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1 OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACIJE
DOTYCZACE ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY Z PUNKTU WIDZENIA
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest

1) Dostarczenie oraz uruchomienie Systemu zgodnego z ogdlnym przedmiotem zamowienia oraz
zataczniku nr 1 do opz do dnia 28 lutego 2023 roku i jego utrzymanie wg zasad wskazanych w
umowie. Utrzymanie Systemu nie obejmuje nieprawidtowosci wynikajgcych z:

a) awarii serwerdéw i sprzetu bedgcego wtasnoscig Zamawiajacego,
b) przekroczenia granic udzielonej licencji,

c) dziatan i zaniechan oséb zatrudnionych przez Zamawiajgcego lub innych oséb trzecich
korzystajgcych z Systemu,

d) dziatania sity wyzsze;.

2). Zamawiajacy zwraca sie o wycene:
a) dostawy systemu o wskazanych w zatgcznikach funkcjonalnosciach

b) ustugi utrzymania z uwzglednieniem 250 godzin miesiecznie i podania stawki za godzine
czynnosci utrzymania.

c) ustugi rozwoju systemu z uwzglednieniem w ramach opcji 450 godzin miesiecznie i podania
stawki za godzing czynnosci rozwojowych. Maksymalna liczba godzin w miesigcu nie moze
przekroczy¢ 450 godzin rozwojowych. Godzina rozwojowa rowna jest godzinie zegarowe;.

d) Migracja danych do Systemu z systemu obecnie uzywanego przez zamawiajgcego do 28 lutego
2023 roku. Informacje o systemie sg podane w zatgczniku numer 1 wymagania w zakresie
migracji danych. Zamawiajgcy zwraca sie o wycene migracji w tgcznej kwocie.

3) Udzielenie licencji w jednym z dwdch wariantdéw przedstawionych ponizej:

a) zakup 1 rocznej licencji niewytgcznej na uzytkowanie Systemu bez ograniczenia liczby stanowisk
obejmujgcej dostep do wszystkich informacji i narzedzi umozliwiajgcych automatyczng wymiane
danych z systemu z innymi systemami informatycznymi zamawiajgcego w okresie obowigzywania
licencji oraz 6 miesiecy po jej zakonczeniu

b) zakup 3 letniej licencji niewytgcznej na uzytkowanie Systemu bez ograniczenia liczby stanowisk
obejmujgcej dostep do wszystkich informacji i narzedzi umozliwiajgcych automatyczng wymiane
danych z systemu z innymi systemami informatycznymi zamawiajgcego w okresie obowigzywania
licencji oraz 6 miesiecy po jej zakoriczeniu

c) Prawo opcji tj przedtuzenie licencji w zakresie wskazanym w lit a lub b o kolejne 12 miesiecy.



Zamawiajgcy zwraca sie o wycene odrebnie wszystkich trzech wariantow licencjonowania z
uwzglednieniem zakresu przekazywanych w ramach licencji praw autorskich majatkowych wskazanych
w ponizszych paragrafach.

4) Wykonania szkolen z obstugi systemu dla ok 1500 oséb (zdalnych lub stacjonarnych) do dnia
31.03.2023 r. z uwzglednieniem zatacznik nr 1 pkt 3. 8. Zamawiajgcy zwraca sie o ustalenie przez
wykonawce jaki jest czas na efektywne szkolenie z oferowanego systemu i podanie stawki za
przeszkolenie wskazanej grupy oséb z uwzglednieniem faktu, ze szkolenia bedg odbywaé sie w co
najmniej 63 terminach na terenie kraju zgodnie z rozmieszczeniem poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych PGW WP. Szczegdtowa informacja w czesci Etapy i terminy realizacji przedmiotu
zamowienia.

5) Obowigzki ze strony Zamawiajgcego przy realizacji systemu

a)Zamawiajacy udostepnia serwery celem przechowywania na nich baz danych Systemu iinnego
niezbednego oprogramowania koniecznego dla zapewnienia wtasciwego dziatania Systemu.

b) Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania i przechowywania kopii zapasowych baz danych.

c) Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy oprogramowanie niezbedne do tworzenia kopi zapasowych oraz
wskaze miejsce w swojej infrastrukturze, gdzie dane te beda przechowywane

6) wstepne zatozenia dotyczgce kar umownych (kary umowne ktére nalezy uwzgledni¢ w wycenie)

a) Z tytutu odstgpienia od Umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, - 10 %
ceny brutto.

b) W przypadku niedochowania przez Wykonawce lub przez osoby dziatajgce w jego imieniu zasad
poufnosci, - 5% ceny brutto, za kazdy przypadek ujawnienia.

c) W razie uchylania sie Wykonawcy od swiadczenia ustug serwisowych z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, przez okres przekraczajacy 4 dni robocze, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w
wysokosci 10 % wartosci miesiecznego wynagrodzenia za ustugi utrzymania, za kazdy przypadek.

d) tagczna wysokosc wszelkich naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 50 % wartosci Umowy.
7) warunki gwarancji
1. Gwarancjg objete sg wszystkie Produkty wytworzone na podstawie niniejszej Umowy.

2. Gwarancja zobowigzuje Wykonawce do usuwania na koszt Wykonawcy btedow w systemie
stwierdzonych po realizacji wdrozenia

3. Wykonawca usunie btedy w czasie nie dtuzszym niz 24 godzin od zgtoszenia (szczegdtowe zasady
okresli umowa)



8) prawa autorskie majgtkowe

Z dniem podpisania Protokotu uruchomienia Systemu zamawiajgcy poza wszelkimi informacjami
wskazanymi w § 1 pkt 3) i prawem do ich wykorzystywania w dowolny sposéb otrzymuje licencje
niewytgczng na polach eksploatacji obejmujgcych:

a) ttumaczenie, przystosowanie, zmiana uktadu i jakiekolwiek inne zmiany;
b) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystanie w sieci Internet;
c) sporzadzanie wydruku komputerowego;

d) opracowan dokumentacji Systemu oraz przygotowania i opracowania wszelkich innych utworéow
objetych Umowa.

e) Prawo dostepu do architektury systemu opisu struktur, tabel,

Zamawiajgcy prosi takze o odrebng wycene w tym miejscu dostepu do koddéw zrodtowych celem
integracji systemu z innymi systemami w nieograniczonym czasie

9) termin realizacji

System zostanie dostarczony i uruchomiony do 31 marca 2023 r (wraz z migracjg danych z systemu
obecnego). Czas uzytkowania — taki jak wskazany w wariantach w pkt 4).

10) Zamawiajgcy przewiduje w okresie realizacji umowy mozliwos¢ zastosowania waloryzacji
wynagrodzenia w wysokosci nieprzekraczajace;j ...10......procent w skali roku



1.1 STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAMAWIAJACEGO

STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAMAWIAJACEGO, W KTOREJ WYMAGANY JEST DOSTEP DO SYSTEMU.

1. Regionalne Zarzady Gospodarki Wodnej (11 lokalizacji):

1.1. Warszawa;
1.2. Bydgoszcz;
1.3. Poznan;
1.4. Szczecin;
1.5. Krakow;
1.6. Gliwice;
1.7. Wroctaw;
1.8. Gdansk;
1.9. Biatystok;
1.10. Lublin;
1.11. Rzeszow

2. Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej — Warszawa
3. Zarzady Zlewni (50 lokalizacji):

3.1 Biatystok
3.2. Augustéw
3.3. Gizycko
3.4. Ostroteka
3.5. Olsztyn
3.6. Inowroctaw
3.7. Pifa

3.8. Tczew
3.9. Torun
3.10. Elblag
3.11. Chojnice
3.12. Gdansk
3.13. Opole

3.14. Katowice



3.15.
3.16.
3.17.
3.18.
3.19.
3.20.
3.21.
3.22.
3.23.
3.24.
3.25.
3.26.
3.27.
3.28.
3.29.
3.30.
3.31
3.32.
3.33.
3.34.
3.35.
3.36.
3.37.
3.38.
3.39.
3.40.
3.41.
3.42.
3.43.
3.44.
3.45.
3.46.

Gliwice
Krakow

Kielce

Nowy S3cz
Sandomierz
Zywiec
Zamos¢

Biata Podlaska
Sokotéw Podlaski
Koto

Poznan

Kalisz

Sieradz
Gorzow Wielkopolski
Stalowa Wola
Krosno
Przemysl
Jasto

Szczecin
Gryfice
Stargard
Koszalin
Wtoctawek
Piotrkow Trybunalski
Debe

towicz
Ciechanow
Warszawa
Radom
Wroctaw
Nysa

Zgorzelec



3.47.
3.48.
3.49.
3.50.

Legnica
Leszno
Zielona Géra

Lwowek Slaski



1.2 INFORMACJE OGOLNE

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewni licencje dla uzytkownikéw systemu w liczbie 1 500
licencji, obecnie, ktdra umozliwi prace uzytkownikdéw w systemie. Zamawiajgcy wymaga dostepu do

systemu nielimitowanego.

Liczba aktywnosci:

68 000 dziennie; 911 200 miesiecznie; 3 161 000 kwartalnie, szacowane aktywnosci w systemie na
koniec 2022r. 12 700 000.

Liczba dokumentéw: 6 518 553 szt. zgodnie z zestawieniem na dzien 31.12.2021r. dla wszystkich
jednostek PGW WP.
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1.3 ETAPY | TERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Prace polegajgce na realizacji Przedmiotu Zamdwienia opisanego w niniejszym opracowaniu zostang
zrealizowane w nastepujgcych Etapach:

1.

Etap | — Analiza Przedwdrozeniowa — obejmujgcy: (1) opracowanie i dostarczenie Analizy
Przedwdrozeniowej zawierajgcej opis koncepcji funkcjonowania Systemu wraz z
mapowaniem zapisdéw analizy na wymagania zawarte w specyfikacji wymagan

funkcjonalnych i technicznych okreslonej w Zatgczniku nr 1 do OPZ

Etap Il — Dostarczenie Oprogramowania — polegajgcy na dostarczeniu i instalacji wymaganych
licencji na Oprogramowanie, ktére sg niezbedne do realizacji Przedmiotu Zamowienia oraz
zapewnienia ciggtego i prawidtowego funkcjonowania Systemu;

Etap lll - Migracja Danych- Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi migracje
danych z systemdw oraz baz obecnie eksploatowanych przez Zamawiajgcego.

Etap IV — Przeprowadzenie szkolen dla Administratorow i Uzytkownikéw Kluczowych
przewidzianych do obstugi Pilotazu

Wykonawca opracuje i przedstawi zamawiajgcemu plan szkolen, majacy na celu
przeprowadzenie Szkolen dla Administratoréow i Uzytkownikow Kluczowych przewidzianych
do obstugi Pilotazu zgodnie z przygotowanym przez Wykonawce planem Szkoler w oparciu
o dostarczone materiaty szkoleniowe;

Etap V — Przygotowanie do Startu Produkcyjnego Systemu i przeprowadzenie produkcyjnej
Migracji Danych — obejmujacy: (1) opracowanie i dostarczenie procedury Startu
Produkcyjnego Systemu (2) opracowanie i dostarczenie Planu Asysty Powdrozeniowej, (3)
przeprowadzenie przez Zamawiajgcego Szkolen Uzytkownikéow Koncowych oraz (4)
przygotowanie planu Migracji i przeprowadzenie Migracji Produkcyjnej;

Etap V — Przeprowadzenie Startu Produkcyjnego Systemu i Asysty Powdrozeniowej w tym
przeprowadzenie produkcyjnej Migracji Danych — obejmujacy:

(1) Przeprowadzenie Startu Produkcyjnego,

(2) przeprowadzenie Asysty Powdrozeniowej w pierwszym okresie
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2 ZAtACZNIK 1 DO OGOLNEGO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 WYMAGANIA TECHNICZNE

2.1.1 WYMAGANIA TECHNICZNE

1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy infrastrukture serwerowg. Zamawiajgcy wykorzystuje
Srodowisko oparte o system operacyjny Microsoft Windows Serwer 2019, wirtualizacje Hyper-V oraz
serwer bazodanowy Microsoft SQL 2019 w wersji Standard.

2. W przypadku gdy dostarczony system wymaga innego systemu oraz bazy danych Zamawiajacy
wymaga dostarczenia niezbednego oprogramowania do prawidtowego dziatania systemu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do instalacji i konfiguracji srodowiska, ktéra umozliwi prawidtowg
prace systemu i uzytkownikow.

4. Wykonawca zobowigzany jest do tworzenia kopii zapasowych systemu a takze ich odtwarzania w
przypadku awarii systemu lub wystgpienia koniecznosci odzyskania danych. Zabezpieczeniu musi
podlegad cate rozwigzanie programowe wraz z jego konfiguracja.

5. System musi by¢ zbudowany z wykorzystaniem technologii i narzedzi zapewniajgcych: wysoka
dostepnosé, stabilnose, wydajnosé, skalowalnosé oraz bezpieczenstwo.

6. System musi by¢ w catosci spolonizowany oraz wykorzystywac polskie znaki. Musi mie¢ opracowang
dokumentacje techniczng oraz wyczerpujgcy i fatwg w interpretowaniu dokumentacje uzytkowg w
jezyku polskim (instrukcje stanowiskowe muszg umozliwiaé¢ uzytkownikowi samodzielng prace w
Systemie).

7. System musi dziata¢ w nastepujgcym srodowisku bazodanowym:

7.1. architektura dwuwarstwowa klient-serwer,

7.2. relacyjna baza danych z przetwarzaniem transakcyjnym,

7.3. korzysta¢ z 12 baz danych dla KZGW i RZGW oraz trzynastej bazy danych na potrzeby tworzenia
raportéw zbiorczych,

7.4. System musi by¢ zainstalowany na jednym serwerze zlokalizowanym w Krajowym Zarzadzie
Gospodarki Wodnej lub w posiadanej przez Zamawiajgcego kolokacji (Centrum Przetwarzania
Danych w Piasecznie).

Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzanie z jedng bazg danych dla wszystkich jednostek organizacyjnych

PGW WP.
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17.

18.
19.
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System musi umozliwia¢ prace uzytkownika przy wykorzystaniu aplikacji instalowanej na stacji
roboczej. Zamawiajacy wykorzystuje stacje robocze z systemem Windows 10 oraz Windows 11
Professional oraz Enterprise (wersje 32 i 64 bitowe). Na stacjach roboczych zainstalowane jest
rowniez oprogramowania biurowe — Office 365.

System musi posiadac jednolity interfejs wykonany w jednolitej technologii, gwarantujgcy wygodne
wprowadzanie danych, biezgcg kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzystosé
prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposéb wyszukiwania danych po dowolnych
kryteriach.

System musi by¢ systemem zintegrowanym, sktadajagcym sie z powigzanych ze sobg modutéw,
uzywajgcym wspolnej bazy danych dla danej jednostki organizacyjnej w przypadku gdy wykonawca
zaoferuje rozwigzanie wymienione w punkcie 7 pod. 7.3 oraz dokonujgcym automatycznej wymiany
informacji.

Powigzanie pomiedzy modutami musi pozwala¢ na dostep do danych wprowadzonych w jednym z
modutéw z poziomu pozostatych obszaréw Systemu.

System musi umozliwia¢ korzystanie ze wspdlnych baz danych wielu uzytkownikom jednoczesnie z
blokowaniem mozliwosci pracy wiecej niz jednego uzytkownika na tym samym dokumencie

Zapis kazdej operacji w Systemie musi zawiera¢ informacje o osobie dokonujgcej zmiany lub
ewidencji oraz historie wszystkich dokonanych zmian.

System musi posiada¢ mozliwos¢ rownolegtej pracy w kilku obszarach funkcjonalnych Systemu bez
koniecznosci zamykania okna i utraty juz wprowadzonych danych, uruchomienia niezaleznie
funkcjonalnosci z innego obszaru

System musi mie¢ mozliwos¢ rownolegtego dostepu do danych z poszczegdlnych lat bez
koniecznosci wylogowania sie.

System musi umozliwia¢ nadawanie przez administratora rdznego rodzaju uprawnien
poszczegdlnym uzytkownikom z mozliwoscig udostepnienia danych do podgladu

Architektura Systemu musi umozliwi¢ jego wdrozenie w jednostkach organizacyjnych
Zamawiajgcego zlokalizowanych fizycznie w réznych miejscach w taki sposodb, aby stanowita ona
logiczng i integralng catos¢,

System umozliwia zapisy w buforze, a nastepnie umozliwia trwaty zapis.

System musi informowac w formie komunikatéw o nieodwracalnym usunieciu danych,

System musi blokowa¢ usuniecie danych badz dokumentow, ktore zostaty juz powigzane z innymi

dokumentami,



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
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System musi posiada¢ wyrazne oznaczenie pdl edytowalnych, nieedytowalnych, wymagajgcych

uzupetnienia i opcjonalnych zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

System musi mie¢ wbudowany zestaw automatycznych stownikéw oraz musi posiada¢ mozliwosé

tworzenia réznego rodzaju wewnetrznych stownikéw z opcjg nadawania uprawnient do ich edyc;ji

konkretnym uzytkownikom. Wymagania:

21.1. stowniki w Systemie muszg by¢ wspdlne dla wszystkich modutow,

21.2. modyfikacja stownika musi by¢ mozliwa tylko w jednym miejscu, z automatyczng
synchronizacjg do wszystkich modutdw,

21.3. blokada uzycia nieaktywnych pozycji stownika.

System musi mie¢ wbudowany zestaw automatycznych raportéw obejmujacych informacje; raporty:

(702 szt. raportow). Zatacznik 1a. przedstawia liste raportow.

Generowanie raportéw, sprawozdan i zestawien musi by¢ mozliwe w dowolnej chwili z mozliwoscia

trwatego zapisu ich szablonu i wykorzystania w przysztosci przez uzytkownika w ramach jego

uprawnien dostepu do danych oraz z mozliwoscig ich edycji,

System musi posiada¢  mechanizm tatwego budowania importéw/eksportéw danych,

wygenerowanych raportow z/do plikbw m.in. w formacie CSV, XLS,PDF,DOC we wszystkich

modutach oraz z mozliwoscig pobierania i tgczenia danych z réznych modutéw,

Zestawienia, raporty, dokumenty muszg mie¢ forme czytelnych i identyfikowalnych wydrukow i

posiada¢ m.in.:

25.1. nazwe Systemu z numerem wersji,

25.2. oznaczenie jednostki, ktérej dotyczg,

25.3. nazwe ksiegi rachunkowej,

25.4. informacje o wybranych parametrach,

25.5. automatyczne numerowanie stron, z oznaczeniem tgcznej ilosci stron,
25.6. oznaczenie daty.

System musi weryfikowa¢ poprawnosé¢ wprowadzanych danych pod katem ich kompletnosci oraz
zgodnosci ze zdefiniowanymi stownikami, wspomagaé uzytkownika poprzez oferowanie list wyboru
i wyszukiwania kontekstowego przy wprowadzaniu danych,

System bedzie pracowat w ramach wewnetrznej sieci lokalnej Zamawiajgcego oraz w ramach sieci
zewnetrznej (poprzez potgczenie VPN).

Wykonawca dostarczy oprogramowanie i licencje niezbedne do prawidtowego funkcjonowania

Systemu na serwerze i stacjach roboczych Zamawiajgcego,
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29. System musi spetnia¢ wymogi z zakresu obowigzujgcych przepiséw odnoszgcych sie do systemow

informatycznych stuzgcych realizacji zadan publicznych, a zwtaszcza realizowac obowigzki:

29.1. zarzgdzania prawami i dostepem uzytkownikéw do Systemu,

29.2. rejestrowania zdarzen w bazie (logowanie, modyfikacja danych, itp.),

29.3. zarzadzania logami (okreslanie szczegdtowosci rejestracji),

29.4. okreslania uprawnien dla poszczegdlnych grup uzytkownikow, a w szczegdlnosci:

29.4.1.zapewnienie zabezpieczenia zgromadzonych danych,

29.4.2.zapewnienie dostepu do Systemu tylko dla uzytkownikéw z poprawnym, waznym i
niezablokowanym kontem,

29.4.3. umozliwienie nadawanie praw zdefiniowanym grupom uzytkownikéw do okresélonych
funkcjonalnosci Systemu, sposrdd listy zdefiniowanych uprawnien,

29.5. wymuszanie stosowania formatu i dtugosci haset, miedzy innymi poprzez:

29.5.1. kontrole, czy hasta sktadajg sie, z co najmniej okreslonej przez administratora dtugosci
(np. osmiu) znakow,

29.5.2. kontrole, czy hasta zawierajg znaki, z co najmniej trzech, sposrdd czterech nastepujgcych
kategorii,

29.5.2.1. wielkie litery angielskie (od A do Z),
29.5.2.2. mate litery angielskie (od a do z),
29.5.2.3. cyfry systemu dziesietnego (od 0 do 9),
29.5.2.4. niealfabetyczne (na przyktad |, S, #, %),

29.5.3. wymuszanie zmiany haset dla uzytkownika Systemu po okreslonym czasie,

29.5.4. zapewnienie unikalnosci i braku mozliwosci ponownego uzycia tego samego hasta, nie
wczesniej niz po okreslonej przez administratora ilosci zmian (System musi pamietac co
najmniej szes¢ haset, skojarzonych z kontem uzytkownika, zanim bedzie mozna ponownie
uzy¢ stosowanego wczesniej hasta),

29.5.5. hasta uzytkownikéw aplikacji muszg by¢ przechowywane w bazie danych w formie
zaszyfrowanej, uniemozliwiajgcej odczyt hasta,

30. System musi umozliwia¢ ponadto:
30.1. wykonanie raportu ilosci wykonanych przez danego uzytkownika, w okreslonym
przedziale czasowym czynnosci w Systemie (np. tabele rejestrowe),

30.2. rejestrowanie historii aktywnosci uzytkownikéw poprzez:



31.

32.

33.

34

35.

36.

37.

38.
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30.2.1.zapisanie w bazie danych informacji o tym ktéry uzytkownik i kiedy (data i godzina)
logowat/ wylogowat sie,
30.2.2.tworzenie zestawien o czasie pracy, godzinie zalogowania i wylogowania poszczegdlnych
uzytkownikow,
30.2.3.tworzenie i modyfikowanie zestawien o dokonanych zmianach wg zadanych kryteriéw z
mozliwoscig ich eksportu np. do pliku .xls,
System musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych wptywajacych na rozliczenia

finansowe zgromadzone w bazie poprzez rejestrowanie historii operacji wykonanych w Systemie:

31.1. zapisanie wszystkich zmian w bazie danych,

31.2. rejestrowanie nazwy konta uzytkownika, ktory dokonat zmiany,

31.3. data i godzina operacji,

31.4. rejestracja zakresu zmiany (dana sprzed dokonania zmiany i po zmianie),

31.5. historia transakgcji.

Logowanie sie uzytkownika moze odbywac sie z dowolnej stacji roboczej podtgczonej sieci, na ktorej

zainstalowana jest aplikacja umozliwiajgca dostep do systemu,
Oprogramowanie systemowe na stacjach roboczych jest automatycznie aktualizowane. System musi

by¢ odporny na aktualizacje systemu operacyjnego.

. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania Systemu do nowych wersji

systemu operacyjnego instalowanego na stacjach roboczych i serwerach oraz nowych wersji
pozostatych systemdw dostarczonych z Systemem. O zamiarze wprowadzenia nowej wersji systemu
operacyjnego i bazy danych Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie co najmniej na trzy
miesigce przed datg wprowadzenia tych zmian,

W przypadku wprowadzenia nowej wersji bazy danych, w ramach zamoéwienia, Wykonawca
zobowigzany bedzie do przeprowadzenia operacji migracji danych,

W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia pierwotnej instalacji
Systemu na stacjach roboczych,

W ramach zamodwienia Wykonawca musi dostarczy¢ i zainstalowa¢ mechanizm automatycznej
aktualizacji Systemu na stacjach roboczych.

Minimalne warunki dotyczace wydajnosci, z wytgczeniem opdznienia potgczenia sieciowego

spowodowanego transmisjg pakietow:
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38.1. czas uruchomienia Systemu na stacjach roboczych nie moze przekracza¢ 20 sekund (za
uruchomienie Systemu uznaje sie moment w ktorym uzytkownik moze wykonywac operacje w
Systemie),

38.2. odpowiedz Systemu na zapytania do bazy danych zbudowane na bazie jednego kryterium
nie moze przekraczac¢ 8 sekund,

38.3. wyswietlenie kolejnej formatki na ekranie monitora nie moze przekracza¢ 6 sekund,

38.4. zakonczenie operacji po wypetnieniu formatki nie moze przekracza¢ 8 sekund, z
zastrzezeniem pkt 5),

38.5. maksymalny czas generowania pojedynczego raportu, operacji, dokumentu (decyzja,
faktura, upomnienie, tytut wykonaweczy itp.) nie moze przekraczac¢ 10 sekund,

39. Wymagania pkt 38.1-38.5) musza by¢ spetnione przy obcigzeniu Systemu przez co najmniej 30

uzytkownikdw rownoczesnie.
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2.1.2 WYMAGANIA W ZAKRESIE MIGRACJI DANYCH

Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi migracje danych z systemow oraz baz obecnie

eksploatowanych przez Zamawiajgcego.

W obszarach planowanych do objecia Systemem obecnie Zamawiajgcy wykorzystuje wskazane ponizej

rozwigzania:

System EDEN firmy Infokrak.

Zamawiajgcy udostepni dane zawarte w systemie EDEN firmy Infokrak w formacie xls oraz csv.

Ponizej wskazano szczegétowe wymagania dla realizacji procesu migracji:

Wymagane jest zorganizowanie minimum 2 migracji danych: (1) migracji prébnej oraz (2)
migracji wiasciwej, ktora odbedzie sie w trakcie przygotowania Systemu do uruchomienia.
Migracja produkcyjna bedzie obejmowata zmigrowanie wszystkich danych z obecnie
wykorzystywanego systemu finansowo-ksiegowego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
zmniejszenia zakresu migracji wtasciwej o dane zmigrowane w trakcie migracji prébnej.
Wykonawca przeprowadzi wspdlnie z Zamawiajagcym proces poprawy danych w systemach
zrodtowych, o ile wezesniejsza analiza danych w systemach zrodtowych wykaze takg potrzebe.
W ramach procesu poprawy danych w systemach Zréodtowych, Wykonawca bedzie wspierat
Zamawiajgcego poprzez tworzenie skryptéw i innych narzedzi pozwalajgcych na poprawe
danych. Jezeli na skutek analizy okaze sie, ze jedyng forma poprawy danych jest ich reczna edycja
woweczas, takiej poprawy dokona Zamawiajgcy w swoich systemach Zrédtowych.

Wykonawca przygotuje narzedzia i mechanizmy stuzgce do migracji danych.

Wykonawca dokona poprawy narzedzi i mechanizméw stuzgcych do migracji danych o ile zajdzie
taka potrzeba.

Wykonawca przeprowadzi prébng migracje danych, ktéra musi obejmowac wszystkie dane z
systemu zrodtowego na potrzeby uruchomienia nowego systemu.

W przypadku, gdy czes¢ danych nie bedzie mozliwa do migracji, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
migracji tej czesci danych oraz podjgc¢ decyzje o wprowadzeniu ich do Systemu recznie. Decyzja
ta jest decyzjg lezaca jedynie po stronie Zamawiajgcego.

Wymagane jest, aby na etapie tworzenia Analizy Przedwdrozeniowej Wykonawca opracowat i

do-starczyt:



10.

11.

12.

13.

14.
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- plan migracji danych z obecnie wykorzystywanych przez Zamawiajgcego systemow
informatycznych zawierajagcy uzgodnienia dotyczace szczegdtowego zakresu i sposobu

przeniesienia danych oraz obowigzujgcy harmonogram migracji.

Wykonawca zaktualizuje plan migracji na podstawie doswiadczen z migracji prébnej do celow
przeprowadzenia weryfikacji danych przez Zamawiajgcego.

Za zaimportowanie wypetnionych arkuszy migracyjnych do Systemu odpowiedzialny jest
Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany poprawi¢ wszystkie btedy wynikajgce ze Zle przeprowadzonej
migracji.

Zamawiajgcy nie definiuje szczegdtowego zakresu migrowanych danych. Zostanie on okreslony
na etapie Analizy Przedwdrozeniowej.

Wymagane jest zmigrowanie nastepujgcych grup danych z systemu EDEN, od stycznia 2018:

a. Dane kadrowe (obecne oraz historyczne);

b. Dane ptacowe - listy pfac obecne oraz historyczne

c. Kartoteka kontrahentéw;

d. Bilans otwarcia;

e. Nierozliczone lub czesciowo nierozliczone rozrachunki z kontrahentami;

f. Kartoteka $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, wyposazenia
wraz z wartoscig poczgtkows i dotychczasowymi umorzeniami;

g. Optaty — dane z modutu Optaty z systemu EDEN (w tym podstawy naliczen, dokonane
naliczenia z tytutu optat dla kontrahentow, salda kontrahentow, indywidualne konta
bankowe);

h. Dane dotyczace sprzedazy — faktury sprzedazy;

i. Kartoteka indeksdw magazynowych oraz stany magazynowe;

j.  Faktury sprzedazy ;

k. Plan kont PGW WP w strukturze obecnie wykorzystywanej w PGW WP;

|.  Deklaracje i korekty podatkowe PIT,VAT, rejestry JPK;

m. Raporty do prawidtowego funkcjonowania PGW WP (zatgcznik 1a).

System EDEN korzysta z 11 niezaleznych baz danych dla kazdego z RZGW oraz bazy dla KZGW.
Funkcjonuje rowniez baza dla PGW WP. W ramach prowadzonej migracji wymagane jest

zmigrowanie danych z kazdej z bazy systemu EDEN.
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15. W ramach przeprowadzenia migracji wtasciwej w zakresie kartoteki kontrahentéw Zamawiajacy
wymaga zapewnienia wsparcia Wykonawcy w procesie przeprowadzenia scalenia niezaleznie
prowadzonych kartotek kontrahentéw. Wsparcie bedzie obejmowato zweryfikowanie

aktualnosci danych kontrahentéw w bazach NIP/REGON.
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2.1.3 INTEGRACIA Z SYSTEMAMI ZEWNETRZNYMI

Wykonawca w ramach realizacji Wdrozenia musi zrealizowac¢ integracje Systemu z nastepujgcymi

rozwigzaniami:

e Pfatnik — wysytanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych za pomoca plikdw wymiany,
dane generowane sg do plikéw KEDU (XML).,

e PPK—raporty wysytane do instytucji Finansowej PZU do pliku CSV

e PUE ZUS — Integracja jednokierunkowa, pobieranie dokumentow eZLA z PUE ZUS,

e BGK — pobieranie wyciggdw bankowych i depozytéw za pomocg plikéw wymiany — wysytanie
przelewow za pomocg plikdéw wymiany do pliku CSV,

e API BIR — pobieranie danych o kontrahencie,

e APl Wykaz podatnikédw VAT — pobieranie informacji o statusie podatnika VAT

e API NBP — pobieranie kursow walut

e APl e-faktura — pobieranie faktur z PEF

e APl e-deklaracje (PIT, VAT, JPK) — wysytanie rozliczert podatkowych — pobieranie UPO

e APl Import faktur zakupu — obieg dokumentéw zakupowych (Trimtab)

¢ Instytucja Finansowa PZU — wysytanie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych za pomoca
plikdw wymiany (PPK)

Aplikacje do podpisu elektronicznego w zwigzku z wysytaniem z programu deklaracji podatkowych ktére
wymagajg autoryzacji tym podpisem
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2.2 WYMAGANIA FUNKCJONALNE
2.2.1 MODUL KSIEGOWOSC

Wprowadzenie

Modut Ksiegowos$¢ powinien umozliwia¢ prowadzenie ksigg handlowych, obejmowac prace dziatu
ksiegowosci finansowej i kosztowej, wykorzystywac informacje wprowadzane w innych dziatach,
zestawiac informacje do analiz ekonomicznych.

Zakres prowadzonej ewidencji powinien by¢ zgodny z Ustawg o rachunkowosci. Prowadzona powinna
by¢ kontrola poprawnosci bilansowania (zasada podwdjnego zapisu) i zapewniona powinna byc
zgodnos$¢ obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych.

System powinien umozliwia¢ nadawanie uprawnien do korzystania z wybranych funkcji dla wskazanych
uzytkownikow, posiadac funkcje kontrolujgce prawidtowos¢ eksploatacji i zabezpieczania danych.

Dokumenty w module KSIEGOWOSC usystematyzowane powinny byé¢ w pieciu grupach zaleznych od
sposobu ich powstawania:

* Dowody ksiegowe, ®* Raporty kasowe, * Wyciggi bankowe, * Dowody zakupu, ®* Dowody sprzedazy

Bezposredniej rejestracji w module ksiegowym podlegajg dokumenty ksiegowe, pozostate sg tworzone
w macierzystych modutach. Do dowoddw ksiegowych kierowane sg réwniez noty ksiegowe ze srodkdéw
trwatych, noty z dowoddéw magazynowych, noty z list ptac, noty odsetkowe, noty réznic kursowych oraz
dokumenty z automatycznego rozliczenia kosztow.

Dokumenty w trakcie wprowadzania do systemu finansowo-ksiegowego podlegajg procedurze
kontrolnej ze strukturg planu kont, w zakresie zasady podwdjnego zapisu a takze - bilansowania zapiséw
—dokumenty poprawne aktualizujg stany zapisow w zakresie obrotéw na kontach (za m-c, narastajaco),
system informuje uzytkownika obtedach w ewidencji dowodow ksiegowych.

Uzytkownik przygotuje (przy wspotpracy z osobg wdrazajgca program) odpowiedni planu kont. Dotyczy
to w szczegdélnosci rozbudowy analitycznej kont pozwalajgcej otrzymaé informacje stuzgce do
sprawozdan, rozliczen i analiz. W obrebie konta syntetycznego zachowana bedzie jednolita struktura.

Plan kont powinien umozliwia¢ budowe konta z min. 7 poziomami analityki z mozliwoscig jego
rozbudowania

System powinien posiadac tabele z deklaracjg dla potrzeb prowadzenia ewidencji VAT oraz adaptowany
do potrzeb uzytkownika modut automatycznego rozliczania kosztow. Algorytmy wykorzystane do
rozliczen kosztéw powinny by¢ dostepne dla uzytkownika systemu.

System powinien dawaé uzytkownikom mozliwos¢ tworzenia raportéw kalkulacji oraz zestawien do
analiz ekonomicznych zgodnie z posiadanym planem kont. Wszystkie raporty powinny by¢ dostepne do
przegladania na ekranie, drukowania, zapisu do archiwum przestania do programu Excel oraz konwers;ji
do formatu PDF.
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Osoby wdrazajgce bedg uczestniczyé w dopracowaniu Planu Kont w celu uzyskania indywidualnych
rozliczen i zestawien oraz zapewnig pomoc w czasie eksploatacji programu.

Charakterystyka modutu

Modut KSIEGOWOSC powinien taczyé efekty pracy uzytkownikéw pozostatych modutéw, zabezpieczajac
informacje dla analiz ekonomicznych oraz dla budzetowania.

Informacje wprowadzane w dokumentach w poszczegdlnych modutach wykorzystane bedg do
tworzenia dekretu ksiegowego. Dekret ksiegowy bedzie kontrolowany poprzez zaktadowy plan kont. W
planie kont zdefiniowane muszg by¢ wszystkie konta, ktére bedg wykorzystane w systemie. W obrebie
deklarowanego konta syntetycznego musi by¢ zachowana jednorodna struktura. Wszystkie analityki
konta muszg by¢ zadeklarowane i opisane - w czasie dekretacji nie opisuje sie kont ksiegowych.
Zadeklarowana analityka moze by¢ zastosowana w wielu kontach syntetycznych. Kazde konto powinno
mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania co najmniej nastepujgcych atrybutéw:

* czy jest bilansowe / pozabilansowe, * walutowe,
* rozrachunkowe,

* uwzgledniane w kregu kosztow,

* ile znakéw konta podlega kontroli poprawnosci

Konto traktowane jako informacja zapisana w postaci szeregu analityk (stownikéw) stanowi¢ bedzie
podstawe dla analiz. W czasie prac wdrozeniowych zamawiajgcy zadeklaruje dodatkowe stowniki
wykorzystywane w dokumentach, ktére nie muszg wchodzi¢ w sktad konta ksiegowego. Stowniki te wraz
z kontami ksiegowymi powinny zabezpieczaé petng informacje dla wszystkich analiz. System powinien
zapewnia¢ mozliwos¢ selektywnego wykorzystania informacji z kont ksiegowych, przy uzyciu narzedzi
zdefiniowanych w okresie wdrozenia lub pdZniej, samodzielnie przez uzytkownikéw systemu dla
tworzenia raportéw kontrolnych lub sprawozdan finansowych.

7 efektéw modutu KSIEGOWOSC korzysta¢ bedzie modut BUDZETOWANIE importujac informacje w
zakresie wykonania.

Z uwagi na pierwszoplanowag role planu kont — powinien on by¢ precyzyjnie opracowany, traktowane
jest to priorytetowo w czasie wdrozenia systemu.

W kolejnym roku obrotowym mozna robi¢ zmiany w planie. W biezgcym roku mozna tylko zaktadac
nowe konta syntetyczne i uzupetnia¢ wykaz stownikow tworzgcych konkretne analityki konta, ale nie
mozna zmieniac struktury uzywanych wczesniej kont.

W systemie deklarowany jest rok obrotowy (niektore firmy prowadza ksiegi w innym wymiarze niz rok
kalendarzowy). Mozliwa jest tez sytuacja zmiany statusu firmy w wyniku czego zmieniany jest rok
obrotowy. W zwigzku z powyzszym deklarowany plan kont rozpatrywany jest w obrebie roku
obrotowego. Rowniez symbolika dokumentéw ksiegowych dotyczy okresu roku obrotowego.
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Ze wzgledu na mozliwos¢ poréwnywania danych z wielu lat, dostepne powinny by¢ wieloletnie plany
kont. W module budzetowania analizy prowadzone bedg w zakresie poszczegdlnych analityk, a nie
petnych kont ksiegowych.

Zalecane powinno by¢ ustawienie dokumentéw z ich petng dekretacja we wszystkich modutach
korespondujgcych z ksiegowoscia.

W takich dokumentach mozliwe powinno by¢ wskazanie wariantu ksiegowania precyzyjnie opisanego
kiedy go stosowac oraz wykorzystanie niezbednych stfownikéw stanowigcych analityki kont. Po
wprowadzeniu dokumentu mozna zobaczy¢ jak wyglada petny dekret dokumentu.

W dokumentach rejestrowanych bezposrednio w ksiegowosci mozna ustawi¢ wspomagania w postaci
tzw. wzornikéw ksiegowan — polega to na uzupetnianiu przez system kilku linii dekretu, jesli wystapi
koniecznos¢ takiego uzupetnienia.

Wspomaganie dekretowania zastosowane moze tez by¢é w wyciggach z niektérych systemow
bankowych, - po numerze konta bankowego rozpoznawany jest kontrahent, po numerze faktury
odszukiwana jest ptacona faktura — powstaje stosowny dekret ksiegowy.

Stosowanie opracowanych wariantow dekretacyjnych umozliwia duzo bardziej precyzyjng prace,
pozwalajgcy bardziej analitycznie ewidencjonowac ksiegowane dokumenty. W ten sposéb osigga sie
wiecej informacji dla kadry zarzadzajacej firma.

Stosowane dokumenty bedg deklarowane w poszczegdlnych modutach. Kazdy z takich dokumentéw ma
wiele atrybutdw precyzujgcych sposdb jego stosowania.

System powinien dawac uzytkownikom mozliwos¢ rozksiegowywania dokumentéw na poszczegdlne
jednostki RZGW (dot. to zakupdw centralnych gdzie wydatek dokonywany jest w siedzibie, a koszty
ponoszg poszczegdlne jednostki RZGW).

System ma umozliwia¢ stosowanie dowolnej liczby stownikdéw, ktére mogg stanowi¢ analityki kont
ksiegowych.

Wszystkie raporty, w tym raporty samodzielnie tworzone przez uzytkownikéw mogg by¢ przesytane do
programu Excel lub do formatu PDF, rowniez w celu umozliwienia prezentacji zestawien dla oséb
niemajgcych dostepu do systemu finansowo-ksiegowego.

Raporty definiowane przez uzytkownikow musza mie¢ mozliwosé zapisywania parametréw do ich
tworzenia.

W poszczegdlnych modutach deklarowana jest liczba miesiecy, w ktérych réwnoczesnie dopuszczona
jest rejestracja dokumentéw lub korygowanie wczesniej wprowadzonych.

W miesigcach obrachunkowych od stycznia do listopada dopuszcza sie prace na kolejnym miesigcu pod
warunkiem jego rozpoczecia tj. daty kalendarzowej. Miesigce te zamykane sg do 20 dnia nastepnego
miesigca czyli m-c dotychczasowy jako archiwalny — praca ewidencyjna jest wtedy juz niemozliwa.
Mozliwe caty czas sg analizy, podglady i tworzenie raportow.

Miesigc grudzien oraz kolejne odrebne okresy zamkniecia roku (co najmniej 3 takie okresy) stuzgce
sporzadzeniu bilansu aktywne sg do dnia ich zamkniecia z tym ze musi by¢ zachowana kolejnos¢ ich
zamykania. W czasie prac nad bilansem roku poprzedniego miesigce roku biezgcego podlegaja
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zamykaniu jak wyzej z koniecznoscig aktualizowania bilansu otwarcia o zmiany wynikajgce z okreséw
roku poprzedniego.

W momencie zamykania okresu wszystkie dokumenty ksiegowe otrzymujg numeracje dziennika ktéra
jest operacjg nieodwracalng. Mozliwe jest takze nadawanie numerdw dziennika w ciggu okresu
ksiegowego. W zwigzku z powyzszym system musi umozliwia¢ tworzenie raportéw — co najmniej
zestawienia obrotow i sald oraz zapiséw na kontach w opcji z dokumentami na trwale zaksiegowanymi
(z nadang liczbg dziennika) oraz pozostajgcych w edycji tj. w tzw. buforze.

Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie sald koricowych kont. Po weryfikacji bilansu przez gtéwnego
ksiegowego wprowadzana jest korekta bilansu otwarcia.

Rejestracja zdarzen gospodarczych w postaci dekretéw ksiegowych prowadzona jest

z automatyczng kontrolg zgodnosci sum dekretow strony Wn i Ma. Konta pozabilansowe nie wchodzg
w sktad w/w sum. Jezeli plan kont obejmuje konta zespotu 4 i 5 prowadzona jest kontrola zgodnosci sum
4...1 490, oraz 5... i 490. Program ma kontrolowac¢ dtugos¢ i poprawnosé zapisu kont w oparciu o
wczesniej wprowadzony plan kont. Kont niezadeklarowanych w planie kont stosowac sie mozna.
Program powinien umozliwia¢ zadeklarowanie dodatkowych kontroli zgodnosci np. wymagania
dekretacji na koncie pozabilansowym.

Ksiegowanie dowodéw moze odbywac sie réwnoczesnie w walucie polskiej i obcej. Program powinien
zapewnia¢ automatyczne przeliczanie kwot wyrazonych w walutach na podstawie zadekretowanych
tabel NBP wraz z tworzeniem wydrukéw ksiegowych (dekretacji dowodu ksiegowego, wyciggdw
bankowych, zestawiania obrotow i sald, zapiséw na kontach) zaréwno w walucie jak i w przeliczeniu na
PLN.

Dowody zgodne aktualizujg stany kont w czasie rzeczywistym (na biezgco). Informacje o sytuacji
przedsiebiorstwa na podstawie stanu kont mozna uzyska¢ w obrebie biezgcego miesigca, lub
rozpoczetego kolejnego miesigca.

Informacje o stanach i obrotach kont analitycznych i syntetycznych mozna uzyskac na ekranie monitora
i wydrukach prezentujgcych wprowadzone dane w réznych uktadach:

* w przekroju dokumentéw (dekretacji),
* w przekroju kont analitycznych wraz ze wszystkimi ksiegowaniami na tych kontach,
* w przekroju sumarycznym na analityki wyzszych szczebli i syntetyki,

* wg indywidualnie przygotowanych zestawien

System udostepni ksiegi rachunkowe w formie wydrukow:
a/ dziennik: - wydruk dziennika dowodow,
b/ konta ksiegi gtownej: - zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych,

analityka kont,
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c/konta ksigg pomocniczych zestawienie obrotéw i sald wg petnej analityki kont,

- zestawienie sald,

- zestawienia rozrachunkéw: transakcje naleznosci i
zobowigzan,

- zestawienia walutowe,

- zestawienia ewidencji pozabilansowe;.

Dokumenty w module ksiegowosci usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych od sposobu ich
powstawania: dowody ksiegowe, raporty kasowe, wyciaggi bankowe, dowody zakupu, dowody

sprzedazy. Mogg one by¢ prowadzone w walucie polskiej i obcej. Dla walut obcych na podstawie rodzaju
waluty, daty i tabeli kursu z kwoty waluty obcej obliczana jest kwota ztotowa.

Konta deklarowane, jako rozrachunkowe, zasilajg modut finansowy, ktory kontroluje stan rozliczen
naleznosci i zobowigzan z kontrahentami oraz z pracownikami. Dla potrzeb catego systemu prowadzona
jest ewidencja kontrahentdéw. Pracownicy sg ewidencjonowani w module kadrowym, dostepni sg
rowniez w pozostatych modutach —z zachowaniem jednolitej numeracji

W module finansowym standardem sg raporty:

* zestawienia transakcji ztotowych i walutowych,

* zestawienie sald faktur,

* naliczanie odsetek wraz z emisjg not obcigzeniowych i mozliwosciag dekretacji,
* emisja wezwan do zaptaty przeterminowanych naleznosci,

* emisja potwierdzenia salda,

* obstuga kompensat,

* zestawienia rankingowe najwiekszych dfuznikéw i wierzycieli

Rejestry zakupu i sprzedazy VAT uzyskuje sie na bazie wprowadzonych dowodow ksiegowych w oparciu
o zadeklarowane konta, na ktorych ksiegowane sg kwoty netto/brutto/, oraz konta z kwotami podatku
VAT. Wydruki rejestrow obejmuja faktury zgodne z datg powstania obowigzku VAT lub wszystkie faktury
z m-ca obliczeniowego.

Funkcje kosztowe pozwalajg automatycznie rozlicza¢ koszty w oparciu o podane przez uzytkownika
algorytmy. Na bazie tych rozliczert emitowane sg wydruki.

Do najczesciej spotykanych naleza:
* wynik finansowy,

* wynik ze sprzedazy, uktady kalkulacyjne
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Dokumenty ksiegowe

Dokumenty w module ksiegowosci usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych od sposobu ich
powstawania:

* Dowody ksiegowe D,
* Raporty kasowe K,

* Wyciggi bankowe B,

Dowody zakupu Z,

* Dowody sprzedazy S

Deklaracje symboli w/w dowoddéw wykonuje sie w zaktadce Administracja w pkt. Symbole dowoddw.
Typ dowodu / D,K,B,Z,S / przydziela symbol do okreslonej grupy dokumentow. Kazdy symbol obok kodu
dokumentu posiada nazwe oraz parametry:

* czy prowadzona jest numeracja narastajgca /R/, czy miesieczna /M/;
* czy dany symbol dowodu tworzy rejestr VAT: S sprzedazy, Z zakupu, X oba rejestry;

Dokumenty ksiegowe D mogg by¢ wprowadzane recznie, np. polecenia ksiegowania lub pochodzi¢ z not
zbiorczych: Srodkéw trwatych, list ptac, not odsetkowych, rdéznic kursowych oraz w czasie
automatycznego rozliczenia kosztow.

System powinien dawaé¢ mozliwos¢ sporzadzania dokumentow ksiegowych umozliwiajgcych
rozksiegowywanie pozycji danego rodzaju dokumentu na poszczegdlne jednostki RZGW
(dot. to zakupdw centralnych gdzie wydatek dokonywany jest w siedzibie, koszty ponoszg poszczegdlne
jednostki).

Dokumenty zbiorcze:
* Raporty kasowe deklarowane sg w pkt. Definiowanie kas.

Gtéwne informacje to: kod i nazwa kasy oraz konto ksiegowe kasy i ewentualnie symbol waluty dla kasy
walutowe].

* Wyciagi bankowe deklarowane sg w pkt. Definiowanie bankdéw.

Gtéwne informacje to: kod i nazwa banku oraz konto ksiegowe banku ewentualnie symbol waluty dla
banku z rachunkiem walutowym. Kolejne parametry to konto rachunku bankowego oraz parametry
dotyczgce mozliwosci importowania danych z systemu bankowego i eksportowania przelewdw do
systemu bankowego.

Dokumenty zbiorcze sktadajg sie z dokumentow ksiegowych np. KP, KW w kasie oraz BP, BW w banku.
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Dowody zakupu pochodzg z modufu ZAKUP. Rejestrowana faktura zakupu wykorzystujgc warianty
ksiegowania i odpowiednie stowniki ksiegowe po okresleniu m-ca zostaje zadekretowana do tego
rejestru.

Dowody sprzedazy pochodza z modutu SPRZEDAZ. Wystawiona faktura sprzedazy, paragon fiskalny lub
nota obcigzeniowa jest rejestrowana z wykorzystaniem wariantow ksiegowania i stosownych stownikéw.

Kazdy symbol dowodu, jako odrebne urzgdzenie ksiegowe posiadajgce wtasng numeracje roczng lub
miesieczng stanowi dziennik czesSciowy.

Symbol dowodu majgcy deklaracje, ze stanowi jednoczesnie rejestr Vat posiada w Deklaracji Vat
przedeklarowane konta, z ktérych pobierane sg kwoty netto lub brutto.

W systemie mozna zdeklarowa¢ co najmniej 200 réznych symboli dowoddéw dla dokumentéw
podlegajgcych ewidencji podatku VAT orz co najmniej 100 dla not obcigzeniowych.

Faktury VAT oraz noty obcigzeniowe zawierajg dane zaréwno sprzedawcy tj. PGWWP jak i wystawcy tj.
jednej z jednostek organizacyjnych PGWWP (50 zarzagddéw zlewni, 11 RZGW, KZGW)

Dekrety ksiegowe we wszystkich dokumentach ksiegowych sg kontrolowane poprzez plan kont. Konto
ksiegowe moze by¢ o dtugosci od 3 do 26 znakdw (cyfry+ duze litery lub inna forma identyfikatora -
znaku). Ksiegowanie odbywa sie po stronie Wn lub Ma. Mozna tez wykorzystywac storno Wn i storno
Ma (czerwone zapisy). Kwota wprowadzana jest ze znakiem.

Konto ksiegowe ma zadeklarowane w planie kont strukture w postaci analityk — stownikdw, tworzacych
petng postac analityczng. Wprowadzanie konta jest wspomagane programowo — podpowiadane sg
kolejne stowniki wchodzgce w sktad konta ksiegowego. Dla kont walutowych niezbedne podanie jest
symbolu waluty oraz daty i tabeli oraz kursu waluty. Kwota ztotowa jest wyliczana.

Tabela kurséw umozliwia postugiwanie sie wieloma réznymi tabelami kurséw dla jednej waluty, w
zaleznosci od potrzeb uzytkownika; np.:

* tabelal - kurs sredni NBP,
* tabelall - kurs celny (SAD),
* tabelalll - kurs wtasnego banku, itp.

Dokumenty dotyczace rozliczen walutowych ksiegowane sg w walucie polskiej i obcej. Informacja o
kursach waluty zapisywana jest wtedy rowniez w tabeli kursow. Daje to mozliwos¢ uzyskiwania
wydrukow w obcej walucie (Zestawienie obrotow i sald, Zestawienie sald), a takze wydrukéw
dwuwalutowych (Analityka kont walutowa, Transakcji kontowe walutowe. Z transakcji rozliczonych
mozna na koniec miesigca wykonac¢ automatyczng note z réznic kursowych.

Przy ksiegowaniu kont rozrachunkowych powinien by¢ okreslony dodatkowo kontrahent w raz z NIP pod
warunkiem jego posiadania— rekord jest dopisywany do tabeli rozrachunkéw w module finansowym.
Jest to baza stanowigca podstawe do dokonywania analizy sald faktur, kontroli terminowosci pfatnosci
faktur i wystawiania not odsetkowych. Konta rozrachunkowe sg deklarowane, jako naleznosci /N/ lub
jako zobowigzania /Z/. drugi podziat to rozrachunki z kontrahentami /K/ lub pracownikami /P/. Mozna
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ustanowic¢ rowniez prowadzenie otwartych rozrachunkéw dla kont innych — tzw. rozrachunki pozostate

/.

Po wybraniu rejestru ze stownika symboli dowodow, w celu wprowadzenia gtéwki dowodu ksiegowego
nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola informacje o ksiegowanym dokumencie:

nd - numer dowodu w ramach wybranego rejestru/symbolu dowodu

K/P - pochodzenie NIP K- Kontrahent, P- pracownik

NIP - NIP lub numer kontrahenta (jezeli kontrahent nie byt wpisany
do stownika kontrahentéw, nalezy wprowadzi¢ jego dane)

nr dowodu - numer dokumentu zrodtowego,

data dowodu - data dokumentu,

termin ptatnosci - termin ptatnosci dla faktur

data Vat - data powstania obowigzku podatku VAT

Opis - tres¢ opisujgca zdarzenie gospodarcze,

K oznaczenie  czy ma by¢  uruchomiona kontrola

kosztow

(zgodnos¢ kont zespotu 41 5),

W czasie wprowadzania dekretacji prowadzona jest:
* kontrola poprawnosci kont z uzyciem zadeklarowanych struktur kont,

* kontrola bilansowania dowodu (réwniez walutowa), - konta pozabilansowe nie sg ujmowane do
kontroli bilansowej dowodu,

* kontrola zgodnosci kregu kosztowego (jesli prowadzona jest ewidencja kosztéw na kontach 4 i 5),
* wykonywane sg automatyczne ksiegowania na bazie tzw. wzornikéw ksiegowan,

* ksiegowania na kontach rozrachunkowych przenoszone sg do odpowiednich zbiorow
rozrachunkowych (wg deklaracji kont rozrachunkowych w pkt. 8.1 Plan kont),

* dla dowoddéw walutowych wprowadza sie kwote waluty, a otrzymuje automatycznie wyliczong kwote
w polskich ztotych.

Poprawnie wprowadzony dowdd ksiegowy aktualizuje zbidr sald i obrotéw w zt, oraz jezeli dowdd byt
wprowadzony takze w walucie obcej - zbidr sald walutowy.

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ poprawienia dowodow niezgodnych (niebilansujgcych sie lub
niezgodnych kosztowo).
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Dla kazdego dowodu zapisywana jest automatycznie:
* stan dowodu (Status):
1 - dowdd niezgodny,
2 - dowdd pusty,
3 - dowdd zgodny i dopisany do zbioru standw, liczba ksiegowan w dowodzie (/los¢ poz.).

Informacje z bazy kontrahentéw wykorzystywane bedg w opisie kont rozrachunkowych, w wydrukach
rozrachunkowych, rejestrach VAT, przy pisaniu przelewdw, zaliczkach, czekach, w pisaniu kompensat i
zestawieniach rozliczen kompensacyjnych, potwierdzeniach sald, notach odsetkowych, wezwaniach do
zaptaty, obstudze raportow kasowych (KP, KW) a takze przy sporzadzaniu sprawozdania z operacji
finansowych (dodatkowy identyfikator zgodny z wymogami klasyfikacji grup kontrahentéw wymaganych
do sprawozdania Rb-Z, Rb-N oraz Rb-UZ sporzgdzanego na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych)

Zaliczki mozna ewidencjonowaé, w zaleznosci od przyjetych w firmie ustalen, zaréwno w czasie
wprowadzania raportdéw kasowych jak i w rejestrze zaliczek.

Zawarte w programie wydruki mozna sporzadzi¢ zarowno z danych biezgcego miesigca, jak i ze
wszystkich poprzednich miesiecy.

Ustawa o rachunkowosci okresla ksiegi rachunkowe generalnie, jako zbiory zapisow ksiegowych. Zalicza
do nich trzy rodzaje ksigg, ktére te zapisy zawierajg: zbiory danych dziennika, kont ksiegi gtéwnej oraz
rézne ksiegi pomocnicze, z ktérych kazda tworzy dodatkowe przekroje zapiséw ksiegowych
uporzagdkowanych systematycznie.

Zbiory danych

Podstawowe tabele konfiguracji ksiegowej:

Nazwa tabeli Opis

sl_sd stownik symboli dowoddw ksiegowych, zakupu,
sprzedazy

sl_bank stownik wyciggdw bankowych

sl_kasa stownik raportéw kasowych

ks _plan_kont plan kont

ks_struk_kont struktury kont
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sl_analit

analityki planu kont

ks_dekvat

deklaracja rejestrow VAT

ks zsz ks_zsz_m

stany narastajgce kont ztotowe — ksiega gtéwna

ks_zszw ks_zszw_m

stany narastajgce kont walutowe — ksiega

pomochicza
Tabele dokumentoéw ksiegowych:

Nazwa tabeli Opis

ks_dow Stownik symboli dowododw ksiegowych, zakupu,
sprzedazy

ks_bank stownik wyciggdéw bankowych

ks_bank_poz stownik raportéw kasowych

ks_kasa plan kont

ks_kasa_poz struktury kont

ks faz analityki planu kont

Ks_dek_vat deklaracja rejestrow VAT

ks_dekret stany narastajgce kont ztotowe — ksiega gtdwna

ks_rozrachunki stany narastajgce kont walutowe — ksiega
pomochicza

kontr tabela kontrahentow
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Schemat eksploatacji modutu

1 Przygotowanie systemu do pracy - Wdrozenie

1.1

1.

1.2

1.3

Deklaracje

Wprowadzenie planu kont wraz z analitykami.

. Zadeklarowanie symboli dowoddw ksiegowych.
. Deklarowanie raportow kasowych.

. Deklarowanie wyciggdéw bankowych.

. Deklarowanie rejestrow VAT.

. Algorytmy rozliczen kosztow.

. Deklaracja kalkulacji i raportéw wynikow.

. Analiza formatek wprowadzania danych — udostepnienie niezbednych stownikdw.

Bilans otwarcia
1. Wprowadzenie bilansu otwarcia ( symbol dowodu ,BO")
2. Wydruk bilansu

3. Wydruki rozrachunkéw

Praca w okresie sprawozdawczym

. Rejestracja obrotéw miesiecznych

. Sprawdzenie zgodnosci i prawidfowosci standw i obrotéw
. Zestawienie kontrolne dowodow

. Rozliczenie kosztow

. Wygenerowanie raportéw

. Przeniesienie obrotow do rozrachunkéw

. Wygenerowanie raportéw z rozrachunkéw

. Skredlenie transakcji rozliczonych

. Otwarcie miesigca
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1.4 Zamkniecie roku - Bilans Otwarcia

1. Przeksiegowanie na wynik finansowy
2. Emisja tabulogramoéw

3. Otwarcie miesigca stycznia

4. Konta do bilansu zamkniecia

5. Bilans otwarcia

6. Wydruk bilansu otwarcia

2 Rejestracja

Rejestracja danych jest podstawowym punktem programu umozliwiajgcym zapis zdarzen
gospodarczych na odpowiednich kontach ksiegowych wczesniej zdefiniowanych w planie kont.
W Rejestracja uzytkownik powinien mie¢ do wyboru:

* Dowody ksiegowe (typ dowodu - D)

* Dowody zakupu — generowane tylko w module ZAKUP (typ dowodu Z)

* Dowody sprzedazy — generowane tylko w module SPRZEDAZ (typ dowodu S)

* Raporty kasowe ( typ dowodu K)

* Wyciggi bankowe (typ dowodu B)

Praca z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi zostata opisana w opisie modutow
BANK i KASA.

Dokumenty sprzedazy pochodza bezposrednio z modutu sprzedaz i nie podlegajg poprawie.
Kazda nowa faktura zarejestrowana i wydrukowana trafia bezposrednio do dowodow
sprzedazy. Odpowiednie ustawienie wariantow dekretacji nie wymaga poprawy stworzonych
dekretow. Natomiast catkowicie udostepniona jest dekretacja tych faktur, ale jakakolwiek
poprawa moze zosta¢ zaktualizowana do stanu pierwotnego w momencie ponownego
wydrukowania faktury w module sprzedazy, dlatego zaleca sie, aby zasady dekretacji
kompletnie zostaty zdefiniowane w module SPRZEDAZ (Dekretacja). Zatem generowanie
polecenia ksiegowania ma odbyc¢ sie w momencie drukowania faktury i tak, aby nie zachodzita
potrzeba zadnych korekt.

Dowody zakupu pochodzg bezposrednio z modutu ZAKUP.

Dla wszystkich innych ksiegowan, ktére nie pochodzg z kasy, banku, sprzedazy lub zakupu stuzy
zaktadka ,,Dowody ksiegowe™. W tym punkcie nalezy wykonywac¢ w miare potrzeb ksiegowania
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dowoddéw okreslonych w stowniku dowoddéw typ dowodu D. réwniez automatycznych
przeksiegowan z rozrachunkow.

Z tej zaktadki mozna dokonywa¢ ewentualnych korekt lub analizowa¢ wszystkie noty
generowane z modutéw wspomagajgcych ksiegowosé (rozdzielniki ptacowe, amortyzacyjne,
magazynowe, wyposazenie itp.) oraz polecenia ksiegowania wczytywane z innych systemow
zewnetrznych.

Numer dowodu jest kolejnym numerem w ramach symbolu dowodu. Program nadaje
automatycznie kolejne numery w ramach danego symbolu w skali miesigca lub roku (decyduje

o tym rodzaj numeracji M/R okreslony w sposobie numeracji dowodow).

Program powinien umozliwiac¢ tworzenie nieograniczonej ilosci symboli dowododw skradajgcych
sie z co najmniej 4 znakowej kombinacji.

3 Dowody ksiegowe

3.1 Rejestracja gtéwki dowodu

Rejestracja obrotdow na poszczegdlnych kontach ksiegowych prowadzona jest z kontrolg
powtarzalnosci dowodow, tzn. czy dowdd o danym symbolu i numerze istnieje juz w zbiorze.
System nie dopuszcza do powtdrnego wprowadzenia dowodu.

Rejestracja nowego dowodu wymaga nastepujgcych danych:
K/P - Pochodzenie NIP K- Kontrahent, P- pracownik
NIP - NIP lub numer kontrahenta (jezeli kontrahent nie byt wpisany do

bazy, nalezy wprowadzi¢ jego dane)

Numer dowodu numer dokumentu Zrodtowego np. numer faktury

data dokumentu

Data dowodu

termin - termin ptatnosci dla faktur

pfatnosci

data Vat - data powstania obowigzku podatku VAT,

Opis - tres¢ opisujaca zdarzenie gospodarcze,

Koszty - Oznaczenie czy ma by¢ uruchomiona kontrola kosztéw (zgodnos¢

kont zespotu 4, 5 6),
Dla kazdego dowodu zapisywana jest automatycznie:

* Numer dowodu — narzucany automatycznie
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* status dowodu:

1 - dowdd niezgodny,

2 - dowdd pusty,

3 - dowdd zgodny i dopisany do zbioru standw,
* jlos¢ poz. — jest to liczba ksiegowan w dowodzie

Numeracja dowodow jest prowadzona automatycznie.

3.1.1  Dekretacja

Dekretacja stuzy do ewidencji dokumentu na konta ksiegowe zadeklarowane w planie kont.
Petna kontrola z planem kont nie pozwala wprowadzi¢ innego konta niz plan kont przewiduje.
Uzytkownik w momencie wprowadzania konta ma mozliwos¢ korzystania ze stownikéw
analityk, ktore podpowiadajg sie podczas wprowadzania i wybrania wtasciwej analityki konta
zwigzanej ze zdarzeniem (operacjg gospodarczg).

Typ operacji ksiegowej okresla strona, po ktérej wpiszemy konto ksiegowe. W przypadku, gdy
ksiegowanie ma by¢ traktowane jako storno, pod skrétem klawiszowym ,,S™ udostepniona jest
funkcja, ktéra zmieni operacje na storno oraz podswietli konto na kolor czerwony

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kwoty z dokumentu ksiegowego.

Podczas wypetniania dla dowoddéw walutowych na kontach zadeklarowanych jako walutowe,
system powinien wymusi¢ wybranie waluty.

System powinien wyswietla¢ podsumowanie ksiegowan po stronie Wn, Ma oraz Saldo.
Informacja podana jest dla sum w walucie polskiej (PLN), w walucie obcej (SS) i dodatkowo
wyswietlone sg sumy dla kont pozabilansowych (P/B). System powinien umozliwia¢ zbieranie
wartosci i wyswietlanie wyniku tylko dla wszystkich rekorddw lub tylko zaznaczonych rekordow.

Zamkniecie dowodu powoduje poréwnanie sumy kwot wprowadzonych po stronie Wn i Ma w
ztotych i walucie obcej oraz zgodnos¢ kregu kosztow (zespdt kont 4, 51 6)

W przypadku dowodu niezgodnego uzytkownik otrzymuje komunikat o btedach np:

* btedna analityka lub jej brak
* brak kontroli kosztowej

*  brak budzetu zadaniowego
System powinien przypominac o poprawieniu niezgodnego dowodu.

Jezeli system wykryje niezgodnosci, to w biezgcym dowodzie w polu stan (status) wpisana
zostanie cyfra 1. Dla dowodu zgodnego pole stan (status) przyjmie wartos¢ 3 w zaleznosci od
dopisania do zbioru standw. Dowdd pusty zawsze ma stan (status) = 2.
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Dekretacje dla wszystkich dowodow ksiegowych, zakupowych, sprzedazowych powinny miec
mozliwos¢ wydrukowania dekretu. Wydruk powinien zawier¢ co najmniej dane: data dowodu,
numer dowodu, termin pfatnosci, data sprzedazy, konta ksiegowe, kwoty, osoba sporzgdzajaca,
miesigc obrachunkowy, numer rejestru.

3.2 Rejestry Vat — réznice

Zbior gromadzi dowody ksiegowe ze zbioru obrotéw o dacie VAT réznej od roku i miesigca
obliczeniowego. System powinien posiadac¢ funkcje automatycznie przepisujgcg dowody do
tego rejestru.

System musi umozliwia¢ mozliwos¢ wprowadzenia z klawiatury dokumentow (sposéb
ksiegowania jak w pkt. 3 Dowody ksiegowe) dla dowoddw z poprzednich okreséw (przed
wdrozeniem systemu), ktére muszg uczestniczy¢ w rozliczeniu podatku VAT po rozpoczeciu
eksploatacji systemu. Dowdd taki mozna zadekretowac w mysl opracowanych rejestrow VAT i
zaksiegowa¢ w SD ujmowanym w rejestrze VAT (np.: RU wewnetrzny do rozliczenia kosztow
reprezentacji i reklamy).

W  przypadku dowoddw sprzedazy zarejestrowane zdarzenia dotyczg kilku okresow
powstawania obowigzku VAT. Zatem w dekretacji mozna rozpisa¢ poprzednio zarejestrowang
fakture w miare potrzeb na kilka dekretdw.

4 Podglad

4.1 Przegladanie

System powinien mie¢ nastepujgce funkcjonalnosci:

* Przeglagdanie obrotéw - (przegladarka obrotéw w ramach
jednego miesigca obliczeniowego)

* Przegladanie obrotow — archiwum - (przegladarka obrotéw na przestrzeni kilku miesiecy
obliczeniowych)

* Przeglgdanie dowodow - (przegladarka dowodow ksiegowych w ramach jednego miesigca
obliczeniowego)

* Przegladanie dowodow — archiwum - (przeglgdarka dowoddw na przestrzeni kilku miesiecy
obliczeniowych)
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Przegladarki stuzg do szybkiego przeszukania zbioru obrotéw lub dowoddw w walucie polskiej
i obcej. W polu selekcji mozna podac¢ klucz przeszukiwania. Kluczem tym sg informacje
pozwalajgce zidentyfikowaé dany zapis lub grupe zapiséw ksiegowych. System powinien
pozwala¢ wybra¢ miesigc obliczeniowy, z ktorego bedg przeglagdane obroty.

System ma prezentowaé¢ podsumowanie wybranych kont po stronie Wn i Ma. Dla
przyspieszenia pracy przegladarek na ekranie wyswietlane moze by¢ nie mniej niz pierwsze 50
rekorddw spetniajgcych warunek selekcji, a dodatkowo informacja o ilosci wszystkich rekorddw.

4.2 Przegladanie zbioru stanéw zt

Funkcja pozwala uzytkownikowi odczytanie obrotow, sald i persalda konta w ramach
wybranego roku obrotowego.

Okno selekcji powinno pozwala¢ znalez¢ zgdane konto wyszukujgc po numerze konta lub po
nazwie konta.

4.3 Stan konta — stany PLN

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ odczytania obrotéw, sald i persalda konta lub grupy kont,
a takze pozwala stwierdzi¢ poprawnos¢ bilansowania sie catego zbioru standw ( BO, obrotow
narastajgcych, miesiecznych). Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ sumowania lub
odejmowania jednoczesnie kilku kont ksiegowych oraz generowania raportu na ekran
monitora.

4.4 Statystyka standw i obrotow.

Funkcja ta stuzy do kontroli wprowadzonych danych i polega na poréwnaniu zbioru stanéw ze
zbiorem obrotdéw. Jezeli wszystkie dowody sg zgodne to strony Wn i Ma powinny byé réwne w
zbiorze standw i obrotéw.

Prowadzona jest kontrola bilansowania zbioru standw w zakresie B.O. i obrotéw narastajgcych.

System poinformuje o zgodnosci statystyki lub wystgpieniu bteddw.

4.5 Stany konta $$

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ odczytania obrotdw, sald i persalda konta lub grupy kont
walutowych, a takze sprawdzi¢ poprawnosc¢ bilansowania sie catego zbioru stanow. ( BO,
obrotéw narastajgcych, miesiecznych).
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5 Stowniki

5.1 Kontrahenci

Zbiér ten zawiera informacje o kontrahentach. Jest on jednakowy dla wszystkich modutéw
systemu. Dane wykorzystywane sg na wydrukach ze zbioréw rozrachunkowych, rejestrach VAT,
przy pisaniu przelewow, wezwan do zapfaty, potwierdzenia salda, noty odsetkowej,
wystawianiu dowoddéw kasowych (KP, KW).

Uzytkownik bedzie miat do dyspozycji nastepujgce zaktadki:
* Kontrahenci
* QOdbiorcy
* Nabywcy

* (Osoba do kontaktu

Informacje dodatkowe

Adresy

Rabat

* Auta - rejestracja

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia co najmniej nastepujgcych informacji:
nazwa, adres, nr rachunku bankowego, oddziat, rodzaj, status, forma prowadzenia dziatalnosci,
data koncesji, telefon oraz przypisanie do kategorii (Rb-N, Rb-Z i typ jednostki). System
powinien wyswietla¢ kwoty naleznosci oraz zobowigzan danego kontrahenta oraz saldo N-Z.
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyliczenia odsetek (po wprowadzeniu ich wysokosci),
wyboru sposobu i terminu pfatnosci, ustawienia limitu zadtuzenia, procentu rabatu,
generowania wezwania do zaptaty, blokady kontrahenta, druku salda na fakturze, wyboru
rodzaju dokumentu sprzedazy, dodawania rabatu, mozliwos¢ zaciggania kontrahenta z GUS.

System powinien dawaé mozliwosc zarchiwizowania starych danych kontrahenta, w przypadku
gdy zmianie ulegnie chociazby jedna z wpisanych informacji np. zmiana siedziby kontrahenta.

Po dodaniu nowego rekordu nalezy uzupetni¢ dane kontrahenta wpisujgc je w odpowiednie
pola. Wprowadzenie kontrahenta o istniejgcym juz w zbiorze numerze lub identyfikatorze NIP
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jest niemozliwe. Dla powtarzajgcych sie NIP-6w np.: CPN, nalezy na koncu numeru NIP lub w
innym miejscu dopisac¢ znak (wyrdznik) pozwalajgcy na identyfikacje danego kontrahenta

Na wydruku rejestru VAT oraz faktur wyrdznik bedzie pominiety.

Numery NIP moga by¢ wpisywane, jako cigg 10 cyfr. Jesli w pole NIP zostanie wpisany numer
regon nalezy go poprzedzic literg ,R”.

Wprowadzanie nowych lub aktualizowanie istniejgcych danych mozliwe jest w czasie
rejestrowania dowodow ksiegowych - faktur.

Program moze prowadzi¢ automatyczng numeracje dopisywanych kontrahentéw, zgodnie z
deklaracjg wprowadzong na etapie wdrozenia programu.

Program powinien umozliwia¢ podglad na rozrachunki danego kontrahent, w tym:
1) Biezace
2) Biezgce nierozliczone
3) Biezgce oraz archiwum

oraz powinien umozliwi¢ wykonanie raportu z ksiegowan w podziale na kontrahenta i salda
kont, powinien umozliwia¢ weryfikacje kontrahenta w ,biatej ksiedze”, archiwizowad
kontrahenta, generowania wysokosci odsetek na dowolny dzien.

Program powinien umozliwia¢ generowanie nastepujgcych wydrukow:

* Drukuj kontrahentéw — wydruk ten umozliwia wydrukowanie podstawowych danych takich
jak: nazwa, adres, skrét, nip. Do wydruku brani sg tylko kontrahenci znajdujacy sie na ekranie
tzn. ilo$¢ pozycji mozna ograniczy¢ przez selekcje.

* Drukuj naklejki — wydruk umozliwia wydrukowanie danych adresowych kontrahenta na
naklejkach do kopert. Wydruk naklejek mozliwy jest dla dwoéch formatow: mata 105x48 szt.12
oraz duza 105x74 8 szt. Program powinien umozliwia¢ dodawanie kolejnych rodzajéw naklejek.

Wydruk naklejek mozna dokonac¢ na dwa sposoby:
e wiele naklejek dla jednego kontrahenta
e naklejki dla wielu kontrahentow

System powinien umozliwia¢ wydrukowanie transakcji nierozliczonych danego kontrahenta. Na
wydruku uwzgledniane sg rowniez faktury zarejestrowane w module Zakupu, ale
niezadekretowane.
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5.1.1 Rabat

Zaktadka stuzy do deklaracji rabatow dla danego kontrahenta. Rabaty zadeklarowane w tej
zaktadce bedg sie podpowiada¢ w momencie wypisywania pozycji faktur sprzedazy. Rabat

mozemy zadeklarowac¢ na wybrany produkt oraz przy odpowiedniej formie ptatnosci np.
gotowka. W przypadku, gdy pole ,Sposdb ptatnosci” jest niewypetnione rabat bedzie
podpowiadany za kazdym razem przy wystgpieniu wybranego produktu.

5.1.2  Autarejestracja

Zaktadka stuzy do rejestracji samochoddw nalezgcych do danego kontrahenta. Opcja
wykorzystywana przy sprzedazy prowadzonej na stacjach paliw.

5.2 Pracownicy

Zbior ten zawiera informacje o pracownikach firmy. Wszystkie dane pochodzg bezposrednio z
danych kadrowych i tylko tam jest mozliwo$¢ dodawania nowego pracownika usuniecia lub
poprawy juz istniejgcego. Zbidr ten jest réwniez stownikiem pracownikow, ktéry dostepny jest
w ksiegowosci w momencie tworzenia dokumentéw ksiegowych. Numeracja ksiegowa
narzucana jest automatycznie w trakcie przyjmowania nowego pracownika zgodnie z
okreslonymi parametrami w Administracji. Pole ,,numer ksiegowy moze by¢ korygowany, ale
tylko w przypadku, gdy wprowadzony nowy pracownik uzyskat nieprawidtowy numer ksiegowy.
W innym przypadku moze to spowodowac niescistosci w obrotach ksiegowych gdyby istniejgcy
dotychczas numer zostat uzyty, jako analityka konta.

5.3 Zleceniobiorcy

Zleceniobiorcy wprowadzani sg w module Kadry.

Stownik umozliwia wglad w kartoteke zleceniobiorcow z réwnoczesnym dostepem do ich
podstawowych danych:

NIP - pole zawiera numer NIP

Nr zleceniobiorcy - numer identyfikujgcy zleceniobiorce w systemie Eden
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Nazwisko — nazwisko zleceniobiorcy
Imie — imie zleceniobiorcy
Pesel —nr pesel zleceniobiorcy

Status — status zleceniobiorcy ustawienie statusu na spowoduje podswietlenie
zleceniobiorcy na fioletowo. Taki zleceniobiorca nie bedzie widziany w stownikach
zleceniobiorcow.

Poczta — poczta Kod pocztowy Miejscowosc Ulica
Nr domu Nr lokalu

Numer rachunku — numer rachunku bankowego zleceniobiorcy

5.4 Rachunki bankowe

Zbior zawiera informacje o rachunkach bankowych wszystkich kontrahentéw, pracownikéw i
zleceniobiorcéw, dla ktérych te dane zostaty wprowadzone.

Formularz pozwala wprowadza¢ numery rachunkéw bankowych dla odpowiedniej grupy. Do
wprowadzenia nowego numeru rachunkowego nalezy wybra¢ NIP oraz uzupetni¢ nastepujace
pola:

* Lp — liczba porzadkowa rachunku bankowego w obrebie jednego kontrahenta Numer
rachunku podzielony jest na trzy czesci:

* SK—Suma kontrolna (2 cyfry) * Numer banku — (8 cyfr)

* Numer rachunku (16 cyfr)

Numer rachunku mozna uzupetnié¢ podczas dodawania nowego kontrahenta lub pracownika w
module kadrowym, wypetniajac pole edycyjne Lp konta bank w pkt. 5.1 Kontrahenci.

5.5 Stawki VAT

Zbidr zawiera obowigzujace stawki Vat.
* Stawka VAT — oznaczenie stawki VAT np. “00”,”22",”zd”,”zw”,”nd".

* QOpis — opis stawki VAT np. “Stawka 22 %", “Zwolnione”
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* Analityka — analityka ksiegowa odpowiadajgca danej stawce VAT np. “00”,722",”88".

* Wartosc¢ liczbowa — wartos¢ wykorzystywana przy obliczaniu wartosci kwoty VAT np.
“3.000”,”70.000”

5.6 Kursy walut

Formatka zawiera tabele wszystkich walut uzywanych w systemie.

Pola tabeli gtéwnej:
* Symbol waluty - identyfikator waluty ustalany przez uzytkownika
* Opis - literowy identyfikator waluty, ktéry rownoczesnie jest skrotem jej nazwy

* Przelicznik - nalezy podad ilos¢ jednostek przeliczeniowych wg. obowigzujgcych tabel
kursowych np.: 1S, 1EUR, 1 GBP itp.

* Kraj waluty - w polu nalezy poda¢ nazwe kraju danej waluty

System powinien zawiera¢ rowniez tabele kursow, ktdra powinna umozliwiaé rejestracje
nastepujacych danych:

* Data — data wprowadzanego kursu

Numer kursu — numer tabeli kuréw

Nazwa kursu —nazwa kursu rozrdznienie, np. na rézne banki

* Kurs —wartos¢ kursu

Uzytkownik sam decyduje, jaki kurs bedzie w poszczegdlnych kolumnach. Tabela kurséow jest
aktualizowana z poziomu rejestracji dowoddéw na biezgco.

5.7 Odsetki

Tabela odsetek z podziatem na min. trzy kategorie:

* QOdsetki ustawowe — naliczane kontrahentom na zasadach okreslonych w ustawie kodeks
cywilny

W ramach odsetek ustawowych funkcjonujg odsetki ustawowe za opodznienie, odsetki
maksymalne i odsetki w transakcjach handlowych, kazde z nich z réznym oprocentowaniem
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* Odsetki podatkowe — naliczane i rozliczane zgodnie z ustawg ordynacja podatkowa
* ¢setki kapitatowe — naliczane kontrahentom na zasadach okreslonych w ustawie kodeks

Cywilny

W tabeli odsetek nalezy podac date, od ktdrej odsetki bedg naliczane i procent w stosunku
rocznym.

5.8 Raporty wynikéw

System powinien zawiera¢ mechanizm tworzenia raportow przez uzytkownikow. Ma to na celu
umozliwienie tworzenia raportéw, ktére opierajg sie o deklaracje poszczegdlnych linii raportu
poprzez podanie maski kont ksiegowych wraz z operatorem strony ksiegowania. W ten sposob
mozna przygotowal rézne zestawienia typu: Wynik finansowy, Wynik na sprzedazy,
Zestawienie przychodow i kosztéw finansowych, operacyjnych, Sprawozdanie F-1, Przeptywy.
W celu utworzenia nowego raportu na gtdwnej makiecie nalezy dodac¢ rekord i wprowadzi¢
informacje do pdl:

* Identyfikator - dwu-literowy kod raportu np. AA lub FH, ( tylko duze litery)
* Tytuf- nazwa raportu,

* Nazwa dla kolumny z opisem a ( pierwszy linia nagtdowka)

* Nazwa dla kolumny z opisem b ( druga linia nagtowka)

* Dtugosc opisu — liczba znakdw szerokosci tekstu z opisem ( nalezy metodg prob dobraé
szerokos$¢ pola z opisem, aby np. raport miescit sie na papierze A4).

* Druk LP—T/N—deklaracja czy ma by¢ dodana na raporcie kolumna Lp

* Kolumny rap. —nalezy poda¢ numery przedefiniowanych kolumn, ktére chcemy zobaczy¢ na
raporcie, np.: 1,2,3

* Zlecenie T/N — informacja, czy raport zawiera automatycznie generowanie linii ze zleceniem
* Dt.zlecenia — deklarujemy liczbe znakdw subanalityki zlecenia

* Mozna zdefiniowac do 12 kolumn z wartosciami podajac ich nazwy i dtugosci, oraz globalng
formute dla wszystkich linii specyfikacji kolumny ( definicji wydruku).

* formuta - wyrazenie arytmetyczne dotyczgce obliczenia wartosci znajdujacych sie w
kolumnach. Kolumny majg wewnetrzne oznaczenia kol1,kol2..kol12.
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6 Funkcje

6.1 Przetwarzanie

Funkcja do wykorzystania w przypadku niedotgczania automatycznego dowoddw w czasie
rzeczywistym lub w przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnych. Podczas wykonywania tej
funkcji caty zbiér obrotéw jest blokowany, co moze powodowac zatrzymanie pracy w innych
modutfach, ktore wspodtpracujg z ksiegowoscig. W czasie przetwarzania kontrolowane jest
bilansowanie kazdego dowodu, oraz sprawdzana jest zgodnos¢ kosztéow / zespdt 4 i kont
zadeklarowanych w planie kont, jako konta wchodzace w krag kosztéw / dla dowodow, w
ktorych winna by¢ zachowana. System powinien wyrdzni¢ graficznie dowody poprawne,
niezgodne i puste. Dowody poprawne bedg dopisywane do zbioru standw w obrebie miesigca
obliczeniowego. Podczas przetwarzania nastepuje sprawdzenie sald wyciggéow bankowych i
raportow kasowych i ich ewentualna poprawa.

O niezgodnosciach informuje nas Statystyka standw i obrotow. Mozliwe bedzie sprawdzenie,
ktore dowody sg niezgodne i ktére dowody sg puste.

6.2 Otwarcie miesigca

Z funkcji korzysta sie po zaksiegowaniu wszystkich operacji gospodarczych, jakie wystgpity w
miesigcu obliczeniowym, wykonaniu rozliczenia kosztéw, zrobieniu wydrukéw i sprawdzeniu
poprawnosci wszystkich danych.

Funkcja stuzy do zamkniecia okresu obliczeniowego i otwarcia nastepnego. Podczas
wykonywani funkcji weryfikacji podlega:

* statystyki standw i obrotéw ® statystyka rozrachunkéw
* stan kont kasy i banku ze stanem sald na wyciggach odpowiednio kasy i banku

Tylko zgodnos¢ tych trzech punktéw pozwoli na otwarcie kolejnego miesigca obliczeniowego.
W przypadku gdyby wystgpity niezgodnosci, uzytkownik zostanie poinformowany o tym
odpowiednim komunikatem.
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6.3 Bilans otwarcia

Funkcje nalezy stosowac tylko na pierwszym miesigcu nowego roku obrotowego. Funkcja ta
dokonuje nastepujgcych operacji w zbiorze stanow:

* dla kazdego konta oblicza saldo uwzgledniajgc bilans otwarcia i obroty roczne
* zeruje wszystkie pola kwot w rekordzie

* wprowadza obliczone saldo, jako bilans otwarcia na to samo konto usuwa konta, ktérych
saldo jest rowne O

Funkcja sprawdza zamkniecie kont zespotu 4,5,7. Jezeli dany zespot posiada saldo=0, skreslane
sg wszystkie konta tego zespotu. Automatyczne zamykane s3 konta do podanej syntetyki
zadeklarowanej w planie kont w polu Konta do B.O.

6.4 Dopisanie dowodoéw do pliku réznic vat ZOVAT

Funkcja stuzy do dopisania obrotéw zarejestrowanych 3. W tabeli symbole dowodow kolumna
rejestr VAT jest podana S, Z lub X. Jezeli w data VAT jest rézna od miesigca obliczeniowego, w
ktorym zostaty zarejestrowane to takie dokumenty zostajg dopisane do ZOVAT.

6.5 Przepisanie tabel rocznych

Cata ksiegowos¢ opiera sie na stownikach, ktére sg tabelami rocznymi m.in. stownik symboli
dowodow, plan kont i analityki planu kont a co za tym idzie rowniez analityki kontrahentow,
pracownikow i zleceniobiorcow. W przypadku wchodzenia w nowy rok obrotowy nalezy uzy¢
tej funkcji do wygenerowania tych tabel na nowy rok. Przepisanie nastepuje z aktualnego roku
obrotowego na kolejny.

6.6 Import/Export danych Excel i PBF

W tym podpunkcie mozna dokonywaé importu do systemu ksiegowego danych z innych
systemow ksiegowych lub z plikdow Excel.

6.7 Przepisanie dowodéw

Dla dowoddéw typu ,D" powtarzajgcych sie comiesiecznie, mozna wykorzystaé¢ te funkcje i
przepisa¢ z archiwum dowolny dowdd. Aby przepisa¢ dowdd nalezy okresli¢, z ktorego
miesigca, do jakiego miesigca, jaki symbol i jaki numer dowodu chcemy przepisac.

Uruchomienie funkcji mozliwe jest tylko przy podaniu tzw. drugiego hasta.
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Administracja

W zaktadce tej znajdujg sie deklaracje, ktore okreslajg, jakie rejestry bedg wykorzystane do
prowadzenia ksigg rachunkowych firmy. Budowe ksiegi gtéwnej okresla zaktadowy plan kont
wraz z jego doktadnymi analitykami. Deklaracje VAT okreélajg sposdb tworzenia Rejestrow VAT
z zapiséw dokonywanych w dekretach dokumentéw. Wszystkie powyzsze deklaracje bedg
wprowadzone w okresie wdrozenia systemu z mozliwoscig ich rozbudowy w roku obrotowym
lub zmiany dla kolejnych lat funkcjonowania systemu.

W okresie prac wdrozeniowych, a takze w okresach pdzniejszych mozliwe bedzie konsultowanie
wprowadzanych zapiséw z serwisem, ze wzgledu na istotny wptyw na dziatanie modutu
Ksiegowosci i na moduty wspomagajgce prowadzenie ksigg firmy.

Ze wzgledu na duzy wptyw innych modutéw na prace w dziatach ksiegowosci, dotgczony jest
monitoring Aktualnie pracujgcy w systemie wszystkich uzytkownikdw w systemie z mozliwoscig
blokowania zapisow do tabeli standw narastajgcych kont. Uzytkownicy w poszczegdlnych
modutach nie sg blokowani — dalej mogg rejestrowac wszystkie dokumenty. Ustanowiona
blokada jest aktywna przez okres jednej godziny lub do czasu jej wycofania. W tym czasie mozna
wykonaé rozliczenie kosztéw lub sporzadzi¢ szereg spdjnych analiz. Ingerencji w biezgce
narastajgce stany ma w tym czasie tylko osoba dokonujgca blokady. Jesli w takim czasie
wprowadzone byty dokumenty ksiegowe lub inne dokumenty tworzgce dekrety ksiegowe — to
nalezy wykonac przetworzenie danych konkretnego miesigca.

6.8 Plan Kont

Plan kont wprowadzany jest indywidualnie do kazdego roku obrotowego. Struktura
deklarowanego konta nie moze by¢ zmieniana w trakcie roku obrotowego. Wprowadzone
konto do planu kont musi by¢ jednorodne w swojej strukturze tzn. na konkretnym miejscu
konta wystepuje informacja okreslona $cisle poprzez przypisane analityki. Ze wzgledu na rézne
potrzeby, ktére ma spetni¢ plan kont dopuszczona jest mozliwos¢ deklarowania konta
syntetycznego o dowolnej dtugosci poczatkowej i dla tak okreslonej syntetyki dopisywane sg jej
analityki.

Wszystkie analityki, jakie sg wykorzystane w budowanym planie kont muszg by¢ zadeklarowane
w pkt. Analityki planu kont. Dowolna zadeklarowana analityka moze by¢ dopisana do
dowolnego konta syntetycznego planu. Konto syntetyczne planu i kazda z analityk posiada
wtasng nazwe. Na kazdym poziomie kolejnych analityk mozna z tych nazw skorzystac lub inaczej
utworzy¢ podpis fragmentu analitycznego konta ksiegowego. W czasie rejestracji dokumentow
nie podpisuje sie kont ksiegowych.

Dla kazdego konta syntetycznego podaje sie szereg parametrow:

* czy konto jest bilansowe/ pozabilansowe;
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* czy konto jest walutowe;
* czy konto jest Aktywem/Pasywem
* czy konto jest rozrachunkowe:
* N -—dopisywane jest do naleznosci,
» Z—dopisywane jest do zobowigzan;
* jaki stownik jest analitykg konto ksiegowego rozrachunkowego:
= K -—stownik kontrahentdw,
= P —stownik pracownikéw,
= | —brak stownika —rozrachunki tzw. pozostate
* czy konto jest ujmowane w kregu kosztow;
* czy konto jest aktywne/ zablokowane do dalszego uzytkowania

* mozna okredli¢ rodzaj wersji budzetowania, dla ktorej bedzie przenoszone wykonanie do
modufu Budzetowania. Wersja budzetowania jest deklarowana w pkt. Warianty subanalityk.

* wersje budzetu uzupetnia okreslenie strony konta, z ktorej przepisanie do budzetu nastgpi:
w - dla strony WN, m - dla strony Ma

* llos¢ znakdw pod kontrolg - parametr ten decyduje ile znakdéw konta bedzie kontrolowane w
czasie dekretowania dokumentu z planem kont i jego analitykami

W systemie wprowadza sie analityki, ktére tworzg petne konto ksiegowe.
* [p.—numer kolejnej analityki
* Poziom analityki — pole w prostej formie jest réwne kolejnej analityce Lp.

Zaimplementowane jest rozwigzanie okreslane, jako analityki zalezne. Znaczy to, ze dla
konkretnych wartosci z poprzedniej analityki przypisane sg rdzne analityki wyzszego poziomu.
Np. majgc na nizszym poziomie stownik w postaci wydziatdw mozna dla kazdego z wydziatow
okresli¢ rézne stowniki — analityki zlecen otwieranych na wydziale. W takim przypadku nalezy
wielokrotnie zadeklarowac ten sam poziom analityki i podac rézne analityki w polu Analityka.

* Dotyczy analityki — wykorzystane tylko dla analityk zaleznych — okreséla, dla ktérej wartosci
analityki nizszego poziomu stosowana jest podana analityka,

* Dotyczy analityki-start — wykorzystane tylko dla analityk zaleznych — informuje, na ktérym
miejscu konta rozpoczyna sie analityka nizszego poziomu, dla ktorej budowana jest biezgca
analityka zalezna.

* Nazwa konta
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6.9 Analityki planu kont
Analityki kont — s3 to stowniki wykorzystane do budowania kont ksiegowych.

Analityki tak samo jak plan kont obowigzujg dla roku obrotowego, w ktérym sg zadeklarowane.
System umozliwia generowanie Raportu z biezgcej podswietlonej analityki.

Kazda analityka ma swdj kod, nazwe i zadeklarowang liczbe znakéw dla wszystkich pozycji
tworzacych dany stownik.

Uzytkownik podaje wartosci w polach Analityka i Nazwa subanalityki.

W celu przedeklarowania ktorejs z tabel, jako analityki konta — wykonuje to serwisant systemu.

6.10 Blokada kont rozrachunkowych

Jest to pomocnicza tabela wykorzystana do udostepniania-blokowania kont rozrachunkowych
dla okreslonych funkcji systemu.

Dla podanych kont mozna okresli¢:

* czy jest uwzgledniane w saldach kontrahenta w tabeli kontrahenci,
* czy jest uwzgledniane przy tworzeniu not odsetkowych,

* czy jest uwzgledniane w wezwaniach do zaptaty,

* czy jest uwzgledniane w potwierdzeniach sald.

6.11 Symbole dowodéw

Tabela symboli dowodéw pozwala na wprowadzenie wszystkich symboli dowoddw i przypisanie
im tytutéw.

Dowody usystematyzowane sg w pieciu grupach zaleznych od sposobu ich powstawania:
* Dowody ksiegowe D,

* Raporty kasowe K,

* Wyciagi bankowe B,

* Dowody zakupu Z,

* Dowody sprzedazy S.

Na potrzeby rejestrow VAT konieczne jest okreslenie, do jakiego rejestru wchodzi dany symbol
dowodu, co wymusi od razu konieczno$¢ uzupetniania pola ,Data Vat" podczas tworzenia takich
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dokumentéw. Dowody wchodzgce do rejestrow VAT powinny mie¢ uzupetnione pole Rejestr
Vat parametrem (S, Z lub X, gdy wchodzg na obydwa rejestry naraz).

Podczas tworzenia nowego symbolu uzytkownik podaje:

* Symbol dowodu

Opis dla danego symbolu

Typ dowodu

Koszty — kontrola wszystkich dokumentow

W polach edytowalnych uzytkownik moze okresli¢ dodatkowe opcje danego symbolu, miedzy
innymi:

*  Numeracja - sposéb numeracji wewnatrz dowodu ksiegowego (R - numeracja roczna,
M - miesieczna),

* termin ptatnosci - (wpisana liczba dni w pole llos¢ dni term. ptatnosci automatycznie
uzupetnia pole Termin ptatnosci, podczas rejestracji dowoddw).

Definiowanie kas

Formularz pozwala zdefiniowac¢ i wprowadzi¢ dowody zbiorcze, ktére bedg wykorzystane do
prowadzenia wielu kas /raporty kasowe/. Uzytkownik wprowadzi symbole dowodow zbiorczych
wraz z podaniem konta dla tych urzadzen ksiegowych.

Tabela do definiowania kas posiada pola:

* K/B—znacznik okreslajacy kase lub bank

Symbol raportu - Symbol raportu kasowego/bankowego np. K10, K20

Symbol waluty - np. PLN

* Nazwa - Nazwa kasy

Konto - Konto ksiegowe

6.12 Definiowanie bankdéw

Formularz pozwala zdefiniowac i wprowadzi¢ dowody zbiorcze, ktére bedg wykorzystane do
prowadzenia wielu bankdéw /wyciggi bankowe/. Uzytkownik wprowadzi symbole dowoddéw
zbiorczych wraz z podaniem konta dla tych urzadzen ksiegowych.
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Tabela do definiowania bankéw posiada pola:

K/B — znacznik okreslajacy bank

Symbol raportu - Symbol raportu bankowego np. dla banku B31, B31,

Symbol waluty - np. PLN

* Nazwa - Nazwa banku

Konto - Konto ksiegowe

Aby przygotowac plik przelewdw i wykonac eksport do systemu bankowego, nalezy okresli¢
nazwe pliku oraz katalog, do ktorego bedg przekazywane pliki tworzone przez program.

Natomiast, jesli ma odbywac sie automatyczny import wyciggdw z systemu bankowego - nalezy
podac parametry umozliwiajgce zaimportowanie wyciggdéw z danego rachunku bankowego.

6.13 Wzornik ksiegowania

System ma umozliwia¢ tworzenie ustawien wspomagajgcych, tzw. tzw. wzorcéw ksiegowan.
Zdefiniowanie schematu ksiegowan poprzez wzornik ksiegowania pozwala zmniejszy¢ liczbe
recznie wprowadzanych zapiséw.

Tworzenie oraz definiowanie wzornika odbywac sie bedzie przy wspodtpracy z osobg serwisujgca
program.

6.14 Deklaracja VAT

Rejestry Vat tworzone sg na bazie wprowadzonych dokumentow ksiegowych. W pkt. Symbole
dowodow zadeklarowane sg rejestry, ktére sg rowniez rejestrami VAT zakupu i/lub sprzedazy.
Zadeklarowane bede co najmniej 3 Rejestry Vat:

* S Rejestr sprzedazy,
* 7P Rejestr zakupow pozostatych,

* 7S Rejestr zakupdw inwestycyjnych.
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Raporty rejestrow VAT z dekretéw ksiegowych pobierajg kwoty netto i VAT. Okreslenie, z
ktérych kont sg te kwoty pobierane zadeklarowane muszg by¢ w specyfikacji deklaracji VAT.
Konta, ktore sg deklarowane, jako jedng z analityk muszg miec analityke stawek VAT.

6.15 Warianty subanalityk

Program powinien umozliwia¢ definiowanie dla poszczegdlnych modutéw, jakie stowniki beda
udostepnione w czasie rejestracji dokumentéw. Stowniki takie poza merytorycznym
wykorzystaniem mogg miec takze ksiegowe zastosowanie dla dekretacji dokumentéw.

6.16 Analityki kosztowe zespotu kont 5

W tym miejscu dla bardzo szczegdétowe] analizy kosztowej mozna wprowadzi¢ dla kont
syntetycznych wykaz analityk danego konta z dodatkowym okresleniem czy podana analityka
jest kosztem statym/zmiennym i czy sg to koszty zalezne/niezalezne dla podmiotu je
ponoszacego.

Tak przygotowane analityki muszg by¢ zadeklarowane réwniez w pkt. Analityki planu kont. Taki
sposob analizy uwzgledniony jest rowniez w trakcie automatycznego rozliczenia kosztow.

6.17 Blokada kont rozrachunkowych

Funkcja umozliwia zadeklarowanie kont rozrachunkowych z podaniem parametréw czy dane
konto ma aktualizowaé¢ saldo kontrahenta oraz czy ma by¢ uwzgledniane na notach
odsetkowych, wezwaniach do zaptaty lub potwierdzeniach sald.

6.18 Réznice kursowe

Zaktadka umozliwia naliczenie i zaksiegowanie odrebnie réznic kursowych bilansowych ( na
koniec okresu bilansowego) z transakcji nierozliczonych oraz comiesieczne obliczenie réznic
kursowych transakcyjnych (z transakcji zrealizowanych).

W odpowiedniej tabeli nalezy wprowadzi¢ deklaracje dekretacji dla réznic bilansowych i
odrebng dekretacje dla rdznic zrealizowanych oraz podac¢ symbole dowodu (typu D) gdzie
zadekretujg(zaksieguja) sie w/w zdarzenia.

6.19 Aktualnie pracujacy w systemie

Ze wzgledu na duzy wptyw innych modutéw na prace w dziatach ksiegowosci, dotgczony jest
monitoring ,Aktualnie pracujgcy w systemie” wszystkich uzytkownikéw w systemie — we
wszystkich modutach. Dodatkowo mozliwe jest blokowania zapiséw kierowanych do tabeli
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stanow narastajgcych kont. Uzytkownicy w poszczegdlnych modutach nie sg blokowani — dalej
mogg rejestrowac wszystkie dokumenty. Ustanowiona blokada jest aktywna przez okres jedne;j
godziny lub do czasu jej wycofania. W tym czasie mozna wykonac rozliczenie kosztow lub
sporzadzi¢ szereg spojnych analiz. Ingerencje w biezgce narastajgce stany ma w tym czasie tylko
osoba dokonujgca blokady. Jesli w takim czasie wprowadzone byty dokumenty ksiegowe lub
inne dokumenty tworzace dekrety ksiegowe — to nalezy wykona¢ przetworzenie danych
konkretnego miesigca.

Na ekranie widoczne jest nazwisko osoby i od kiedy pracuje w danym module. Mozna réwniez
dowiedziec sie, z ktorych formatek podana osoba korzysta.

Osoba uprawniona moze korzysta¢ z Blokowania/odblokowywania ksiegowania do zbioru
stanow. Tylko osoba, ktéra dokona blokowania moze odblokowac mozliwosé zapisdw do zbioru
stanow. Petne prawa do wprowadzania lub korygowania danych w ksiegowosci posiada przez
caty czas osoba, ktéra dokonata blokady innych uzytkownikow. W module ksiegowym po
zablokowaniu pozostali uzytkownicy mogg tylko podglada¢ dokumenty bez mozliwosci
wprowadzania nowych dokumentéw.

7 Raporty

7.1 Wydruki ksiegowosci w PLN

7.1.1  Zestawienie obrotéw isaldv. 1
Wydruk wykonuje sie dla podanego miesigca obrachunkowego.

Wydruk mozna ograniczy¢ dla podanych kont ksiegowych bilansowych lub pozabilansowych.
Parametry: Kumulacja | stopien i Kumulacja Il stopien definiujg stopien agregacji kont
ksiegowych wg podanych dtugosci kont. Standardowo jest dla Kumulacji | stopient 16 znakdw,
dla Kumulacji Il stopien 3 znaki konta.

Na wydruku otrzymujemy kolumny z kontem ksiegowym, jego nazwg oraz wartosci Wn i Ma dla
bilansu otwarcia, obrotéw miesiecznych, obrotéw rocznych i sald.

Dla kont, dla ktérych wystepujg obustronne salda wyliczane jest rowniez persaldo.

Jesli konto ksiegowe nie zostanie wskazane i wydruk dotyczy kont bilansowych —sumy korncowe
raportu dla stron Wn i Ma powinny by¢ zgodne.

Ze wzgledu na wykorzystanie raportu, jako wydruku ksiegi gtownej dotozone sg sumy z
przeniesienia z poprzedniej strony, sumowanie biezgcej strony, i sumowanie narastajgce.
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Zestawienie obrotéw i sald v.2

Jest to wydruk analogiczny do Zestawieniem obrotéw i sald v.1 umozliwiajgcy pominiecie
kolumn z bilansem otwarcia lub kolumn obrotéw miesiecznych w celu drukowania na papierze
formatu A4 w orientacji pionowej. Przy wyeliminowaniu osobnych kolumn z bilansem otwarcia
na raporcie otrzymujemy kolumny obroty roczne +BO. Raport w takiej postaci nie moze by¢
uznany za wydruk ksiegi gtdwne;.

7.1.2 Zestawienie obrotdw i sald /okresowe/

Jest to 3 wersja zestawienia obrotéw i sald dajgca mozliwos¢ uzyskania informacji zbiorczej w
kolumnie obroty miesieczne z podanego zakresu miesiecy. Raport mozna wykonywac dla
zakresu miesiecy z jednego roku obrachunkowego.

7.1.3 Zestawienie standw

Raport ten umozliwia zrobienie wielu rodzajéw zestawien:

* Bilans otwarcia

* Korekta bilansu otwarcia

* Obroty miesieczne

* Obroty roczne

* Obroty narastajgce ( obroty roczne + obroty bilansu otwarcia)

* Zestawienie sald

* Zestawienie persald

* Nowe konta — raport ujmuje tylko konta ksiegowe, ktéry pierwszy raz wystgpity w ksiegach.

Wszystkie wymienione zestawienia mogg by¢ tworzone z podanego zakresu miesiecy
obrachunkowych i umozliwiajg poza wskazaniem konta réwniez podanie dfugosci kont dla
Kumulacji | stopnia i Kumulacji Il stopnia. Raport mozna wykonywac¢ dla zakresu m-cy z jednego
roku obrachunkowego.
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7.1.4  Analityka kont vl

Analityka kont stanowi raport zaliczany do wydrukow ksigg. Mozliwe jest podanie zakresu

m-cy dla jednego roku obrachunkowego, wskazanie konta lub sprecyzowanie czy majg by¢
pokazane konta bilansowe czy pozabilansowe. Dodatkowo jest mozliwos¢ pominiecia
drukowania dekretéw dla konta 490. Na wydruku konta podawane sg w petnej analitycznej
dfugosci oraz dodatkowo wykonane jest sumowanie po 3 znakach.

Wykazywane sg kwoty:

* P :obroty narastajgce za okres poprzedni

* M: obroty miesigca biezgcego ze zbioru standw

* O:suma dekretéw miesigca biezgcego

* N: obroty narastajgce P+M

* *:persaldo konta

* 1, 2,3, 4-dekrety zdowoddw biezgcego okresu strony Wn, Ma, storno Wn, storno Ma.

Wiersz z dekretem konta zawiera informacje: data dokumentu, symbol i numer raportu
kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego, date powstania
obowigzku vat, numer zrodtowy dowodu, opis operacji gospodarczej, czy prowadzona byta w
dokumencie kontrola kosztéw, status dokumentu ( 3 — zgodny dopisany do zbioru standw) kod
osoby wprowadzajgcej dowdd ksiegowy, zaksiegowana kwota.

Suma wszystkich dekretow ( O: ) jest porownywana z wartoscig zbioru stanéw ( M: ). W
przypadku zgodnosci wiersz O: jest opuszczany. Na ostatniej stronie raportu wykazywana jest
liczba wszystkich niezgodnosci w/w sum w catym raporcie. Powodem niezgodnosci sa
dokumenty, ktére sg niezgodne w zbiorze obrotdw i przez to nie zostaty dopisane do zbioru
stanow. Dokumenty takie nalezy poprawic¢ i ponownie sporzgdzi¢ raport Analityki kont.

Ze wzgledu na wykorzystanie raportu, jako wydruku ksiegi gtownej dotozone sg sumy z
przeniesienia z poprzedniej strony, sumowanie biezgcej strony, i sumowanie narastajgce.

7.1.5 Dziennik dowoddw

Raport zaliczany jest do wydrukow ksigg. Raport mozna stosowacé w 2 roznych wersjach:
* Wersja dziennika bez LP dziennika

* Wersja dziennika z LP dziennika
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System na by¢ dostosowany zaréwno do stosowania dziennikdw czesciowych jak i jednego
dziennika.

Dziennik czesSciowe to wszystkie rejestry (symbole dowoddéw). Kazdy rejestr ma numer
dokumentu, ktéry jest rownoznaczny z LP dziennika czesciowego. Pole Data dziennika na
raporcie jest widoczna po wykonaniu funkcji: Dziennik dowoddéw — numeracja.

W przypadku jednego dziennika, w jego sktad wchodzg wszystkie rejestry (symbole dowodow).
Pola: Lp dziennika i Data dziennika na raporcie sg widoczne po wykonaniu funkcji: Dziennik
dowodow — numeracja.

Raport obejmuje jeden miesigc obrachunkowy, dodatkowo na potrzeby wtasne dziatu
ksiegowosci dotozone s3 opcje umozliwiajgce drukowanie wybranych dokumentow z
dekretacjg lub bez.

W petnej wersji na raporcie podane sg wszystkie dekrety kazdego dowodu ksiegowego i ich
podsumowanie. Wiersz z dekretem dowodu zawiera informacje: data dziennika, symbol i
numer raportu kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego, numer
zrodtowy dowodu, opis operacji gospodarczej, date dowodu, czy prowadzona byta w
dokumencie kontrola kosztéw, status dokumentu ( 3 — zgodny dopisany do zbioru standw) kod
osoby wprowadzajgcej dowdd ksiegowy, strone operacji ksiegowej : 1,2,3,4 ( Wn, Ma, storno
Whn, storno Ma. ), kwote. Ze wzgledu na wykorzystanie raportu, jako wydruku ksiegi dotozone
Sg sumy z przeniesienia z poprzedniej strony, sumowanie biezgcej strony, i sumowanie
narastajgce.

7.1.6 Korekta bilansu otwarcia

Raport obejmuje konta, dla ktérych dokonano korekty bilansu otwarcia poprzez ksiegowanie w
dokumencie wyréznionym specjalnym symbolem.

Raport umozliwia podanie zakresu miesiecy dla jednego roku obrachunkowego, wskazanie
konta lub sprecyzowanie czy majg by¢ pokazane konta bilansowe czy pozabilansowe.
Dodatkowo jest mozliwo$¢ pominiecia drukowania dekretéw dla konta 490.

Na wydruku konta podawane sg w petnej analitycznej dtugosci oraz dodatkowo wykonane jest
sumowanie po 3 znakach.

Wykazywane sg kwoty:

* P :obroty narastajgce za okres poprzedni

* M: obroty miesigca biezgcego ze zbioru standéw
* 0O:suma dekretéow miesigca biezgcego

* N: obroty narastajgce P+M

* *:persaldo konta
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* 1,2,3,4 - dekrety z dowoddw biezgcego okresu strony Wn, Ma, storno Wn, storno Ma.

Wiersz z dekretem konta zawiera informacje: data dokumentu, symbol i numer raportu
kasowego lub wyciggu bankowego, symbol i numer rejestru ksiegowego, numer dowodu
zrédtowego, opis operacji gospodarczej, czy prowadzona byta w dokumencie kontrola kosztow,
status dokumentu ( 3 — zgodny dopisany do zbioru stanéw) kod osoby wprowadzajgcej dowdd
ksiegowy, zaksiegowana kwota.

Suma wszystkich dekretéw ( O: ) jest porownywana z wartoscig zbioru standéw ( M: ). W
przypadku zgodnosci wiersz O: jest opuszczany. Na ostatniej stronie raportu wykazywana jest
liczba wszystkich niezgodnosci w/w sum w catym raporcie. Powodem niezgodnosci sa
dokumenty, ktore sg niezgodne w zbiorze obrotéw i przez to nie zostaty dopisane do zbioru
stanow. Dokumenty takie nalezy poprawi¢ i ponownie sporzadzi¢ raport Korekty bilansu
otwarcia.

7.1.7  Sprawdzenie poprawnosci kont

Raport kontrolny btednych kont weryfikuje wszystkie konta wystepujace w biezgcym miesigcu
obrachunkowym. Pokazane sg dekrety z btednymi kontami — sytuacja taka jest mozliwa, gdy
doczytujemy noty ksiegowe z innych systemdéw. Wskazana bedzie Zle przygotowana dekretacja
w ktéryms$ z modutdéw, lub niewskazanie wariantu dekretacji lub niepodanie konta kosztow, jesli
wariant dekretacji, ktory takie konto przewiduje doprowadzi do wystgpienia w tworzonym
dekrecie btedow. Dowdd nie zostanie dopisany do zbioru standw i zostanie wyrdzniony
graficznie.

Jesli wszystkie konta sg poprawne — raport jest pusty.

7.1.8 Raport dowoddw dla podanego konta

Jest to raport kontrolny dla poprowadzenia analizy dla podanego konta zmiennosci jego salda
z rownoczesnym pokazaniem wszystkich dekretéw dla dowoddw, w ktdrych wystgpito to konto
kontrolne. Mozna rowniez sledzi¢ dowody z wytgczong kontrolg kosztéow. Dla kont bankowych
i kasowych prowadzona jest tez kontrola sum narastajgcych raportéw/wyciggdw z wartoscig na
koncie ksiegowym.

7.2 Rozliczanie podatku VAT
8.2.1 Wydruki rejestréow Vat

Rejestry Vat tworzone sg na podstawie danych zarejestrowanych w systemie ksiegowym.
Warunkiem umieszczenia danego dokumentu na rejestrze VAT jest odpowiednia deklaracja w
rejestrze symboli dowoddw.
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O tym czy dany dokument bedzie uwzgledniony w rejestrze VAT w danym miesigcu decyduje
nie data Vat na gtéwce dokumentu, ale data Vat w dekretacji tego dokumentu.

Zakres danych branych do rejestru VAT okreslajg opcje:

e Zakres danych RRRRMM —jest to rok i miesigc ksiegowania dokumentow. W przypadku
nieuzupetnienia te opcji program poszukuje danych do raportu w obrebie wszystkich
ksiegowan spetniajgcych parametry raportu

e Symbol dowody — opcja pozwala wydrukowad rejestr tylko dla zadanych symboli
dowodow

Raporty VAT sg podzielone na dwa rodzaje: Rejestr VAT Sprzedazy i Rejestr VAT Zakupu.

System powinien umozliwia¢ w/w rejestréow odrebnie dla jednostek regionalnych i zbiorczo dla
PGWWP.

8.2.2 Wydruki rejestréw Vat

Generowanie i wysytka deklaracji VAT i plikéw JPK:

System powinien umozliwia¢ dla kazdej jednostki regionalnej oraz zbiorczo dla PGWWP:

utworzenie, sprawdzenie oraz ztozenie korekt deklaracji VAT w formie elektronicznej za
okres od 01/2018 do 09/2020

wybor wersji deklaracji oraz typu deklaracji;
obstuge deklaracji JPK zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami ustawowymi;

przyporzagdkowanie konta ksiegowego do odpowiedniego pola w deklaracji wraz z
automatyczng dekretacjg przy sporzadzaniu deklaracji/pliku JPK

uzyskanie unikalnego numeru referencyjnego;
zapis deklaracji do formatu XML oraz export do pliku Excel;
wydruk wygenerowanej deklaracji na aktualnym wzorze;

sprawdzenie w rejestrach sprzedazy i zakupdw czynnych podatnikdw wraz z mozliwoscia
zapisania i wydruku tych danych

Deklaracje podatkowe i pliki JPK — wysytka do KAS (tylko zbiorczo dla PGWWP)

nadawanie uprawnien do ztozenia podpisu kwalifikowanego na deklaracji, pliku JPK
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- wysyta do KAS

- uzyskanie UPO

System powinien zapewnia¢ w zakresie danych z rejestréw VAT/plik JPK minimalng ilos¢
przetwarzanych danych :

Zakup — 5 000 pozycji

Sprzedaz - 60 000 pozycji

8.3 Wydruki walutowe

8.3.2 Zestawienie obrotdw i sald walutowych

Raport analogiczny do ,ztotowego" Zestawienia obrotdéw i sald. Rownolegle do wartosci
ztotowych ,,PLN" podawane sg wartosci w walucie obcej z symbolem waluty obcej.

8.33 Zestawienie obrotdw i sald walutowych okresowych

Raport analogiczny do jak Zestawienie obrotéw i sald /okresowe/ w pin. Rownolegle do
wartosci walutowych podawane sg wartosci w PLN.

8.34 Bilans otwarcia walutowy

Jest to raport analogiczny do Zestawienia standow w wersji ,Bilans otwarcia®. Réwnolegle do
wartosci ztotowych ,PLN™ podawane sg wartosci w walucie obcej z symbolem waluty obcej.

8.3.5 Analityka kont walutowa

Jest to raport analogiczny do ,ztotowej™ Analityki kont. Kazde konto posiada informacje o
symbolu waluty. Réwnolegle do wartosci ztotowych pokazane sg wartosci w walucie obcej.
Informacje o dekretowanym koncie uzupetnia dodatkowo: data kursu, numer tabeli kursu, kurs.

8.3.6 Korekta bilansu otwarcia walutowa

Jest to raport analogiczny do ,ztotowej" Korekty bilansu otwarcia. Kazde konto posiada
informacje o symbolu waluty. Réwnolegle do wartosci ztotowych pokazane sg wartosci w
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walucie obcej. Informacje o dekretowanym koncie uzupetnia dodatkowo: data kursu, numer
tabeli kursu, kurs.

UWAGI dodatkowe

e Rozliczenia miedzyokresowe kosztow -automatyczne rozliczanie kosztow
Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw- mozliwos¢ dokonywania korekty rat
Automatyczne ksiegowanie noty ze srodkdéw trwatych, wyposazenia, magazynu
Przychody przysztych okreséw-automatyczne rozliczanie z noty srodkéw trwatych
ksiegowanie pozabilansowe:

o -Wydatkdéw na srédlgdowe drogi wodne

e - Budzet zadaniowy
Budzet zadaniowy ~-AUTOMATYCZNE ROZKSIEGOWANIE KOSZTOW POSREDNICH
wyszukiwanie danych po czesci informacji np. czesci numeru fa

modyfikacji informacji na RAPORTACH do druku

automatyczne tworzenie dowodoéw ksiegowych wewnetrznych z operacji bankowych —

dla operacji podzielonej ptatnosci, optat za zgody wodnoprawne, optat z tytutu
zmniejszenia retencji terenowej, optat za amatorski potéw ryb
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2.2.2 MODUt KASA

W raporcie kasowym ewidencjonowane sg wptywy i wydatki poprzez dowody KP, KW. Dla
wydatkdéw mozna stosowac rowniez inne deklaracje dowodow.

Kazda zadeklarowana kasa powinna miec¢ przypisane konto kasy zgodnie z planem kont. Kasjer
moze ewidencjonowa¢ obrot gotéwkg bez podawania kont przeciwstawnych. Jesli ma
mozliwos¢ podania konta przeciwstawnego - rozrachunkowego - to wykonane zostaje
automatyczne rozdekretowanie tego dowodu w ksiegach. Niezadekretowane dowody KP, KW
mogg by¢ dokoniczone w czasie pdzniejszym w dziale ksiegowym.

Raporty kasowe maja wbudowang obstuge zaliczek: pobranie i koficowe rozliczenie zaliczki.
Pozostate funkcje zostaty opisane w pierwszej czesci dokumentacji, dotyczacej modutu
Ksiegowosc.

9 Rejestracja

9.2 Raporty kasowe

Rejestracja raportéw pozwala prowadzi¢ obstuge kasy tworzgc raport kasowy i dokumenty KP,
KW. Saldo kasy wyliczane jest w momencie wychodzenia z raportu kasowego oraz jest na
biezgco kontrolowane ze stanem na koncie ksiegowym przypisanym do danej kasy. Poprawnosé
salda kasy i konta kasowego jest weryfikowana réwniez w momencie zamykania miesigca
ksiegowego.

Program umozliwia rowniez wydrukowanie kazdego dokumentu zarejestrowanego pod
raportem kasowym oraz wydruk catego raportu kasowego zaréwno w wersji z ksiegowaniami
lub bez. Wszystkie wydruki istniejg w dwdch wersjach — ztotowych i walutowych.

Zarejestrowane dokumenty kasowe mozna zadekretowac automatycznie wpisujgc konto
przeciwstawne do konta kasy. Ponadto dla kazdego dokumentu dostepna powinna byc¢
dekretacja.

Przed przystgpieniem do rejestracji raportow nalezy w punkcie
Definiowanie kas

zdefiniowac symbole i konta poszczegdlnych raportow kasowych np.: K1 - kasa 1 - konto 101,

K2 - kasa 2 - konto 102.
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Dla raportéw walutowych wymagana jest rowniez deklaracja symbolu waluty oraz tabeli
kursowej. W przypadku prowadzenia rozliczenia metodg FIFO konieczne jest zaznaczenie pola

,Waluta FIFO".

W punkcie Symbole dowodéw konieczne jest réwniez zadeklarowanie dokumentéw typu ,K"
najczesciej KP i KW.

9.2.2 Rejestracja raportu

Ewidencje raportow rozpoczynamy od zatozenia gtéwki raportu. Wszystkie widoczne pola
zostang automatycznie uzupetnione w momencie dodawania raportu lub w momencie
przeliczania salda, czyli przy wychodzeniu z raportu.

Nagtéwek raportu zawiera nastepujgce pola:

* Nrraportu - numer kolejny raportu kasowego. Przy prébie dodania nowego raportu numer
program podpowiada kolejny numer raportu. Istnieje mozliwo$¢ nadania innego numeru
raportu, ale tylko w przypadku, gdy nie ma zadnych dokumentéw wprowadzonych pod
raportem.

Pozostate pola wypetniane sg automatycznie na podstawie danych zarejestrowanych w
raporcie:

* Data od - data poczatkowa raportu - emitowana automatycznie na podstawie zapisow w
raporcie,

* Data do - data koncowa raportu - emitowana automatycznie na podstawie zapisow w
raporcie,

* Saldo ztotowe - saldo kasy w danym raporcie w polskich ztotych,
* Saldo walutowe - saldo kasy w danym raporcie w walucie obcej,
* Status - stan zaksiegowania w zbiorze obrotéw:

* 1 —niezgodny (kolor fioletowy)

* 2 —pusty (kolor zielony)

* 3 —zgodny (brak koloru)

* |lo$¢- liczba pozycji w raporcie - uzupetniana automatycznie na podstawie zapiséw w
raporcie,

Kazdy raport kasowy mozna drukowac¢ w dwdch opcjach:
* z dekretacjg

* bez dekretac;i
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zarowno, jako raport ztotowy i walutowy.

9.2.3 Blokada raportu

Po wydrukowaniu raportu kasowego powinna istnie¢ mozliwos¢ zablokowania raportu. Funkcja
ta zabezpiecza raport kasowy przed przypadkowym dodaniem nowej pozycji do zamknietego
juz raportu. Program powinien umozliwia¢ réwniez odblokowanie raportu.

Przycisk ,Raport kasowy" otwiera formatke, w ktérej sg rejestrowanie dokumenty kasowe.

9.24 Rejestracja dokumentéw kasowych

W ramach wybranego raportu mozliwa jest rejestracja tylko tych dokumentdéw, ktore sg
zadeklarowane, jako typ dokumentu ,K". Wprowadzanie nowego dokumentu zaczynamy od
dodania rekordu i okreslenia rodzaju dokumentu. Po opuszczeniu tego pola system sam narzuci
kolejny numer dowodu w ramach wczesniej zadeklarowanej numeracji.

Nastepnie uzytkownik okresla nip kontrahenta lub pracownika, numer dowodu zrdodtowego
kwote transakcji oraz konto przeciwstawne potrzebne do automatycznego zaksiegowania. Po
okresleniu dnia tworzenia dokumentu i na podstawie tej wartosci wyliczana jest

,Data od"“ i ,Data do" na raporcie kasowym.

Jesli dokument stanowi zaptate za fakture, ktérg mamy zarejestrowang w rozrachunkach,
dostepny bedzie stownik wszystkich faktur wybranego kontrahenta pochodzacych z
rozrachunkow biezgcych.

9.2.5 Tworzenie nowej zaliczki

System powinien umozliwia¢é tworzenie zaliczki dla dokumentéw rozchodowych z
pracownikiem. Po okresleniu rodzaju rejestru zaliczkowego program utworzy zaliczke dla
danego pracownika nadajac jej kolejny numer. Stworzona zaliczka jest w kwocie, jaka byta
zadeklarowana na dokumencie.

System powinien umozliwia¢ anulowanie stworzonej zaliczki.

Kazdy dokument kasowy moze stanowic¢ podstawe do rozliczania juz istniejgcych zaliczek, po
wskazaniu, ktéra zaliczka jest rozliczana. Wszystkie zaliczki wybranego pracownika sg dostepne
w stowniku tak. Z jednego dokumentu kasowego mozemy rozliczy¢ na raz kilka zaliczek poprzez
dodanie wiekszej ilosci rekordéw w ,Rozliczeniu zaliczki™ ze wskazanymi zaliczkami i kwotami
rozliczenia.
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9.2.6 Dekretacja

Jezeli uzytkownik na dokumencie kasowym poda konto przeciwstawne do konta kasy to
dekretacja wykona sie automatycznie i nastgpi zaksiegowanie z jednej strony na konto kasy a z
drugiej na podane konto przeciwstawne. Ksiegowanie dokumentu jest dostepne po
uruchomieniu odpowiedniej funkcji. Tak jak przy wprowadzaniu dokumentéw ksiegowych, w

dekretacji dowoddéw kasowych tez mozna dokonywaé recznych ksiegowan poprzez
wprowadzanie rekordéw z odpowiedniki kontami i kwotami.

9.3 Zaliczki
Funkcja stuzy do prowadzenia ewidencji pobranych zaliczek i ich rozliczania. Jest powigzana z

raportem kasowym. Przy rejestracji raportow kasowych nastepuje ewidencjonowanie zaliczek
pobranych oraz ich pdzniejsze rozliczenie. Rozliczenie zaliczek mozliwe jest réwniez poprzez
modut Zakup i BANK. Kazda zaliczka, ktéra jest utworzona w raporcie kasowym powinna by¢
widoczna w rejestrze zaliczek wraz z aktualnym stanem rozliczenia, sygnalizowanym graficznie.

Kazda zarejestrowana zaliczka posiada numer zaliczki, numer pracownika, na ktérego zostata
zarejestrowana, kwote, na ktdrg zaliczka zostata pobrana, dane dotyczace, z jakich dowodow
pochodzi oraz jaka kwota juz zostata rozliczona.

System ma umozliwiac rozliczenie zaliczki.

Dla zaliczek rozliczonych moze byé wydrukowany dokument potwierdzajgcy rozliczenie zaliczki.

9.4  Whnioski o zaliczke

Przed pobraniem zaliczki mozliwe jest stworzenie dokumentu, ktéry stanowi podstawe do
podjecia zaliczki z kasy firmy. Kazdy wniosek posiada wyszczegdlnienie, na co i w jakiej kwocie
zaliczka ma by¢ pobrana.

Aby stworzy¢ wniosek nalezy okresli¢ NIP wnioskodawcy wybierajgc ze stownika pracownikow,
date wniosku oraz wyspecyfikowa¢ w postaci rekordéw cel i kwote zaliczki. Po uzupetnieniu
wszystkich pol mozna wydrukowac zupetny wniosek za pomocg funkcji druku;.
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2.2.3 MODUt BANK

Modut BANK stuzy do prowadzenia ewidencji wyciggdw rachunkow bankowych oraz
przygotowania przelewdw i wykonania eksportu do réznych systemow bankowych. Algorytmy
i ustawienia stuzgce do komunikacji z zewnetrznymi systemami bankowymi bedg ustawione na
etapie wdrazania. Wspotpraca z innymi systemami bankowymi odbywa sie za posrednictwem
pliku tekstowego o odpowiednim formacie.

Prowadzenie wyciggdw bankowych moze odbywaé sie recznie lub za pomocg importu z
zewnetrznego z systemu bankowego.

Po uprzednim zadeklarowaniu bankéw w punkcie , Definiowanie bankéw" oraz zadeklarowaniu
dokumentéw bankowych typu ,,B* mozliwa jest praca na wyciggach bankowych.

Z zatozenia numeracja wyciggéw ma odpowiadaé numeracji stosowanej na danym rachunku
bankowym.

10 Rejestracja

10.2  Woyciagi bankowe

Funkcja pozwala prowadzi¢ obstuge zaimportowanych z systemu bankowego wyciggdw
bankowych. Obstuga jest analogiczna jak przy rejestracji raportéw kasowych (Raporty kasowe).
Pozycje wyciggu zostajg interpretowane, jako wptyw na konto bankowe (BP - bank przyjmie)
lub rozchéd z rachunku bankowego (BW - bank wyptaci). Stosowane oznaczenia BP i BW sg
analogig dla dowodow raportéw kasowych KP i KW.

Do obowigzku uzytkownika nalezy skontrolowanie zgodnosci salda korcowego kazdego
wyciggu bankowego, oraz zadekretowanie reczne pozycji wyciggu, ktdore nie zostaty
zadekretowane automatycznie. Automatycznie zostang zadekretowane te pozycje, dla ktérych
rozpoznany jest rachunek bankowy kontrahenta. Poza kontrolg kontrahenta istotne jest
rowniez skontrolowanie numeru faktury, dla ktérej dokonana jest zaptata. Kazda pozycja
wyciggu bankowego jest indywidualnie ksiegowana, podobnie jak pozycja raportu kasowego.

10.3  Przelewy biezace

Funkcja ta gromadzi przelewy przygotowane automatycznie w module ZAKUP lub w module
FINANSE, oraz pozwala na wystawienie reczne przelewow bankowych.

Funkcja ta korzysta bezposrednio z baz kontrahentdéw i pracownikdw czerpigc z nich informacje
niezbedne do przygotowania przelewow bankowych.
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Zgromadzone przelewy mozna wyeksportowac do pliku, z ktérego to zostang przekazane do
odpowiedniego systemu bankowego np. MultiCash.

Formatka przedstawia rejestr przelewow.

Przelewy mogg by¢ tworzone automatycznie za pomocga funkcji znajdujgcej sie w rejestrze
zakupu, lub recznie przez uzytkownika.

W rejestrze przelewdw widoczne sg nastepujgce informacje:

* Nrprzelewu - pole zawiera numer przelewu nadawany automatycznie przez program
* Nrrej. FZ—numer faktury w rejestrze zakupowym

* Termin pfatnosci - w polu zawarta jest data terminu ptatnosci

* K/P - znacznik czy przelew dotyczy kontrahenta czy pracownika

* Kontrahent - NIP kontrahenta lub pracownika zalezne, od tego, kogo dotyczy przelew

* Rachunek bankowy — numer rachunku bankowego kontrahenta, dla ktérego ma zostac
zrealizowany przelew

* Numer faktury - numer faktury

* Kwota - kwota przelewu

* Symbol banku - znacznik banku, z ktérego ma zostac zrealizowany przelew
* Data przelewu - data wykonanie przelewu

* Znacznik eksportu - w momencie dodania przelewu np. z zakupu jest pusty, aby zaznaczy¢
wybrane przelewy do wyeksportowania nalezy uzupetni¢ to pole wartoscig 1, wszystkie
wyeksportowane przelewy automatycznie majg ustawiany znacznik na 2. Przelewy ze
znacznikiem 2 mozna przenies¢ do archiwum.

* Data drukowania — data drukowania przelewu, lub jego potwierdzenia data jest narzucana w
momencie wystania wydruku na drukarke

* MPP system powinien dawac¢ mozliwo$¢ zaciggniecia przelewu mechanizmem podzielonej
pfatnosci

Dostepne funkcje

* Eksport przelewdw - dzieki tej funkcji zgromadzone przelewy mozna wyeksportowac do pliku,
z ktérego to zostang przekazane do odpowiedniego systemu bankowego np. MultiCash.
Weczesniej dla kazdego rekordu nalezy w wybraé symbol banku, do ktorego nastgpi przelew. Po
odpowiednim przygotowaniu przelewu, zostang wyeksportowane wszystkie rekordy, dla
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ktorych w polu Znacznik wystepuje liczba 1 (2 - oznacza, ze przelew zostat juz wyeksportowany).
Nazwa i Sciezka pliku z przelewami okreslona jest przy definicji kazdego banku w zaktadce dot.
Exportu.

* Przepisanie do archiwum - funkcja spowoduje przepisanie do archiwum juz przelanych
naleznosci

* Pofgcz —w celu zmniejszenia ilosci generowanych przelewdw, system powinien pozwalac na
tgczenie po kilka przelewéw w jeden zbiorczy przelew. tagczenie moze zosta¢ wykonane tylko w
przypadku, gdy potgczone przelewy sg tego samego kontrahenta i wychodzg z tego samego
banku.

* t3czenie odbywa sie poprzez nadanie wybranym przelewom tego samego numeru przelewu.
Przelewy z tym samym numerem zostang zsumowane w jedng pozycje i jako jeden przelew
zostang zapisane do pliku przelewow.

* Drukuj zestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wydruk tabeli gtdwnej w postaci
raportu.

* Drukuj przelew — jest to wydruk przelewu bankowego, wydruk mozna wykonywa¢ wg opcji 4
lub 2 egzemplarze

* Drukuj potwierdzenie — wydruk wzorowany na wydruku przelewy bankowego moze by¢
wykorzystywany dla potrzeb wewnetrznych potwierdzen przelewdw

Przelewy archiwum

Funkcja ta gromadzi przelewy juz wyeskportowane do systemu bankowego, a nastepnie
przeniesione od archiwum. Kazdy przelew archiwalny mozna przepisa¢ do przelewodw biezgcych
zmieniajgc jego status w polu ,Status". Rekordy wyswietlane sg po roku z daty przelewu. Istnieje
mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich przelewow z danego roku.

10.4 Funkcje
10.4.2 Import wyciggdw bankowych

Funkcja Import wyciggdw bankowych stuzy do automatycznego importu wyciagdw z systemu
bankowego.

Przed wczytaniem wyciggdw bankowych uzytkownik musi wprowadzi¢ odpowiednie dane
dotyczace banku, z ktérego nastepuje wczytanie wyciggdw, oraz okresli¢ parametry pliku z
ktorego nastepuje import. Wprowadzanie tych danych odbywa sie podczas definiowania
Bankow w funkcji Administracja.

Po wskazaniu pliku program automatycznie rozpocznie wczytywanie catego wyciggu
bankowego.
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Dla pozycji, ktére bedg posiadaty konto przeciwstawne nastgpi od razu zadekretowanie i
dopisanie do zbioru standw. Zaimportowany wycigg powinien by¢ widoczny w biezgcym oknie.

Po wczytaniu catego wyciggu mozliwa jest jego ewentualna poprawa na tym etapie.

Dopisany wycigg bedzie widoczny w rejestrze wyciggdw bankowych i tam mozliwy do dalszej
obrobki ksiegowe;j.

KSIEGOWANIE WYCIAGU BANKOWEGO

-automatyczne rozksiegowanie przelewéw ptacowych

-automatyczne ksiegowanie przelewow dotyczgcych refundacji Partycypacji
-automatyczne ksiegowanie Amatorski potow ryb

-automatyczne ksiegowanie zaptat fa

-automatyczne ksiegowanie zaptaty faktury ptatnej z wiecej niz jednego BANKU

-kontrola kont 4, 5, Zrédet finansowania, paragrafu, projektu, tematu, zarzadu zlewni, nadzorow
wodnych

FUNKCJONALNOSC HISTORIA ZMIAN

System powinien posiadac¢ funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych w systemie
w dokumentach wskazujgc przede wszystkim date zmiany oraz osoby dokonujgce zmian.

FUNKCJONALNOSC DIAGNOSTYKA

System powinien pozwalac¢ na identyfikacje powstatych btedéw z podziatem na btedy krytyczne
oraz akceptowalne tj. pozwalajgce uzytkownikowi podjgé decyzja o istotnosci btedu. W
przypadku powstania bteddow krytycznych system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie danego
miesigca.

Minimalna identyfikacja btedéw powinna zawierac :

- Sprawdzenie salda konta bankow z saldami wyciggdéw

- Sprawdzenie kwot na dokumentach z kwotami w dekretacji na koncie banku
- Sprawdzenie rachunkéw bankowych kontrahentéw i pracownikow

- Sprawdzenie wyciggdw bankowych - przelewy ptacowe

- Sprawdzenie zgodnosci MPP z bankdw z dokumentami ksiegowymi AVSP

- Sprawdzenie salda konta kasy z saldami raportéw

- Sprawdzenie kwot na dokumentach z kwotami w dekretacji na koncie kasowym
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- Sprawdzenie poprawnosci standw ztotowych i walutowych

- Sprawdzenie czy istniejg dowody niezgodne

- Sprawdzenie czy istniejg dowody puste

- Sprawdzenie czy wystepujg powtdérzone numery dowodow

- Sprawdzenie ciggtosci numeracji dowodow ksiegowych

- Sprawdzenie poprawnosci zakresu dat

- Sprawdzenie poprawnosci wykonania noty

- Sprawdzenie poprawnosci wykonania noty

- Sprawdzenie czy bilans otwarcia jest poprawny

- Sprawdzenie czy wystepujg dokumenty z zerowymi ksiegowaniami

- Sprawdzenie czy wygenerowano jednostkowg deklaracje VAT

- Sprawdzenie czy wystepuje zgodnos¢ w dokumentach na kontach 4..|7...1995
- Sprawdzenie czy wystepuje zgodnos¢ w dokumentach na kontach 4..]5..

- Sprawdzenie czy wystepuje zgodnos¢ ogdétem na kontach 4..]5..|641

- Sprawdzenie czy wystepuje zgodnos¢ ogdétem na kontach 4..A50 z kontem 502
- Kontrola JPK faktur sprzedazy MPP z danymi na fakturze

- Kontrola JPK faktur zakupu MPP z danymi na fakturze

- Kontrola w JPK faktur sprzedazy w zakresie kodéw GTU z danymi na fakturze

SIMP w module Opfat i Banku

W PGW WP w module Optat ptatnosci dokonywane sg w oparciu o system identyfikacji
masowych SIMP. Ustuga identyfikacji masowych ptatnosci skierowana jest do firm i instytucji,
ktore majg znaczng liczbe kontrahentdow i przyjmujg duzg liczbe wptat. Dotyczy pfatnosci
masowych na rachunki wirtualne.
Ustuga polega na identyfikacji wptat dokonywanych przez posiadacza rachunku.
Kazdemu z kontrahentdw przypisany zostaje unikalny numer rachunku wirtualnego w
standardzie NRB, na ktory kieruje swoje zobowigzania. Wptaty dokonywane sg na konta
wirtualne i ksiegowane bezposrednio na rachunku masowych ptatnosci. Informacje o wptatach
realizowanych za pomocg SIMP dostepne sg w systemie bankowosci elektronicznej, w formie
raportdw oraz na wyciggach bankowych poprzez umieszczenie dodatkowego oznaczenia w
opisie operacji.

W czasie tworzenia informacji o optatach statych i optatach zmiennych generowany jest numer
rachunku bankowego w standardzie SIMP przypisany do konkretnej informacji. Numer ten



68

zawiera informacje na temat roku, oddziatu RZGW, kontrahenta, identyfikacji opfaty.
Kontrahent dokonuje ptatnosci zobowigzania na podany rachunek w informacji. Ptatnosci z
wyciggu bankowego BGK za opfaty state i optaty zmienne sg parowane po numerze rachunku
bankowego ze Zrédtowg informacjg wysytang do kontrahenta.
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2.2.4 MODUt ZAKUP

Modut ten powinien umozliwia¢ / posiadac funkcjonalnosci zapewniajgce:

ewidencje wszystkich wptywajgcych faktur zakupu w sposdb uporzadkowany,
kompletacje faktur;

ewidencje faktur w momencie wptyniecia do firmy;

mozliwos¢ automatycznego przydzielania numeru narastajgco, przy czym numer ten
powinien pozwala¢ na identyfikacje konkretnej faktury w firmie w danym roku
kalendarzowym;

powinien posiadac rejestr zakupowy z opcjg pozwalajgcg na sortowanie / podziat faktur
wg. wskazanej struktury (np. wg formy ptatnosci);

pozwala¢ na wprowadzenie danych dotyczgcych faktury, co najmniej takich jak: data
wptywu; dane kontrahenta; data wystawienia; termin i sposdb ptatnosci; zbiorcza kwota
netto oraz VAT, opis merytoryczny; oraz mozliwos$¢ dodania kolejnych kategorii danych;

umozliwia¢ przypisanie zaliczki do zarejestrowanej faktury w celu jej automatycznego
rozliczenia, rozliczenie zaliczek dla zaptaconych faktur;

mozliwos¢ dodania identyfikatora - faktura powinna mie¢ mozliwos$¢ otrzymania
identyfikatora komarki organizacyjnej, do ktorej jest skierowana w celu potwierdzenia
jej merytorycznej poprawnosci, mozliwos¢ potwierdzenia odbioru faktury przez
komorke organizacyjng dokonujgcg zakupu;

po ukonczeniu weryfikacji formalnej przez dziat ksiegowy — mozliwos¢ okreslenia
miesigca obrachunkowego i rejestru, w ktorym faktura zostanie zaewidencjonowana w
ksiegach.

mozliwos¢ korygowania daty powstania obowigzku VAT;
mozliwos$¢ wprowadzenia specyfikacji faktury (wartos¢ netto i stawka VAT).

mozliwos¢ weryfikacji specyfikacji faktury za pomocg funkcjonalnosci kontroli
rachunkowej i okreslenia statusu faktury (poprawna / btad/...);

opcje dekretowania faktur - w przypadku uzyskania statusu ,, poprawnosci” zgodnie z
ustalonym i przyporzgdkowanym schematem dekretacji na konta ksiegowe znajdujgce
sie w planie kont;

mozliwos¢ okreslenia w specyfikacji faktury sposobu rozliczenia faktury — czy rozliczenie
ma nastgpi¢ z dowodami ksiegowymi przez dotgczenie wczesniej wprowadzonych
dokumentéw lub wprowadzenie owych dokumentow;

mozliwos$¢ automatycznego zaksiegowania faktur w zbiorze dowoddéw ksiegowych
wedtug deklaracji z dekretami w ramach wybranego rejestru;
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funkcjonalnos¢ zapewniajaca mozliwos¢ nadzorowania miejsca, w ktérym faktura sie
znajduje oraz dokonanego zaksiegowania;

mozliwos¢ kontrolowania poprawnosci wartosci netto oraz wartosci VAT;

mozliwos¢ dokonania przelewdw w zbiorze przelewdw w przypadku faktur ptatnych
przelewem;

mozliwos¢ wystawiania not korygujacych oraz poprawiania bftednie wprowadzonych
danych;

mozliwos$¢ generowania raportéw faktur wedtug ustalonych kryteriéw (danych, ktére
zostaty podane w trakcie rejestracji);

Opis funkcjonalnosci: rejestracja faktur (ewidencja faktur zakupowych)

mozliwosc rejestracji faktur w obrebie roku kalendarzowego;

okno/formatka rejestracji powinna umozliwia¢ wprowadzenie podstawowych danych
dotyczacych faktury, jak rowniez powinna zawiera¢/ umozliwia¢ wprowadzenie
dodatkowych informacji opisujgcych fakture.

okno/ formatka rejestracji powinna umozliwia¢ wprowadzenie co najmniej
nastepujacych kategorii danych:

- liczba porzgdkowa;

- symbol rejestru;

- liczba porzagdkowa nadawana automatycznie w obrebie danego rejestru;
- data wptywu faktury do firmy;

- identyfikator pozwalajgcy na ustalenie czy faktura jest wystawiona przez
kontrahenta czy przez pracownika;

- nr NIP lub nr ksiegowy pracownika / kontrahenta;

- numer rachunku bankowego kontrahenta dotyczgcy danej faktury;
- numer rejestrowanej faktury;

- data wystawienia faktury;

- sposoéb ptatnosci;

- data terminu ptatnosci;

- pole przeznaczone na krotki opis faktury;

- znacznik/informacja czy faktura jest anulowana oraz dodatkowe zaznaczenie
kolorem danej faktury;
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- znacznik/informacja czy przelew zostat utworzony;

- zbiorcza kwota netto, VAT, brutto faktury;

- data sprzedazy;

- pole, w ktorym okredlane jest czy rejestrowany dokument stanowi fakture czy
korekte;

- nr faktury korygowanej z mozliwoscig dodania informacji na temat tego, jakiej
faktury dotyczy korekta;

- nridentyfikujgcy pracownika;

- pole stownikowe, z informacjami na temat zaliczki wybranego pracownika;

- kwota zaliczki (pole, z ktérego pobierana jest kwota do rozliczenia zaliczki);

- dane dotyczgce waluty:

o

o

o

o

symbol waluty;

data kursu;

numer tabeli kursu;

kurs;

kwota zbiorcza netto w walucie;
kwota zbiorcza VAT w walucie;

*mozliwos¢ automatycznego dodawania kurséw z tabeli kurséw NBP;

- dane ksiegowe:

o

o

rok, miesigc ksiegowy do jakiego ma zostac¢ zaksiegowana dana faktura;
data ksiegowania;

data powstania obowigzku VAT;

wariant dekretacji, numer dowodu;

*doktadny opis kontrahenta, dla ktérego rejestrowana jest faktura,
identyfikator pozwalajacy na odczytanie informacji na temat tego, KTO
wprowadzit dokument, KTO zajmuje sie jego dekretacjg oraz funkcjonalnosc
sprawdzajgca poprawnosc zbiorczej kwoty netto i VAT z sumag tych kwot ze
specyfikacji.

okno/formatka rejestracji powinna by¢ prowadzona na wzér dziennika podawczego;

opcja automatycznej dekretacji faktur wg zadeklarowanych wczesniej schematéw

ksiegowan;

okno/formatka powinna posiada¢ dodatkowe segmenty/ funkcjonalnosci:
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o podziat zakupu

* mozliwos¢ podania wielu kont kosztowych, ktdre zostang uzyte w trakcie dekretacji dla kazdej
pozycji, wedtug deklaracji.

*mozliwos¢ podania wiekszej ilosci kont kosztowych dotyczgcych pojedynczej pozycji. Nazwa
konta powinna by¢ widoczna. Musi by¢ zapewniona mozliwos¢ zaznaczenia wybranych pozycji,
widocznos¢ sum kwot i procentéw zaznaczonych pozycji.

o zaliczki

*powinien umozliwia¢ podglad na rozliczenie zaliczki (z podaniem co najmniej nastepujacych
kategorii informacji kwota, numer zaliczki, data pobrania, dane personalne zaliczkobiorcy);

o terminy ptatnosci
o rozliczenie faktury

*powinien umozliwia¢ poglad na rekordy rozrachunkowe dotyczgce faktury (zapisy danego
kontrahenta o danym numerze faktury)

o historia

*powinien umozliwia¢ identyfikacje dokonywanych zmian oraz identyfikacje podmiotu, ktory
danej zamiany dokonat.

o rozliczenia miedzyokresowe kosztow

*z mozliwoscig szybkiego podgladu rozliczenia oraz mozliwoscig podania wiekszej ilosci kont
kosztowych potrzebnych do stworzenia dekretu.

*segment powinien umozliwia¢ dekretacje rozliczen miedzy okresowych wybranej faktury.

Specyfikacja faktur zakupowych
Powinna zosta¢ zapewniona mozliwos¢ rozpisywania faktur:
- w podziale wedtug stawek VAT;
- wedtug potrzeb dekretacji.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ podpiecia do faktury zakupowej dokumentéw ksiegowych.
Specyfikacja faktury powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce pozycje:
- wartos¢ netto pozycji;
- stawka VAT;
- kwota VAT

*z mozliwoscig poprawienia wartosci w przypadku réznic miedzy wyliczong wartoscig a
wartoscig VAT-u na fakturze.



73

- wariant dekretacji;

- konta ksiegowe bilansowe i pozabilansowe;

- rozliczenie PZ (przyjecie towaru/materiatu/surowca do magazynu jednostki z zewnatrz);
- magazyn;

- typ dowodu wystepujacy w wybranym magazynie;

- pole zawierajgce wartos¢ PZ;

- pozycje czesci walutowej specyfikacji faktury: symbol waluty; data kursu; numer tabeli
kursu; kurs; kwota zbiorcza netto w walucie; kwota zbiorcza VAT w walucie;

*uwaga: powinna zosta¢ zapewniona mozliwos$¢ automatycznego dodawania kursow z tabeli
kursow NBP.

Mozliwosé wydruku dowodu ksiegowego

Musi by¢ zapewniona mozliwos¢ wydruku podpietego dokumentu magazynowego do pozycji.

Dekretowanie

Zapewnienie mozliwosci dekretowania z nadaniem numeru dowodu ksiegowego oraz daty
ksiegowania.

Mozliwos$¢ automatycznej weryfikacji nadanego numeru.
Mozliwos¢ anulowania dekretacji.

Zapewnienie podgladu dekretacji z przedstawieniem sum bilansowych w PLN, walutowych oraz
kont pozabilansowych, nazwy zaznaczonego konta.

Zapewnienie mozliwosci wydruku widocznego dekretu jako zaftgcznika do faktury lub na
odwrotnej stronie faktury.

Noty korygujace

Zapewnienie mozliwosci wystawienia wiecej niz jednej noty korygujgcej do faktury zakupu. Na
skutek wystawienia noty korygujacej pozycja musi zosta¢ podswietlona innym kolorem oraz
umozliwiajgca sporzadzenie noty korygujacej zawierajgcej dtugi tekst.

Formatka noty korygujgcej powinna zawiera¢ co najmniej:
- pole zawierajgce numer noty nadawany automatycznie w obrebie roku;
- lp. faktury, do ktérej wystawiana jest nota;

- nr NIP kontrahenta, dla ktérego wystawiana jest nota;
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- data wystawienia noty;

- data powrotu noty;

- pole, w ktérym podawana jest przyczyna noty;
- opis stanu faktycznego (przed);

- opis stanu docelowego (jaki powinien by¢);

Zapewnienie mozliwosci wydrukowania noty korygujgcej co najmniej w 2x egz. w postaci
oryginatu oraz kopii.

Skanowanie faktur oraz drukowanie

Zapewnienie funkcjonalnosci stuzgcej do skanowania faktur z mozliwoscig podgladu, wydruku
oraz anulowania skanowania, jak rowniez zeskanowanie faktury i podfgczenie jej pod dana
fakture

Mozliwos¢ wydruku grupy faktur z mozliwoscig selekcji faktur podlegajgcych drukowaniu.

Mozliwo$¢ wydruku potwierdzenia odbioru faktur/-y.

Przelewy

Zapewnienie funkcjonalnosci pozwalajacej na wielokrotng zmiane statusu w polu przelewow w
rejestrze faktur zakupu.

Dokumenty magazynowe

Zapewnienie mozliwosci podgladu dokumentéw magazynowych oraz pozycji podpietych do
faktur zakupu.

Przekazywanie faktur do potwierdzenia

Zapewnienie funkcjonalnosci umozliwiajgcej wybranie uzytkownika, ktéremu faktura zakupowa
zostanie przekazana do potwierdzenia.

Rozliczenie zaliczek

Zapewnienie podglagdu na istniejgce rejestry zaliczkowe z mozliwoscig sortowania wedtug
wybranych kategorii (np. wg. roku obrotowego).

Wyrdznienie wizualne rozliczonych a nierozliczonych zaliczek.

Mozliwos¢ anulowania btednie wystawionych zaliczek oraz ich wizualne wyrdznienie.
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Rejestry przelewéw

Mozliwos¢ jak automatycznego tworzenia przelewodw, tak i recznego (przez uzytkownika).
Funkcjonalno$¢ powinna zawiera¢ co najmniej wskazanie danych:

- numer przelewu;

- numer faktury;

- data terminu ptatnosci;

- identyfikator czy przelew dotyczy kontrahenta czy pracownika;

- NIP (kontrahenta/pracownika);

- numer rachunku bankowego kontrahenta, dla ktdrego ma zostac zrealizowany przelew;
- numer faktury;

- kwota przelewu;

- symbol banku, z ktérego ma zostac zrealizowany przelew;

- data wykonanie przelewu;

- oznaczenie odrebne dla przelewéw wykonywanych w MPP

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na: wyeksportowanie zgromadzonych przelewéw do pliku;
przypisanie przelewow do kategorii naleznosci przelanych; potgczenie kilku zatgczonych
przelewow dla konkretnego kontrahenta; wydrukowanie raportéw.

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na wydruk przelewdw bankowych oraz potwierdzen przelewow.

Rejestr not korygujacych

Funkcjonalnos¢ pozwalajgcg na zbiorcze przedstawienie not korygujgcych z mozliwoscig
sortowania (np. wg roku).

Faktury (RMK - rozliczenia miedzyokresowe kosztéw)

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na przedstawienie zbiorczego rejestru faktur RMK w wybranym
okresie czasowym.

Stowniki

Zapewnienie niezbednych stownikdw w ramach funkcjonowania systemu oraz ich
tworzenie/dodawane/ edytowanie/ usuwanie:
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- pracownicy;
- kontrahenci;
- zleceniobiorcy;
- kursy walut;

- istniejgce komorki organizacyjne wraz z mozliwoscig dodawania identyfikatora komarki
raz opisu komorki;

- stownik zlecen wraz z mozliwoscig dodawania numeru oraz opisu zlecenia;
- stownik sposobow ptatnosci z podaniem opisu;
- stownik umoéw;

- inne stowniki;

Umowy
Funkcjonalnos¢ zapewniajaca:

- mozliwosc rejestracji umdéw z podaniem co najmniej nastepujgcych danych: rok; rodzaj
umowy; numer; data zawarcia; identyfikator pracownik/ kontrahent; NIP; data
obowigzywania umowy od-do; krotki opis do umowy; status umowy; inne;

- mozliwos¢ rejestracji uméw w walucie polskiej oraz walutach obcych;

- mozliwos¢ wystawiania faktur sprzedazy dla danej umowy z opcjg dodawania opisu
(ktory zostanie uwidoczniony na fakturze sprzedazy dla danej umowy), dodawania
informacji na temat ilosci faktur docelowych dla danej umowy, tytutu, kodu, wartosci
oraz innych informacji dodatkowych;

- mozliwos¢ uzupetnienia umow o zawarte aneksy;
- podglad na rozrachunkow dotyczgcych danej umowy;
- skanowanie umow z mozliwoscig podgladu, wydruku oraz anulowania skanowania;

- mozliwos¢ wydruku grupy umoéw z opcjg selekcji umoéw podlegajgcych drukowaniu.

Administracja
Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na:

- deklaracje rejestrow zakupu i deklaracje parametrow dla nowego zapisu w ramach
danego rejestru;
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*rejestr powinien zawierac¢ co najmniej nastepujgce dane: nazwa rejestru, opis rejestru, termin
ptatnosci, data wptywu, data faktury, termin ptatnosci, data sprzedazy, data VAT, nazwa banku,
wariant dekretacji, kategoria rejestru (np. walutowy), data ksiegowania.

deklaracje wariantow dekretacji modutu zakupu z podaniem co najmniej nastepujgcych

kategorii informacji: modut; nazwa rejestru, do jakiego odnosi sie zapis dekretacji;

wariant dekretacji; kolejnos¢ zapiséw dekretacji; informacja na temat tego, po ktérej
stronie ma sie wykonac zapis dekretacyjny (WN/MA); konto/-a ksiegowe;

kopiowanie rekordu z parametrami dekretacji na nowa pozycje z mozliwoscig edycji;
kopiowanie istniejgcego wariantu ksiegowania na nowy;

opisywanie standardow/szablonéw dekretaciji.

Opcje subanalityk

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na deklaracje dodatkowych pdl przeznaczonych do opiséw faktur.

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na deklaracje wariantow stownikéw analityk (dodatkowych pdl
przeznaczonych do opiséw faktur).

Wskazniki VAT

Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na deklaracje wskaznikdw VAT wykorzystywanych do deklaracji
dekretacji z podaniem co najmniej nastepujacych informacji: daty (poczatkowej obowigzywania
wskaznika); rok obowigzywania wskaznika; wartosci wskaznika; dodatkowego opisu;

Tworzenie raportéw

Mozliwos¢ wygenerowania raportu umozliwiajgcego:

sporzadzenie rejestru faktur zakupowych za wybrany okres;

wydruk rejestru faktur zakupowych za wybrany okres z podziatem na rejestry zakupu;
wydruk rejestru faktur zakupowych za wybrany okres z podziatem na kontrahentéw;
wydrukowanie zbiorczego rejestru not korygujgcych dla wybranego roku obrotowego;

wydrukowanie zbiorczego zestawienia rejestru not korygujgcych dla wybranego roku
obrotowego;

wydrukowanie zbiorczego zestawienia rejestru zaliczek.
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FUNKCJONALNOSC HISTORIA ZMIAN

System powinien posiadac funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych w systemie
w dokumentach wskazujgc przede wszystkim date zmiany oraz osoby dokonujgce zmian.

FUNKCJONALNOSC DIAGNOSTYKA

System powinien pozwala¢ na identyfikacje powstatych bteddw z podziatem na btedy krytyczne
oraz akceptowalne tj. pozwalajgce uzytkownikowi podjg¢ decyzjg o istotnosci btedu. W
przypadku powstania btedow krytycznych system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie danego
miesigca.

Minimalna identyfikacja btedéw powinna zawierac weryfikacje czy :
- wszystkie faktury zdeklarowane do okresu zostaty zadekretowane.
- zachowano spojnos¢ daty wptywu i mc ksiegowania

- zachowano ciggtosci numeracji w obrebie rejestrow
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2.2.5 MODUt SPRZEDAZ

Modut ten powinien umozliwia¢/ posiadac¢ funkcjonalnos$ci zapewniajace:
- prowadzenie ewidencji procesu sprzedazy w obrebie zdefiniowanych rejestréw;
- mozliwo$¢ drukowania paragonow fiskalnych;

- mozliwos¢ wystawiania faktur sprzedazy, faktur korekta, duplikatéw, mozliwosc
wystawiania faktur z ceng netto oraz ceng brutto;

- mozliwos$¢ dodawania informacji dotyczacych umowy/zlecenia na fakturze;

- mozliwos¢ okreslenia kilku termindw ptatnosci faktury i kwot dla wybranego terminu;

- mozliwos¢ tworzenia pozycji na fakturze jak za posrednictwem dowodow
magazynowych, tak i tworzenia pozycji z dowolng trescig;

- mozliwos¢ podania ceny z cennika oraz mozliwos¢ indywidualnego okreslenia ceny.
- mozliwos¢ zastosowania rabatow;

- mozliwo$¢ wygenerowania raportu dowodéw WZ bez podania cen/ z podaniem cen
sprzedazy/ z podaniem cen magazynowych;

- usystematyzowanie faktur;

- ewidencje faktur w oparciu o zasoby magazynowe;

- mozliwos¢ dotgczania wczesniej utworzonych dowodéw WZ do faktur sprzedazy;

- mozliwos¢ automatycznej dekretacji faktur do zbioru dowodéw ksiegowych;

- mozliwos¢ generowania faktur proforma w postaci elektronicznej;

- poprawnos¢ tworzenia faktur (w tym kontrola VAT, kontrola PKWiU);

- mozliwos¢ powielania faktur, ktére wystepujg cyklicznie;

- wspotprace z drukarkami fiskalnymi;

- generowanie raportow wedtug wybranych kryteriéw podanych podczas rejestracji;
- mozliwos¢ przedstawienia stanu naleznosci wybranego kontrahenta;

- mozliwos¢ blokady sprzedazy dla wybranego kontrahenta w przypadku przekroczenia
ustalonego limitu naleznosci przeterminowanych;

- mozliwos¢ wystawiania faktur korekta z uwzglednieniem tylko danych formalnych tj.
bez korygowania kwot na fakturze

- mozliwos¢ wystawiania korekt do faktur VAT wystawionych po 01,01,2018 r.
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- -mozliwos¢ przegladania pozycji faktur — wszystkie wystawione faktury aktualne i z lat
poprzednich —wyszukiwanie po kazdej pozycji z faktury.

- mozliwos¢ uzupetnienia terminu ptfatnosci w przypadku terminu ptatnosci ,od
otrzymania” réwniez na archiwalnych miesigcach

- automatyczne liczenie termindw

- mozliwos¢ dodawania potrzebnych raportow i ich modyfikowanie
- wprowadzanie dekretacji faktur

- mozliwos¢ drukowania podgladu wystawianego dokumentu

- blokada edycji po wydrukowaniu dokumentu (bez mozliwosci poprawy juz
wystawionego dokumentu)

Rejestracja danych
Zapewnienie funkcjonalnosci pozwalajgcej na:

- wystawianie faktur sprzedazy; faktur korygujgcych; paragondéw; not obcigzeniowych;
z mozliwoscig podania co najmniej nastepujgcych danych: numer faktury; informacja dot. tego,
czy faktura jest wystawiana dla kontrahenta/pracownika/zleceniobiorcy; NIP; data wystawienia
faktury; data sprzedazy; okreslenie sposobu ptatnosci; termin ptatnosci; symbol banku; rodzaj
faktury (VAT/korekta/nota obcigzeniowa); numer paragonu; data obowigzku VAT; informacja
czy faktura jest wystawiana dla cen netto/ brutto; informacja; nazwa cennika dla konkretnej
faktury; procent rabatu dla danej faktury; informacja o rabacie; zlecenie na ktére wystawia sie
dang fakture; wariant dekretacji faktury; akwizytor; odbiorca/nabywca; opis faktury oraz
mozliwos¢ dodania innych kategorii danych;.

- przepisanie faktur cyklicznych do kolejnego miesigca;

- automatyczne wygenerowanie zapisow w kasie dla dokumentu wptaty dokonanej w kasie
firmy w postaci gotowkowej;

- zapewnienie mozliwosci wydruku paragonu fiskalnego;

- dofaczenie oraz odfgczenie uprzednio wystawionych dokumentéw magazynowych, ktére
rejestrujg wydanie materiatéw / towaréw z magazynu na zewnatrz firmy;

- prowadzenie sprzedazy paragonowej z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych i drukarki
fiskalnej;

Stowniki

Zapewnienie niezbednych stownikéw w ramach funkcjonowania systemu oraz ich
tworzenie/dodawane/ edytowanie/ usuwanie:
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- pracownicy;

- kontrahenci z uwzglednieniem danych : Nabywca — odbiorca — ptatnik - weryfikacji danych z
GUS - rozrachunki i archiwum, historia zmian

- zleceniobiorcy;

- sposoby ptatnosci faktur;

- stownik dostepnych stawek VAT;

- stownik jednostek miar;

- stownik indekséw magazynowych oraz ustug;

*zapewnienie mozliwosci:

- przeniesienia indekséw do archiwum;

- mozliwosci wprowadzenia kodow kreskowych (wiecej niz jednego) dla konkretnego indeksu;
- wprowadzenie przelicznikéw indeksdw (zmian jednostek miary);
- sfownik zlecen wraz z opisami;

- sfownik akwizytoréw;

- stownik kursow walut;

Zapewnienie funkcjonalnosci pozwalajgcej na:

- przypisanie kontrahentowi obcych indekséw magazynowych;

- definiowanie grup indeksoéw;

- definiowanie wyrdéznikow indeksowych;

- definiowanie statych nadrukow, ktore pojawig sie na fakturze;

- definiowanie cennikéw sprzedazy;

- rejestracje umoéw jak w kwocie ztotowkowej tak i w kwocie wyrazonej w innej walucie z
mozliwoscig podania co najmniej nastepujgcych danych: rok; rodzaj umowy; numer umowy;
data zawarcia umowy; identyfikator wskazujgcy na rodzaj podmiotu (kontrahent/pracownik);
NIP kontrahenta; data obowigzywania umowy od-do; dodatkowe opisy do umowy oraz inne
kategorie danych np. rodzaj odsetek.

Kartoteki/wykazy magazynowe z podaniem cen ewidencyjnych

Funkcjonalnos¢ zapewniajgca utworzenie wykazu indekséw z podaniem co najmniej
nastepujacych danych: indeks; rok; cena ewidencyjna; przychody miesieczne; rozchody
miesieczne.
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Kartoteki/wykazy magazynowe z podaniem cen detalicznych

Funkcjonalno$¢ zapewniajgca utworzenie wykazu indekséw z podaniem co najmniej
nastepujacych danych: indeks; rok; cena detaliczna; przychody miesieczne; rozchody
miesieczne.

Obroty

Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca ja generowanie zestawien zawierajgcych wszystkie wystawione
dokumenty sprzedazy wraz z dokumentami ustugowymi, informacje z podaniem ilosci oraz
wartosci w cenach ewidencyjnych oraz w cenach sprzedazy.

Funkcjonalno$¢ — stan/wptata/wyptata
Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na:

- generowanie oraz drukowanie paragondéw niefiskalnych przedstawiajgcych informacje
o kwocie znajdujacej sie w kasie;

- dokonanie wptaty gotowki do kasy;

- dokonanie wyptaty gotéwki z kasy;

Administracja

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na:
- deklarowanie rejestrow;
- deklarowanie magazynow wykorzystywanych do fakturowania;
- deklarowanie dowoddow magazynowych sprzedazy;

- dekretacje dowoddw/ faktur oraz przedstawienie dostepnych standardow dekretacji
wraz z opisem oraz ze wskazaniem przypadkow zastosowania.

Raporty
Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na sporzadzenie co najmniej nastepujgcych zestawien (raportow):

- sprzedazy przedstawiajgcych ilosciowe oraz wartosciowe zestawienie indekséw
sprzedanych w wybranym okresie;

- sprzedazy przedstawiajgcych sume wartosci sprzedazy netto w rozbiciu na
poszczegolne rejestry sprzedazy;

- sprzedazy przedstawiajgcy zestawienie wartosci netto, VAT, brutto z mozliwoscig
rozbicia na rejestr sprzedazy oraz konkretnego kontrahenta;
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- sprzedazy przedstawiajgcy asortyment sprzedany wybranemu kontrahentowi z
wyodrebnieniem informacji co do miesigca w zadanym okresie oraz z wyodrebnieniem
informacji co do odbiorcy konkretnego kontrahenta

- sprzedazy przedstawiajgcy zestawienie faktur wraz z podaniem informacji dot. co
najmniej: asortymentu; rejestru sprzedazy; numer faktury; data faktury; dokument
magazynowy oraz przedstawieniem cen w kwocie netto;

- sprzedazy przedstawiajgcy wykaz sprzedanego asortymentu wraz z informacjami dot.
co najmniej asortymentu; dokumentu magazynowego; numeru faktury oraz cen w
kwocie brutto;

- kontrolnych pozwalajgcych na zidentyfikowanie powstatych sprzecznosci pomiedzy
dekretacjg faktury a fakturg;

- kontrolnych pozwalajgcych na dokonanie kontroli dokumentow sprzedazy (czy do
kazdego dokumentu magazynowego stwierdzajgcego wydanie na zewnatrz firmy
wystepujg odpowiednie faktury);

- przedstawiajgcych stan zapasoéw na magazynie/-ah z podaniem co najmniej ilosci, ceny
netto;

- przedstawiajgcych informacje na temat stanu zapasow, uwzgledniajacy sprzedaz z
wybranego okresu;

- przedstawiajgcych informacje na temat dziennej sprzedazy wg wybranych kryteridw;

- pozwalajacy na uzyskanie informacji na temat danych dla analiz w zakresie sprzedazy i
obrotu magazynowego;

FUNKCJONALNOSC HISTORIA ZMIAN

System powinien posiadac funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych w systemie
w dokumentach wskazujgc przede wszystkim date zmiany oraz osoby dokonujgce zmian.

FUNKCJONALNOSC DIAGNOSTYKA

System powinien posiada¢ funkcje identyfikujgcg powstate btedy z podziatem na btedy
krytyczne oraz akceptowalne tj. pozwalajgce uzytkownikowi podjgé decyzje o istotnosci btedu.
W przypadku powstania bteddéw krytycznych system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie
danego miesigca.

Minimalna identyfikacja bteddw powinna zawieraé weryfikacje czy:
- Wszystkie dowody ksiegowe sg zadekretowane
- Zachowano ciggto$¢ numeracji w obrebie rejestrow

- Wystepuje zgodnos¢ kursu waluty faktury ze stownikiem walut
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- Kontrola w JPK faktur sprzedazy MPP z danymi na fakturze

- Kontrola w JPK faktur sprzedazy w zakresie kodéw GTU z danymi na fakturze
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2.2.6 MODUt OPLtATY

Modut optat ma wspomagac¢ obstuge optat za ustugi wodne i optat podwyzszonych w
wytwarzaniu Informacji dla uzytkownikéw wdd, rozliczaniu dokonywanych ptatnosci,
wykonywaniu obstugi ksiegowe] w tym zakresie.

Do modutu optat bedg miaty dostep jedynie osoby posiadajgce przypisane uprawnienia.
Modut optat podzielony ma by¢ na nastepujgce punkty:

» Optaty uzytkownik, w ktérej znajduje sie baza uzytkownikéw waod, dla ktorych wystawiane sg
decyzje dotyczace optat STALYCH, ZMIENNYCH i PODWYZSZONYCH. W tym punkcie dla kazdego
uzytkownika wod mamy peten podglad edycyjny na wszystkie wystawione decyzje, informacje,
zaptaty z banku i rozliczenia. Program wspomaga tez naliczanie i rozliczanie odsetek
proporcjonalnych

¢ Opfaty state -> Ewidencja-State - Rejestr wszystkich wystawionych decyzji dla optat statych,
 opfaty state -> Rejestr-State - Rejestr wystawionych informacji statych

¢ optaty zmienne -> Ewidencja-Zmienne - Rejestr wszystkich wystawionych decyzji dla optat
zmiennych,

e opfaty zmienne -> Rejestr-Zmienne - Rejestr wystawionych informacji dla optat zmiennych,
» optata podwyzszona - rejestr optat podwyzszonych

¢ zaptaty z banku - rejestr wszystkich zapfat bankowych dot. optat. podzielony na lata (o tym
decyduje data zaptaty) i na zarzady zlewni,

e rozliczanie optat - musi zawiera¢ rozliczenia optat za pomocg ptatnosci bankowych,

e odsetki - wygenerowane pozycje - musi zawierac funkcje wyliczania odsetek dla ptatnosci
przeterminowanych,

¢ odsetki - Noty odsetkowe - musi zawieraé rekordy dla zaptat przeterminowanych. Modut musi
udostepniac funkcje tworzenia not odsetkowych dla naleznosci przeterminowanych tzw. Noty
odsetkowe statystyczne.

Wprowadzanie nowego uzytkownika woéd

Modut ma umozliwia¢ wprowadzanie nowego uzytkownika wéd z nastepujgcymi danymi:
numer uzytkownika wod (uzupetniany automatycznie), nazwa, kod pocztowy, poczta, adres,
miejscowos¢, NIP, Regon, Osoba, e-mail, telefon, kategoria RB-N, RB-Z, status uzytkownika wad.
Modut ma umozliwia¢ eksport informacji do pliku .docx w momencie tworzenia informacji
ustalajgcej wysokos¢ optat (statej, zmiennej) za ustugi wodne oraz optaty podwyzszonej.

W module optat powinna znajdowac sie baza uzytkownikdow wod z przechowujgca dane o:
numerze uzytkownika waéd, jego statusie, nazwie, adresie, numerze NIP, REGON, kategorii RB-
N, RB-Z, osobie do kontaktu, jej numerze telefonu oraz adresie e-mail. Do uzytkownika wod
beda przypisane ewidencje z decyzjami w zakresie opfat statych, optat zmiennych oraz optat
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podwyzszonych. Ewidencja optat statych, ewidencja optat zmiennych oraz ewidencja optat
podwyzszonych musi posiadac przypis zarzadu zlewni.

Woystawianie informacji OPLATA STALA

Modut ma umozliwia¢ wystawienie optaty statej. Do wystawienia optaty statej uzupetniane
bedga nastepujgce dane:

Zlewnia — pole przechowujgce numer porzadkowy zarzadu zlewni w regionie,,

Urzqd wyst. Dec. - urzad wydajacy decyzje (pozwolenie wodnoprawne lub pozwolenie
zintegrowane),

Typ decyzji: Z (pozwolenie zintegrowane) lub W (pozwolenie wodnoprawne),

Numer decyzji - oznacza numer/ znak decyzji
pozwolenia zintegrowanego),

(pozwolenia wodnoprawnego lub

Data wystawienia — pole oznaczajgce date wydania decyzji (pozwolenia
wodnoprawnego lub pozwolenia zintegrowanego),

Data waznosci — pole oznaczajgce date waznosci decyzji (pozwolenia wodnoprawnego
lub pozwolenia zintegrowanego),

Data ostatecznosci — pole daty, w ktérej decyzja (pozwolenie wodnoprawne lub
pozwolenie zintegrowane), uzyskata przymiot ostatecznosci,

Dni korzystania — wskazuje liczbe dni, w ktorych w ciggu roku nastepuje korzystanie z
wod,
Typ jednostki — oznacza jednostke czasu, w ktorej podana jest ilos¢ z pozwolenia

wodnoprawnego (1 oznacza: m3/s, 2 oznacza: m3/h, 3 oznacza: m3/d, 4 oznacza: m3/r),

Rodzaj opfat - S (scieki), G (grunty-odprowadzenie), Z (podziemne), O (opadowe lub
roztopowe), P (powierzchniowe), M (powierzchniowe dot. energii elektrycznej),
N (podziemne dot. energii elektrycznej),

Stawka — pole okreslajgce jednostkowa stawke optaty wynikajagca 2§ 4, §6,§ 7, § 10
ust. 1, § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie
jednostkowych stawek optat za ustugi wodne,

JM PW. — oznacza jednostke miary okreslong w decyzji (pozwoleniu wodnoprawnym lub
pozwoleniu zintegrowanym),

llos¢ w pwp — oznacza maksymalng ilo$¢ jednostek pomiarowych okreslong w
pozwoleniu wodnoprawnym lub pozwoleniu zintegrowanym,

m3/s - zawiera ilo$¢ pwp przeliczong na jednostke m3/s,



87

e Opis pozwolenia - musi zawiera¢ opis ustugi wodnej, za ktérg ustalona jest optata, np.
za wprowadzanie sciekow do wadd,

e Sprawdzenie — pole przechowujgce wartosc logiczng, pozwalajagce na monitorowanie
statusu poprawnosci wprowadzonych danych,

e Anuluj — pole przechowujgce wartos¢ logiczng, okreslajgce status wystawionej
informacji o optacie statej (anulowana, aktualna),

e Data sprawdzenia — data sprawdzenia poprawnosci danych,

e Status pisma — oznacza zweryfikowanie aktualnosci decyzji,

e Uwagi— pozwala na zamieszczanie wszelkich, koniecznych dodatkowych informacji,
e L.p.—pole uzupetniane automatycznie dla kazdego rekordu w ewidencji,

e Windykacja - pole przechowujace status optaty przeterminowanej, na szablonie
operatora,

e Upomnienia — pole przechowujace koszty upomnienia dla danej informacji.

Po uzupetnieniu wszelkich koniecznych danych w ewidencji modut powinien pozwoli¢ na
utworzenie pozycji rejestrowej optaty, ktéra bedzie zapisywana w rejestrze optat. Modut ma
umozliwia¢ generowanie informacji zgodnej z ustalonym szablonem informacji ustalajace;j
wysokos¢ optaty statej. Modut powinien umozliwia¢ anulowanie informacji oraz wystawienie jej
ponownie. Modut powinien przechowywac informacje o statusie reklamacji danej informacji.
Po przeprowadzeniu weryfikacji prawidtowosci wprowadzanych danych, modut umozliwia
tworzenie dokumentu docx. oraz uzupetnia automatycznie pola: Znak sprawy, Rachunek
bankowy (SIMP BGK).

Modut musi udostepnia¢ funkcje pozwalajgcg na zaksiegowanie opfaty w ksiegach
rachunkowych, dla pozycji rejestrowych optaty, ktérych wartosé logiczna w polu Sprawdzenie
jest rowna “TAK”. Funkcja ksiegujgca optate musi zapisywac rok oraz miesigc ksiegowania
optaty, na potrzeby rejestrow.

Modut musi automatycznie generowac terminy ptatnosci kazdej z 4 rat opfaty statej, zgodnie z
art. 271 ust. 6 Prawa wodnego. Modut musi udostepnia¢ funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na
modyfikacje ww. terminu na zgdanie operatora.

Modut musi umozliwia¢ dodawanie uwag do pozycji optaty.
Woystawianie informacji - OPLATA ZMIENNA

Modut musi umozliwia¢ dodawanie pozycji, za ktérg bedziemy naliczana jest optata zmienna.
Modut musi umozliwia¢ przechowywanie nastepujgcych danych:

e Zlewnia — pole przechowujgce numer porzgdkowy zarzadu zlewni w regionie,,

e Urzqd wyst. Dec. - urzad wydajacy decyzje (pozwolenie wodnoprawne lub pozwolenie
zintegrowane),
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e Typ decyzji: Z (pozwolenie zintegrowane) lub W (pozwolenie wodnoprawne),

e Numer decyzji— pole oznaczajgce numer/ znak decyzji (pozwolenia wodnoprawnego lub
pozwolenia zintegrowanego),

e Data wystawienia — pole oznaczajgce date wydania decyzji (pozwolenia
wodnoprawnego lub pozwolenia zintegrowanego),

e Data waznosci — pole oznaczajgce date waznosci decyzji (pozwolenia wodnoprawnego
lub pozwolenia zintegrowanego),

e Data ostatecznosci — pole daty, w ktorej decyzja (pozwolenie wodnoprawne lub
pozwolenie zintegrowane), uzyskata przymiot ostatecznosci,

e Rodzaj optfat - S (scieki), Z (podziemne), R (ryby), O (opadowe - odprowadzenie), P
(powierzchniowe), W (wydobywanie zwiru, piasku, kamienia...),

e (el — pole opisujgce cel pobieranych wéd powierzchniowych lub podziemnych (m. in.
zgodnie z § 5ust 1 —od 1 do 41 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017
r. w sprawie jednostkowych stawek optat za ustugi wodne), cel R1 dotyczy hodowli ryb
w stawach o wodzie stojgcej, cel R2 dotyczy chowu ryb w obiektach przeptywowych,
charakteryzujgcych sie poborem zwrotnym,

e Stawka — pole okreslajgce jednostkowg stawke optaty wynikajacg z § 5, § 8, § 10 ust. 2
—10,§11,§12,§ 13, § 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w
sprawie jednostkowych stawek optat za ustugi wodne,

e Wspdfczynnik rdznicujgcy - pole okreslajgce warto$¢ wspofczynnika roznicujgcego
uzaleznionego od sposobu uzdatniania pobranych waéd (§ 5 ust. 2 lub 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie jednostkowych stawek optat za
ustugi wodne) lub rodzaju Sciekow (§ 10 ust. 5 lub 6 lub 7 lub 8 Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2017 r. w sprawie jednostkowych stawek optat za ustugi wodne),

e Uwagi — pole pozwalajagce na zamieszczanie wszelkich, koniecznych dodatkowych
informacji,

e (Osoba — pole wypetniane automatycznie oznaczajgce operatora,
e L.p.—pole uzupetniane automatycznie dla kazdego rekordu w ewidencji,

e Windykacja - pole przechowujgce status opfaty przeterminowanej, na szablonie
operatora,

e Upomnienia — pole przechowujace koszty upomnienia dla danej informacji.

e Sprawdzenie — pole przechowujgce wartosc logiczng, pozwalajgce na monitorowanie
statusu poprawnosci wprowadzonych danych,

Opis optaty - musi zawierac¢ opis ustugi wodnej, za ktérg ustalona jest optata, np. za
wprowadzanie sciekow.
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Opis obliczenia — musi zawierac informacje o sposobie obliczania optaty zmiennej (ktéra bedzie
pojawiac sie na informacji dla uzytkownika wod), wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej np.:

Optata zostafa obliczona zgodnie z art. 272 ust. 1 ustawy Prawo wodne jako iloczyn
jednostkowej stawki optaty zmiennej do celow opieki zdrowotnej i pomocy spotecznej (0,115 zt
za 1 m3) pomnozonej przez wspdtczynnik réznicujgcy (0,5) i ilosci pobranych wdd podziemnych
(1250 m3).

Wysokosc jednostkowej stawki optaty zmiennej zostata okreslona w § 5 ust. 1 pkt 35 lit. a
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie jednostkowych stawek
optat za ustugi wodne (Dz.U. z 2021 r. poz. 736 ze zm. dalej jako: ,rozporzqdzenie”).
Do ustalenia wysokosci opfaty przyjeto proces uzdatniania wdd polegajgcy na usuwania amonu,
koagulacji lub adsorbcji, ktdremu przypisano najnizszq wartosc¢ sposrdd stosowanych przez
podmiot korzystajqcy z ustug wodnych (§ 5 ust. 2 pkt 4 w zwiqzku z ust. 4 rozporzgdzenia).

Po uzupetnieniu rekordu w ewidencji optaty zmiennej operator musi mie¢ mozliwosc
dodawania nowych pozycji rejestru optaty zmiennej, zwigzanych z uprzednio dodang pozycjg
ewidencyjna.

Operator musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia numeru kwartafu, kwoty optaty zmiennej oraz
ilosci jednostek pomiarowych, zaleznych od rodzaju ustugi wodnej.

Modut musi umozliwia¢ generowanie Informacji ze wzordw optaty zmiennej lub dla stawow
rybnych.

Modut musi umozliwia¢ generowanie dla uzytkownika wéd pisma z zapytaniem czy zamierza
korzystac z prawa wnoszenia optaty za caty rok w postaci zryczattowanej, czy tez bedzie jg
wnosit kwartalnie.

Rejestr Optaty zmiennej musi udostepnia¢ dodatkowe pola niezwigzane z procesem
obliczeniowym:

e znak sprawy — pole uzupefniane automatycznie podczas tworzenia informacji docx. dla
informacji ustalajgcej wysokos$¢ optaty zmiennej,

e numer rachunku bankowego — pole uzupetniane automatycznie po utworzeniu
informacji docx. dla informacji ustalajgcej wysokos$¢ optaty zmiennej,

e dni terminu pfatnosci — pole uzupetniane automatycznie, okreslajgce termin ptatnosci
w dniach tj. aktualna data + 14 dni zgodnie z art. 272 ust. 18 ustawy Prawo wodne

e data dostarczenia — pole okreslajgce date dostarczenia informacji ustalajgcej wysokosc¢
optaty zmiennej do podmiotu.

e termin ptatnosci — pole oznaczajgce termin ptatnosci, wynikajacy z art. 272 ust. 18
ustawy Prawo wodne, generowany automatycznie po wprowadzeniu daty doreczenia
Informacji ustalajgcej wysokos$é optaty zmiennej
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e karpie odpowiedZ — pole oznaczajgce informacje czy uzytkownik wod bedzie wnosi¢
wptaty z tytutu opfaty za pobdr wéd lub wprowadzanie Sciekow dla celéw chowu lub
hodowli ryb w formie zryczattowanej za caty rok, czy tez bedzie wnosi¢ wptaty w
poszczegdlnych kwartatach,

e anuluj— pole okreslajgce status wystawionej informacji o optacie zmiennej (anulowana,
aktualna),

e rok ksiegowania — pole wypefniane automatycznie po wygenerowaniu dokumentu do
optat w ksiegowosci,

e mc ksiegowania — pole wypetniane automatycznie po wygenerowaniu dokumentu do
optat w ksiegowosci.

Modut musi udostepnia¢ funkcje, prowadzaca walidacje danych oraz zwracajaca alert, w
przypadku niepowodzenia ww. walidacji, ktérego tres¢ pozwoli operatorowi zdefiniowac
przyczyne ww. niepowodzenia.

Po uzupetnieniu wszelkich koniecznych danych w ewidencji modut musi pozwoli¢ na utworzenie
pozycji rejestrowe]j optaty, ktéra bedzie zapisywana w rejestrze optat. Modut ma umozliwiaé
generowanie informacji zgodnej z ustalonym szablonem informacji ustalajacej wysokos¢ optaty
zmiennej. Modut musi umozliwia¢ anulowanie informacji oraz wystawienie jej ponownie.
Modut musi przechowywac¢ informacje o statusie reklamacji danej informacji. Po
przeprowadzeniu weryfikacji prawidtowosci wprowadzanych danych, modut umozliwia
tworzenie dokumentu docx. oraz uzupetnia automatycznie pola: Znak sprawy, Rachunek
bankowy (SIMP BGK).

Modut musi udostepnia¢ funkcje, pozwalajagca na zaksiegowanie optat w ksiegach
rachunkowych dla pozycji, ktérych status w polu “Sprawdzenie” jest réwny “TAK”. Po
zaksiegowaniu optat funkcja zapisuje w rejestrze rok oraz miesigc ksiegowania optaty.

Modut musi umozliwia¢ dodawanie uwag do kazdej z opfat.

Wystawianie informacji - OPLATA PODWYZSZONA

Modut musi umozliwia¢ wystawienie optaty podwyzszonej. Modut musi udostepniac
nastepujace pola:

Lp — pole generowane automatycznie,
Zlewnia — pole przechowujgce numer porzadkowy zarzadu zlewni w regionie,

Data — pole generowane nadawana automatycznie, przechowujace date wystawienia
informacji,

Zgodnie z punktem — pole uzupetniane przez operatora odpowiednio pkt 1 lub pkt 2 w
zaleznosci od rodzaju ustugi wodnej (pkt 1 to pobdr, pkt 2 to Scieki),
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Inf. zmienna — pole okreslajgce numer optaty, na podstawie ktérej ustalona zostanie optata
podwyzszona, pole moze podlega¢ modyfikacji jednie dla rekordéw, w ktéry pole
“Sprawdzenie” jest rowne “TAK”.

Kwartat — pole przechowujgce numer kwartatu, za ktéry nalezna jest optata podwyzszona,
wybieralny przez operatora,

Rodzaj optaty — pole okreslajgce rodzaj optaty: Z (podziemne), P (powierzchniowe), S (Scieki),

Optata kwota — pole uzupetniane przez operatora okreslajgce wysokos¢ optaty podwyzszonej,
ustalonej zgodnie z wzorem wynikajgcym z art. 281 ust. 1 pkt 1 lub pkt 2 ustawy Prawo wodne,

Sprawdzenie — pole przechowujgce wartos¢ logiczng, pozwalajgce na monitorowanie statusu
poprawnosci wprowadzonych danych,

Osoba — pole wypetniane automatycznie oznaczajgce operatora, ktory wprowadzit dane,

Druk — pole okreslajgce stan informacji, uzupetniany automatycznie po wywotaniu funkcji
drukowania w module,

Znak sprawy — pole uzupetniane automatycznie wedtug wzoru po utworzeniu informacji .docx
dla optaty,

Rachunek bankowy — pole uzupetniane automatycznie po wygenerowaniu informacji w wersji
.docx,

Dni term.pf — pole oznaczajace termin ptatnosci w dniach tj. 14, zgodnie z art. 281 ust. 6 ustawy
Prawo wodne,

Data dostarczenia — pole oznaczajace date dostarczenia informacji ustalajgcej wysokosc optaty
zmiennej do podmiotu, wynika z daty zawartej w Zwrotnym Potwierdzeniu Odbioru,

Termin ptatnosci — pole oznaczajace termin ptatnosci optaty zmiennej, wynika z art. 281 ust. 6
ustawy Prawo wodne, generowany automatycznie po wprowadzeniu daty doreczenia
Informacji ustalajgcej wysokos¢ optaty podwyzszonej

Ustugi wodne polegajqce na ... opis — pole przechowujgce informacje o rodzaju ustugi za ktory
ponoszona jest opfata podwyzszona np. ,poborze wod podziemnych ze studni przy ul.
Olsztynriskiej”

Opis opfaty - pole przechowujace informacje o optacie (ktéra bedzie pojawiac sie w informacji
dla podmiotu), np. ,poborze wdd podziemnych ze studni przy ul. Olsztyriskiej”.

Opis obliczenia - pole przechowujgce informacje o sposobie obliczenia optaty zmiennej (ktéra
bedzie pojawiac sie na informacji dla podmiotu), np.:

Opftata zostata obliczona zgodnie z art. 281 ust. 1 pkt 1) ustawy — Prawo wodne w wysokosci
500 % optaty zmiennej za pobdr wdd podziemnych z utwordw czwartorzednych, poprzez studnie
nr 1, potozong na dziatce nr 57, ustalonej przez Zarzqd Zlewni PGW WP w ... w informacji nr
XX.ZUO.5.470.7278.0Z. 2020.YY z dnia 25.01.2021 w wysokosci 257.00 PLN za okres Il kwartatu
2020 r.



92

Windykacja - pole przechowujace status optaty przeterminowanej, na szablonie operatora,
Upomnienia — pole przechowujgce koszty upomnienia dla danej informacji.

Modut musi automatyczne wypetnia¢ pole ,Opis obliczenia” w przypadku kwoty optaty
zmiennej mniejszej od 20 zt rozszerzone musi by¢ o ponizszy tekst: ,Wobec tego, ze ustalona
opfata zmienna nie przekroczyta 20 PLN, to zgodnie z art. 279a ustawy — Prawo wodne nie
podlegata obowigzkowi uiszczenia, a informacja ustalajgca jej wysokosc¢ nie zostata przekazana
podmiotowi.”

Po uzupetnieniu wszelkich koniecznych danych w ewidencji modut musi umozliwia¢ tworzenie
pozycji rejestrowe]j optaty, zapisywanej w rejestrze optat. Modut musi umozliwia¢ generowanie
informacji zgodnej z szablonem Informacji ustalajacej wysokos¢ optaty podwyzszonej. Modut
musi umozliwia¢ anulowanie informacji oraz pozwala¢ na jej ponowne ustalenie. Modut musi
przechowywac¢ informacje o statusie reklamacji danej informacji. Po przeprowadzeniu
weryfikacji prawidtowosci wprowadzanych danych, modut umozliwia tworzenie dokumentu
docx. oraz uzupetnia automatycznie pola: Znak sprawy, Rachunek bankowy (SIMP BGK).

System musi udostepnia¢ funkcje, pozwalajgcg na zaksiegowanie optat w ksiegach
rachunkowych dla pozycji, ktérych status w polu “Sprawdzenie” jest réwny “TAK”. Po
zaksiegowaniu optat funkcja zapisuje w rejestrze rok oraz miesigc ksiegowania opfaty.

Modut musi umozliwia¢ dodawanie uwag do kazdej z opfat.
Ksiegowanie opfat

Modut po weryfikacji i zatwierdzeniu przez operatora musi zapewnia¢ automatyczne
ksiegowanie dokumentdéw zwigzanych z optatami pod datg wystawienia dokumentu.
Dokumenty z danego miesigca powinny by¢ ksiegowane nie pdzniej niz do dnia wskazanego
przez operatora.

Warunki, ktére musi spetniac¢ Informacja ustalajgca wysokos¢ optaty, by zostac zaksiegowana:

1. Kwota optaty musi by¢ wyzsza od O zt (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku wydania
decyzji po reklamacji, kiedy kwota optaty jest nizsza od 20 zt)

2. Kwota optaty musi by¢ wyzsza od 20 zt (ustawowego progu wynikajgcego z art. 279a
Prawa wodnego)

3. Informacja musi mie¢ uzupetniony znak sprawy, generowany automatycznie w module.
4. Informacja musi by¢ oznaczona jako sprawdzona
Tylko zaksiegowane optaty mogg by¢ rozliczane i bedg ujete w dostepnych raportach.
Dokumenty ksiegowe utworzg sie w symbolu ksiegowym OPL.
W momencie ksiegowania optaty nastepuje ich blokada uniemozliwiajgca edytowanie.

W rejestrze optat w kolumnach rok i mc ksiegowania automatycznie uzupetniany jest rok i mc,
do ktérego te informacje zostaty zaksiegowane.
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Ksiegowane sg wszystkie informacje spetniajgce warunki ksiegowania, bez wzgledu na zlewnie
w danym RZGW.

Opfaty majgce zaznaczony parametr Reklamacja bez wzgledu na kwote beda podlegaé
ksiegowaniu.

Zmiany termindw ptatnosci na informacjach

Optaty stafte w rozliczeniu muszg by¢ automatycznie dzielone na 4 raty z odrebnymi terminami
ptatnosci. Modut musi umozliwia¢ zmiany terminu ptatnosci w przypadkach, w ktérym optata
ustalana jest za mniej niz 365 dni lub optata ustalona zostata w okresie uniemozliwiajgcym jej
zaptate w ustawowych terminach.

Operator musi mie¢ mozliwos¢ skorygowania termindow ptatnosci kazdej z rat optaty statej oraz
kwot raty do zaptaty w kazdym z nich, jednak suma kwot w kazdym z terminéw musi by¢ zgodna
z cafg kwotg opfaty rocznej zaksiegowang w module.

Anulowanie informacji

Modut musi umozliwia¢ anulowanie wystawionej Informacji ustalajacej wysokos$¢ optaty za
ustugi wodne lub optaty podwyzszonej; informacji wystawionych i zaksiegowanych system nie
moze pozwala¢ skasowac.

Anulowanie musi by¢ operacjg odwracalng, jednak tylko i wytacznie przed zaksiegowaniem
informacji.

Optaty wczesniej zaksiegowane, ktore zostaty anulowane przy najblizszym ksiegowaniu na
aktualnym miesigcu muszg utworzy¢ drugi rekord, taki sam jak pierwotny tylko z kwotami
ujemnymi.

Rozliczanie optat

Modut musi umozliwiac rozliczanie poprzez uzycie odpowiedniej funkcji. Funkcja importuje
zaptaty z banku i rozlicza tworzgc odpowiednie przypisy optaty i zaptaty, czyli automatycznie
przyporzadkuje danej informacji zapfate z banku.

Rozliczenie optat musi przedstawia¢ wystawione i zaksiegowane optaty wraz z numerami
informacji i przypisane do nich zaptaty.

Rozliczenie nastepuje na wszystkich zlewniach w danym RZGW jednoczesnie oraz dla
wszystkich uzytkownikow wad.

Opftata i zaptata sg rozliczane ze sobg pod warunkiem, ze posiadajg taki sam znak sprawy.

Modut musi umozliwiac rozliczenie pojedynczego uzytkownika wod przy uzyciu dedykowanej
funkcji.

Modut musi umozliwia¢ identyfikacje stanu optaty w podziale na:

1. Optata zaptacona
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2. Optata zaptacona czesciowo
3. Zapfaty z banku stanowigca nadptate
4. Opfata, ktéra nie zostata jeszcze zaptacona

Modut musi automatycznie rozlicza¢ naleznosci i ich korekty przy wykorzystaniu SIMP BGK
uwzgledniajgc mozliwe filtrow.

W przypadku braku mozliwosci automatycznego rozliczenia naleznosci modut musi umozliwiac
reczne przypisanie dokonanej wptaty do naleznosci.

Modut musi generowac z SIMP BGK opis przelewu.

Modut rozliczajgc naleznosci musi uwzgledniac date zaptaty naleznosci przez uzytkownika wéd
(tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego podmiotu obowigzanego do ponoszenia opfat
zgodnie z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej), a nie date uznania rachunku bankowego PGW
WP.

Modut rozliczajac naleznosci musi uwzgledniac termin ptatnosci oraz termin dokonania zapfaty.

Modut po wprowadzeniu daty doreczenia podmiotowi informacji o optacie musi automatycznie
wyznaczy¢ dzien, do ktorego podmiot jest winien wnies¢ optate (nie dotyczy optaty statej).

Opftaty state w panelu Rozliczenie optat muszg by¢ rozdzielone na ustalone ustawowo 4 terminy
ptatnosci, o ile operator nie zadecyduje inacze;.

Modut rozliczajgc naleznosci musi uwzglednia¢ zasade proporcjonalnosci, a takze generowac
postanowienie w sprawie zaliczenia wptaty proporcjonalnie na poszczegdlne sktadniki
zadtuzenia (art. 62 Ordynacji podatkowej)

Modut musi umozliwiaé¢ generowania naleznych odsetek na zasadach okreslonych w dziale Ill
Ordynacji podatkowe;.

Zaptaty

Zaptaty dokonane przelewem na indywidualny rachunek bankowy SIMP BGK modut musi
wigza¢ z wystawiong informacjg w sposdb automatyczny. Operator musi mie¢ mozliwosé
kojarzenia ptatnosci bankowych realizowanych na inne rachunki z wystawiong informacja.

Zaptaty muszg zawiera¢ przelewy bankowe, ktore zostaty przypisane do modutu optat.
Na rekordzie przelewu muszg znajdowac sie podstawowe informacje takie jak:

numer zlewni

numer uzytkownika waéd

data przelewu

kwota przelewu
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— w kolumnie Rejestr state i Rejestr zmienne - przyporzadkowanie przelewu do danej
informacji statej lub zmiennej - znak sprawy

— opis bank — petny opis przelewu bankowego, posiadajgcy dane ptatnika oraz dane o
informacji, za ktore ta ptatnos¢ zostata dokonana.

— pierwotna kwota przelewu
Operator modutu musi mie¢ mozliwos¢ wykorzystywania nizej wymienionych funkcjonalnosci:

1. Rozliczanie réznych pozycji optat (optaty statej, optaty zmiennej, optaty
podwyzszonej, pozycji odsetkowej) na podstawie jednego przelewu.

2. Przypisywanie poszczegdlnych kwot zaptaty do pozycji optat (optaty statej,
optaty zmiennej, optaty podwyzszonej, pozycji odsetkowej) na podstawie
jednego przelewu, przy zatozeniu nieprzekraczalnosci kwoty przelewu przez
sume kwot zaptaty.

3. Przenoszenie zaptaty na poczet rozliczania pozycji optaty (optaty statej, optaty
zmiennej, optaty podwyzszonej, pozycji odsetkowej) innego uzytkownika wad,

4. Oznaczanie grupy pozycji optat jako archiwalnych dla zakoriczonego miesigca, w
przypadku posiadania podwyzszonych uprawnien operatora.

Modut musi blokowa¢ mozliwos¢ wykorzystania Funkcjonalnosci, opisanych w pkt 1 — 3, w
przypadku pozycji archiwalnych, o ktérych mowa w pkt 4.

Pozycje zablokowane muszg zosta¢ wyréznione w module w sposdb widoczny dla operatora.

Modut musi udostepniaé¢ funkcje, pozwalajgcg na wprowadzanie modyfikacji archiwalnych
pozycji, ktora wystornuje rekord archiwalny oraz utworzy nowg pozycje w aktualnym miesigcu
ksiegowym, posiadajgcy tozsame dane w swoim rekordzie.

Pozycje wystornowane muszg by¢ oznaczone w module w sposéb widoczny dla operatora.

Modut musi udostepnia¢ funkcjonalnos¢, pozwalajgcg na cofniecie wystornowania informacji,
w przypadku, w ktérym informacja zastepujgca nie ulegta archiwizacji.

W przypadku wywotania funkcji cofajgcej wystornowanie, modut musi automatycznie usungé
informacje zastepujacg z bazy danych.

Odsetki
Modut musi umozliwia¢ generowanie naleznych odsetek na zasadach okreslonych w dziale Ill
Ordynacji podatkowe;.

Naliczenie odsetek za zwtoke musi by¢ stosowane dla wszystkich zaptat uregulowanych po
terminie ptatnosci.
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Modut musi nalicza¢ odsetki z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z art. 54 Ordynacji
podatkowe;.

Modut rozliczajgc naleznosci musi uwzglednia¢ zasade proporcjonalnosci zgodnie z art. 55 § 2

Ordynacji podatkowe;.

Naliczenie odsetek proporcjonalnych polega¢ musi automatycznemu naliczeniu kwoty odsetek
za zwtoke od danej zaptaty oraz podziale rekordu zaptaty na czes¢ dotyczgcg odsetek i czesc
dotyczgcy naleznosci gtéwne;j.

Modut musi generowac¢ postanowienie zgodnie z odpowiednim wzorem w sprawie zaliczenia

wptaty proporcjonalnie na poczet zalegtosci podatkowej i kwoty odsetek za zwtoke.
Odsetki proporcjonalne muszg naliczaé sie tylko na rekordach, wskazanych przez operatora.

Po zaznaczeniu odpowiedniego parametru do naliczenia odsetek proporcjonalnych i zapisaniu
rekordu modut musi automatycznie policzy¢ odsetki za zwtoke i utworzy¢ drugi dodatkowy
rekord z ich wielkoscig.

W przypadkach, gdy automatycznie naliczona kwota odsetek bedzie nieprawidtowa operator
musi mie¢ mozliwos¢ wskazania prawidtowej kwoty odsetek.

W przypadku, gdy uzytkownik wéd nie dokona wptaty naleznosci w terminie modut musi miec
mozliwos¢ naliczania tzw. odsetek statystycznych (raz na kwartat).

Odsetki statystyczne muszg by¢ generowane dla kazdej zlewni osobno i kazda zlewnia musi je
indywidualnie zaksiegowac.

Rejestr upomnien

W module dla kazdej z wystawionej informacji musi istnie¢ mozliwos¢ zarejestrowania
wystanego do uzytkownika wéd upomnienia, ktére powinno mieé¢ wptyw na rozliczenie zaptaty
dokonanej przez tego uzytkownika.

Zaswiadczenie o niezaleganiu w optatach

Modut musi zapewni¢ wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w optatach za ustugi wodne, a w
przypadku wystgpienia zalegtosci — wydawanie zaswiadczen o zaleganiu w opfatach na
szablonie opracowanym przez operatora.

Raporty

Raport musi posiadac zestaw filtrow i selektoréow, ktéore pozwolg analizowaé zbiorczo optaty
(state, zmienne, podwyzszone) w podziale na czasookresy, ustugi wodne, zlewnie i regiony.

Modut musi umozliwi¢ takze uzyskanie raportow zawierajgcych:

e Saldo uzytkownikdéw
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e Rozliczenie optat — bez anulowanych
e Salda uzytkownikdéw na dzien
e Salda uzytkownikdéw na dzien pogrupowane po znaku sprawy i terminach ptatnosci
e |los¢ optat tagcznie ponizej 20 zt
e Decyzje optaty statej bez informacji na dany rok (decyzje wazne w danym roku)
e Decyzje optaty zmiennej bez informacji na dany rok (decyzje wazne w danym roku)
e Zestawienie wszystkich wystawionych informacji
e Zestawienie zapfat przeterminowanych
e Zestawienie informacji zmiennych ze zmiang ilosci w danym roku
e Zestawienie informacji zmiennych zaksiegowane poréwnanie lat rok _1irok 2
e Zestawienie informacji zmiennych wystawionych poréwnanie lat rok 1 irok_2
e Optaty salda niezaptacone z podziatem na dany rok i miesigc
e Optaty salda niezaptacone struktura wiekowa
e Optaty salda niezaptacone struktura czasowa
Konfiguracja

Prawidtowe generowanie informacji z modutu wymagac bedzie ustawienia referencji oraz
Sciezek dostepu dla wzordw w celu generowania informacji w module.

W module operator bedzie musiat uzupetni¢ nastepujgce dane:

Zlewnia

Miejsce wystawienia (podane w dopetniaczu)

Znak sprawy — optata stata np. WA.ZUO.3.470.LPORZ.ROK.OSOBA

Znak sprawy — oplata stata od 2020 np. WA.ZUO.3.4700.LPORZ.ROK.OSOBA
Referencje 2 — uwzgledniajace liczbe porzadkowg w ZZ

Znak sprawy — optata zmienna np. WA.ZUO.3.470.LPORZ.0Z.ROK.OSOBA

Znak sprawy — optata zmienna od 2020 np. WA.ZUO.3.4701.LPORZ.ROK.OSOBA

Znak sprawy - zaswiadczenia o) niezaleganiu z optatami np.
WA.ZUO.3.470.LPORZ.ZW.ROK.OSOBA

Znak sprawy — optata podwyzszona np. WA.ZUO.3.471.LPORZ.OP.ROK.OSOBA
Szablon — optata stata — zawierajgcy $ciezke dostepu do szablonu informacji

Szablon — optata zmienna - zawierajacy Sciezke dostepu do szablonu informacji
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Szablon — optata zmienna ryby - zawierajgcy Sciezke dostepu do szablonu informacji

Szablon — optata zmienna ryby + pytanie - zawierajacy sciezke dostepu do szablonu informacji i
pisma dotyczgcego sposobu wnoszenia optat za stawy rybne

Szablon — optata podwyzszona - zawierajgcy $ciezke dostepu do szablonu informacji
Dokument zapis — opfata stata — zawierajgcy miejsce zapisywania dokumentéw
Dokument zapis — opfata zmienna - zawierajgcy miejsce zapisywania dokumentow
Dokument zapis — zaswiadczenie - zawierajgcy miejsce zapisywania dokumentéw
Dokument zapis — opfata podwyzszona - zawierajgcy miejsce zapisywania dokumentéw

Dod.2-osoba odpowiedzialna — pole, w ktérym mozna podac¢ imie i nazwisko dyrektora zarzadu
zlewni PGW WP

SIMP BGK — zaznaczenie pola bedzie oznacza¢ automatyczne tworzenie indywidualnych
rachunkow bankowych podczas generowania informacji do dokumentu WORD.

Informacje ogdlne dotyczace wystawiania optat

1. kazda informacja musi by¢ zaokraglana do petnych ztotych zgodnie z art. 63 § 1 OP,
natomiast kazda pojedyncza optata zawarta w informacji nie moze by¢ zaokrgglona do
petnych ztotych, jedynie do petnych groszy, zgodnie z zasadami matematycznymi,

2. informacje ponizej 1 zt (wynikajagce z obliczenia) majg by¢ podane w kwocie
niezaokraglonej,

3. tylko informacje powyzej 20 zt majg by¢ wystane do uzytkownikow,

4. gdy informacja jest ponizej 20 zt na generowanej informacji do WORDA musi pojawié
sie na $rodku dokumentu informacjalll Art. 279a - prog 20zt, nie wysytac!!!,

5. w przypadku gdy mamy wiecej niz jedng informacje na tym samym numerze, decyzji
program bedzie generowat dwa pliki WORD jeden dla opfat powyzej 20 zt a drugi z
optatami ponizej 20 zt,

6. informacje z kwotg nie wiekszg niz 20 zt nie mogg generowaé numeru rachunku SIMP
BGK oraz nie mogg by¢ ksiegowane oraz widoczne w rozliczeniach,

7. kazdainformacja jest wystawiana do roku przez ktory operator wszedt do modutu optat,
jednak istnieje mozliwos¢ jego edytowania przed zaksiegowaniem opfaty.

SIMP w module Opfat i Banku

W PGW WP w module Optat ptatnosci dokonywane sg w oparciu o system identyfikacji
masowych SIMP. Ustuga identyfikacji masowych pfatnosci skierowana jest do firm i instytucji,
ktére majg znaczng liczbe kontrahentow i przyjmujg duza liczbe wptat. Dotyczy ptatnosci



99

masowych na rachunki wirtualne.
Ustuga polega na identyfikacji wptat dokonywanych przez posiadacza rachunku.
Kazdemu z kontrahentdw przypisany zostaje unikalny numer rachunku wirtualnego w
standardzie NRB, na ktéry kieruje swoje zobowigzania. Wptaty dokonywane sg na konta
wirtualne i ksiegowane bezposrednio na rachunku masowych ptatnosci. Informacje o wptatach
realizowanych za pomocg SIMP dostepne sg w systemie bankowosci elektronicznej, w formie
raportdw oraz na wyciggach bankowych poprzez umieszczenie dodatkowego oznaczenia w
opisie operacji.

W czasie tworzenia informacji o optatach statych i optatach zmiennych generowany jest numer
rachunku bankowego w standardzie SIMP przypisany do konkretnej informacji. Numer ten
zawiera informacje na temat roku, oddziatu RZGW, kontrahenta, identyfikacji optaty.
Kontrahent dokonuje ptatnosci zobowigzania na podany rachunek w informacji. Ptatnosci z
wyciggu bankowego BGK za opfaty state i optaty zmienne sg parowane po numerze rachunku
bankowego ze Zzrédtowg informacjg wysytang do kontrahenta.
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2.2.7 MODUt E-FAKTURY

e zacigganie faktur zakupowych z platformy PEF;
e wystawianie faktur sprzedazowych;

e wystawiona faktura, powinna zawiera¢ co najmniej nazwe, adres, dane kontaktowe
sprzedawcy i nabywcy; kwote netto; kwote brutto; stawke podatku VAT; informacje o
obcigzeniach i upustach; dane odbiorcy ptatnosci; dane przedstawiciela podatkowego;

e mozliwos¢ korekty wystawionej faktury;

e mozliwos¢ dodawania zatgcznikdw (umowy, skany faktur, protokoty itp.);
e importowanie faktur ustrukturyzowanych;

e nadawanie uprawnien do importowania faktur ustrukturyzowanych;

e przekazywanie faktur miedzy wykonawcami a zamawiajgcymi;

e przekazywanie faktur miedzy jednostkami organizacyjnymi w systemie;

e przypisywanie faktury do rejestru;

e podglad daty $ciggniecia lub wystania faktury.
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2.2.8 FUNKCJONALNOSC E-DEKLARACJE

Generowanie i wysytka deklaraciji:

utworzenie, sprawdzenie oraz ztozenie deklaracji w formie elektronicznej;

wyboér wersji deklaracji oraz typu deklaracji;

obstuga deklaracji PIT, VAT oraz JPK;

przyporzadkowanie konta ksiegowego do odpowiedniego pola w deklaracji;

uzyskanie unikalnego numeru referencyjnego oraz jego nadruk na wtasciwej deklaracji;
edycja istniejgcej deklaracji;

nadawanie uprawnien do ztozenia podpisu kwalifikowanego na deklaracji;

zapis deklaracji do formatu XML;

wydruk wygenerowanej deklaracji;

mozliwos¢ pobrania informacji o aktualnym stanie przetworzenia deklaracji;

kazda jednostka musi mie¢ mozliwos¢ sporzadzenia tylko wtasnych rejestréw sprzedazy,
zakupow , pliku JPK, natomiast w centrali zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupdw oraz JPK
ze wszystkich jednostek;

przeksiegowania VAT automatyczne przy zamknieciu miesigca;

sprawdzenie w rejestrach sprzedazy i zakupdw czynnych podatnikéw i mozliwos$¢ zapisania
tych danych.
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2.2.9 MODUt BUDZETOWANIE

W ramach tego modutu Zamawiajgcy ma mieé¢ mozliwosc pozyskiwania informacji ze wszystkich
dziatéw swojej firmy. W ramach modutu Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ stworzenia planu, z
mozliwoscig jego kontroli i analizy.

Modut ma sie sktadaé, co najmniej z nastepujgcych elementéw/funkcjonalnosci:

1.

2.

3.

4.

9.

stownik obiektow,

funkcji rejestracji dokumentéw planu,

funkcji umozliwiajgcej wprowadzanie korekt do planéw dla poszczegdlnych obiektdw,
funkcji sledzenie planu ze wszystkimi korektami,

umozliwia¢ obserwowanie catkowitych stanow koncowych oraz wszystkich korekt
kosztow i sprzedazy,

umozliwia¢ sledzenie ilosciowej i wartosciowej zarejestrowanych w planie
danych/obiektéw wraz z ich finansowaniem,

umozliwia¢ podglad sumy planu ogdlnego i szczegdtowego,
umozliwia¢ wprowadzenie nastepujgcych danych:
a. kwoty globalnej planu catkowitego kosztu,
b. kwoty catkowitej planowanej sprzedazy,
c. robocizny,
d. materiatéw,
e. sprzetu,
f.  podwykonawstwa,
g. kosztéw pozostatych,
h. kosztow ogdlnych,
i. sprzedazy.

umozliwia¢ ewidencje $rodkéw zabezpieczonych na poszczegdlne dziaty w ramach
zaplanowanych dziatan, w okreslonych okresach czasu,

10. umozliwia¢ dopisanie dekretow z ksiegowosci, dowodow magazynowych, faktur

zakupu, kosztéow sprzetu, kosztéw pozostatych i kosztow ogdlnych oraz faktur
sprzedazowych do biezgcej makiety i dopasowanie ich do standw zbioru,

11. umozliwia¢ sledzenie spdjnosci planu ogdlnego z planem szczegdtowym,
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12. umozliwia¢ wytwarzanie raportéw zawierajgcych analize porownawczg: szczegdtowy
plan ze szczegdétowymi meldunkami oraz szczegdtowym wykonaniem finansowym w
podziale na etapy prac odpowiadajgce realizacji planowanych zadan,

13. System powinny da¢ obraz catego procesu budzetowania.

I.  FUNKCJONALNOSC DEFINIOWANIE OBIEKTOW

System ma umozliwia¢ definiowanie obiektéw w postaci stownika obiektéw. Szczegdtowe
wytyczne co do danych jakie bedzie uwzgledniat stownik obiektéw zostanie ustalone na etapie
wdrazania systemu. System powinien umozliwia¢ definiowanie obiektéw w ramach réznych
wersji planu oraz w ramach danego roku obrotowego.

Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos$¢ wprowadzenia co najmniej nastepujacych danych dla obiektu:
1. numer obiektu,
2. skrotowa nazwa obiektu,
3. S$rodek trwaty - poprzez zastosowanie stworzonego stownika srodkéw trwatych,
4. parametr moggcy okresli¢ usytuowanie danego obiektu,
5. osoba odpowiedzialna za dany obiektu,
6. opis szczegbtowy planowanego obiektu,
7. kwartat zakoniczenia prac,
8. data rozpoczecia obiektu,
9. data zakonczenia obiektu.

System ma umozliwia¢ uzytkownikowi wytworzenie dodatkowych pdl okreslajgcych np.
zlecenie.

.  FUNKCJONALNOSC REJESTRACJA DOKUMENTOW PLANU

System ma umozliwia¢ tworzenie dokumentéw planu po rejestracji obiektu. System ma
organizowa¢ dokumenty planu w ramach danej wersji budzetowej oraz w ramach danego
symbolu dowodu. Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania dla kazdego dokumentu
obiekt oraz kwoty zbiorcze planowanych kosztow i sprzedazy. Pole w ramach ktérego bedzie
przypisywany obiekt ma by¢ polem o funkcji stownikowej, umozliwiajgcej uzytkownikowi wybor
juz wczesniej zdefiniowano obiektu, ewentualne przejscie do funkcji definiowania obiektu w
przypadku potrzeby zdefiniowania nowego. System powinien na podstawie danych z
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wybranego obiektu, automatycznie uzupetnia¢ pola zdefiniowane w ramach dokumentéw
planu.

System ma umozliwia¢ wyswietlenie dla kazdego dokumentu co najmniej nastepujacych

danych/informacji:
1. liczba porzadkowa,
2. dziat,
3. zlecenie,
4. podzlecenie,
5. kwoty planowanych kosztow,
6. kwoty planowanej sprzedazy,
7. opis,
8. kwoty planowanych kosztow w ramach catego dokumentu,
9. kwoty planowanych kosztow w ramach danej pozycji planu,
10. kwoty zbiorczej dla wszystkich kosztow szczegdtowo zdefiniowanych,
11. kwoty planowanej sprzedazy szczegdtowe],

12. kwoty kosztéw szczegdtowo zdefiniowanych dla kazdego kosztu osobno.

.  FUNKCJONALNOSC TWORZENIE PLANU SZCZEGOtOWEGO

System za zapewnia¢ mozliwos¢ precyzyjnego deklarowania réznych rodzajow kosztow w
podziale na etapy planowanego obiektu. System ma umozliwia¢ poruszanie sie w ramach, co
najmniej nastepujacych dziatdow/zaktadek: robocizna, materiaty, sprzet, podwykonawstwo,
umowa, koszty pozostate, koszty ogdlne, sprzedaz.

FUNCKJONALNOSC PRZETWARZANIA PLANU

System ma posiada¢ funkcje przypisywania planu do zbioréw standw budzetowania.
Przypisywanie ma odbywac sie na miesigcu aktualnym.

FUNKCJONALNOSC PRZETWARZAJ WYKONANIE

System ma posiadac funkcje umozliwiajgcg przepisanie wykonania na podstawie dokumentéw
ksiegowych do zbiorow standw budzetowania. Przepisywanie ma odbywac sie na miesigcu
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aktualnym. Przepisanie ma sie dokonywac¢ dla standéw wykonania finansowego i wykonania
rzeczowego.

IV. FUNKCJONALNOSC MELDUNKI

System ma umozliwia¢ rejestracje sprawozdan meldunkowych dotyczacych aktualnie
wykonanych prac. System ma umozliwiaé¢ przepisywanie zapisow dotyczgcych sprawozdan
meldunkowych do zbioréw stanéw budzetowych.

Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat przypisanie nastepujgcych danych/informacji
kazdemu meldunkowi: data meldunku, numer obiektu, szczegétowa informacje dot. meldunku.

Wybér przez uzytkownika numeru obiektu ma uruchamiac funkcje automatycznego pobrania
parametrow tego obiektu i ich przeniesienie do meldunku.

System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie meldunkdédw na podstawie juz
istniejgcych zapiséw w szczegdtowym planie.

Minimalna specyfikacja meldunku:
1. okreslenie zrédta pochodzenia danego meldunku,
2. szczegodtowe zaklasyfikowanie danego zrdédta, np. obcy/wtasny,
3. etap planowanej realizacji,
4. data z ktorg dana pozycja meldunkowa bedzie analizowana jako wykonanie,
5. okredlenie pochodzenia,
6. opis danej pozycji meldunkowej,
7. jednostka miary,
8. ilos¢,
9. cena jednostkowa,
10. wartos¢ catej pozycji,

11. stawka vat.
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V.  FUNKCJONALNOSC ANALIZA PLANU WYKONANIA

FUNKCJA WYKONANIE FINANSOWE

System ma umozliwia¢ wygenerowanie informacji na temat kosztow poniesionych dotychczas
w ramach danej inwestycji. Wygenerowana informacja w ramach funkcji powinna zawierac co
najmniej nastepujgce dane:

1. miesigc ksiegowania,

2. symbol dowodu ksiegowego,

3. numer dowodu ksiegowego,

4. data dowodu ksiegowego,

5. numer dowodu Zrddtowego,

6. numer obiektu,

7. opis,

8. kwote zaksiegowanych kosztow,
9. opis dokumentu ksiegowego,
10. konto kosztdw na ktérym byto ksiegowanie,
11. pozycje kosztowa.

Uzytkownik powinien mie¢ zapewniony podglad do wykonania z innych dziatéw m.in. Ptace,
Magazyn, Sprzet i Transport.

FUNKCJA ZBIOR STANOW PLANU

System powinien posiadac funkcje umozliwiajgcg analize sald na poszczegdlnych obiektach w
podziale na miesigce danego roku obrotowego. Wygenerowane zestawienie powinno zawierac
kwoty planowanych kosztow i wykonania oraz planowanej sprzedazy i sprzedazy faktycznie
wykonanej.

FUNKCJA PRZEGLADANIE PLANU

System powinien posiadac funkcje umozliwiajacg przegladania pozycji dokumentow planu. W
ramach przegladania planu, uzytkownik ma mie¢ wglad do wszystkie informacje, ktore byty
rejestrowane podczas rejestracji dokumentow planu w obrebie danego roku obrotowego i w
obrebie wersji. Funkcja ma zapewniac takze taki poglad w ramach danego obiektu. System ma
umozliwiaé uzytkownikowi filtrowanie informacji, ktére chce wyswietli¢ w ramach przeglagdania
planu.
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VI.  INNE FUNKCJONALNOSCI/REJESTRY

REJESTR UMOW

System ma umozliwia¢ rejestrowanie umow handlowych zawieranych z kontrahentami. W
ramach rejestru uméw system ma zapewniac:

1. wglad na postep realizacji umowy,

2. wglad do podstawowych danych umowy w jednym miejscu,

3. mozliwos$¢ skanowania umow oraz wszelkich zatgcznikdow dotyczgcych danej umowy,
4. mozliwos¢ tworzenia aneksow do umow,

5. mozliwos$¢ przeszukiwania oraz sortowania.

Podstawowe dane dla umowy to:
1. rok w ktérym ma zostac zarejestrowana umowa,
2. rodzaj umowy,
3. numer umowy,
4. data zawarcia umowy,
5. kontrahent/ pracownik,
6. NIP kontrahenta,
7. data obowigzywania umowy od,
8. data obowigzywania umowy do,
9. przedmiot umowy
10. status umowy (stownik zdefiniowany na potrzeby umow),
11. dodatkowe warunki,
12. osoba prowadzaca,
13. sposdb fakturowania (stownik zdefiniowany na potrzeby fakturowania umoéw),
14. opis dla faktury sprzedazy,
15. ilos$¢ faktur jaka ma by¢ wystawiona dla danej umowy.

Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ rejestracji umowy w walcuje polskiej jak i obcej, z podziatem
na kwote netto i brutto.
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REJESTR ANEKSOW

System mam umozliwiaé przypisywanie aneksow do wprowadzonych umoéw. Struktura Rejestru
anekséw powinna by¢ analogiczna do struktury rejestru umow.

REJESTR ROZLICZENIE

System ma umozliwia¢ podglad na wszystkie pozycje rozrachunkowe dotyczace umowy
zarejestrowane w ksiegowosci, w szczegdlnosci w obrebie nastepujgcych danych:

1. numer faktury dotyczacej umowy,

2. data dowodu w systemie,

3. termin ptatnosci faktury,

4. oznaczenie strony ksiegowania,

5. konto ksiegowe,

6. kwota faktur wraz z kwotg zaptaty,

7. symbol dowodu na jaki zostata zaksiegowana faktura w ksiegowosci,
8. numer dowodu,

9. symbol kasy/banku,

10. numer dowodu w kasie/banku,

11. rok, miesigc rozrachunku.

REJESTR KONTRAHENTOW

System ma posiadaé mozliwos¢ utworzenia rejestru kontrahentéw, jednakowego dla
wszystkich modutéw. System ma umozliwia¢ wyszukanie w zestawieniu kontrahentéw, danego
kontrahenta na podstawie co najmniej wartosci NIP, numer kontrahenta lub skrét nazwy.
Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ dodawania, przegladania, poprawiania, usuwania
kontrahentéw. System powinien umozliwié¢ przypisanie do danego kontrahenta co najmniej
nastepujacych danych:

1. nazwa,

2. adres,

3. okreslenie formy prawnej,

4. przypisanie kategorii np. strategiczny,

5. telefon,
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6. numer rachunku bankowego,

7. kwote naleznosci,

8. kwote zobowigzania,

9. informacji o naleznosciach przeterminowanych,

10. wysokos¢ odsetek,

11. dni do zapfaty,

12. limit zadtuzenia,

13. wysokosc rabatu,

14. oznaczenie czy:
a. kontrahent zostat wezwany do zapfaty,
b. zablokowany,
c. wystgpit druk salda na fakturze,

15. rodzaj dokumenty sprzedazy,

oraz ich pdzniejszg modyfikacje.

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ dostepu do informacji dot. rozrachunku z
kontrahentami w podziale na rachunki biezgce oraz rachunki biezgce i archiwalne.

INNE REJESTRY/SLtOWNIKI

System ma umozliwia¢ tworzenie innych stownikdw/rejestréw w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

VI.  FUNKCJONALNOSC RAPORTY

RAPORT LISTA OBIEKTOW

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu zawierajgcego wykaz obiektow ze wskazaniem
nazwy, kierownika, termindw realizacji, charakterystyki i lokalizacji obiektu, przypisanego planu
kosztodw oraz sprzedazy w rozbiciu na etapy realizacji.

RAPORT POROWNAN DLA PLANU MELDUNKOW | WYKONANIA

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu prezentujgcego plan, meldunki i wykonanie w
wersji analitycznej ze szczegdtowoscig dokumentow Zrédtowych oraz z podsumowanie



110

wszystkich grup kosztéw [np. Robocizna, Materiaty, Sprzet, Podwykonawstwo, Koszty
pozostate, Koszty ogdlne], a takze pokazanie sprzedazy i wyniku.

RAPORT ZESTAWIENIE PLANU | WYKONANIA

System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportu zawierajgcego syntetyczne ujecie planu i
wykonania realizowanych zadan z podaniem informacji statusowej o zakonczeniu lub
niezakonczeniu zadania.

RAPORT ZESTAWIENIE ANALITYCZNE

System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportu przedstawiajgcego plan catkowity wraz z
dokonywanymi aneksami i korektami zmianami.

RAPORT PLAN | WYKONANIE

System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportu prezentujgcego w sposdb narastajgcy oraz
osobno w ukfadzie miesiecznym plan i wykonanie finansowe.

RAPORT WYNIKI BUDZETOWANIA

System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportu przedstawiajgcego poréwnanie planu,
meldunkow i wykonania za okres wybranego miesigca oraz narastajgco. Raport musi
umozliwia¢ poréwnanie co najmniej dwdéch do trzech wymienionych zdarzen [Planu,
Meldunkéw, Wykonania finansowego]. W ramach raportu system powinien wyrézni¢ pozycje
numer i nazwe obiektu oraz kierownik zadania, a takze catkowity planowany koszt i catkowitg
planowang sprzedaz.
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2.2.10 MODUt FINANSE

Wprowadzenie

W module FINANSE zgrupowane sg funkcje odpowiadajgce za obstuge wszelkich rozrachunkow
z kontrahentami, pracownikami, itp.. Opierajac sie na zapisach wprowadzonych w zbiorze
obrotéw program umozliwia biezgce ustalanie kwot naleznosci lub zobowigzan wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw i numerdw faktur. Dostarcza rowniez informacje o stanie
rozrachunkdéw i na biezgco wspomaga wprowadzanie zaptat w modutach KASA i BANK. Zbiory
rozrachunkdw sg na biezgco aktualizowane na podstawie zbioru obrotdéw, przez co nie
wymagajg dodatkowych funkcji wspomagajgcych.

Na podstawie uzyskanych danych emitowane sg raporty pozwalajgce na analize transakcji
rozliczonych i nierozliczonych, noty odsetkowe dla nieterminowych ptatnosci, wezwania do
zaptaty czy tez potwierdzenia sald. Emitowane sg zestawienia rankingowe przedstawiajgce
najwiekszych dtuznikéw i wierzycieli oraz raporty struktur wiekowych i czasowych dajgcych
obraz ptatnosci w podanych przedziatach czasowych.

Wydruki transakcji rozrachunkowych stanowig ksiegi pomocnicze, winny one wykazywac
identyczne salda z ksiegg gtéwna uzyskang na bazie zbioru stanéw i umozliwiaé szybkg kontrole
spojnosci obu ksiag.

Modut FINANSE moze informowac dziat sprzedazy o stanie naleznosci z danym kontrahentem,
jak rowniez blokowa¢ mozliwo$¢ dalszej sprzedazy przy przekroczonych limitach
przeterminowanych naleznosci.

Dla komorki odpowiedzialnej za windykacje biezgca informacja o stanie zaptat stanowi
podstawe pracy i podejmowanych decyzji o wysytaniu wezwan do zapfaty, not odsetkowych,
dokonywaniu kompensat dwustronnych.

Dziat ksiegowosci ma kontrole nad spdjnoscig prowadzonych ksigg: standw narastajgcych kont
i spojnosci z saldem nierozliczonym kontrahenta. Osoby podejmujgce decyzje o kolejnych
przedsiewzieciach mogg analizowaé dotychczasowe transakcje i ich terminowosé.
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Analizy rozrachunkéw mozna prowadzic w strukturach wiekowych w podziale na

krotkoterminowe, dtugoterminowe. Na bazie zgromadzonych transakcji mozna planowac, w
jakich okresach mozna spodziewac sie okreslonych ptatnosci - i jakich ptatnosci nalezy dokonac.

Zbiory rozrachunkowe bedg podzielone na dwie grupy:

* Rozrachunki biezgce - obejmujg wszystkie zapisy dokonane na kontach rozrachunkowych w
catym systemie, nieprzeniesione do archiwum.

W tym zbiorze mozna dokonywac parowania faktur. Jesli to dotyczy rozrachunkéow z
dostepnych miesiecy obliczeniowych kazda poprawa w rozrachunkach powoduje takg samg
zmiane w zbiorze obrotéw i odwrotnie.

* Rozrachunki archiwalne - obejmujg wszystkie transakcje rozliczone, skreslone i przeniesione
do archiwum. Edycja na tym zbiorze rozrachunkowym mozliwa jest tylko dla pdl: termin
ptatnosci i opis. Dla pozostatych pdl edycja jest zablokowana.

Istnieje mozliwos¢ przeniesienia rozrachunkéw z archiwalnych do biezacych i ponowne
parowanie

Na etapie wdrozenia i przygotowania systemu do eksploatacji nalezy zarejestrowac lub
zaimportowac wszystkie transakcje nierozliczone wchodzace do bilansu otwarcia.

Praca w module FINANSE odbywa sie przede wszystkim w rozrachunkach biezgcych, w ktérych
nastepuje parowanie.

1 Rozrachunki
1.1 Rozrachunki biezagce

Wszystkie zapisy rozrachunkowe, jakie znajdujg sie w rozrachunkach, pochodzg bezposrednio
ze zbioru obrotowego. Przepisanie rekordu rozrachunkowego ze zbioru obrotéw do zbioru
rozrachunkdéw odbywa sie automatycznie i na biezgco. Poprzez takie dziatanie mamy spdjnosé
biezgcych danych w zbiorze obrotdéw i w zbiorze rozrachunkéw. W przypadku poprawy danych
w rozrachunkach nastepuje taka sama poprawa danego rekordu w zbiorze obrotéw o ile dany
zapis dotyczy dostepnego miesigca obliczeniowego. W przeciwnym razie poprawie ulega tylko
rekord w rozrachunkach.

Wszystkie dane rozrachunkowe podzielone sg na:
. Naleznosci

. Zobowigzania
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Kolejny podziat to rozrachunki z:

. kontrahentami,
. pracownikami,
. pozostate

W zbiorze rozrachunkdw biezgcych beda udostepnione powinny by¢ nastepujace funkcje:

. Parowanie (faczenie) - wraz z opcjg szybkiego sparowania wiekszej ilosci pozycji
Podczas parowania funkcja sprawdza czy zaznaczone rozrachunki saldujg sie do O.
Mozliwos¢ identyfikacji prawidtowo sparowanych rozrachunkow.

. Przeksiegowanie - automatyczne przeksiegowanie danej pozycji z rozrachunkow
na wskazane konto.

Symbol dowodu ksiegowego, w ktdrym nastgpi ksiegowanie okresla sie w stowniku dowodow
ksiegowych. Ksiegowanie powinno nastgpi¢ do danego roku i miesigca otwartego wraz z opcja
automatycznego parowania.

. Podziel - podziat mozliwy jest zaréwno w kwocie ztotowej jak i w kwocie waluty.
W zaleznosci od wyboru wskazana pozycja rozrachunkowa bedzie podzielona
odpowiednio ztotowo lub walutowo. Oznacza to, ze najpierw dzielona jest kwota w
ztotéwkach, a nastepnie jest to przeliczane na walute lub odwrotnie. Daje to mozliwosc
dostosowania podziatu do konkretnych wymagan.

Po wykonaniu funkcji Podziel podzielone rekordy powinny sie automatycznie pojawi¢ na
ekranie z zadanymi kwotami wynikajgcymi z podziatu.

. Stan transakcji — funkcja wys$wietla obroty aktualnego kontrahenta, konta i
faktury

Reczne parowanie faktur:

Parowanie polega na przypisaniu zaptatom tego samego numeru identyfikacyjnego Sparowane
rozrachunki powinny dotyczy¢ tego samego konta oraz saldowac sie do zera. Brak saldowania
zostaje zasygnalizowany.

1.2 Rozrachunki archiwalne

Formatka stuzy jedynie do przegladania rozrachunkoéw, ktére zostaty przepisane do archiwum.

1.3 Kompensaty

Rejestr zawiera zbior kompensat miedzy uzytkownikiem a kontrahentami. Kazda kompensata
posiada numer kompensaty, NIP kontrahenta oraz date kompensaty.
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System umozliwi tworzenie kompensaty, dopisywanie transakcji, obliczenie kompensaty,
parowanie kompensaty oraz zaksiegowanie danej kompensaty na dedykowany symbol
dowodu.

System powinien umozliwia¢ wydruk pojedynczej kompensaty.

1.4 Odsetki

Rejestr zawiera zbiér not odsetkowych stworzonych poprzez raporty finansowe w podziale na
noty od zaptat faktur oraz noty od sald faktur. Noty widoczne s3 w miesigcu obrachunkowym,
do ktorego zostaty skierowane w czasie tworzenia i w takim miesigcu mogg zostac
zaksiegowane. Pojedyncza nota odsetkowa zawiera wszystkie transakcje dla kontrahenta w
jednej walucie, w ktorych stan odsetek jest wiekszy od O lub od wartosci minimalne;.
Poszczegdlne zapisy sg widoczne w specyfikacji, mozna je tutaj edytowac.

Kazdy zapis zawiera informacje o numerze faktury, terminie ptatnosci, dacie zaptaty, kwocie
zaptaty, liczbie dni zwtoki, kwocie odsetek oraz dla walutowych transakcji informacje o walucie.
Z danej zaptaty rekord o odsetkach jest tylko w jednej nocie.

Program umozliwia:
. Drukowanie noty:

Do drukowania noty wykorzystywane sg parametry raportu, w ktérych wczesniej mozna
zdecydowad, jaki ma miec tytut noty, kolumny, ktére chcemy otrzymadé, wersje napisow itp.

. Dekretacje noty odsetkowe;j

Po zweryfikowaniu not odsetkowych system musi dysponowac¢ funkcje tworzgcg polecenie
ksiegowania, tworzonego automatycznie w module ksiegowos¢.

. Obstuge odsetek statystycznych

System powinien umozliwia¢ naliczanie w zdeklarowanych okresach naliczanie odsetek od sald
niezaptaconych naleznosci wraz z funkcjg ich automatycznego wyksiegowywania.

1.5 Wezwania

System powinien umozliwia¢ generowanie wezwan do zaptaty dla niezaptaconych faktur, dla
ktorych mingt termin ptatnosci faktury. Wezwania widoczne sg w miesigcu obrachunkowym, do
ktorego zostaty skierowane w czasie tworzenia. Pojedyncze wezwanie do zaptaty zawiera
wszystkie transakcje dla kontrahenta w jednej walucie, dla ktérych stan niezaptaconej faktury
jest wiekszy od 0 lub od wartosci minimalnej. Poszczegdlne zapisy sg widoczne w specyfikacji,
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mozna je tutaj edytowac. Kazdy zapis zawiera informacje o numerze faktury, terminie ptatnosci,
saldzie faktury, liczbie dni zwtoki, kwocie odsetek oraz dla walutowych transakcji informacje o
walucie W rejestrze powinny zosta¢ tylko te rekordy z niezaptaconymi fakturami, ktére
podlegajg wystaniu do kontrahenta.

Przed wydrukowaniem wezwania system umozliwi ustawienie parametréw raportu, w ktérych
wczesniej mozna zdecydowad, jaki ma miec tytut np wezwanie, ktére kolumny majg byc
drukowane oraz wersja napisow itp.

1.6 Sterowanie opisami

Program umozliwia sterowanie opisami dotyczgcymi raportow: Odsetek, Wezwan do zaptaty i
Potwierdzen sald.

2 Podglad

2.1 Statystyka rozrachunkéw

Funkcja powinna umozliwia¢ poréwnanie zbioru standw ze zbiorem rozrachunkéw. Persalda
wszystkich kont rozrachunkowych muszg by¢ takie same w obu wymienionych powyzej
zbiorach. W przypadku niezgodnosci wykazywane sg wszystkie konta, na ktérych wystgpity
roéznice, oraz pokazane sg konta niewystepujgce w zbiorze rozrachunkéw, a bedace kontami
rozrachunkowymi. Wskazywane sg salda ze zbioru standw, salda ze zbioru rozrachunkéow oraz
réznica pomiedzy nimi zaréwno dla kont ztotowych jak i walutowych.

2.2 Przegladanie rozrachunkéw

Przeglagdarka stuzy do analizowania rozrachunkéw przy wiekszej ilosci opcji. Tutaj uzytkownik
ma dodatkowo mozliwosé przeglagdania rozrachunkéw z opcjami:

. Naleznosci

. Zobowigzania

. Naleznosci+ Zobowigzania
. Kontrahent

. Pracownik

. Pozostate
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. Biezgce
. Archiwum
. Wszystkie

2.3 Przegladarka odsetek

Przegladarka zawiera specyfikacje wszystkich not odsetkowych zarejestrowanych w ramach
danego roku i w ramach rodzaju noty. Pozycje not odsetkowych posortowane sg po numerze
noty a nastepnie po miesigcu generowania. Przeglagdarka przy pomocy selekcji pozwala szybko
odszuka¢ czy z danego rekordu rozrachunkowego zostata juz wystawiona nota odsetkowa i
kiedy to zostato zrobione.

2.4 Przeglagdarka wezwan

Tak jak w przegladarce not odsetkowych, uzytkownik ma podglad na specyfikacje wszystkich
wezwan zarejestrowanych w danym roku.

2.5 Statystyka stanéw i obrotéw

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC
2.6 Statystyka stanéw i obrotéw S$

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
2.7 Stany konta

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
2.8 Stany konta $S

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
2.9 Przeglagdanie obrotéw

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
2.10 Przeglagdanie dowodoéw

Formatka opisana w dokumentacji do modutu KSIEGOWOSC.
2.11 Kalkulator odsetek

Formatka stuzy do wyliczenia odsetek na podstawie tabel odsetkowych.

3 Funkcje

Przedstawione ponizej funkcje stuzg do zarzgdzania wszystkimi rozrachunkami. Wszystkie te
funkcje mozna wykonywaé wielokrotnie nie powodujgc nieodwracalnych zmian w zbiorach
rozrachunkowych.
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3.1 Odbudowa rozrachunkéw

Funkcja wykonywana na wybranym roku i miesigcu obliczeniowym powoduje zaktualizowanie
zbioru rozrachunkdédw biezgcych, opierajgc sie na zbiorze obrotéw z danego okresu
obliczeniowego

3.2 Przepisanie rozrachunkow do archiwum

Funkcja przenosi ze zbioru rozrachunkdéw biezgcych do archiwum wszystkie transakcje
rozliczone wedtug numeru faktury, konta i kontrahenta, ktére pochodzg z archiwalnych
miesiecy obliczeniowych tzn. rok i m-c powstania takiego zapisu w ksiegowosci musi by¢
wczesniejszy niz biezacy rok i m-c obliczeniowy.

Wszystkie tak przepisane pozycje posiadajg rok i m-c skreslenia do archiwum bedacy biezgcym
miesigcem obliczeniowym, ktéry aktualnie jest otwarty w module Ksiegowos¢.

Po przepisaniu do archiwum skreslone pozycje sg mozliwe do podglagdu w zaktadce Rozrachunki
archiwalne. Kazde przepisanie do archiwum mozna odwrocic.

3.3 Powrdt z archiwum

Funkcja przenosi zapisy z rozrachunkow archiwalnych do rozrachunkéw biezgcych w ramach
biezgcego roku i m-c obliczeniowego. Przepisanie i powrdt z archiwum mozliwy jest tylko z
pozycji biezgcego roku i mc obliczeniowego.

3.4 Stan rozliczenia transakcji

Funkcja sprawdza stan transakcji w zbiorach rozrachunkowych biezgcych tzn. sprawdza i w
odpowiedni sposdb opisany ponizej oznacza stan kazdej z transakgji.

Kazdy rekord w rozrachunkach biezgcych posiada 4 stany transakcji oznaczone kolorami:
rekordy skfadajgce sie na transakcje rozliczong; rekordy sktadajace sie na transakcje rozliczone
czesciowo; zaptaty bez odpowiednich faktur; pojedyncza faktura bez zaptat.

Stan rozliczenia pojedynczej transakcji mozng sprawdzi¢ za pomocg przycisku Stan Transakc;ji
znajdujgcego sie na pasku funkcji w Rozrachunkach biezgcych.

4 Stowniki

Doktadny opis wszystkich stownikéw znajduje sie w dokumentacji dotyczacej modutu
KSIEGOWOSC.
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5 Raporty

Raporty finansowe majg posiada¢ mozliwosci okreslenia warunkéw w celu uzyskania
spodziewanego wydruku.

Warunki majg dwojakie zastosowanie — jedne stuzg do wybrania potrzebnych rekordéow
spetniajgcych okreslone zatozenie, inne okreslajg sposdb budowy raportu.

Wykaz warunkéw, ktore powinny wystepowac standardowo na raportach finansowych.

. B-Biezgce, A-Archiwum, B+A-Wszystko — z pola stownikowego nalezy okresli¢, z
jakich rekordow rozrachunkowych chcemy otrzymac raport. To kryterium ma tylko 2
stany: rekord jest biezacy, albo archiwalny. Do archiwum przenoszone sg transakcje
rozliczcone. Wykonywane jest to przez stosowng funkcje Przepisanie do archiwum
najczesciej raz w miesigcu.

. N naleznosci, Z zobowigzania — z pola stownikowanego nalezy okredli¢ jedng z
podanych wartosci. W planie kont — kazde konto rozrachunkowe ma deklaracje — czy
jest kontem naleznosci, czy zobowigzan. Mozna rowniez zostawic to pole puste — wtedy
raport nie bedzie rozpatrywat tego warunku.

. K kontrahent, P pracownik,

. | pozostate — pole stownikowe umozliwiajgce podanie informacji, z jakim
podmiotem dane transakcje chcemy uzyskac.

. 1-nierozliczone, 2-rozliczone — w polu stownikowym mozna wpisaé, jakie
transakcje nas interesujg, mozna rowniez tego warunku nie okreslaé. Transakcja jest
rozumiana tu jako potgczenie dwoch pdl: konta ksiegowego i numeru zrdodtowego
faktury. Transakcja jest rozliczona, jesli jest catkowicie zaptacona.

. Sprawdzi¢ wystgpienie faktury

. Uwzglednic rozrachunki do ROK | MC — z opcji nalezy korzystaé, jesli chcemy
ograniczy¢ nasz raport do transakcji wystepujgcych do konkretnego miesigca
obrachunkowego. Warunek dziata zaréwno na faktury i zaptaty faktur.

. Raport na dzien — z opcji tej nalezy korzystac, jesli naszym kryterium jest
konkretna data.

. Data faktury — mozna okresli¢ — skoro wystgpi taka potrzeba — date wystawienia
faktury i poda¢ odpowiedni operator np. < lub <=.

. Data zaptaty = mozna doprecyzowac¢ stosowng date. Kryterium nie ma
zastosowania do faktur, a jedynie do zaptat.

. Termin ptatnosci—informacja kiedy jest termin wymagalnosci — czyli powinnismy
dokonac lub otrzymac zaptate. Kryterium nie ma zastosowania do zapfat faktur.
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. Mc wystawienia faktury —wskazuje, w jakim miesigcu obrachunkowym faktura
byta wystawiona

. Mc dokonania zaptaty —wskazuje, do jakiego miesigca obrachunkowego
wprowadzona byta zaptata.

. Saldo faktury — mozna ograniczy¢ nasze transakcje np. tylko do niezaptaconych
faktur powyzej 1000 zt. —i do tego typu analiz mozna wykorzysta¢ ten warunek.

. Konto ksiegowe — mozna podac¢ interesujgce nas konto lub grupe kont
wykorzystujgc operatory <=>.

. Numer faktury - mozna podac petny lub tylko fragment numeru faktury — na
raporcie uzyskamy wszystkie rekordy spetniajgce podany wzorzec.

. Wyr.parowania/numer faktury — mozna w ten sposdb odnalez¢ transakcje
majgce okreslony wyrdznik parowania. Wyrdznik parowania zastepuje tu numer faktury
i transakcja jest rozpatrywana, jako potgczenie: konto+wyrdznik parowania. ldeg
wyrdéznika jest sztuczne potgczenie wielu rekordéw w celu ich rozliczenia i przeniesienia
takiej transakcji do archiwum.

. Opis na fakturze — mozna to wykorzysta¢ do odszukania rekordow faktur, zaptat,
jesli w opisie operacji gospodarczej wpisywaliSmy precyzyjng informacje.

. Rejestr SD — mozemy okreslic, jaki rejestr/ symbol dowodu chcemy otrzymac na
raporcie. Informacja dotyczy rekordéw fakturowych, rekordy z zaptatami faktur zostang
dotgczone automatycznie.

. Zlecenie — mozemy otrzymacé stosowne transakcje, jesli ksiegujgc fakture
okreslilismy zlecenie. Rekordy zaptatowe zostang dofgczone automatycznie.

. NIP — pole to daje mozliwo$¢ wyselekcjonowania faktur z podanym
kontrahentem lub pracownikiem. Ksiegowane mogg by¢ transakcje z kontrahentem na
réznych kontach rozrachunkowych.

. Skrot kontrahenta

. Miejscowos¢ kontrahenta — podajac te informacje ograniczymy zestawienie do
faktur od kontrahentéw majacych tam siedzibe.

. Priorytet — to pole mozna stosowacé wg kryteriow wypracowanych w firmie do
grupowania kontrahentow.

. Kod pocztowy kontrahenta — podajgc te informacje ograniczymy zestawienie do
faktur od kontrahentoéw majgcych tam siedzibe.

. Nr kontrahenta/pracownika — jest to mozliwos¢ czesto stosowana do wyszukania
kontrahenta. Numer kontrahenta tradycyjnie jest stosowany, jako analityka konta
rozrachunkowego.
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. Sort gtdwny 1 konto, 2-nazwa kontrahenta - pole stownikowe, ktore decyduje,
jaka chronologia na raporcie bedzie zastosowana.

. Sort faktury 1 termin pt. 2- mc obl. — ta opcja dziata wewnatrz Sortu gtdwnego i
dotyczy sposobu wylistowania faktur zgodnie z terminem ptatnosci lub zgodnie z
miesigcem obliczeniowym rejestrowania faktury. Zaptaty w obu przypadkach sg do
faktury dofaczone.

. Saldo konta — mozna natozy¢ globalny warunek na wszystkie transakcje danego
konta ksiegowego. Przyktad > 20000. Jesli saldo wszystkich faktur konta ksiegowego
bedzie wieksze od 20000 — to transakcje bedg na raporcie.

. Saldo N i Z kontrahenta - jest to podobny warunek jak Saldo konta — ale jego
zakres odnosi sie do wszystkich kont naleznosci lub wszystkich kont zobowigzan danego
kontrahenta.

. Drukowac kolumny z odsetkami ? (zt) — odpowiedz pozytywna na ten warunek
spowoduje obliczenie i pokazanie na raporcie liczby dni przeterminowania i kwoty
odsetek w walucie polskiej. Odsetki od czesci niezaptaconej faktury obliczane sg na
dzien okreslony w -> Raport na dzien.

. Suma odsetek (zt) — jest to kryterium sprawdzane dla konta ksiegowego i jesli
warunek bedzie dawat odpowiedz pozytywna — transakcje z takimi odsetkami zostang
emitowane.

. Drukowac kolumny z odsetkami ? (S) — odpowiedz pozytywna na ten warunek
spowoduje obliczenie i pokazanie na raporcie liczby dni przeterminowania i kwoty
odsetek w walucie obcej, w ktorej byta ksiegowana faktura i jej zaptaty. Odsetki od czesci
niezapfaconej faktury obliczane sg na dzien okreslony w -> Raport na dzien.

. Suma odsetek (S) — jest to kryterium sprawdzane dla konta ksiegowego i jesli
warunek w temacie odsetek walutowych bedzie dawat odpowiedZ pozytywng —
transakcje z takimi odsetkami zostang emitowane.

. Uwzglednic¢ niedekretowane faktury zakupu T/N — odpowiedZ pozytywna
pozwoli na przytgczenie do raportu faktur bez dekretacji.

. Uwzglednic¢ odsetki od sald niezaptaconych ? — w celu uzyskania zgodnosci z
notami odsetkowymi powinnismy wytgczy¢ naliczanie odsetek od sald niezaptaconych
faktur.

. Drukowac opis zdarzenia w oddzielnej linii — ta opcja rozbija rekord na 2 linie
raportu. Wystepujg dtugie oznaczenia numeru zrédtowego faktur oraz opis operacji
gospodarczej. | moze powstac problem ze zmieszczeniem tych informacji w jednej linii
a papierze A4 w orientacji pionowej.

. Drukowac zbiorczo kontrahenta ( dla sortu gtdwnego=nazwa kontrahenta )? -
odpowied? pozytywna spowoduje dodanie sum zbiorczych kontrahenta. Konieczne dla
dziatanie tej opcji jest ustawienie sortu gtdwnego na nazwe kontrahenta.
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5.1 Wydruki transakcji

5.1.1 Zestawienie transakcji

System umozliwi wykonanie raportu dla danego konta rozrachunkowego podpisanego nazwg
kontrahenta zawierajacy wykaz faktur i ich zaptat.

Wiersz transakcji zawiera informacje:

Rok — rok obrachunkowy ksiegowania

Mc - mc obrachunkowy ksiegowania

Nr faktury — zrodtowy numer faktury

Opis — opis operacji gospodarczej

Zd — zbiorczy symbol dowodu tj. symbol wyciggu lub raportu kasowego

Zn — zbiorczy numer dowodu tzn. numer wyciggu lub numer raportu kasowego
Sd — symbol dowodu — rejestr, w ktorym transakcja jest ksiegowania

Nd — numer dowodu — numer, pod ktorym zaksiegowany jest zapis
D.faktury/D.zaptaty — odpowiednio data wystawienia faktury lub data zaptaty

Termin ptatnosci — termin wymagalnosci zaptaty — podany jest tylko w zapisach

fakturowych

Kwota faktury — kwota brutto faktury
Kwota zapfaty — kwota zaptacona z wyciggu bankowego lub raportu kasowego
Dni zwtoki — liczba dni przeterminowania

Kwota odsetek — kwota obliczona wg odsetek ustawowych lub deklaracji

przypisanej kontrahentowi

Na raporcie powinny znajdowac sie transakcje wyselekcjonowane podanymi warunkami przez
uzytkownika. W oddzielnych wierszach pokazane sg faktury, w oddzielnych wierszach widoczna
jest kazda zaptata. Wszystkie transakcje konta sg podsumowane i wyliczone jest ich saldo.

5.1.2 Zestawienie faktur

System umozliwi wykonanie raportu dla danego konta rozrachunkowego podpisanego nazwg
kontrahenta zawierajgcego w jednym wierszu informacje o fakturze i sumaryczng informacje o
zaptacie tej faktury.

Wiersz transakcji zawiera informacje:

NZ - N jesli transakcja nalezy do naleznosci, Z oznacza zobowigzanie
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Rok — rok obrachunkowy ksiegowania

Mc - mc obrachunkowy ksiegowania

dekretowania.

Nr faktury — zrédtowy numer faktury

Opis — opis operacji gospodarczej

Termin ptatnosci — termin wymagalnosci zaptaty
Kwota faktury — kwota brutto faktury

Kwota zapfaty —suma zaptat tej faktury

Saldo faktury — kwota niezaptacona faktury

Akwiz- podany jest symbol akwizytora, jesli do faktury byt on przypisany w czasie

Na raporcie znajdg sie transakcje wyselekcjonowane podanymi warunkami przez uzytkownika.
W jednym wierszu pokazane sg kwota faktury i zapfaty. Wszystkie transakcje konta sg
podsumowane i wyliczone jest ich saldo.

5.1.3 Zestawienie transakcji walutowe

System umozliwi wykonanie raportéw analogicznych do zestawienia transakcji w wers;ji
ztotowej. Dla wszystkich zapiséw dodatkowo pokazane powinny by¢ informacje o walucie:

Symb.wal — symbol waluty
T—nr tabeli kurséw

Data kursu

Kurs waluty

Kwota faktury w walucie obcej

Kwota zaptaty w walucie obcej

5.2 Raporty finansowe

5.2.1 Lista rankingowa

Raport mozna wykona¢ wg nastepujgcych kryteriow:

wg najwiekszych obrotow — rozpatrywana jest

wystawionych faktur

sumaryczna

wartosé
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. wg najwiekszych dtuznikow — rozpatrywana jest sumaryczna wartos¢ kwot
niezaptaconych faktur

. wg najwiekszego przeterminowanego zadtuzenia — rozpatrywana jest
sumaryczna warto$¢ kwot niezaptaconych przeterminowanych faktur

. wg najwiekszych odsetek— rozpatrywana jest sumaryczna wartos¢ odsetek

Na raporcie podany jest NIP kontrahenta i jego nazwa, kwota faktur, kwota faktur
niezapfaconych, kwota faktur niezaptaconych faktur przeterminowanych, wartos¢ odsetek.

5.2.2 Potwierdzenie sald

W warunkach raportu bedzie przewidziane kilka dodatkowych opcji:

. Rodzaj numeracji noty — mamy do wyboru numeracje miesieczng lub numeracje
roczna
. Numer poczqtkowy noty — nalezy poda¢ numer, w przypadku niepodania —

numeracja rozpocznie sie od 1.

. Rachunek bankowy — nalezy z pola stownikowanego wybraé¢ bank, do ktérego
kontrahenci majg dokonywac zaptat od niezaptaconych faktur

. llos¢ kopii — nalezy okresli¢, ile kopii chcemy otrzymacd kazdego potwierdzenia
sald
. Osoba wystawiajgca — wskazana osoba wystawiajgca bedzie nadrukowana w

miejscu: Sporzadzit.

. Wersja napisow — do prawidtowego sporzgdzenia tego raportu konieczne jest
przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
bedzie dotgczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty sg oznaczone, jako: A,
B lub C.

. Tytut noty — standardem jest Potwierdzenie sald faktur — mozna w tym miejscu
zmienic ten tytut.

. Drukowac nazwy odbiorcow T/N — nalezy stosownie do potrzeb wybraé opcje.

Raport tworzony jest dla kontrahentéw, dla ktérych wystepujg faktury bedgce przedmiotem ich
potwierdzenia na podany dzien.

5.2.3 Potwierdzenie sald walutowych

System umozliwi wykonanie raportéw analogicznych do zasad generowania potwierdzen sald
w PLN.
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5.2.4 Potwierdzenie sald zerowych

Jest to raport analogiczny do wydruku Potwierdzenia sald, jest on tworzony dla kontrahentdw,
dla ktorych nie ma faktur wymagajgcych potwierdzenie na podany dzien.

5.2.5 Wezwanie do zapfaty
W warunkach raportu bedzie przewidziane kilka dodatkowych opcji:

Rodzaj raportu:

. Nota wezwania — w opcji tej otrzymujemy standardowy raport z wezwaniem do
zaptaty,
. Zestawienie wezwan — ta opcja tworzy zestawienie, ktore moze by¢ zapisane do

tabeli i w niej moze zostaé poprawione, uzupetnione. Drugim waznym elementem tego
zapisu do tabeli jest kontrola powtarzalnosci wczesniej dopisanych not do tabeli w celu
wyeliminowania ich powtarzania. Zestawienie zawiera te noty, ktére wczesniej nie
zostaty dopisane do tabeli. W tabeli uzyskujemy wglad, kiedy i jakie noty zostaty
wyemitowane.

. Tytut noty — standardem jest wezwanie do zaptaty faktur —mozna w tym miejscu
zmienic ten tytut.

. Numer poczqtkowy noty — nalezy poda¢ numer, w przypadku niepodania —
numeracja rozpocznie sie od 1.

. Rachunek bankowy — nalezy z pola stownikowanego wybraé bank, do, ktorego
kontrahenci majg dokonywa¢ zaptat od niezaptaconych faktur

. Zrobic zapis do bazy wezwarn T/N — odpowiedz twierdzgca spowoduje wykonanie
zapisu w tabeli wezwan.

. Zapis do bazy ROK|MC — nalezy okresli¢, do ktérego m-ca obrachunkowego
kierowany bedzie zapis

. Drukowac kolumny z odsetkami — odpowiedZ pozytywna spowoduje drukowanie
kolumn z odsetkami

. llos¢ kopii — nalezy okredli¢, ile kopii chcemy otrzymac kazdego Wezwania do
zaptaty
. Osoba wystawiajgca — wskazana osoba wystawiajgca bedzie nadrukowana w

miejscu: Sporzadzit.

. Wersja napisow — do prawidtowego sporzgdzenia tego raportu konieczne jest
przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
bedzie dofgczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty sg oznaczone jako: A,
B lub C.

. Format koperty z nagtdwkiem — z pola stownikowego mozna wybrac
dopuszczone warianty
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. Drukowac nazwy odbiorcow T/N — nalezy stosownie do potrzeb wybrac opcje.
Raport tworzony jest dla kontrahentéw, dla ktorych wystepujg faktury
przeterminowane bedgce przedmiotem ich wezwania do zaptaty. Na wydruku
otrzymujemy wykaz faktur z informacja o numerze Zrodtowym faktury, dacie
wystawienia, terminie ptatnosci, kwocie faktury i opcjonalnie liczbe dni
przeterminowania i kwote odsetek. Raport tworzony jest rowniez zbiorczo.

System umozliwi biezgcg aktualizacje stanu potwierdzenia sald (wg. zdeklarowanych kategorii)
oraz wykonanie wydrukéw do celéw inwentaryzacji na wzorach dokumentéw - wydruku
zbiorczego raportu — na okreslonym wzorze.

5.2.6 Wezwanie do zaptaty walutowe

Raport analogiczny do wydruku Wezwania do zaptaty, jest on tworzony dla kontrahentéw, dla
ktorych wystepujg faktury w walucie obcej przeterminowane bedgce przedmiotem ich
wezwania do zapfaty.

5.2.7 Nota odsetkowa
W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji:

. Rodzaj raportu - Nota odsetkowa — w opcji tej otrzymujemy standardowy raport
z Notg odsetkowg,

. Zestawienie odsetek — ta opcja tworzy zestawienie, ktére moze by¢ zapisane do
tabeli i w niej moze zostac poprawione, uzupetnione.

. Rodzaj noty odsetkowe;j:
o nota z faktur zaptaconych
o nota z faktur niezaptaconych
. Tytut noty — standardem jest Nota odsetkowa — mozna w tym miejscu zmienic
ten tytut.
. Numer poczgtkowy noty — nalezy podaé¢ numer, w przypadku nie podania —

numeracja rozpocznie sie od 1.

. Rachunek bankowy — nalezy z pola stownikowanego wybra¢ bank, do ktérego
kontrahenci majg dokonywac zaptat od niezaptaconych faktur

. Liczba dni do zaptaty odsetek — podana tu informacja zostanie umieszczona na
wydruku
. Zrobi¢ zapis do bazy not T/N — odpowiedzZ twierdzaca spowoduje wykonanie

zapisu w tabeli not odsetkowych
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. Zapis do bazy ROK|MC — nalezy okresli¢, do ktérego m-ca obrachunkowego
kierowany bedzie zapis

. llos¢ kopii — nalezy okreslic¢ ile kopii chcemy otrzymac kazdego Wezwania do
zaptaty
. Osoba wystawiajgca — wskazana osoba wystawiajgca bedzie nadrukowana w

miejscu: Sporzadzit.

. Wersja napisow — do prawidtowego sporzgdzenia tego raportu konieczne jest
przygotowanie tekstu opisowego w edytorze tekstowym w formacie RTF, tekst ten
bedzie dotgczony do raportu. Standardowo przygotowane teksty sg oznaczone, jako: A,
B lub C.

. Format koperty z nagtowkiem — z pola stownikowego mozna wybrac
dopuszczone warianty

. Suma odsetek — raport moze zostac¢ ograniczony ze wzgledu na globalng wartosc
noty odsetkowej

. Minimalne saldo odsetek - opcja ta odnosi sie do kwoty odsetek od
poszczegdlnych faktur.

Raport tworzony jest dla kontrahentéw, dla ktérych wystepujg faktury niezaptacone terminowo
i s3 one przedmiotem wystawienia noty odsetkowej. Na wydruku otrzymujemy wykaz faktur z
informacja o numerze Zrdodtowym faktury, kwocie zaptaty, dacie wystawienia, terminie
ptatnosci, dacie zaptaty, dni zwtoki i kwocie odsetek.

5.2.8 Nota odsetkowa walutowa

Jest to raport analogiczny do wydruku noty odsetkowej, jest on tworzony dla kontrahentow,
dla ktorych wystepujg faktury walutowe niezaptacone terminowo i sg one przedmiotem
wystawienia noty odsetkowej walutowej. Na wydruku otrzymujemy wykaz faktur z informacja
o numerze zrodtowym faktury, kwocie zapfaty, dacie wystawienia, terminie ptatnosci, dacie
zaptaty, dni zwtoki i kwocie odsetek oraz niezbedne walutowe oznaczenia dotyczgce symbolu
waluty, daty kursu, numeru kursu, kursu waluty, kwoty zaptaty w walucie i kwoty odsetek w
walucie.

5.2.9 Struktury wiekowe
W warunkach raportu jest kilka dodatkowych w tym raporcie opcji:

. llos¢ dni od — nalezy podac ile dni przeterminowania rozpoczyna¢ bedzie naszg
analize, - standardowo 1 dzien przeterminowania

. llos¢ dni |-V — pie¢ zakresow liczby dni ,do” ktéore chcemy analizowad,
standardowo: 30, 60, 90, 180, 365 dni. Przedziaty czasowe mozna dowolnie zadawac.
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. Drukowac kolumne Saldo — opcjonalnie mozna uzyskac saldo kontrahenta

. Drukowac kolumne Terminowe - opcjonalnie mozna uzyskaé¢ warto$¢ saldo
faktur terminowych.

. Analityka — ustawiona na T — otrzymamy specyfikacje faktur z
przyporzadkowaniem do kolumny.

. Kumulacjo — pozwala uzyska¢ informacje na temat przyporzagdkowania
wiekowego dla kont syntetycznych.

Raport jest tworzony na podany dzien w stosunku, do ktérego prowadzona jest analiza liczby
dni przeterminowania w podziale na podane okresy. Na wydruku otrzymujemy wykaz faktur
kontrahenta z informacjg o numerze zrédtowym faktury, dacie wystawienia, terminie ptatnosci,
liczbe dni zwtoki i w stosownej kolumnie kwote niezaptacona.

5.2.10 Struktury czasowe
W warunkach raportu jest kilka dodatkowych opcji:

. llos¢ dni od — nalezy podac, ile dni przeterminowania rozpoczynac bedzie naszg
analize - standardowo 1 dzien przeterminowania

. llos¢ dni |-V — pie¢ zakresow liczby dni ,do”, ktére chcemy analizowac,
standardowo: 30, 60, 90, 180, 365 dni.

. Drukowac kolumne Saldo — opcjonalnie mozna uzyskac saldo kontrahenta

. Drukowac kolumne Terminowe - opcjonalnie mozna uzyska¢ warto$¢ saldo
faktur terminowych.

Raport jest tworzony na podany dzien w stosunku, do ktérego prowadzona jest analiza liczby
dni pozostatych do osiggniecia daty terminu ptatnosci. Obliczona liczba dni determinuje, w
ktorym przedziale czasowym zostanie umiejscowiona kwota niezaptacona faktury. Na wydruku
otrzymujemy wykaz faktur kontrahenta z informacjg o numerze Zrédtowym faktury, dacie
wystawienia, terminie ptatnosci, terminowga liczbe dni i w stosownej kolumnie kwote
niezaptacong. Dla faktur, ktore sg przeterminowane liczba dni ma wartos$¢ ujemng i w zadnej
kolumnie zakresowej faktura nie znajduje sie.

5.2.11 Funkcjonalno$¢ w zakresie generowania danych do sprawozdania rb-ni rb-z

System powinien dysponowac¢ odrebng funkcjonalnoscia wspomagajgcg sporzgdzenie
sprawozdania Rb-Z, Rb-N — oraz ich korekt- sporzagdzanego na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych.
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Konta zespotu 1 (Srodki pieniezne) i 2 (rozrachunki) powinny posiada¢ deklaracje
przyporzagdkowania w matrycy sprawozdawczej tak by mozna byto w sposéb automatyczny
agregowac dane do poszczegdlnych pozycji sprawozdan RB-N i RB Z.

Agregacja mozliwa jest dla danych z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych a takze zbiorczo
dla catego PGWWP.

Sposdb agregowania i wykazywania danych zgodny jest z rozporzadzeniem Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Wygenerowane sprawozdania jednostkowe (w zakresie jednostek regionalnych) oraz
sprawozdanie dla PGWWP zostajg zapisane w zasobach systemu.

5.2.11 Funkcjonalno$¢ historia zmian

System powinien posiada¢ funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych na danym
srodku ze wskazaniem przede wszystkim daty zmiany oraz osoby dokonujgcej zmian.

5.2.12 Funkcjonalnos¢ diagnostyka

System powinien pozwala¢ na identyfikacje powstatych bteddw z podziatem na btedy krytyczne
oraz akceptowalne tj. pozwalajgce uzytkownikowi podjg¢ decyzjg o istotnosci btedu. W
przypadku powstania bteddw krytycznych system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie danego
miesigca.

Minimalna identyfikacja btedéw powinna zawierac weryfikacje czy :
- Zaksiegowano noty odsetkowe

- wszystkie konta rozrachunkowe posiadajg terminy ptatnosci
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2.2.11 MODUt SRODKI TRWALE

Modut SRODKI TRWALE ma stuzy¢ Zamawiajacemu do obstugi ewidencyjno-rozliczeniowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych lub gruntéw. Zamawiany system ma
umozliwia¢ Zamawiajgcemu:

1. prowadzenie rownolegle ewidencji bilansowej oraz podatkowej,

2. wystawianie niezbednych dokumentdéw,

3. wykorzystanie dostepnych prawnie metod amortyzacyjnych,

4. rozliczanie rat amortyzacyjnych w podziale na kilka Zzrodet finansowania,
5. rozliczanie podatku od nieruchomosci,

6. tworzenie noty ksiegowej,

7. deklarowanie jednego lub kilku kont kosztow (dla rozliczenia amortyzacji),
8. tworzenie planu amortyzacji,

9. przeprowadzanie inwentaryzacji posiadanych zasobow,

10. rozliczanie amortyzacji wg zrodet finansowania, przy czym musi umozliwiac rozliczenie
kazdego Zrodta finansowania indywidualnie w obrebie srodka trwatego,

11. analizy srodkéw trwatych w ramach ich rodzajéw finansowania,

12. generowanie raportow umozliwiajgcych kompleksowa analize i kontrole majatku
trwatego Zamawiajgcego (Raporty majg umozliwia¢ analize analityczng i syntetyczng wg
grup, stanowisk kosztowych, miejsc uzytkowania lub oséb odpowiedzialnych),

13. generowanie noty ksiegowej z odpiséw amortyzacyjnych, podatku lub z
wprowadzonych dokumentéw na podstawie ustalonych wczesniej schematéw ksiegowania.

. FUNKCJONALNOSC EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH

System ma mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia wszystkich niezbednych informacji
charakteryzujgcych srodek trwaty. System ma zapewnia¢ Zamawiajgcemu podglad ewidencji
Srodkdéw trwatych zawierajgcy podstawowe informacje, takie jak numer inwentarzowy, nazwe
$rodka, grupe, nazwe, rodzaj klasyfikacji KST, numer inwentarzowy 2, numer dziatki, mozliwos¢
wyboru/oznaczenia  sktadnikéw  majatku podlegajgcych inwentaryzacji, pokdj,
strzezony/niestrzezony, rodzaj odpowiedzialnosci, uwagi. Zamawiajgcy wymaga aby Srodki
zlikwidowane badZ przekazane byty wyrdznione na tle innych oraz zawieraty w wykazie
dodatkowg dane: data likwidacji. Zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwos¢ identyfikacji dla
kazdego srodka trwatego dziatu, miejsca, osoby odpowiedzialnej oraz informacji wartosciowej
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wyliczonej na biezgcy miesigc w podziale na amortyzacje bilansowg i podatkowg. Zamawiajgcy
powinien mie¢ mozliwos¢ przypisania kazdemu Srodkowi opisu zawierajgcego charakterystyke
srodka (pole wielolinijkowe). Zamawiajacy powinien mie¢ mozliwos¢ podgladu informacji dot.
danego Srodka trwatego bez utraty widoku listy srodkdw trwatych.

System ma posiadac funkcje wyszukiwania sSrodkéw trwatych po nadanych cechach, m.in. takich
jak: dziat, miejsce uzytkowania, osoba odpowiedzialne i inne. Wyszukiwanie powinno nastgpic
automatycznie po wyborze danej cechy.

Zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwo$¢ poruszania sie po module $rodki trwate, w ramach
nastepujacych cech/kategorii:

1. numer $rodka trwatego,

2. rodzaj srodka trwatego (pole stownikowe),

3. klasyfikacja KST — pole stownikowane,

4. grupa,

5. skrécona nazwa,

6. informacja o rodzaju posiadania Srodka trwatego,
7. przypisanie cechy nowy/uzywany.

8. Analityka dla konta 010|070
0. parametr opisujgcy srodek trwaty,

10. konto ewidencjonowania zwiekszenia/zmniejszenia wartosci lub umorzenia
srodka trwatego,

11. ilos¢ danego srodka trwatego,

12. kod kreskowy przypisany do danego numeru inwentarzowego,
13. powierzchnia gruntu w m?,

14. stawka podatku za m? nieruchomosci,

15. wartos¢ poczatkowa PD,

16. % podatku.

17. data zakupu srodka trwatego,

18. data przyjecia do uzytkowania,

19. wartos¢ poczatkowa $rodka przyjetego do ewidencji,

20. data likwidacji (uzupetniana automatycznie z dokumentu),

21. numer fabryczny przypisany do srodka trwatego,
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22. numer rejestracyjny
23. poprzednie KST

24. biezgcy dziat, do ktdrego przypisany jest srodek trwaty,

25. biezgce miejsce, w ktérym Srodek trwaty jest uzytkowany,

26. osoba aktualnie uzytkujgca srodek trwaty,

27. stawka i metoda obliczenia w biezgcym roku,

28. rata umorzenia w wybranym miesigcu obliczeniowym,

29. suma rat umorzenia w roku do wybranego miesigca obliczeniowego,
30. wartosc¢ brutto srodka trwatego,

31. caftosciowe umorzenie naliczone do wybranego miesigca obliczeniowego,
32. réznica miedzy wartoscig brutto a umorzeniem narastajgcym,

33. poczatek startu umorzenia (rok i miesigc),

34, zakoniczenie umorzenia (rok i miesigc)

35. wojewddztwo, powiat, gmina, obreb, miejscowos¢.

Program umozliwia ustawienie cech/kategorii jako wymagane przez system na etapie
wprowadzania S$rodka trwatego Ilub fakultatywne. Brak wypetnienia cech/kategorii
obowigzkowych powoduje brak mozliwosci wprowadzenia srodka.

Il.  FUNKCJONALNOSC PARAMETRY AMORTYZACII

System powinien posiadac zaktadke/okienko zawierajgcg zbidr parametrow potrzebnych do
wyliczenia odpisu amortyzacji. System powinien réwnolegle obstugiwaé taka funkcje dla
potrzeb amortyzacji bilansowej i podatkowej. Zamawiajacy powinien mie¢ mozliwosé
zaznaczenia parametréw dla $rodka trwatego. Amortyzacja powinna sie wylicza¢, z
zastosowaniem metody i stawki wybranej w zaleznosci od zaznaczonych parametréw.
Funkcjonalnos¢ powinna byé wyposazona co najmniej w ponizsze parametry:

1. oznaczenie czy liczy¢ amortyzacje czy nie,
2. stawka amortyzacji,
3. wspodtczynnik metody liniowej,

4. stawka amortyzacji w pierwszym roku,
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5. tryb dokonywania odpiséw (pole stownikowane: jednorazowa — odpis jednorazowy
(stosowany przy stawce amortyzacji 100%), kwartalna — odpisy raz na kwartat,
miesieczna - odpisy miesieczne, roczna —odpis amortyzacyjny raz na rok (ostatni miesigc
roku obrotowego), Sezonowa — odpisy amortyzacji w miesigcach wybranych przez
uzytkownika),

6. wspofczynnik metody degresywne;.

7. rodzaj metody amortyzacji.

. FUNKCJONALNOSC TABELA KOSZTOW

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ definiowania jednego lub kilku kont kosztowych oraz
ich podziat procentowy, wedtug ktdrego zostanie rozksiegowana rata amortyzacji w danym
miesigcu. System powinien w ramach tej funkcjonalnosci wyswietlaé:

1. konto kosztow,
2. procent raty amortyzacji ksiegowanej na wybrane konto,
3. Rok, Miesigc — pola powinny by¢ uzupetniane automatycznie z biezgcego

miesigca obliczeniowego.

System powinien zapewnia¢ funkcjonalnos¢ wykazywania kwoty amortyzacji miesiecznej i
rocznej po wygenerowaniu w danym miesigcu noty ksiegowej dla danego konta.

System powinien generowac tabele kosztow w oparciu o dane z poprzedniego miesigca po
uruchomieniu funkcji otwarcie miesigca lub posiadac funkcje przepisz konta kosztow.

FUNKCJONALNOSC ZESTAW

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wyodrebnienia czesci sktadowych wchodzacych w sktad
zestawu. Elementy zestawu powinny zawiera¢ kod, nazwe, wartos$¢, date przyjecia ,date
odtgczenia elementu sktadowego, opis, odpisy amortyzacyjne na kazdy moment czasowy, kod
kreskowy, numer fabryczny, numer inwentarzowy.

IV.  FUNKCJONALNOSC TABELA AMORTYZACJI

System powinien posiadaé¢ funkcjonalnos¢ tabelarycznego przedstawienia wszystkichzmian
wartosci lub umorzenia oraz odpiséw amortyzacjnych dla danego srodka trwatego w ramach
danego roku obrotowego. System powinien umozliwia¢ przegladanie jak ksztattowato sie w
poprzednich latach umorzenie danego $rodka w podziale na amortyzacje bilansowg i
podatkowg, przy wyborze wartosci takich jak rok oraz typ amortyzaciji.
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System ma umozliwia¢ podglad w tabeli:
1. zwiekszenie wartosci Srodki trwatego wynikajgce z dokumentow,
2. zmniejszenie wartosci srodka trwatego wynikajgce z dokumentow,
3. zwiekszenie umorzenia srodka trwatego wynikajgce z dokumentéw,
4. zmniejszenie umorzenia srodka trwatego wynikajgce z dokumentéw,

5. wysokos$¢ naliczonej miesiecznej raty amortyzacji.

V.  FUNKCJONALNOSC TABELA ROZLICZENIE KOSZTOWE

System powinien posiadac funkcjonalnosc¢ tabelarycznego przedstawienia rozliczenia kosztow,
o takich samych danych jak w funkcjonalnosci tabela amortyzacji i dodatkowe] informacji w
postaci kodu zrodta finansowania (dodatkowy identyfikator). Funkcjonalno$¢ ma zapewnié
mozliwos¢ rozliczenia kazdego zrédta finansowania dla srodka trwatego w zakresie wszystkich
wartosci i umorzen indywidualnie.

FUNKCJONALNOSC HISTORIA ZMIAN

System powinien posiada¢ funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych na danym
srodku ze wskazaniem przede wszystkim daty zmiany oraz osoby dokonujgcej zmian.

VI.  FUNKCJONALNOSC — DOKUMENTY SRODKA TRWALEGO

Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat dokonywanie zmian wartosci oraz przynaleznosci
kazdego $rodka trwatego poprzez zdefiniowane i dostepne dokumenty. Zamawiajgcy wymaga
aby system dysponowat co najmniej nastepujgcymi zdefiniowanym dokumentami:

1. dokument wprowadzenie nowego $rodka trwatego lub ulepszenie istniejgcego
juz srodka trwatego,

2. dokument likwidacja czesciowa,

3. dokument likwidacja catkowita,

4. dokument korekta wartosci lub umorzenia,

5. dokument zmiana osoby odpowiedzialnej,

6. dokument zmiana miejsca uzytkowania/osoby,

7. dokument pozwalajgcy na zmiane stawki amortyzacji,

8. Dokument przekazania/przejecia.
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System powinien umozliwia¢ wpisanie/wyswietlenie danych, z dostosowaniem do charakteru
dokumentu:

1. tytut dokumentu,

2. data przyjecia do uzytkowania,

3. data nabycia (zakupu),

4. catkowita wartosc zakupu,

5. rokimc rozpoczecia umorzenia dla srodkéw przejmowanych,
6. numer fabryczny,

7. numer rejestracyjny

8. rok wyprodukowania,

9. kraj pochodzenia,

10. dziat,

11. miejsce uzytkowania,

12. osoba odpowiedzialna/uzytkujaca,
13. dostawca,

14. odbiorca,

15. charakterystyka wprowadzonego dokumentu.

Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat przypisanie kazdemu dokumentowy numer oraz
date wystawienia. System ma automatycznie przypisywac¢ numer dowodu w ramach danego
typu dokumentu. System ma automatycznie przypisywa¢ dokumentom rok i miesigc zgodny z
datg w dokumencie.

System ma dla srodkdéw o wartosci powyzej 10 000 zt nalicza¢ amortyzacje od nastepnego
miesigca liczgc od daty dokumentu. W przypadku gdy wartos¢ poczgtkowa srodka trwatego nie
przekracza 10 000 zt, system powinien umozliwiac rozliczenie kosztu nabycia lub wytworzenia
takiego $rodka trwatego w miesigcu przekazania do uzytkowania poprzez zaliczenie
jednorazowo do kosztéw uzyskania przychodow.

Wystawione dokumenty srodkéw trwatych podlegajg ksiegowaniu (przeniesieniu wartosci do
ksiegi gtéwnej) pod warunkiem ich zaakceptowania przez uzytkownika z dodatkowymi
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uprawnieniami. System powinien umozliwia¢ akceptacje (pojedynczg lub seryjng)
wprowadzonych dokumentéw, ktore podlegajg ksiegowaniu.

SPECYFIKACJA DOKUMENTU

Zamawiajgcy wymaga aby system zapewniat dostep do wszystkich dokumentéw jednoczesnie.
Wzory dokumentéw w zakresie pdl do wypetnienia majg by¢ dostosowane do tresci
poszczegolnych dokumentéw. Zamawiajgcy wymaga aby system oznaczat pola, ktdérych
wypetnienie jest wymagane w czytelny sposéb np. podkreslenie ich innym kolorem.
Zamawiajgcy wymaga aby system byt wyposazony w pola umozliwiajgce wprowadzenie
nastepujgacych danych:

1. Zrédto finansowania,

2. wartosc¢ bilansowa,

3. umorzenie bilansowe,

4. warto$¢ podatkowa,

5. umorzenie podatkowe,

6. konto wartoscii umorzen,,

7. wartos¢ w walucie obcej, dla ktérej wymagane sg dodatkowo pola: symbol waluty, data
kursu, numer tabeli, kurs.

System ma posiada¢ funkcje umozliwiajgcg zsumowanie wartosci znajdujgcych sie w polach
wartos¢ i umorzenie dla zaznaczonych przez uzytkownika rekordéw. Sumowanie powinno
nastepowac zaréwno pod kgtem bilansowym jak i podatkowym.

System ma umozliwia¢ przypisanie do kazdego dokumentu (faktura zakupu, lub faktura
sprzedazy, dowodu ksiegowego, itp.) wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
ruchem/wprowadzeniem Srodkow trwatych.

System powinien zapewnia¢ mozliwos$¢ seryjnego drukowania dokumentéw z podziatem np.:
na osobe odpowiedzialng, miejsce uzytkowania, itp.

VI.  FUNKCJONALNOSC RODZAJE DOKUMENTOW

DOKUMENT PRZYJECIA

Dokument ma za zadanie dokumentacje przyjecia do uzytkowania nabytych lub wytworzonych
we wiasnym zakresie Srodkow trwatych. Ma to by¢ pierwszy dokument wypetniany w systemie
przy rejestracji nowego srodka trwatego, a takze umozliwia¢ zwiekszenie wartosci juz
wprowadzonego srodka trwatego.
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Wzor dokumentu ma umozliwia¢ wprowadzenie takich danych jak:
1. dziat,
2. miejsce uzytkowania,
3. dane osoby odpowiedzialnej,
4. dostawce,
5. date dokumentu (wypetnienie automatyczne).
6. Uwagi
7. Zrédto finansowania.

System ma umozliwia¢ przyporzagdkowanie do dokumentu kont kosztowych, wartosci srodka
trwatego pod katem bilansowym, wartosci srodka trwatego pod katem podatkowym, danych
waluty obcej (symbol waluty, data kursu, numer tabel, kurs, kwota w walucie).

DOKUMENT LIKWIDACII

Dokumentem ma stuzy¢ Zamawiajagcemu do zlikwidowania $rodka trwatego w takiej kwocie,
jaka zostanie okreslona w dokumencie. Zamawiajagcy ma mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia
wartosci likwidowanego $rodka trwatego, natomiast system ma automatycznie wyliczac
likwidowang cze$¢ umorzenia. System ma umozliwia¢ likwidacje tylko w ramach wczesniej
przypisanych do $rodka trwatego zrddet finansowania. System powinien kazdorazowo
wymusza¢ wprowadzenie tytutu likwidacji (brak jego wprowadzenia ma by¢ traktowane jako
btad sporzadzenia dokumentu i w konsekwencji uniemozliwienie jego sporzgdzenia). Pole na
wprowadzenie tytutu likwidacji powinno by¢ oznaczone w systemie jako pole wymagana np.
poprzez podswietlenie na inny kolor.

DOKUMENT CAtKOWITEJ LIKWIDACII

Dokument ma stuzy¢ Zamawiajgcemu do catkowite] likwidacji srodka trwatego w miesigcu
rejestracji tego dokumentu. System ma automatycznie wstawia¢ kwote likwidacji stanowigca
biezgcg wartos¢ brutto i umorzenie narastajgco danego S$rodka trwatego. System ma
dokonywa¢ likwidacji na wszystkich Zrédtach finansowania danego srodka trwatego, przy czym
ma nastgpi¢ indywidualnie na wszystkich Zzrédtach finansowania.

System po wprowadzeniu dokumentu ma:
1. System powinien dawac¢ mozliwos¢ identyfikacji zlikwidowanych srodkéw

2. uzupetnia¢ date likwidacji o date z dokumentu.
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DOKUMENT KOREKT WARTOSCI

Dokumenty typu sg to dokumenty, ktore bedg stuzy¢ Zamawiajgcemu do skorygowania
wartosci brutto lub wartosci naliczonego umorzenia. System ma zawieraé¢ specyfikacje
dokumentéw, w ktorej to specyfikacji ma sie odnotowywac kazdy wystawiony dokument jako
nowy rekord.

DOKUMENT ZMIANY MIEJSCA/OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ

Dokument ma umozliwia¢ Zamawiajgcemu zmiane miejsca uzytkowania Srodka
trwatego/osoby. System ma umozliwia¢ zmiane co najmniej w obszarze: dziatu, miejsca
uzytkowania i osoby odpowiedzialnej. System ma umozliwia¢ uzupetnienie pola: miejsce
uzytkowania, dziat, osoba odpowiedzialna poprzez wybranie nowego miejsca uzytkowania,
dziatu lub osoby odpowiedzialnej. Zamawiajacy nie wymaga aby dokument wymagat

uzupetnienia specyfikacji. Zamawiajagcy ma mie¢ mozliwos¢ dostepu do tabeli kosztow i
wprowadzenie nowego stanowiska lub zmiany istniejgcego.

DOKUMENT PRZEKAZANIA/PRZEJECIA

Dokument ma umozliwia¢ Zmawiajgcemu potwierdzenie przekazania/przejecia s$rodka
trwatego. System powinien dawac¢ mozliwosc¢ identyfikacji przekazanych srodkow.

VIIl.  FUNKCJONALNOSC INWENTARYZACJA

System ma umozliwia¢é Zamawiajgcemu dokonanie spisu z natury srodkéw trwatych tzn.
umozliwiaé stwierdzenie faktycznego istnienia danych pozycji znajdujgcych sie w ewidencji,
ustaleniu ich liczby oraz ewentualnemu ujawnieniu srodkéw w uzytkowaniu a nie bedgcych w
ewidencji.

FUNKCJONALNOSC DEKLARACJA GRUP

System ma umozliwia¢ Zamawiajgcemu deklarowanie w ramach biezgcego roku
kalendarzowego grup. System ma umozliwiaé przeprowadzenie inwentaryzacji w podziale na
miejsce uzytkowania bgdZ osoby odpowiedzialne. Deklaracja grup ma skutkowac podziatem
srodkow trwatych w ramach danego dziatu, miejsca lub osoby odpowiedzialnej.

Definicja grupy obejmuje takie dane jak:

1. nazwa grupy,
2. data inwentaryzacji,
3. data poczatku spisu,

4. data konca spisu,
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5. ilos¢ pozycji w danym arkuszu spisowym.

Zaznaczenie jednej z opcji grupowania ma powodowaé wygenerowanie arkuszy
pogrupowanych w ramach danej opcji. Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ inwentaryzacji
srodkdw: na konkretnym dziale, podlegajacych danej osobie, z pojedynczego miejsca
uzytkowania. Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ ograniczania inwentaryzacji do konkretnych
srodkow trwatych lub do srodkéw z danej grupy klasyfikacyjne;j.

FUNKCJONALNOSC ARKUSZE SPISU Z NATURY

System ma mie¢ wyodrebniong funkcje generowania arkuszy spisowych o zadeklarowanych
parametrach. Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ podglagdu wygenerowanych arkuszy w systemie.
System ma uniemozliwia¢ ingerencje w tres¢ juz raz wygenerowanego arkusza spisowego.
Zamawiajgcy ma mieé¢ mozliwos¢ wydruku wygenerowanego arkuszu spisowego. Arkusze spisu
z natury majg generowac sie bez cen. Kazdy wygenerowany arkusz spisowy ma posiadac
nastepujace dane/miejsce na wprowadzenie danych w trakcie generowania:

1. liczbe porzadkows,
2. numer inwentarzowy,
3. nazwe srodka trwatego oraz ilosci srodka trwatego.

Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ dopisania do arkusza nowych, ujawnionych srodkéw trwatych,
ktore zostang oznaczone z przypisaniem cechy ujawnienia. System ma po przeprowadzeniu
inwentaryzacji i wprowadzeniu brakéw lub nadwyzek uzupetnia¢ pola w specyfikacji arkusza
odnoszgce sie do ilosci ewidencyjnej i ceny (wartosci brutto na dziert inwentaryzacji).

FUNKCJONALNOSC ROZNICE INWENTARYZACYJNE

System ma umozliwia¢ Zamawiajgcemu  wygenerowanie raportu dot. rdznic
inwentaryzacyjnych. Wygenerowany arkusz ma ujawniac tylko pozycje, ktére zostaty ujawnione
w procesie inwentaryzacji albo zostaty uznane za braki. System ma umozliwia¢ wydruk raportu.

IX.  INNE FUNKCJIONALNOSCI (FUNKCIE)

FUNKCJA OBLICZANIE AMORTYZACII

System ma oblicza¢ amortyzacje srodkow trwatych dla danego roku i miesigca obliczeniowego
w podziale na dane zrddta finansowania. Amortyzacja ma byc¢ przez system liczona jednoczesnie
bilansowo i podatkowo. System ma wylicza¢ raty amortyzacji dla catego roku i umozliwia¢ ich
podglad uzytkownikowi, a takze jednoczesnie rozlicza¢ zrodta finansowania w miesigcu
obliczeniowym zapewniajgc podglad uzytkownikowi.
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FUNKCJA OTWARCIA MIESIACA

System ma posiada¢ funkcje otwarcia nowego okresu rozliczeniowego miesiecznego.
Zamawiajgcy wymaga aby funkcja ustalata modut Srodkéw trwatych na kolejny miesigc
obliczeniowy. Po jej uruchomieniu przez uzytkownika (wymagane po wyborze funkcji
dodatkowe potwierdzenie wykonania dziatania), system powinien blokowa¢ dokumenty
wystawione dla biezgcego miesigca, uniemozliwiajac jednoczesnie jakgkolwiek ingerencje w
dokumenty, w tym ich poprawy czy wykasowania. System ma umozliwia¢ wykonanie obliczen
amortyzacyjnych po skorzystaniu z funkcji otwarcia miesigca.

FUNKCJA BILANS OTWARCIA

Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ uruchomienia tej funkcji tylko w pierwszym miesigcu roku
obrotowego. Uzytkownika ma mie¢ mozliwos¢ generowania bilansu otwarcia wielokrotnie, przy
czym kazdy wygenerowany bilans ma by¢ nadpisywany na poprzednim.

FUNKCJA OBLICZANIE PLANU AMORTYZACII

System ma posiadac funkcjonalnos¢ generowania planu amortyzacji dla metody bilansowej i
podatkowej (razem i osobno) na okres co najmniej 10 lat z mozliwoscig zastosowania réznych
parametrow tj.podziat na zrédta finansowania ( w tym takze dla wskazanego zakresu dat wraz
z projekcjg danych ). System docelowo powinien generowac plan amortyzacji na podstawie
danych z roku biezgcego. System ma umozliwia¢ uzytkownikowi takze wygenerowanie planu
amortyzacji na podstawie wczesniejszych lat. Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ podgladu plandw
amortyzacji, jak i dodatkowych zestawien wygenerowanych z planu amortyzacji.

FUNKCJA PRZYPISANIA KONT KOSZTOWYCH

System ma umozliwia¢ uzytkownikowi przypisanie zestawu kont kosztowych z wybranego
miesigca na inny miesigc. Funkcja powinna dziata¢ automatycznie przy otwieraniu danego
miesigca po uprzednim otrzymaniu potwierdzenia zastosowania od uzytkownika. Zamawiajgcy
wymaga aby funkcja przepisywata konta tylko dla tych srodkow trwatych, ktére nie majg jeszcze
zadnego konta przypisanego w miesigcu, do ktérego uzytkownik bedzie przepisywat konta
kosztowe.
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X.  FUNKCJONALNOSC StOWNIKI

Zamawiajgcy wymaga zaby system korzystat z pol stownikowych. Stownik ma zapewniac
mozliwos¢ wyszukania po polu kod (skrét pola stownikowego) oraz opis (nazwa opisujgca
pozycje).

SLOWNIK LISTA DOWODOW

Stownik zawiera rodzaje dostepnych dokumentéw z podstawowymi parametrami oraz z
deklaracjg kont ksiegowych na uzytek noty ksiegowej. System ma zapewnia¢ pole
umozliwiajgce numeracje wedtug co najmniej trzech metod: narastajgco/rocznie/miesiecznie.

SEOWNIK KLASYFIKACJI SRODKOW TRWALYCH

Stownik zawiera klasyfikacje srodkéw trwatych zgodnie z ustalonym trzyznakowym kodem.
Stownik ma opiera¢ sie na stawkach urzedowych, z mozliwoscig korekcji stawki przez
uzytkownika.

SEOWNIK MIEJSC UZYTKOWANIA

Stownik stanowi wykaz miejsc, w ktérych uzywane sg $rodki trwate ewidencjonowane w
systemie. System ma umozliwia¢ przypisanie miejsca w ramach rejestracji srodka trwatego oraz
zmiane miejsca wtornie za pomocg odpowiedniego dokumentu.

StOWNIK DZIAtY | KOMORKI ORGANIZACYINE

Stownik stanowi wykaz podziatu Srodkdow trwatych na dziaty/komaorki organizacyjne. Stownik ma
funkcjonowac¢ analogicznie jak stownik miejsc uzytkowania. Uzytkownik ma mie¢ mozliwosc
przypisania dziatu/komorki organizacyjnej na etapie rejestracji sSrodka, oraz pozniejszej zmiany
tej informacji za pomocg odpowiedniego dokumentu.

StOWNIK OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Stownik stanowi wykaz wszystkich oséb w firmie. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosé
dodawania nowych oséb,. Przypisanie osoby powinno by¢ mozliwe na etapie rejestracji srodka.
System ma umozliwia¢ takze zmiane osoby juz raz przypisanej na inng za pomocg
odpowiedniego dokumentu.
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SEOWNIK TYPOW WEASNOSCI SRODKOW TRWALYCH

Stownik stanowi wykaz typédw witasnosci srodkéw trwatych. System ma umozliwiaé tworzenie
nowych typdw, zmiane juz istniejgcych oraz usuwanie.

SEOWNIK ZRODEL FINANSOWANIA

Stownik zawiera wykaz rodzajéw finansowania $rodkéw trwatych. Zrédta finansowania powinny
by¢ powigzane z wiedza o tym, czy naliczane raty amortyzacyjne stanowig czy nie stanowig
kosztéw uzyskania. System powinien umozliwia¢ generowanie raportéw oraz not ksiegowych
w ramach danego Zrédta finansowania. Stownik ten powinien zawierac takie dane jak : budzet
zadaniowy, deklaracje rozliczania z przychoddw przysztych okresdw, projekcje konta
kosztowego.

StOWNIK KRAJ POCHODZENIA

Stownik zawiera wykaz koddéw oraz nazw krajow, z ktérego pochodzi ewidencjonowany srodek
trwate.

SEOWNIK DOSTAWCOW

Stownik zawiera wykaz koddow oraz skréty kontrahentow, ktérzy dostarczyli ewidencjonowane
srodki trwate. Dane majg obstugiwaé pole stownikowe Dostawca w dokumentach srodkéw
trwatych.

StOWNIK ODBIORCOW

Stownik zawiera wykaz kodéw oraz skrotéow kontrahentow lub podmiotéow gospodarczych,
ktorzy stali sie zbywcami likwidowanych srodkéw trwatych. Dane majg obstugiwaé pole
stownikowe Odbiorca w dokumentach srodkéw trwatych.

SEOWNIK SRODKOW TRWALYCH

System ma posiadac stownik, w ktérym zostang zgromadzone dane startowe, ustawione
podczas wdrozenia.

SEOWNIK POKOJ

System ma by¢ wyposazony w stownik uzupetniany przy wykorzystaniu modutu srodkéw
trwatych do ewidencji majatku trwatego w zaleznosci od pokoi usytuowanych w danym
budynku (pole spisowe).
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System ma zapewnia¢ mozliwos¢ wydruku wywieszki na poziomie stownika ,pokdj”
odpowiadajgcej danym wprowadzonym w tym stowniku.

XI.

FUNKCJONALNOSC DIAGNOSTYKA

System ma posiadac funkcje umozliwiajaca sprawdzenie poprawnosci zmian i wygenerowanych
dokumentéw w module wyposazanie obejmujace m.in.:

1.

10.

11.

12.

Sprawdzenie czy wygenerowano note ksiegowg dla danego okresu Czy istnieje nota
ksiegowa

Kontrola naliczonych odpiséw amortyzacyjnych (plan amortyzacji z odpowiednim kontem
zespotu 4

Kontrola dokumentéw w zakresie petnego wypetnienia ?

Kontrola pozwalajgca na weryfikacje wartosci ze znakiem ujemnym, w takim przypadku

brak mozliwosci zapisu lub wskazanie informacji o wszystkich btedach wprowadzonych w
dokumencie, np. wyzsza kwota amortyzacji, wartos$¢ ujemna, itp..

Mozliwos¢ weryfikacji w zakresie poprawnosci wygenerowanej noty na podstawie
dokumentacji dotyczgcej srodkow trwatych oraz naliczonej amortyzacji za dany miesigc

Kontrola w zakresie braku uzupetnienia stawki amortyzacji
Kontrola w zakresie poprawnosci bilansu zamkniecia z bilansem otwarcia

Kontrola zgodnosci pomiedzy wystawionymi dokumentami PM+ i PM- (wewnetrzne
przekazanie/przyjecie majgtku trwatego) pomiedzy jednostkami organizacyjnymi

Kontrola systemu w zakresie weryfikacji importu dokumentéw pomiedzy przekazaniem i
przyjeciem PM+ i PM-pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi

Kontrola w zakresie zgodnosci obrotéw pomiedzy modutem Srodki Trwate a modutem
Ksiegowos¢ (odpowiednie konto kosztowe zespotu 4, zespotu 0)

Kontrola sprawdzajgca czy wszystkie wystawione dokumenty posiadajg wskazang osobe
odpowiedzialng oraz miejsce uzytkowania

Kontrola w zakresie potwierdzenia dokumentdw przez osoby uczestniczgcych w procesie

System powinien pozwala¢ na identyfikacje powstatych btedéw z podziatem na btedy krytyczne
oraz akceptowalne tj. pozwalajgce uzytkownikowi podjgé¢ decyzjg o istotnosci btedu. W
przypadku powstania btedéw krytycznych system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie danego
miesigca.
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XIl.  FUNKCJONALNOSC RAPORTY

RAPORT ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu przedstawiajgcego sumaryczne zestawienie
wartosci i umorzen na zadany rok i miesigc. Dane w raporcie powinny by¢ sumowane w ramach
Grup. System powinien dzieli¢ wartosci miesieczne i narastajgce na zwiekszenia i zmniejszenia,
ktére wynika¢ bedg z odpowiednich dokumentéw (zwiekszenia; zmniejszenia), oraz umorzen
(zwiekszenia — rata amortyzacji; zmniejszenia — amortyzacja dokumentami). System powinien
zapewnia¢ wygenerowanie raportu w formie tabelarycznej i analitycznej, zgodnie z preferencja
uzytkownika.

RAPORT ZESTAWIENIE SRODKOW TRWALYCH

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu zawierajgcego zestawienie zarejestrowanych
srodkéw trwatych, ktéry bedzie przedstawiat aktualng na dany miesigc wartosé brutto,
umorzenie narastajgce, umorzenie miesieczne oraz wartos¢ netto. Raport

wartosci i umorzenia na zrédta finansowania stanowigce i niestanowigce kosztéw uzyskania.

System powinien umozliwia¢ grupowanie i selekcjonowanie danych do raportu m.in. w
nastepujacy sposob:

1. dajgcy mozliwos¢ wyboru podsumowan po réznych danych np. podsumowanie moze
by¢ robione po kazdym dziale lub osobie odpowiedzialnej,

2. dajgcy mozliwos$é podmienienia na wydruku umorzenia miesiecznego na umorzenie
roczne,

3. dajgcy mozliwos¢ wydruk tylko tych S$rodkow, ktore umorzyty sie catkowicie
odpowiednio w danym miesigcu lub w danym roku,

4. dajgce mozliwos¢ wyselekcjonowania do raportu danych zgodnie z preferencja
Uzytkownika.

System powinien umozliwia¢ zawarcie w raporcie danych o biezgcym miejscu uzytkowania,
osobie odpowiedzialnej lub dziale/komdrce organizacyjnej. System ma zapewniac
uzytkownikowi mozliwos$¢ wyboru wydruku raportu m.in. w zakresie wyboru dtugiej nazwy
srodka, charakterystyki srodka czy konta kosztowego.

RAPORT ROZNICE BILANSOWO/PODATKOWE

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu zawierajgcego zestawienie ze sobg na jednym
wydruku amortyzacji bilansowej i podatkowej oraz wykazujgcego rdznice pomiedzy tymi
dwoma rodzajami amortyzacji.
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RAPORT EWIDENCIA

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie ewidencji przedstawiajacej cata historie srodka
trwatego wraz z danymi opisowymi srodka trwatego jak i pojedynczych dokumentéw.
Wygenerowany raport ma zawiera¢ dla danego $rodka trwatego co najmniej nastepujace
informacje: aktualny dziat, aktualne miejsce uzytkowania, osoba odpowiedzialna, aktualne
konta kosztowe.

System ma wykazywaé w raporcie wszystkie dokumenty, ktére zostaty pod danym srodkiem
trwatych zrobione wraz ich wartosciami i informacjami opisowymi.

RAPORT ROZCHODY — PRZYCHODY

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie raportu zawierajgcego zestawienie informacji o
wprowadzonych dokumentach. W ramach wygenerowanego raportu dokumenty majg by¢
podzielone na dwie kategorie (Przychody(P) i Rozchody(R)). System ma umozliwia¢ drukowanie
jednego zgdanego rodzaju dokumentu.

FUNKCJONALNOSC WYDRUK DOKUMENTOW

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wydruku danego dokumentu podczas jego
wprowadzania, a takze po wprowadzeniu w dowolnym momencie. System ma umozliwiac
rowniez seryjne drukowanie wszystkich dokumentdéw, umozliwiajgcy druk wszystkich a takze
wybranych za pomocg oznaczenia rodzaju lub daty zarejestrowania.

RAPORT TABELA AMORTYZACII

System ma umozliwia¢ generowanie zestawienia przedstawiajgcego amortyzacje srodkow
trwatych na przestrzeni lat z uwidoczniong amortyzacjg kazdego z miesiecy. W przypadku, gdy
uzytkownik stworzy raport za kilka lat jednoczesnie to system ma podsumowaé dodatkowo
kazdy srodek trwaty. System ma robi¢ podsumowanie dla kazdej grupy osobno. System ma
amortyzacje srodkéw trwatych w danym roku wyliczaé do korca biezgcego roku obrotowego.

RAPORT TABELA AMORTYZACJI — ROZLICZENIE KOSZTOWE

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu analogicznie jak dla Raportu Tabela Amortyzacji
w oparciu o dane pochodzgce z rozliczenia kosztowego tzn. uzytkownik na wydruku ma uzyskac
tylko dane z tych miesiecy, w ktorych amortyzacja zostata przeliczona. System ma umozliwiac
uzytkownikowi zawezenie raportu do danych pochodzgcych z konkretnego Zrddta
finansowania.
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RAPORT ZESTAWIENIE KONT KOSZTOWYCH

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu w oparciu o dane zewidencjonowane na dany
miesigc konta kosztow oraz naliczong amortyzacje. Wygenerowany raport ma przedstawiaé
amortyzacje miesieczna i roczng danego srodka w podziale na konta kosztowe.

System ma umozliwia¢ wygenerowanie takze raportu zawierajgcego analize kont kosztowych
zarejestrowanych w tabeli kosztow w danym roku i miesigcu. Raport ma zawierac dla kazdego
z kont wykaz wszystkich przypisanych srodkéw trwatych i ich wartosci wraz z umorzeniami.

RAPORT PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

System ma zapewnia¢ mozliwos¢ wygenerowania raportu zawierajgcego zestawienie dotyczgce
podatku od nieruchomosci i przedstawiajgcego wyliczony podatek tylko dla tych srodkéw
trwatych z grup ktére majg uzupetnione parametry podatkowe w ewidencji, czyli powierzchnia
i stawka za m2 lub Wartos$¢ poczgtkowa PD i %-podatku.

RAPORT NOTA KSIEGOWA

System ma posiada¢ funkcje generowania noty ksiegowej z amortyzacji miesiecznej, z
dokumentéw wprowadzonych w danym miesigcu oraz podatku od gruntow. System powinien
umozliwia¢ generowanie dokumentu dopiero po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych
dokumentdw oraz po obliczeniu amortyzacji. Generowanie noty ksiegowej powinno by¢ oparte
o wtasciwosci danego srodka trwatego, w tym. m.in. w oparciu o przypisane konta ksiegowe.

System powinien generowac note ksiegowg na dany rok i miesigc, co powinno znalezé
odzwierciedlenie w tresci dokumentu.

System powinien umozliwia¢ generowanie noty dla obu typéw amortyzacji (bilansowej i
podatkowej) jednoczesnie oraz osobno. Uzytkownik ma mie¢ mozliwosé¢ wyboru dla ktérych
srodkdw trwatych generuje raport tzn. z mozliwoscig wyodrebnienia grupy srodkow trwatych,
w oparciu o klasyfikacje srodkow trwatych lub dla pojedynczych srodkéw trwatych. System ma
automatycznie ksiegowaé wygenerowang note ksiegowg w odpowiednim rejestrze
ksiegowosci.

System ma umozliwia¢ wygenerowanie co najmniej nastepujgcych rodzajéw not ksiegowych:
1. nota z rat amortyzacji z zadanego miesigca,
2. nota z dokumentow, ktorych data jest zgodna z zadanym miesigcem generowania,

3. nota podatku od nieruchomosci.
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System ma umozliwia¢ dopisywanie do ksiegowosci not ksiegowych tylko w ramach miesigca
dostepnego w ksiegowosci.

RAPORT PLAN AMORTYZACII

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu przedstawiajgcego planowang amortyzacje w
ramach okresu wskazanego przez uzytkownika. Raport ma przyjmowac nastepujgce wartosci:

1. jesliplan amortyzacjijest robiony na kolejne lata to Wartos¢ BO i Umorzenie BO ustalane
jest na koniec biezgcego roku obrotowego,

2. w przypadku, gdy raport dotyczy biezgcego roku obrotowego to Wartos¢ BO i
Umorzenie BO jest bilansem otwarcie biezgcego roku.

System powinien generowad raport przedstawiajgcy amortyzacje narastajgco, z
uwzglednieniem przypuszczalnego roku i miesigca zakonczenia amortyzacji.

Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ wygenerowania raportu plan amortyzacji dla sSrodkéw trwatych
z uwzglednieniem ich miejsca uzytkowania tzn. dla wybranego przez uzytkownika miejsca
uzytkowania. W tym przypadku, gdy uzytkownik obejmie raportem biezgcy rok rozliczeniowy,
System ma uwzgledniac:

1. wartos$¢ srodka wyliczona na biezgcy rok i miesigc,
2. cate umorzenie naliczone do zadanego okresu,
3. umorzenie narastajace,
4. amortyzacje roczng w ramach zadanego roku.
W przypadku, gdy zakres nie obejmuje biezgcego roku:
1. wartos$¢ srodka wyliczona na koniec biezgcego rok,
2. cate umorzenie naliczone do zadanego okresu,
3. Umorzenie narastajgce,
4. amortyzacja roczna w ramach zadanego roku.

Zamawiajgcy wymaga, aby system umozliwiat takze wygenerowanie raportu plan amortyzacji
w zakresie rocznym i miesiecznym w podziale na konta kosztéw zadeklarowane w danym
miesigcu.
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DODATKOWE WYMAGANIA DLA SYSTEMU

System ma automatycznie przelicza¢ amortyzacje po wprowadzeniu zmian dla danego
$rodka trwatego.

System ma umozliwia¢ kasowanie wprowadzonego srodka trwatego.

System ma umozliwia¢ zmiane danych srodka trwatego w zwigzku z jego ulepszeniem,
w konsekwencji mozliwos¢ zmiany stawki amortyzacji oraz trybu odpisow.

System ma umozliwia¢ dokonanie likwidacji catkowitej/czesciowej srodka trwatego.

Dokumenty dot. sSrodkdw trwatych:

1) OT dokument przyjecia $srodka trwatego i wartosci niematerialnej i prawnej— 10 000
2) PM (-/+)" dokument przekazania/przyjecia sktadnika mienia — 11 000

3) MT dokument zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego/osoby odpowiedzialnej
— 80000

4) LTC dokument umozliwiajgcy dokonanie catkowitej likwidacji sktadnika majgtku — 10
000

5) LT dokument umozliwiajgcy dokonanie czesciowej likwidacji sktadnika majatku - 100

6) ROZ dokument umozliwiajgcy dokonanie podziatu (rozdzielenia) srodka trwatego -
200

7) SCA dokument umozliwiajgcy dokonanie scalenia sktadnika majgtku stanowigcego
Srodek trwaty i wyposazenie - 100

8) MA dokument zmiany stawki amortyzacji -100

9) PK dokument wystawia sie w celu udokumentowania korekt wynikajacych z
ksiegowan srodkéw trwatych —1 000

10) PTN dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku, przez
nieodptatne przyjecie sktadnika majatku od podmiotu zewnetrznego — 40 000

11) PTP dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku,
wynikajgcych z nieodptatnego przekazania do podmiotu zewnetrznego, skfadnika
majatku stanowigcego $rodek trwaty oraz wartosci niematerialne i prawne - 100

12)Rl + dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majgtku
wynikajgcych z rozliczenia powstatej réznicy inwentaryzacyjnej (nadwyzki) - 100

13)RI - dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku,
wynikajgcych z rozliczenia powstatej réznicy inwentaryzacyjnej (niedoboru) - 100
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2.2.12 MODUt WYPOSAZENIE

Modut WYPOSAZENIE ma stuzy¢ do ewidencji wyposazenia zamawiajgcego. Zamawiajacy
identyfikuje wyposazenie stanowigce majatek firmy poprzez nadawanie identyfikatoréw tzn.
poprzez numery inwentarzowe. System ma umozliwia¢ powigzanie zidentyfikowanego
wyposazenia z fakturg/fakturami zakupowymi. Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat
wygenerowanie automatycznej noty ksiegowej z dokumentdéw wydania do uzytkowania i
likwidacji.

. FUNKCJONALNOSC REJESTRACII DANYCH

Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat definiowanie odpowiedniej ilosci rejestrow
wyposazenia wynikajgcej ze specyfiki Zamawiajagcego oraz rodzajow dokumentéw.
Wprowadzenie nowego wyposazenia ma sie odbywaé poprzez dodanie nowego rekordu i
uzupetnienie niezbednych danych. Wykaz podstawowych danych identyfikujgcych, ktérych
wprowadzenie system ma umozliwiac:

1. numer inwentarzowy,

2. numer inwentarzowy 2

3. nazwa wyposazenia,

4. jednostka miary,

5. ilos¢ wprowadzana do ewidencji. System ma uniemozliwiaé pozostawienie

pustego pola,

6. Wydane, zlikwidowane, dostepne — system ma posiadac funkcje
automatycznego wypetniania pola bez mozliwosci edycji. Pole ma obrazowac
odpowiednig ilos¢ wydang do uzytkowania, zlikwidowang i dostepng jeszcze do

wydania,

7. data wprowadzenia do ewidencji,

8. date ostatniej zmiany w dokumentach,

9. dowolny wielolinijkowy opis,

10. dostawca

11. cene zakupu wyposazenia (cena netto, stawka VAT, cena brutto). System ma

zapewnia¢ automatyczne wykrywanie réznic, przy czym ceny te mogg sie roznic tylko w
przypadku, gdy wystgpity dokumenty zmieniajgce wartos¢ wyposazenia,

12. nr faktury zakupowej/dowodu ksiegowego
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13. kod kreskowy, nr seryjny,

System powinien dawac¢ mozliwos¢ wydruku kodu kreskowego (kodu QR) wraz z informacjg (nr
fabryczny/nr seryjny).

14. Blokada inwentaryzacji (pojedynczo lub seryjnie)
15. Pokdj, teren strzezony/niestrzezony, rodzaj odpowiedzialnosci,
16. uwagi
17. rodzaj rejestru
FUNKCJONALNOSC ZESTAW

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wyodrebnienia czesci sktadowych wchodzacych w sktad
zestawu. Elementy zestawu powinny zawiera¢ kod, nazwe, wartos$¢, date przyjecia ,date
odtgczenia elementu sktadowego, opis, amortyzacje jednorazowg, kod kreskowy, numer
fabryczny, numer inwentarzowy.

FUNKCJONALNOSC HISTORIA ZMIAN

System powinien posiada¢ funkcjonalnos¢ podgladu historii zmian dokonywanych na danym
srodku ze wskazaniem przede wszystkim daty zmiany oraz osoby dokonujgcej zmian.

FUNKCJA SZYBKIEGO PRZESZUKIWANIA

System ma umozliwia¢ szybkie przeszukiwanie ewidencji wyposazenia wedftug danych
zawartych w dokumentach. Zamawiajgcy ma mieé¢ mozliwosci wyswietlenia tylko wyposazenia,
dla ktérego istniejg dokumenty wystawione na dane miejsce lub uzytkownika lub wystepujg
odpowiednie dokumenty. Zawezenie wynikow przeszukiwania ma nastepowac po kazdej
wpisanej literze.

FUNKCJA DRUKU

System ma umozliwia¢ wydrukowanie karty wyposazenia z wszystkimi danymi opisowymi oraz
uzytkownikami lub miejscami uzytkowania gdzie dane wyposazenie sie znajduje.

FUNKCJA DOKUMENTY

System ma posiada¢ funkcje stuzgcg do wprowadzania dokumentéw wyposazenia z
mozliwoscig wyswietlenia/zawarcia/wprowadzenia nastepujgcych informaciji:

1. liczba porzadkowa wprowadzanych dokumentow,
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2. data wprowadzenia dokumentu;
3. numer kolejnych dokumentdéw w obrebie typu dokumentu i roku obrachunkowego,

4. typ wystawianego dokumentu (wydanie, zwrot likwidacja itp.). System ma
uniemozliwiac zostawienie pustego pola,

5. uzytkownik lub miejsce,
6. opis dokumentu,

7. okreslajg nowego uzytkownika, miejsce, jezeli wystepuje to zmiane rejestru i numeru
inwentarzowego,

8. okreslenie o ile majg sie zwiekszy¢ (zmniejszy¢) poszczegdlne wartosci.
9. Wybdr odpowiedniego rejestru, do ktdrego ma by¢ przypisany dany $rodek
10.

System ma posiadac funkcje umozliwiajgcg wydruk dokumentu. System powinien zapewniaé
mozliwos¢ seryjnego drukowania wszystkich rodzajéw dokumentéw ze wzgledu np. na osobe
odpowiedzialna.

II.  FUNKCJONALNOSC PODLGAD

Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat wyswietlenie historii obrotu danego indeksu
wyposazenia wg. uzytkownika. Zamawiajgcy wymaga aby system umozliwiat wyswietlenie
historii obrotu danego indeksu wyposazenia wg miejsc uzytkowania.

Wystawione dokumenty wyposazenia podlegajg ksiegowaniu (przeniesieniu wartosci do ksiegi
gtéwnej) pod warunkiem ich zaakceptowania przez uzytkownika z dodatkowymi
uprawnieniami. System powinien umozliwia¢ akceptacje (pojedynczg Iub seryjng)
wprowadzonych dokumentow, ktére podlegajg ksiegowaniu.

ll.  FUNKCJONALNOSC StOWNIKI - POLA WYMAGANE W SYSTEMIE

SLtOWNIK UZYTKOWNICY

W stowniku zebrani sg wszyscy uzytkownicy wyposazenia. Stownik zawiera nastepujgce
informacje/ umozliwia przypisanie nastepujgcych cech dla uzytkownika:

1. wyrdznik okreslajacy czy uzytkownik jest pracownikiem czy zleceniobiorca,
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2. symbol uzytkownika (lub nazwa okreslajgca uzytkownika) - system ma uniemozliwiac
zostawienie pole pustego,

3. imieinazwisko uzytkownika,
4. kategoria pracownika,

5. stanowisko pracy pracownika,
6. miejsce na dodatkowy opis.

System ma zapewnia¢ mozliwo$¢ dopisywania do uzytkownikdéw nowo przyjetych pracownikéw
oraz zleceniobiorcow. System powinien zostawiac¢ miejsce na opis dodatkowy.

System ma zapewni¢ mozliwos¢ wydruku z poziomu stownika uzytkownika karty wyposazenia
pracownika.

SEOWNIK MIEJSC UZYTKOWANIA

W stowniku zebrane sg wszystkie symboliczne oznaczenia miejsca uzytkowania. System ma
uniemozliwiac¢ zostawienie pola pustego. Stownik zawiera nastepujgce informacje/ umozliwia
przypisanie nastepujgcych cech dla miejsca uzytkowania: symboliczne oznaczenie miejsca
uzytkowania (System ma uniemozliwia¢ pozostawienie pustego pola) oraz opis miejsca
uzytkowania.

StOWNIK JEDNOSTKA MIARY

Stownik ma zawierac¢ jednostki miary dostepne w module wyposazenie. Stownik zawiera
nastepujace informacje/ umozliwia przypisanie nastepujgcych cech dla jednostki miary: symbol
jednostki miary (System ma uniemozliwia¢ zostawienie pole pustego) oraz nazwa jednostki
miary.

StOWNIK NUMERY INWENTARZOWE | INDEKSY

System ma posiadac stownik numerdw inwentarzowych i indeksdw. Dane opisowe majg zostac
automatycznie przepisane do ewidencji w momencie wstawienia wartosci ze stownika. Stownik
ma zawierac:

1. petny lub czesSciowy numer inwentarzowy - System ma uniemozliwia¢ zostawienie pola
pustego,

2. hazwa wyposazenia,
3. jednostka miary,

4. okres uzytkowania w miesigcach.
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StOWNIK STANOWISK

System ma by¢ wyposazony w stownik uzupetniany przy wykorzystaniu modutu wyposazenia do
ewidencji wyposazenia pracownikow zaleznie od ich kategorii i stanowiska, np. wydawanie
odziezy roboczej. Stownik ma by¢ zablokowany do edycji w module wyposazenie. Jego
modyfikacja/wypetnienie ma by¢ dostepne tylko w ramach modutu kadrowego. Stownik ma
zawierac:

1. kod stanowiska,
2. nazwa/opis stanowiska,

3. przypisanie indeksy (wyposazenie), ktére mozna wydac dla konkretnego stanowiska
pracy, ze wskazaniem okresu uzytkowania.

SEOWNIK POKOJ

System ma by¢ wyposazony w stownik uzupetniany przy wykorzystaniu modutu wyposazenia do
ewidencji wyposazenia w zaleznosci od pokoi usytuowanych w danym budynku (pole spisowe).

System ma zapewnia¢ mozliwos¢ wydruku wywieszki na poziomie stownika pokoje
odpowiadajgcej danym wprowadzonym w tym stowniku.

IV. FUNKCJONALNOSC INWENTARYZACJA

Funkcja ma stuzy¢ do dokonania spisu z natury tzn. spisu, ktéry polega na stwierdzeniu
faktycznego istnienia danych pozycji znajdujgcych sie w ewidencji wyposazenia, ustaleniu ich
liczb oraz ewentualnemu ujawnieniu wyposazenia w uzytkowaniu a niebedacych w ewidencji.

Wymagane funkcje w ramach Funkcji inwentaryzacji:
1. funkcja deklaracji potrzebnej ilosci arkuszy,
2. funkcja powigzania ilosci grup z iloscig rejestrow,

3. funkcja okreslenia przedmiotu inwentaryzacji min. caty rejestr/ konkretny uzytkownik/
miejsce uzytkowania - mozliwosc ustalenia grup inwentaryzacji,

4. funkcja mozliwosci generacji spisu wyposazenia i druku tego spisu,
5. funkcja wprowadzenia wynikéw inwentaryzacji do systemu,
6. funkcja obliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

7. funkcja mozliwos¢ wprowadzenia daty inwentaryzacji.

System ma mie¢ mozliwos¢ wyboru nastepujgcych danych do inwentaryzacji/generowania
dokumentu inwentaryzacji (pojedynczo i tacznie):
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1. grupa arkuszy spisowych,

2. data przeprowadzenia inwentaryzacji,

3. rejestr wyposazenia, na ktérym ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja,

4. uzytkownik, dla ktorego ma zostac przeprowadzona inwentaryzacja,

5. miejsce uzytkowania, dla ktérego ma zostac¢ przeprowadzona inwentaryzacja,
6. dane ze spisu z natury,

7. rdzinice inwentaryzacyjne (system powinien oblicza¢ automatycznie na podstawie
wprowadzonego spisu z natury oraz stanu wyposazenia z ewidencji),

V. FUNKCJONALNOSCI ADMINISTRACYJINE

FUNKCJA DEKLARACII REJESTROW

System ma umozliwia¢ definiowanie rejestrow wyposazenia oraz ich parametréw,
zawierajgcych co najmniej: krétkie oznaczenie rejestru oraz nazwe rejestru wyposazenia.

FUNKCJA DEKLARACJA DOKUMENTU

System ma umozliwia¢ definiowanie dokumentéw wyposazenia oraz sposobu ich dziatania
(wydanie, zwrot, likwidacja itp.). Funkcja ma zapewnia¢ podglad na co najmniej: oznaczenie
typu dokumentu, opisowg nazwe dokumentu, okreslenie dziatania dokument.

FUNKCJA DRUKU OSZCZEDNEGO

System ma mie¢ mozliwos¢ wyboru funkcji druku oszczednego tzn. ze oryginat i kopia bedg
drukowane na jednej kartce o ile sie zmieszcza.

FUNKCJA DEKRETACII REJESTROW

System ma posiadac funkcje dekretacji rejestréw czyli umozliwia¢ zawarcie opisu dekretacji
ksiegowej dokumentéw wyposazenia.

FUNKCJA PODPIS

System ma posiadac funkcje umozliwiajgcg wprowadzenia danych osdb, ktdore majg zostac
wydrukowane na poszczegdlnych dokumentach wyposazenia w odpowiednich polach. System
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ma takze umozliwia¢ wydruk na dokumencie w wybranym miejscu imienia i nazwiska osoby
zalogowanej w programie.

FUNKCJA OTWARCIE MIESIACA

System ma posiadac funkcje umozliwiajgcg rozdzielenie okreséw rozliczeniowych i archiwizacje
poprzedniego okresu w podziale na miesigce. Funkcja ma powodowaé, ze dokumenty
wystawione w biezgcym miesigcu stang sie archiwalne i zablokowane do edycji.

FUNKCJONALNOSC DIAGNOSTYKA

System ma posiadac funkcje umozliwiajaca sprawdzenie poprawnosci zmian i wygenerowanych
dokumentéw w module wyposazanie obejmujgcych m.in.:

1. Statystyke wyposazenia w zakresie np. : ilosci, wartosci, miejsca uzytkowania, osoby
materialnie odpowiedzialnej?

2. Sprawdzenie czy wygenerowano note ksiegowg dla danego okresu

3. Kontrola z fakturg zakupu na rok/miesigc

4. Kontrola z kontem 013 ?

5. Kontrola dokumentow MM+ i MM- ?

6. Czy wszystkie pozycje PM- zostaty zaimportowane.

7. Kontrola zgodnosci w zakresie cen netto i brutto z modutem F-K

8. Kontrola sprawdzajgca czy wszystkie wystawione dokumenty posiadajg wskazang
osobe odpowiedzialng oraz miejsce uzytkowania

System powinien pozwala¢ na identyfikacje powstatych btedow. W przypadku powstania
btedoéw system powinien uniemozliwia¢ zamkniecie danego miesigca.

VI.  FUNKCJONALNOSCI GENEROWANIA RAPORTOW

RAPORT STAN WYPOSAZENIA

System ma umozliwi¢ wygenerowanie raportu pokazujgcego stan wyposazenia z podziatem na
uzytkownikow, miejsca uzytkowania, rejestréw oraz stan catego magazynu wyposazenia.
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RAPORT WYPOSAZENIE WG UZYTKOWNIKOW

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu pokazujgcego stany wyposazenia wydanego dla
poszczegodlnych uzytkownikow.

RAPORT PRZYJECIA DO UZYTKU

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu pokazujgcego wyposazenie wprowadzone do
ewidencji w zadanym okresie.

RAPORT WYPOSAZENIE WG MIEJSCA

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu pokazujgcego stany wyposazenia wydane dla
poszczegdlnych miejsc uzytkowania wyposazenia.

RAPORT ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

System ma umozliwia¢ wygenerowanie raportu pokazujgcego zestawienie wszystkich
dokumentéw wyposazenia wystawionych w zadanym okresie.

RAPORT NOTA KSIEGOWA

System ma posiadac funkcje/raport stuzgcg do wygenerowania noty ksiegowej z dokumentow
wyposazenia. System powinien umozliwia¢ dopisanie wygenerowanej noty ksiegowe] do
modutu ksiegowego.

Rodzaje dokumentéw wyposazenia :
System powinien umozliwia¢ wystawianie nastepujgcych dokumentéw:

14) WU dokument przekazania do uzytkowania skfadnika majatku stanowigcego
wyposazenie (srodek trwaty o niskiej wartosci) — min ilos¢ dokumentéw w roku — 20
000

15)PM (-/+)” dokument przekazania/przyjecia sktadnika mienia — min ilos¢
dokumentéw w roku — 10 000

16) MM +/-" dokument zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego o niskiej wartosci
(wyposazenia)/ osoby odpowiedzialnej min ilos¢ dokumentéw w roku — 100 000

17) LTC dokument umozliwiajgcy dokonanie catkowitej likwidacji sktadnika majgtku — 4
000
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18) LT dokument umozliwiajgcy dokonanie czesciowej likwidacji sktadnika majatku —
1000

19) PTD dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku,
wynikajgcych z przyjecia od podmiotu zewnetrznego, sktadnika majgtku w ramach
darowizny — 2 000

20) PTN dokument bedacy podstawag dokonania zmian w ewidencji majatku, przez
nieodptatne przyjecie sktadnika majgtku od podmiotu zewnetrznego — 1 000

21)RI+ dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku
wynikajgcych z rozliczenia powstatej roznicy inwentaryzacyjnej (nadwyzki) — 2 000

22)RI- dokument bedgcy podstawa dokonania zmian w ewidencji majatku,
wynikajgcych z rozliczenia powstatej réznicy inwentaryzacyjnej (niedoboru) — 100

23) UZ+ dokument bedacy podstawa dokonania zmian w ewidencji majatku, zwigzanych
z wydaniem do uzytkowania sktadnika majatku obcego — 500

24) UZ- dokument bedacy podstawg dokonania zmian w ewidencji majatku, zwigzanych
ze zwrotem sktadnika majgtku obcego - 100
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2.2.13 MODUt KADRY

OGOLNE

- Program kadrowy powinien wydajnie obstugiwac biezgca baze pracownikéow oraz dane
archiwalne.

- Program kadrowy powinien umozliwi¢ prace wielostanowiskowa przy réwnoczesnym
uzytkowaniu przez kilkudziesieciu pracownikow wydziatow kadrowych.

- Mozliwos¢ zrdznicowania uprawnien dla uzytkownikdéw zabezpieczonych hastem
(np. ograniczanie dostepu do angazy i absencji tylko dla wybranych osdéb).

- Zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami w dziedzinie prawa pracy, podatku dochodowego od
0sob fizycznych, przepisow ZUS, PPK, z zapisami RODO i Ustawy o Ochronie Danych Osobowych
itp.

- System musi zapewnié¢ odzwierciedlenie petnej biezgcej struktury organizacyjnej PGW Wody
Polskie, wraz z hierarchicznym powigzaniem pomiedzy jednostkami. System musi pozwoli¢ na
dokonywanie zmian w strukturze organizacyjnej (tj. dodawanie nowych jednostek, zmiany nazw
jednostek, oznaczenia nieaktywnych jednostek itp.).

- System musi zapewnié przechowywanie historii struktury organizacyjnej.

- System musi zapewni¢ mozliwos¢ przenoszenia pracownika miedzy jednostkami
organizacyjnymi razem z cafg kartoteka.

KARTOTEKA OSOBOWA

- System powinien zapewnic¢ unikalno$¢ numerow identyfikacyjnych pracownikéw. System
powinien uniemozliwia¢ ponowne wprowadzenie numeru identyfikacyjnego, ktory
kiedykolwiek byt juz uzyty.

- System przy wprowadzaniu nowej osoby powinien sprawdzac, czy istnieje juz w systemie
zarejestrowany taki sam nr PESEL, ktérym postuguje sie ta osoba. System powinien zgtaszaé
takg sytuacje w formie alertu.

1) Kartoteka osobowa musi zawieraé szeroko pojete dane:

e osobowe (identyfikacyjne): imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, nr PESEL, adresy:
zamieszkania, zameldowania korespondencyjny, itp.;

e wyksztatcenie: nazwa ukonczonej szkoty, data ukonczenia szkoty (uzyskania dyplomu),
kierunek, tytut naukowy;

e kwalifikacje zawodowe (posiadane uprawnienia);
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e przebieg dotychczasowego zatrudnienia: okres zatrudnienia, nazwa pracodawcy,
stanowisko.

- Na podstawie zdefiniowanych zasad, automatyczne zaliczanie wyksztatcenia, okresow
zatrudnienia i umoéw - do wyliczenia stazu pracy pracownika, przystugujgcego mu wymiaru
urlopu, dodatkéw (np. nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych) zaleznych od stazu pracy.

- System musi zapewni¢ mozliwos$¢ wytgczenia stazu pracy z poszczegdlnych uprawnien
pracowniczych.

- System musi umozliwiac¢ ewidencje danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika - do jakich
stazéw ma byc zaliczany dany okres zatrudnienia, z mozliwoscig zaznaczania, ktére zatrudnienie
liczy sie do urlopu, zawieszenie w poprzednim zaktadzie (mozliwos¢ wstawienia urlopéw
bezptatnych, wychowawczych, stuzby wojskowej) liczbe dni urlopu wykorzystanego w
poprzednim miejscu pracy, dni opieki nad dzieckiem — art.188 kp, itp.

2) Rejestrowanie dodatkowych danych o pracowniku umozliwiajgce automatyzacje rozliczen z
ZUS oraz US:

e kod inazwa oddziatu NFZ,

e dane o uprawnieniach emerytalnych, rentowych, stopniu niepetnosprawnosci (rodzaj
niepetnosprawnosci, data przyznania i na jaki okres jest przyznane $wiadczenie).

e nazwa i adres Urzedu skarbowego,

e kod zawodu wg kwalifikacji zawoddw i specjalnosci (rozporzadzenie w sprawie
klasyfikacji zawodow i specjalizacji dla potrzeb rynku pracy)

e dane cztonkéw rodziny (imie i nazwisko, data urodzenia, nr PESEL, stopien
pokrewienstwa, informacja o pozostawania we wspdlnym gospodarstwie domowym z
ubezpieczonym, informacja o niepetnosprawnosci) - w sytuacji gdy dana osoba ma
zostac zgtoszona do ubezpieczenia zdrowotnego itp.

- System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw zgtoszeniowych ZUS: ZUA, ZWUA, ZCNA,
ZZA oraz innych dokumentdw wystepujgcych w systemie PLATNIK w formacie umozliwiajgcym
import ich do systemu Ptatnik.

System musi przechowywac historie wygenerowanych dokumentow zgtoszeniowych oraz ich
zawartosé.

3) Informacje o badaniach medycyny pracy: rodzaj badan, data wystawienia orzeczenia
lekarskiego, okres waznosci, dodatkowa informacja o czynnikach.
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4) Informacja o nazwie i nr rachunku bankowego

5) Mozliwos¢ ewidencjonowania danych o Pracowniczych Planach Kapitatowych

- System musi pozwoli¢ na zaewidencjonowanie informacji o tym, ze pracownik jest
cudzoziemcem wraz z dodatkowymi informacjami: kraj pochodzenia, numer paszportu lub inny
dokument, karta statego pobytu, narodowos¢, obywatelstwo.

- Program musi posiada¢ stowniki kadrowe (wymagane: rodzaje umdw o prace, przyczyny
rozwigzania/ustania stosunku pracy, kody ZUS, kody zawodow, urzedy skarbowe, oddziaty NFZ,
jednostki organizacyjne) itp.

PRZEBIEG ZATRUDNIENIA

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych oraz generowanie wydrukéw (wg wzoru
obowigzujgcego w PGW Wody Polskie) zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia pracownika:

Umowa o prace zawierajgca: dane pracodawcy, dane pracownika, date zawarcia
umowy, rodzaj umowy, stanowisko, wymiar etatu, miejsce $wiadczenia pracy,
wynagrodzenie, informacja o dodatku stazowym),

Powotanie i odwotanie pracownika (wzér do udostepnienia),
Aneks do umowy (zmiany warunkéw pracy i ptacy),
Informacja dotyczgca warunkow zatrudnienia (art. 29 kp),
Swiadectwo pracy,

Informacja do $wiadectwa pracy - dla pracownikéw zatrudnionych po 01.01.2019
dotyczacych okresu przechowywania akt osobowych,

Informacja o przyznaniu nagrody jubileuszowej,

Zaswiadczenie o zatrudnieniu (zawierajgcego: imie i nazwisko pracownika, adres,
stanowisko, rodzaj umowy o prace, okres zatrudnienia, wymiar etatu itd.)

Skierowanie do Poradni Medycyny Pracy na badania okresowe i kontrolne,

- Mozliwos¢ eksportu generowanego dokumentu do pakietu Microsoft Office.

- System ma zapewnic, aby w generowanych pismach kadrowych dane dotyczace pracownika

zostaty automatycznie pobrane z jego kartoteki.
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- System powinien zgtasza¢ zblizajagce sie terminy zdarzen kadrowych w formie alertéw
(tj. konczace sie umowy, badania lekarskie, szkolenia BHP, wykorzystanie wszystkich 4 dni
urlopu na zadanie itp.)

- System ma zapewnia¢ ewidencje przebiegu zatrudnienia pracownika i mozliwos¢
wygenerowania historii przebiegu zatrudnienia - gromadzenie informacji o wszystkich
zawartych z pracownikiem umowach i zwigzanych z tym warunkach zatrudnienia
tj. stanowiskach, wynagrodzeniu, awansach, wymiarze etatu, miejscu zatrudnienia, budzecie
zadaniowym i podziale kosztow oraz przerwach w zatrudnieniu: urlopy bezptatne, urlopy

wychowawcze, urlopy macierzynskie, itp.

- Uzytkownik systemu ma mie¢ mozliwos¢ zmiany warunkdw umowy w obszarze: stanowiska,
jednostki organizacyjnej, wymiaru etatu, wynagrodzenia, nowego rodzaju umowy tak, aby
zostata zachowana historia wczesniejszej wersji umowy.

- System powinien umozliwia¢ modyfikacje powyzszych dokumentéw przez uzytkownika
poprzez zmiane tresci wygenerowanego pisma, jak rowniez dodawanie i odejmowanie pdl,
ktore majg by¢ generowane na dokumencie.

- Po zmianie warunkéw umowy (pracy, ptacy) system ma mie¢ mozliwos¢ wydrukowania
zbiorczo informacji o nowych angazach dla grupy pracownikow dla ktérych wystgpita zmiana
we wskazanym okresie.

- System powinien umozliwia¢ ewidencjonowanie kar i nagrod pracownika z uwzglednieniem
nastepujacych danych: kara - rodzaj, data ukarania, data obowigzywania kary; nagroda — rodzaj,
kwota, rok przyznania; dodatkowe miejsce na opis. Mozliwos¢ przegladu historii kar i nagréd.

- System musi pozwala¢ na ewidencjonowanie danych zwigzanych z rozwigzaniem stosunku
pracy z pracownikiem zgodnie z przepisami kodeksu pracy (sposdb rozwigzania, data
rozwigzania, powod rozwigzania, okres wypowiedzenia, okresy niesktadkowe, informacje o
zajeciu wynagrodzenia, informacje wymagane do wyrejestrowania pracownika z ZUS, itp.).

- System musi posiada¢ definiowany przez uzytkownikow stownik sposobdéw rozwigzywania
stosunku pracy.

- Dla zwolnionego pracownika system powinien umozliwi¢ wygenerowanie oraz wydruk
(wg wzorow PGW Wody Polskie) nastepujgcych dokumentéw: $wiadectwo pracy, karta
obiegowa, pismo o wyptate ekwiwalentu. Dokumenty po wygenerowaniu muszg by¢
edytowalne przez uzytkownika.

- System musi zapewnié ewidencje upowaznien i petnomocnictw.

- System musi zapewnic¢ opis stanowisk pracy i warto$ciowanie.
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NIEOBECNOSCI | EWIDENCJA CZASU PRACY

- System musi zapewnia¢ naliczanie i kontrole wymiaru urlopu wypoczynkowego zgodnie z
kodeksem pracy, z zachowaniem zasady proporcjonalnosci urlopu wypoczynkowego do
wymiaru zatrudnienia.

- Mozliwos¢ definiowania réznych rodzajow nieobecnosci, limitowanych (np. urlopy, zwolnienie
na opieke nad dzieckiem art.188 kp, zasitek opiekunczy itp.) lub nie limitowanych (np. delegacje,
szkolenia).

- Automatyczne wyliczanie dni kalendarzowych lub roboczych przypadajgcych w okresie
nieobecnosci.

- Kontrola kolizji wprowadzanych nieobecnosci: wykrywanie préby wprowadzenia nieobecnosci
z dwodch réoznych przyczyn w tym samym okresie czasu (np. jednoczesny urlop wypoczynkowy i
zwolnienie lekarskie).

- System musi zapewnic zacigganie zwolnien lekarskich poprzez e-PUE.

- Automatyczne obliczanie wymiaru naleznego urlopu z uwzglednieniem ukornczonej szkoty i
historii zatrudnienia.

- Mozliwos¢ zarejestrowania liczbe dni wykorzystanego urlopu wypoczynkowego (w tym na
zadanie) za dany rok w poprzednim zaktadzie pracy oraz uwzglednienie tej informacji
w automatycznym wyliczaniu wymiaru urlopu za rok biezgcy.

- Mozliwos¢ zarejestrowania liczbe dni wykorzystanego wynagrodzenia chorobowego za dany
rok w poprzednim zakfadzie pracy oraz uwzglednienie tej informacji do naliczania okresu
zasitkowego.

- Kontrola wykorzystania urlopow wypoczynkowych (w tym urlopu na zgdanie), zamykanie roku
i naliczanie urlopdéw zalegtych.

- Automatyczna aktualizacja liczby przystugujgcego urlopu wypoczynkowego po dodaniu
kolejnej umowy o prace.

- Mozliwos¢ zaznaczenia, ze dla pracownika jest to "pierwsza praca" w celu poprawnego
wyliczenia urlopu wg zasady 1/12 wymiaru za kazdy przepracowany miesigc.

- Mozliwos¢ wyliczenia urlopu pracownikéw, zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy
- w godzinach.

- Mozliwos$¢ wprowadzenia informacji o dodatkowym urlopie np. z tytutu niepetnosprawnosci.

- System musi zapewni¢ mozliwos¢ sporzgdzania zestawien z informacjami o urlopie na dany
dzien z podziatem na urlop zalegly i urlop za rok biezgcy oraz taczng liczbe urlopu
przystugujgcego pracownikowi.
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- System ma umozliwia¢ generowanie raportow o wykorzystaniu i biezgcych urlopach kazdego
pracownika oraz raportéw zbiorczych dot. wykorzystania urlopu w jednostkach
organizacyjnych.

- System ma posiada¢ mozliwos¢ ustalenia dni dodatkowo wolnych od pracy (kalendarz).

Ewidencja czasu pracy:

- System musi zapewni¢ mozliwos¢ ewidencji wszystkich absencji przewidzianych przepisami
prawa.

- System musi zapewni¢ mozliwos¢ ewidencji i rozliczenia pracy w godzinach nadliczbowych.

- System musi udostepni¢ mozliwos¢ utworzenia ewidencji czasu pracy pracownika, na ktorej
powinny znalez¢ sie informacje na temat wszystkich rodzajéw nieobecnosci pracownika (wzor
do udostepnienia), oraz dni przepracowanych. System powinien umozliwia¢ generowanie kart
ewidencji czasu pracy poszczegdlnych pracownikow.

- Mozliwo$¢ sporzadzenia ewidencji czasu pracy w postaci harmonogramu miesiecznego
i rocznego (wzér do udostepnienia), z zaznaczonymi dniami wolnymi: z tytutu pieciodniowego
tygodnia pracy (sobota), dzien wolny (niedziela), dzien wolny za Swieto.

- Mozliwos$¢ ewidencjonowania rozliczania wyjs¢ prywatnych i wspotpraca z systemem RCP.

BADANIA LEKARSKIE | SZKOLENIA BHP

- System powinien umozliwia¢ ewidencje termindw badan lekarskich pracownikow
i automatycznie sygnalizowa¢ o koncu waznosci badan lekarskich, oraz koniecznosci
skierowania na badania po ciggtym zwolnieniu lekarskim (obecnie 30 dni zgodnie z przepisami
prawa).

- System powinien umozliwi¢ drukowanie skierowan na badania okresowe i kontrolne wg wzoru
PGW Wody Polskie (wzér do udostepnienia)

- System ma umozliwia¢ ewidencje szkolern BHP (data przeprowadzenia: instruktaz ogdlny/
instruktaz stanowiskowy oraz data przeprowadzenia i data waznosci szkolenia okresowego bhp:
dla pracodawcow i oséb kierujgcych pracownikami; dla pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach robotniczych; dla pracownikdéw zatrudnionych na stanowiskach inzynieryjno-
techniczni, dla stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy; dla pracownikdw zatrudnionych na
pracownikach administracyjno-biurowych)

- System powinien zapewni¢ ewidencjonowanie zagrozen wystepujgcych na stanowisku pracy;
przeciwskazan i zalecen z orzeczenia lekarskiego, date szczepienia/waznos¢ szczepienia/
tezec/kzm/inne;
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- System powinien zapewnic¢ ewidencjonowanie refundacji za zakup okularéw korekcyjnych lub
soczewek kontaktowych (data refundacji);

System powinien zapewni¢ mozliwos¢ ewidencji danych zwigzanych z wypadkiem w pracy lub
drodze do i z pracy (data wypadku, z zaznaczeniem: przy pracy/ w drodze z/do pracy/ choroba
zawodowa, grupa inwalidzka);

-System powinien zapewni¢ ewidencjonowanie wszystkich uprawnien zawodowych oraz
obowigzkowych szkolen np. z zakresu BHP wraz z terminem ich waznosci. Modut ma réwniez
umozliwia¢ generowanie oraz wydruk listy pracownikéw, ktérym koniczg sie uprawnienia lub
szkolenia, np. obowigzkowe szkolenie BHP, itp.

RAPORTY | SPRAWOZDAWCZOSC

- System musi wygenerowac raport umozliwiajgcy wydrukowanie wyselekcjonowanych osob,
podlegajgcych rotacji w dowolnej konfiguracji (fluktuacja, absencja, rotacja na stanowiskach,
wskazniki przyjec¢ i zwolnien itp.).

- System powinien generowa¢ wskazniki demograficzne — $rednia wieku pracownikéw, ptec,
ogélny staz pracy, przecietng dtugosc zatrudnienia, przecietny poziom wyksztatcenia itd.

- System musi umozliwia¢ generowanie danych do sprawozdan m.in. GUS: Z-03, Z-06, Z-05, CIT-
ST, do deklaracji PFRON oraz innych zgodnie z wymogami prawnymi,

- Mozliwos¢ generowania sprawozdan wewnetrznych, m.in.:

e lista pracownikéw z podziatem na stanowiska, date zatrudnienia itp.,

lista 0s6b zwolnionych w okreslonym czasie,

lista 0s6b zatrudnionych w okreslonym czasie,

lista 0s6b zblizajgcych sie do wieku emerytalnego,
e orazinne w miare potrzeb.
- Sporzadzanie zestawien o przypadajgcych w danym miesigcu, m.in.:
e terminie wygasniecia umoéw na czas okreslony,
e terminie nabycia uprawnien do nagrody jubileuszowej,
e terminie nabycia uprawnien do dodatku za wystuge lat i jego zwiekszenia,
e terminie badan lekarskich oraz szkolen bhp

e orazinne w miare potrzeb.
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- System ma umozliwia¢ generowanie raportow o wykorzystaniu i biezgcych urlopach kazdego
pracownika oraz raportéw zbiorczych dot. wykorzystania urlopu w jednostkach
organizacyjnych.

- System powinien umozliwi¢ generowanie wtasnych raportow definiowanych przez PGW Wody
Polskie, w szczegdlnosci raportow wspomagajgcych prognozowanie (np. odejs¢ pracownikéw
na emeryture w wybranym roku, wydatkéw na odprawy emerytalne, itp.) oraz okreslajacych
stan zatrudnienia (w osobach i etatach) na konkretny dzien: ogdétem, w rozbiciu na grupy
pracownicze, stanowiska, poszczegdlne jednostki organizacyjne, wyliczanie S$redniej
zatrudnienia miesiecznej, kwartalnej rocznej.

- System powinien umozliwi¢ automatyczne sporzadzenie wykazu osdb uprawnionych do
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za dany rok zgodnie z przyjetymi zasadami w PGW
Wody Polskie (do udostepnienia).

- System powinien umozliwi¢ sporzgdzenie wykazu oséb uprawnionych w danym roku do
nagrod jubileuszowych z okresleniem za jaki staz pracy i daty nabycia prawa.

- System powinien umozliwi¢ sporzadzenie raportéow do sporzadzenia wyceny rezerw
pracowniczych za dany rok kalendarzowy i na dany dzien.

- System musi umozliwi¢ sporzadzenie wykazu pracownikéw na urlopach bezptatnych,
wychowawczych itp.

- System musi umozliwi¢ definiowanie uktadu graficznego raportu przez uzytkownika.

- Mozliwos¢ tworzenia przez uzytkownika spersonalizowanych raportéw definiowanych przez
uzytkownika.

-Program powinien umozliwi¢ eksport wybranych danych i zestawien/raportéw z programu
kadrowego do programu MS Excel, MS Word.

ZFSS | BENEFITY PRACOWNICZE

-System powinien zapewni¢ obstuge Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych
i pozostatych benefitéw oraz pozwoli¢ na ewidencjonowanie danych cztonkéw rodziny
pracownika, ktérzy korzystaja z ZFSS (imiona, nazwiska, data urodzenia, PESEL, itp.), danych
dotyczacych wyptaconych $wiadczen z ZFSS (kwota, data, rodzaj $wiadczenia), system powinien
generowac raporty o wszystkich swiadczeniach wyptaconych.

-System powinien ewidencjonowac dane i generowac raporty o poszczegdlnych benefitach
posiadanych przez pracownika (karta sportowo-rekreacyjna, opieka medyczna PZU itp.),

- System powinien informowac¢ w formie alertu po zalogowaniu do modutu, iz pracownik: nr
ewidencyjny konczy wspotprace z PGW/zostaje przeniesiony z jednostki do jednostki i posiada
np.: karte sportowo-rekreacyjna, NNW, Opieki Medycznej, pozyczki ZFSS.
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SZKOLENIA

- System powinien umozliwi¢ wprowadzenie umowy szkoleniowej (wartos¢ dofinansowania,
okres zobowigzania z umoéw lojalnosciowych zwigzanych z dtugoscig odpracowania, wyliczenie
aktualnego zobowigzania w czasie, system powinien wskazywac czy powstaje zobowigzanie
zwrotu czy nie, zalezne od sposobu zakonczenia zatrudnienia i czasu, ktéry uptynat od
zakonczenia studidw/szkolenia),

-System powinien umozliwi¢ wprowadzenie szkolenia (tytut szkolenia, termin rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia, termin egzaminu jesli dotyczy, koszt, wykonawca),

- System powinien pozwoli¢ na generowanie raportu dotyczgcego szkolen (np.: tytutéw szkolen
przypisanych do danego pracownika, tytutéw szkolen z przypisanymi do nich uczestnikami,
tytutdw szkolen realizowanych w danym roku z liczbg przypisanych do nich pracownikow).

PORTAL PRACOWNICZY

-System powinien zapewnic¢ obstuge Portalu Pracownika z poziomem akceptacji wnioskow i
dowolnych dokumentéw oraz umozliwi¢ pracownikowi sktadanie wnioskéw (np. o udzielenie
urlopu wypoczynkowego, zwolnienia od pracy z tytutu art. 188 kp itp.) oraz podglad jego danych
dotyczacych stosunku pracy.
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2.2.14 MODUt PtACE

Modut PLACE jest narzedziem do obstugi wynagrodzen pracownikéw w zakresie ptac
osobowych oraz do obstugi wynagrodzen zleceniobiorcéw w zakresie ptac bezosobowych. Listy
ptac sporzadzane sg dla pracownikéw majacych aktywne umowy zaewidencjonowane w
module KADRY i zleceniobiorcéw w module PLACE oraz dla bytych pracownikéw-emerytow w
zakresie wyptat z ZFSS.

e Na jednej liscie osobowej moze by¢ dowolna ilos¢ pracownikdw.

e Kazdy pracownik jest na jednej liscie gtownej i moze wystgpi¢ na kilku listach
dodatkowych.

e Listy bezosobowe mogg grupowac wielu zleceniobiorcéw pobierajgcych wynagrodzenie
bezosobowe okreslonego jednego typu np.: umowy zlecenia, umowy o dzieto, rady
nadzorcze, kontrakty menadzerskie, itd.

Modut musi umozliwia¢ prace wielostanowiskowg przy réwnoczesnym uzytkowaniu przez
kilkunastu pracownikéw posiadajgcych dostep do modutu Ptace.

System musi umozliwi¢ nadawanie uprawnien uzytkownikom w module ptace do edycji danych,
raportowania, przeglgdania — zgodnie z zapotrzebowaniem na uprawnienia.

W trakcie wdrozenia ustalane sg skfadniki ptacowe i algorytm obliczeniowy — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami pracodawcy.

Dane dla tworzonych list ptac gromadzone sg w module KADRY (angaze, ewidencja
nieobecnosci, praca w godzinach nadliczbowych - ewidencja typu i rodzaju nadgodzin, praca w
nocy, przypisanie rozliczenia nadgodzin do okresu rozliczeniowego), przez uzytkownikéw
jednostek organizacyjnych (dokumenty BZ) oraz w pozostatej czesci — w module PtACE.
Mozliwe jest definiowanie sktadnikdéw powielanych z poprzedniego miesigca.

Istotnym elementem modutu ptace jest uzyskanie rozdzielnika ptac tj. noty dla dziatu
ksiegowego. Wymaga to przyporzadkowania kont kosztowych do wykonywanych zadan przez
pracownikow. Wspomaganie tego celu polega na udostepnieniu w systemie tabel kosztowych
i przypisanie ich do wybranych pracownikéw. Tabele kosztowe mogg zawiera¢ wiele kont i ich
podziat wyrazony procentowo lub w dowolnej jednostce miary (wieloetatowosé-
wspotfinansowanie wynagrodzen).

Dane z obliczonych ptac wykorzystywane sg w kolejnych miesigcach dla naliczenia wynagrodzen
za urlopy, czas choroby oraz zasitkdw. Zapewniajg obstuge programu Ptatnik i emisje
dokumentéw PIT.
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Modut PLACE umozliwia:

. tworzenie list ptac gtéwnych i dodatkowych w tym korygujgcych

. tworzenia list ptac dla uméw bezosobowych

. eksport danych do programu Ptatnik

. generowanie dokumentdéw PIT i elektroniczng wysytke do US oraz pobranie UPO
. eksport ROR-6w do systemu bankowego

. petne przygotowanie noty ksiegowej i przestanie jej do modutu ksiegowego

. stosowanie tabel kosztowych z podziatem procentowym lub w dowolne

jednostce miary

. definiowanie sktadnikow ptacowych z mozliwoscig przypisana ich do struktury
organizacyjnej

. definiowanie dla kazdej jednostki organizacyjnej/grupy pracownikow
indywidualnego algorytmu obliczeniowego ptac

. minimalizacje wprowadzania danych poprzez stosowanie sktadnikéw
powielanych

. Wysytke informacji o wynagrodzeniu do pracownikéw na wskazany adres email
. Wysytke PIT do pracownikow na wskazany adres email

. Wysytke IMIR do pracownikdw na wskazany adres email

Dokumenty wysytane do pracownikdéw na indywidualne adresy emalii zabezpieczane s3
indywidualnym unikatowym hastem.

1 Ogdlne informacje dotyczace naliczania ptac

. Wymagane dane: Ptaca dla pracownika zatrudnionego na umowe o prace moze
by¢ naliczona tylko wtedy, gdy pracownik ma zaewidencjonowang umowe o prace oraz
posiada aktywny kod tytutu ubezpieczenia. Warunkiem koniecznym jest tez posiadanie
poprawnie wypetnionego harmonogramu czasu pracy na dany miesigc.

Wszelkie braki w danych bedg wykazywane w postaci komunikatow.

. Dla pracownikéw zatrudnionych na czas okresSlony mimo tego, ze nie sg
zwolnieni, program nie nalicza wyptaty w przypadku, gdy dana umowa ulegta
zakonczeniu i nie ma wprowadzonej jej kontynuacji.
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. Nieobecnosci: Kazda zarejestrowana nieobecnos¢ przypisana do danego
miesigca (parametry Rok i miesigc) w rejestrze nieobecnosci jest kojarzona
automatycznie z wyptatg podstawowg danego pracownika, chyba, ze osoba naliczajaca
zdecyduje inaczej i przekieruje jg do innej wyptaty uzupetniajgcej.

Stawki dla wszystkich nieobecnosci chorobowych pfatnych i urlopéw wypoczynkowych
ptatnych sg wyliczane na etapie wprowadzania ich do rejestru nieobecnosci. Wyjatek mogg
stanowi¢ urlopy okolicznosciowe oraz ekwiwalent za urlop. Te wartosci mogg by¢ wyliczane
podczas liczenia wyptaty i tylko po obliczeniu wyptaty na pasku otrzymamy wynagrodzenie za
nie. Sktadniki uwzglednione do obliczenia winny by¢ widoczne w raporcie generowanym w
module.

. Ekwiwalent za urlop - dla celéw uaktualnienia kartoteki urlopowej i dla celow
obliczeniowych winna by¢ mozliwos¢ wprowadzania w rejestrze nieobecnosci.

Do poprawnego obliczenia ekwiwalentu konieczne jest uzupetnienie w rejestrze nieobecnosci
pol llos¢ dni roboczych i llos¢ godzin roboczych tego ekwiwalentu

Zapis o ekwiwalencie powinien by¢ w prowadzony w takiej postaci, ze pola Data od i Data od
bedg jednakowe i bedzie to ostatni dzien pracy danego pracownika.

2 Listy ptac
podziat na dwie podstawowe kategorie.
. pface z osobowego funduszu ptac

. pface z bezosobowego funduszu ptac, czyli wszystkie umowy cywilnoprawne
takie jak: umowy zlecenie, umowy o dzieto, umowy Rady nadzorczej, wynagrodzenie
cztonkdw zarzadu, kontrakt menadzerski, prawa majgtkowe, umowy absolwenckie oraz
ptace dla bytych pracownikéw-emerytéw z ZFSS (wczeéniej nie zaewidencjonowanych
w systemie)

W ramach takiego podziatu program umozliwia wyptaty umoéw osobowych na listach
podstawowych po uprzednim przypisaniu pracownika do wybranej listy oraz na listach
uzupetniajgcych. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy bezosobowe wyptacane
sg odpowiednio na listach umowy zlecenie, umowy o dzieto oraz umowy pozostate.

Naliczenie ptac musi by¢ poprzedzone uzupetnieniem wszystkich danych kadrowych w module
KADRY. zaczynajgc od zarejestrowania pracownika oraz jego umowy poprzez wprowadzenie
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wszystkich nieobecnosci lub ewentualnych zmian danych kadrowych majacych wptyw na
wypfate.

Podstawowymi danymi potrzebnymi do obliczenia ptac s3:

. Zarejestrowana umowa

. Okreslony angaz

. Okreslony kod tytutu ubezpieczenia

. Parametry podatkowe

. Harmonogram BZ

. Zarejestrowane nieobecnosci

. Zarejestrowane godziny nadliczbowe
. Praca w nocy

Tylko prawidtowo uzupetnione powyzsze dane dajg mozliwos$¢ poprawnego obliczenia ptac.

2.1 Tworzenie listy ptac z funduszu osobowego

Wynagrodzenie pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace wyptacane jest poprzez
comiesieczne wyptaty za czas pracy na listach podstawowych.

Na takich listach wyptacane sg sktadniki: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wieloletnig
prace (dodatek stazowy), premie, wynagrodzenie za nieobecnosci, wynagrodzenie za godziny
nadliczbowe, wynagrodzenie za urlop, wynagrodzenie za prace w nocy, rozliczanie benefitow,
rozliczanie potrgcen z wynagrodzenia dobrowolnych oraz komorniczych, administracyjnych,
alimentow. Generowanie i obliczenie takich list ptac jest Scisle powigzane z harmonogramem
czasu pracy danego pracownika oraz z rejestrem nieobecnosci.

Pracownik moze otrzymac wyptate na lisScie podstawowej tylko raz w miesigcu. Kazda inna
wyptata moze by¢ zrobiona na dowolnej liczbie wyptat dodatkowych.

W szczegdlnych przypadkach wynagrodzenie za czas pracy moze by¢ wyptacane za pomoca list
uzupetniajgcych np.: w przypadkach, gdy pracownik jest zwalniany w trakcie miesigca lub z
innych przyczyn losowych, ale o tym decyduje osoba zajmujaca sie rozliczaniem wynagrodzen.



170

2.1.1 Listy podstawowe

Podstawowe dane na liscie ptac to:

e Numer listy - numer listy staje sie tez swego rodzaju identyfikatorem listy, przez co raz
przypisany pracownik do konkretnej listy bedzie automatycznie miat wygenerowana
taka liste w kolejnym miesigcu

. Nazwa listy — jest to tytut listy
. Kategoria — informacja o kategorii pracownikow przypisanych do danej listy
. Data wyptaty — niezbedny parametr na podstawie, ktérego jest identyfikowany

miedzy innymi rok podatkowy wyptaty

. Blokada — stan tego pola informuje czy dana lista jest dostepna do obliczenia i
edycji. Blokowanie i odblokowywanie listy wykonuje sie poprzez dwie funkcje dostepne
W menu.

2.1.1.1 Drukowanie list
System umozliwi druk kazdej z list w dwdch wariantach:

e Wariant | — Wydruk bedzie zawierat paski wszystkich pracownikéw umieszczonych pod
dang lista. Paski drukowane sg po kilka na jednej stronie, a na koncu wystepuje
podsumowanie catej listy oraz odpowiednio sformatowane miejsce na podpis. Podpisy
deklarowane sg indywidualnie do potrzeb firmy.

llos¢ paskow na jednej stronie zalezy od ilosci sktadnikéw wykazywanych na pojedynczym
pasku.

* Wariant Il — zestawienie analogiczne jak w punkcie | z tg rdznicg, ze kazdy pasek drukowany
jest na osobnej stronie.

2.1.1.2 Przyporzadkowywanie pracownikdow do listy ptac:
System ma umozliwiac przyporzadkowanie pracownika do listy ptac.

Kazdy pracownik przyporzadkowany do listy podstawowej bedzie widoczny w specyfikacji tej
listy.
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2.1.13 Specyfikacja listy pfac

W specyfikacji listy podstawowej znajduja sie ci pracownicy, ktorzy tg liste majg przypisang wg
punktu 2.1.1.2. Specyfikacja oprdcz danych pracownika, czyli Numer ewidencyjny, Imie i
Nazwisko zawiera pola Standard kosztow i Konto kosztow. Pola te wykorzystywane sg do celdw
dekretacyjnych i sposodb ich wykorzystania powinien by¢ okreslony na etapie wdrozenia.

System ma umozliwia¢ wtgczenie funkcji powodujgcej uzupetnienie ptacy do ptacy minimalnej.

Uzupetnienie dodatkowych sktadnikow

System ma umozliwia¢ uzupetnienie dodatkowych sktadnikow ptacowych w formularzach
ptacowych. Sktadniki widoczne w tej opcji zostang skonfigurowane oraz wprowadzone przez
wykonawce na etapie wdrozenia.

Sktadniki periodyczne:

Sktadniki, ktore wystepujg cyklicznie z tg samg kwotg co miesigc mozna nadaé parametr
powielarnosci, co spowoduje ze program sam bedzie je przepisywat podczas Kompletacji lub
podczas automatycznego otwierania miesigca obliczeniowego.

Wszystkie sktadniki ptacowe, o ktérych mowa powyzej winny by¢ dostepne do wyboru
uzytkownika za szybkiego przechodzenia pomiedzy rekordami za pomocg strzatek. Taka
prezentacja daje mozliwos¢ przegladania sktadnikéw ptacowych u pracownikow
przyporzadkowanych do danej listy.

System umozliwia: drukowanie paska, podglad angazy, uméw o prace, podglad nieobecnosci,
podglad i edycje dodatkow (potrgcen z wynagrodzenia oraz egzekucji komorniczej,
administracyjnej), podglad kartotek dla pracownika, edycje parametréw ZUS i podatkowych na
ktorym aktualnie znajduje sie kursor.

Listy ptac - obliczanie ptac
Uzytkownik ma mie¢ mozliwosc:
* obliczenie catej listy ptac

* obliczenie indywidualnie kazdego pracownika z osobna

Komunikaty:

W trakcie obliczenia program moze zwraca¢ komunikaty sygnalizujgce btedy.
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Prawidtowe obliczenie pojedynczego pracownika powinno zakonczy¢ sie komunikatem
przedstawiajgcym podstawowe dane pracownika, czyli Nazwisko, Imie, Numer kadrowy oraz
Pesel.

Mozliwe komunikaty informujace o nieprawidtowosciach:
. Brak harmonogramu — przy braku harmonogramu wyptata nie zostaje naliczona.

. Brak umowy o prace — komunikat jest ostrzezeniem, ze pracownik nie ma
wprowadzonej umowy lub umowa jest nieaktywna.

. Brak kodu ubezpieczenia - komunikat jest ostrzezeniem, ze pracownik nie ma
wprowadzonego kodu ubezpieczenia lub wprowadzony kod ubezpieczenia jest
nieaktywny.

. Niezgodna nominalna ilos¢ dni pracy oraz ilos¢ dni pracy w harmonogramie

. Niezgodne nieobecnosci

Naliczone ptace w dalszej kolejnosci sie automatycznie danymi wyjsciowymi do wszelakich
zestawien sumarycznych dostepnych w raportowaniu w tym miedzy innymi

. Kartotek zarobkowych

. Kartotek ptacowych

. Kartotek pit

. Kartotek zasitkowych

. Wydrukéw formularzy PIT

. Plikéw generowanych do obstugi ptatnika.

Program winien zapewni¢ réwniez mozliwos¢ automatycznego wyeksportowania danych
ptacowych do systemu bankowego réznego rodzaju bankow.

Modut musi dawac mozliwosé sporzgdzenia noty ptacowej do systemu ksiegowego.

2.1.2 Listy uzupetniajgce

Podstawowe dane na liscie ptac to:



173

e Numer listy - numer listy staje sie tez swego rodzaju identyfikatorem listy, przez co raz
przypisany pracownik do konkretnej listy bedzie automatycznie miat wygenerowana
taka liste w kolejnym miesigcu

. Nazwa listy — jest to tytut listy
. Kategoria — informacja o kategorii pracownikdw przypisanych do danej listy
. Data wyptaty — niezbedny parametr na podstawie, ktérego jest identyfikowany

miedzy innymi rok podatkowy wyptaty

. Blokada — stan tego pola informuje czy dana lista jest dostepna do obliczenia i
edycji. Blokowanie i odblokowywanie listy wykonuje sie poprzez dwie funkcje dostepne
W menu.

Listy uzupetniajgce mogg by¢ wyptacane kilka razy w danym miesigcu dla jednego pracownika.
Wyptacane na nich sa takie sktadniki jak nagrody, trzynastki, $wiadczenia z ZFSS, nadgodziny lub
inne dowolne skonfigurowane sktadniki.

Listy uzupetniajgce umozliwiajg sporzgdzanie list ptac korygujgcych:

. Sporzadzenie listy stornujgcej wynagrodzenie wypfacone, nastepnie
sporzadzenie listy ze skorygowaniem wynagrodzenia, nieobecnosci, potracen

o Mozliwos¢ przepisania nieobecnosci oraz dodatkéw z listy korygowane;j

. Sporzadzenie  korekty listy ptac  w  zwigzku z  przekroczeniem
trzydziestokrotnosci.

Obstuga listy polega na nadaniu unikalnego numeru, stworzeniu nagtéwka listy z odpowiednimi
parametrami oraz przypisania do niej pracownikéw, a nastepnie wprowadzeniu sktadnikow
wynagrodzeniowych.

e Sktadniki na liscie dodatkowej - system umozliwia zaimportowanie wartosci z Excel.

Tak jak w przypadku list podstawowych, obliczenia mozna wykonywa¢ dla catej listy
jednoczesnie lub dla kazdej osoby na danej liscie indywidualnie.

Na liscie uzupetniajgcej uzytkownik moze sam decydowac o przyznawaniu kosztéw uzyskania
i ulgi podatkowe].
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Lista uzupetniajgca posiada dwa parametry Rok dot i Mc dot okreslajgce, jakiego okresu dotyczy
dana wyptata. Wprowadzenie wskazanych danych ma odzwierciedlenie na kartotece
zarobkowe].

Dodatkowe parametry na liscie uzupetniajgcej to:

. Koszty — parametr informujacy czy pracownik powinien mie¢ naliczone koszty
uzyskania o ile w biezgcym miesigcu nie zostaty one juz przyznane np. na liscie
podstawowe]

. Ulga - parametr informujgcy czy pracownik powinien mieé¢ naliczong ulge
podatkowag o ile w biezgcym miesigcu nie zostata ona juz przyznana.

. Angaz - w przypadku, gdy wyptata uzupetniajgca ma sta¢ sie wyptata
podstawowag np. z powodu wczesdniejszego zwolnienia pracownika nalezy ten parametr
ustawic

w opcji ‘TAK’. Ta opcja pozwoli wyptaci¢ pracownikowi za jego czas przepracowany zgodny z
harmonogramem BZ i rejestrem nieobecnosci.

* Kasa/ROR — parametr zmienia indywidualne ustawienia przy rachunkach bankowych. W
przypadku wyboru opcji ‘Kasa’” wszystkie wyptaty z danej listy zostang wyptacone poprzez kase.
Dla opcji ‘ROR’" wyptata zostanie wyptacona zgodnie z indywidualnymi ustawieniami rachunku
bankowego.

2.2 Listy ptac funduszu bezosobowego

Fundusz ptac bezosobowych obejmuje wszystkie rodzaje uméw cywilnoprawnych zawieranych
zaréwno z osobami zewnetrznymi, okreslanymi jako zleceniobiorcy, jak i z pracownikami
wiasnymi zatrudnionymi w firmie na umowe o prace.

System ptacowym przewiduje takie umowy bezosobowe jak:

. Umowy zlecenie (Z)

. Umowy o dzieto (D)

. Umowy rady nadzorczej(R)

. Kontrakt menadzerski (K)

. Prawa majgtkowe (M)

. Prawa majgtkowe/odprawa posmiertna (m)
. Honoraria (H)

. Prawa autorskie(A)

. Cztonkowie zarzadu (C)



175

. Powotanie (W)
. Praktyki absolwenckie (S)
. Swiadczenia dla emerytéw (1)

Wyptaty funduszu bezosobowego

System powinien umozliwia¢ zastosowanie podziatu na trzy kategorie:
e Listy ptac umowy zlecenie — wyptacane s3 umowy zlecenie
e Listy ptac umowy o dzieto — wyptacane sg tutaj umowy o dzieto

e Listy ptac umowy pozostate - wszystkie inne rodzaje umdw bezosobowych

Lista ptac z funduszu bezosobowego:

Lista powinna zawierac¢:
e Unikatowy numer -mozliwo$¢ konfiguracji numeratora umow
e Nagtowek listy — mozliwos¢ wprowadzenia do 50 znakdw

e Date wypftaty.

W punkcie specyfikacja listy tworzymy rachunek z konkretnej umowy zaczynajac od wybrania z
listy zleceniobiorcow (pracownikow) konkretnej osoby, a nastepnie wybrania odpowiedniej
umowy ze stownika umoéw. W przypadku, gdy na umowie jest okreslona kwota do wyptaty jako
kwota ryczattu miesiecznego, taka kwota zostanie automatycznie przypisana jako kwota brutto.
W innym wypadku nalezy takg kwote uzupetni¢ na biezgcym rekordzie.

Obliczenie moze tez odbywac sie ze stawki godzinowej przez co nalezy wypetni¢ informacje dot.
stawki godzinowej i iloSci godzin.

W przypadku, gdy na wyptacie beda jakies dodatkowe sktadniki wynagrodzeniowe lub
potrgceniowe, nalezy je wprowadzi¢ na Srodkowym panelu.

W przypadku zasitku u zleceniobiorcy system nalicza podstawe do zasitku zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym umozliwia edycje podstaw, oblicza wysokos¢ zasitku i
wyptate na sporzadzanej liscie.

Obliczenie ptacy odbywa sie w momencie zapisu rekordu. Uzytkownik od razu na wydruku
rachunku lub podgladzie obliczen otrzymuje naliczong wyptate.

Po zapisaniu rekordu uzyskujemy podglad na wyliczong kwote Brutto oraz na kwote do wyptaty
(ROR lub Kasa).
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Dodatkowo system pokazuje parametry umowy dotyczgce sktadek ZUS oraz informacje o
kodzie ubezpieczenia.

Drukowanie rachunku:

System ma umozliwia¢ wydrukowanie odpowiedniego rachunku z wyptaconej umowy.

3 Generowanie raportéw do Ptatnika

System pozwala automatycznie wygenerowac ze wszystkich naliczonych pfac peten zestaw
danych potrzebnych do ztozenia comiesiecznej deklaracji do systemu PtATNIK.

. RCA - zestawienie imienne o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach

. RSA — zestawienie imienne o wyptaconych swiadczeniach i przerwach w
optacaniu sktadek

. RZA — zestawienie imienne o naleznych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne

Kazdy raport generuje réwnolegle plik, ktéry nalezy wczyta¢ do systemu ptatnik i umozliwia
jego zapis.

4 Generowanie raportéw PPK

System pozwala automatycznie wygenerowac ze wszystkich naliczonych list ptac peten zestaw
naliczonych i pobranych sktadek, potrzebnych do ztozenia comiesiecznej deklaracji do instytuc;ji
finansowe;.

. PPK zestawienie imienne pracownikéw wraz z naliczonymi sktadkami do
instytucji finansowej ze wskazaniem naliczonych kwot z podziatem na skfadki
dobrowolne, obowigzkowe, pracownik, pracodawca

Kazdy raport generuje réwnolegle plik, ktory nalezy wczytac do systemu instytucji Finansowej i
umozliwia jego zapis.

5 Exportu do systemu bankowego

System ma umozliwia¢ generowanie polecen przelewdw na rachunki pracownikéw do systemu
bankowego poprzez stworzenie pliku o odpowiedniej strukturze, ktéry mozna zaimportowac
do wtasnego systemu bankowego.
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6 Generowanie noty ksiegowej

Dla uzytkownikdw korzystajacych z modutu KSIEGOWOSC program daje mozliwosé
wygenerowanie noty ptacowej bezposrednio do okreslonych rejestréw ksiegowych.

Deklaracja dekretacji noty ptacowej odbywa sie na etapie wdrozenia ptac i polega na
przypisaniu odpowiednich kont ksiegowych do skfadnikéw ptacowych.

Tworzenie raportu z noty ptacowe;j:

System umozliwia tworzenie wydruku noty ptacowe;j.

Pozostate opcje to:

. Data dowodu(RRRR-MM-DD) — jest to data dokumentu ksiegowego w przypadku
dopisywania noty do ksiegowosci

. Kategoria - opcja ograniczajgca raport tylko do konkretnej kategorii
pracownikow

. Dziat - opcja ograniczajgca raport tylko do pracownikdw pracujgcych na
konkretnym dziale — okreslonym w rejestrze umow osobowych

. Nr listy - opcja ogranicza wydruk tylko do wybranego numeru listy

. Nr pracownika —opcja pozwalajgca wydrukowad(sprawdzi¢) rozksiegowanie listy
ptac pracownika o danym numerze kadrowym

. Sortowanie — jest to opcja, ktéra pozwala stworzy¢ zestawienie w réznym
uktadzie. Standardowo wydruk jest tworzony w ramach list pfac, ale dodatkowo mozna
wybrac sortowanie po Kategorii, Dziale lub Koncie.

. Dopisac¢ note do Ksiegowosci - jest to parametr, ktéry decyduje o tym czy
wydrukowany raport automatycznie zostanie odpowiednio zaksiegowany w module
ksiegowos¢ na biezgcym roku i miesigcu.

. Sortowanie wg Ip — opcja pozwala drukowaé raport w ramach wczesniej
zadeklarowanej kolejnosci w tabeli dekretacyjnej. W przypadku nie zaznaczenia tej opcji
raport zostanie pogrupowany w ramach opcji Sortowacd, a nastepnie o kolejnosci pozycji
na raporcie decyduje konto ksiegowe oraz strona operacji ksiegowej. Ta opcja nie ma
wptywu na ostateczne sumy bilansowe, lecz tylko na kolejnos¢ zapiséw, ktore bedg w
ksiegowosci.

. Raport z dekretami — jest to opcja pozwalajgca generowac raport szczegdtowo
lub ogdlnie, czyli same podsumowania.

. Rodzaj umowy — opcja pozwala zacies$ni¢ raport do konkretnego rodzaju umowy
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. Dopisywanie noty ptacowej do ksiegowosci: Dopisanie noty ptacowej do systemu
ksiegowego.

7 Otwarcie miesigca

Otwarcie miesigca polega na zablokowaniu wszystkich list w biezgcym miesigcu, a nastepnie
przepisaniu list oraz pracownikow na miesigc kolejny. Po wykonaniu tej funkcji miesigcem
startowym bedzie nowo otwarty miesigc, a dane ptacowe poprzedniego miesigca sg dostepne
tylko do podgladu.

Wygenerowanie przelewow, wygenerowanie raportow do systemu ptatnik i wygenerowanie
noty ptacowej do ksiegowosci powinny byé mozliwe do wykonania na miesigcach archiwalnych

Powrdt do miesigca archiwalnego mogg wykonywacé tylko osoby posiadajgce dodatkowe
»drugie hasto” dostepu.

Za pomocg funkcji ,,Powrdt do miesigca archiwalnego” istnieje mozliwos¢ odwrdcenia zmian,
jakie zostang wykonane podczas otwierania nowego miesigca.

8 Stowniki
8.1 Sktadniki ptacowe
8.1.1 Czas pracy

W zakfadce wpisujemy liczbe dni i godzin pracy w poszczegdlnych miesigcach w danym roku
kalendarzowym obowigzujgcym w firmie. W przypadku rozliczenia godzin nadliczbowych w
systemie kwartalnym system umozliwia podanie takze i tych godzin.

8.1.2 Wskazniki

Zaktadka zawiera dwa rodzaje formularzy dotyczgcych réznych wskaznikdw ptacowych. Jeden z
nich stuzy do wprowadzania ewentualnych zmian na konkretnym wskazniku. Zmiany muszg by¢
wprowadzane w sposob rejestrowy, czyli kazda zmiana jest ewidencjonowana z konkretng data.
System nie umozliwia poprawiania wczesniejszych danych na podstawie ktorych byty wyliczane
listy pfac.

System pokazuje rowniez obraz wszystkich parametrow aktualnych w danym miesigcu.

8.1.3 Progi podatkowe

Stownik zawiera zbiér parametrow podatkowych oraz ZUS obowigzujgcych w danym roku
podatkowym dla catej organizacji.
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8.1.4 Sktadki ZUS
Zaktadka zawiera dwa rodzaje formularzy dotyczacych wysokosci sktadek ZUS.

Jeden z nich stuzy do wprowadzania ewentualnych zmian na konkretnej sktadce. Zmiany musza
by¢ wprowadzane w sposéb rejestrowy, czyli kazda zmiana jest ewidencjonowana z konkretng
datg. System nie umozliwia poprawiania wczesniejszych danych na podstawie ktérych byty
wyliczane listy pfac.

System pokazuje rowniez obraz wszystkich parametrow aktualnych w danym miesigcu.

8.2 Urzedy skarbowe

Stownik zawiera dane urzeddéw skarbowych. Przypisujemy go pracownikom i zleceniobiorcom
w zaktadce Adresy w rodzaju adresu Zamieszkania w celu wydrukowania rocznego zeznania
podatkowego.

Dane widoczne w stowniku:

. Lp. — liczba porzgdkowa

. Nazwa — nazwa urzedu skarbowego

. Kod pocztowy — kod pocztowy urzedu skarbowego
. Miejscowosc — miejscowos¢ urzedu skarbowego
. Ulica — ulica urzedu skarbowego

. Nazwa cd.

. Telefon

. Fax

. Email

. www

. Nazwa banku

. Konto PIT

. Konto VAT

. Konto CIT

. Konto doch

. Konto wyd

. Konto In.d.
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8.3 Kategorie zaszeregowan

W stowniku mozna wpisac kategorie zaszeregowania wraz z odpowiednimi przedziatami stawek
miesiecznych oraz godzinowych.

8.4 Stownik kadrowy

. Kod stownika — kod stownika
. Opis — krotki opis stownika
. Status — aktywnos¢ danego kodu

Ze stownikiem powigzane sg jego pozycje

Lp. — liczba porzadkowa

. Kod pozycji

. Opis

. Parametr

. Status — aktywnos$¢ danej pozycji w kodzie stownika kadrowego

8.5 Miejsca pracy

W stowniku mozemy wprowadzi¢ podziat na miejsca pracy w zaleznosci od potrzeb

Stownik zawiera nastepujgce informacje:

. Identyfikator kadrowy — skrétowe oznaczenie miejsca pracy
. Oddziat — oddziat, w ktérym znajduje sie dane miejsce pracy
. Punkt — punkt, w ktorym znajduje sie miejsce pracy

. Miejsce pracy — konkretne miejsce pracy

8.6 Stownik ZUS

Stownik zawiera zbidr tytutow kodow ZUS, wedtug ktérych nalezy wypetnia¢ stosowne dane
kadrowe.



181

8.7 Przegladarka — ptacowa

Przegladarka ptacowa stuzy do tworzenia zestawiet na podstawie naliczonych list ptac. Tutaj
uzytkownik moze stworzy¢ raport, w ktorym moze okresli¢ ilo$¢ i rodzaj kolumn do druku. W
standardzie do wyboru jest kilkanascie rekordow z podstawowymi informacjami dotyczgcymi
pracownikdéw, a dodatkowo mozna wydrukowaé dla kazdego pracownika dowolny sktadnik
ptacowy z dowolnego zakresu danych ptacowych. Wspomniane wyzej rekordy stanowig swego
rodzaju opcje selekcji tak jak to jest przy drukowaniu raportow tyle ze tutaj kazdy rekord oproécz
warunkow selekcji daje mozliwos¢ deklarowania:

e Nagtéwka kolumny
e Formatu wydruku

e Szerokos¢ kolumny

Kolejnos¢ drukowania kolumn na raporcie w standardzie bedzie taka jak kolejnos¢ rekordow
ustalona przez kolumne Lp. W razie potrzeby tg kolejnos¢ mozna zmienic.

Sortowanie danych na wydruku nastepuje w takiej kolejnosci, w jakiej wystepujg kolumny na
wydruku. W razie potrzeby porzadek sortowania mozna zmienic.

Przegladarka daje mozliwos¢ wydrukowania kilku sktadnikow ptacowych naraz.

Dzieki przeglagdarce uzytkownik moze w dowolny sposéb formatowac raport i uzyskac¢ zagdane
dane z archiwum ptacowego. Wszystkie sktadniki ptacowe o wartosciach numerycznych sg na
raporcie podsumowane w ostatnim wierszu.

9 Raporty
9.1 Wydruki list ptac
9.1.1 Zbiorcze zestawienie list ptac

Raport pozwala wygenerowac zestawienie ze wszystkich wyptat w postaci tzw. paskowej.
System umozliwia selekcje danych minimum wg numeru listy, daty wyptaty, imienia lub
nazwiska pracownika. Ponadto posiada nastepujace opcje:

. Grupowanie — opcja odpowiada za sortowanie danych oraz podsumowywanie.
Standardowo w raporcie wyptaty sg podsumowywane w ramach list (Listy). Czyli po
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kazdej liscie ptac nastepuje podsumowanie wszystkich wyptat w postaci jednego paska.
Dodatkowo sg dostepne podsumowania po Dziale i Kategorii.

. Zakres RRRRMMDD - selekcja na rok i miesigc wyptaty, czyli za ktéry rok miesigc
byta zrobiona wyptata. W szczegdlnych przypadkach miesigc wyptaty nie musi by¢
zgodny z miesigcem z daty wyptaty. Tak sie dzieje, gdy wyptaty za dany miesigc sg
wyptacane w kolejnym miesigcu np. do 10 nastepnego miesigca. | tutaj mozna zadawac
zakres konkretnego miesigca np. = 200901 lub zadajgc tylko rok.

. Drukowanie paskdw wszystkich lub wybranych pracownikéw
. Drukowanie list — drukowanie podsumowan zgodnie z opcja Grupowanie
. Listy korygujace - opcja pozwalajgca wybrac tylko listy, ktore zostaty utworzone

jako listy korekty.

9.1.2 Roczne zestawienie list

Raport pozwala generowa¢ podobne zestawienia jak w punkcie 8.1.1, ale bez wykazywanych
pojedynczych paskow pracownikow. Wydruk bedzie zawierat tylko podsumowania catych list a
nastepnie podsumowania tych wszystkich list w ramach jednego miesigca, za ktory byta wyptata
lub miesigca po dacie wyptaty.

Rodzaj tego podsumowania okresla opcja Grupowanie wg:
e Miesigca wyptaty

e Miesigca daty wyptaty

9.1.3 Listy bezosobowe

Dla celéw wyptat umow bezosobowych moze zostal przygotowane zestawienie, ktore
przedstawia podstawowe dane wyptat bezosobowych w postaci tabelarycznej.

Wydruk podsumowuje wyptaty bezosobowe w ramach danej osoby, czyli robigc zestawienie za
kilka miesiecy uzyskamy dla kazdego zleceniobiorcy podsumowanie jego wszystkich wyptat z
umow bezosobowych.

9.1.4 Zestawienie réznic zdrowotnego

Jest to raport kontrolny pozwalajgcy wychwyci¢ rdznice pomiedzy sktadkg ubezpieczenia
zdrowotnego naliczonego i faktycznie odliczonego. Réznica moze pojawiac sie w przypadku,
gdy pracownik przy niskich dochodach posiada mniejszg kwote podatku naliczonego niz kwota
sktadki zdrowotne;.
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W takich przypadkach Zdrowotne potracane jest tylko do wysokosci podatku naliczonego. W
przypadku, gdy w danym miesigcu u tego samego pracownika wystgpig inne wyptaty, w ktérych
tg brakujaca czes¢ bedzie mozna potraci¢ program to automatycznie wykona.

9.1.5 Podsumowanie list

Raport kontrolny pozwalajgcy na sporzgdzenie podsumowan list ptac wg potrzeb uzytkownika
wg: grupowania, zakresu dat, typu listy,typu wyptaty, daty wyptaty, nr listy, daty do ptatnika,
dziatu, nazwy, danych pracownika, dziatu, grupy stanowisk, samych list korygujgcych, zlewni,

nadzoru badZz wyrdznika dekretacji. Daje mozliwos¢ wyboru uzytnikowi drukowania
podsumowania z listami badz bez.

9.2 Dokumenty do Ptatnika

Wydruki do Ptatnika obejmujg trzy dokumenty RCA, RZA, RCA i RPA, na ich podstawie po
zaimportowaniu do programu ptatnik generowany jest dokument DRA.

Do comiesiecznej deklaracji nalezy wygenerowaé wszystkie trzy raporty (RC, RSA, RZA).

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wygenerowania raportow: zestawienie DRA, PIT-4 i DRA,
RMUA/IMIR.

9.2.1 Zestawienie DRA

Jest to raport przedstawiajgcy podstawy i sktadki ZUS pracownikéw w podziale na sktadki
finansowane przez pracownika i sktadki finansowane przez firme.

9.2.2 Zestawienie PIT4 i DRA

Raport przedstawia wartosci przychodu oraz zaliczki na podatek.

9.2.3 Woydruki zgtoszeniowe

Raport daje mozliwos¢ wygenerowania jednoczesnie kilku dokumentéw zgtoszeniowych ZUA.
Gdy tworzymy dokumenty zgtoszeniowe kilku réznym pracownikom, poprzez ten raport mamy
mozliwos$¢ wygenerowania jednoczesnie dla wszystkich pliki zgtoszeniowe (KDU).
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9.2.4 RMUA formularz zestawienie

Raport daje mozliwos¢ wygenerowania dokumentu dla wybranego pracownika Iub
jednoczesnie kilku dokumentéw RMUA/IMIR dla wybranych pracownikéw lub dla wszystkich,
pozwala na wydruk formularza do edycji.

9.3 Wydruki pomocnicze
9.3.1 Rachunki bankowe

Jest to zestawienie wszystkich rachunkow bankowych pracownikéw z informacja o numerze
rachunku oraz czy rachunek jest aktywny czy tez nie.

9.3.2 Woyptata kasa\bank

Zestawienie pozwala okresdli¢ czyja wyptata zostanie wyptacona przelewem na konto bankowe,
a czyja zostanie wyptacona poprzez kase.

System daje mozliwos¢ wydrukowania tylko pracownikow z wyptata na rachunek lub tylko z
wyptatg poprzez kase.

9.3.3 Woyptata do kasy

Jest to zestawienie wszystkich wyptat poprzez kase.

9.4 Wydruki PIT

Generowane dokumenty w tej pozycji umozliwiajg zapisanie do PDF.

94.1 PIT11

Jest to wydruk rocznego zeznania podatkowego PIT-11. W zwigzku z coroczng zmiang wersji
formularza, nalezy wybrac wersje na konkretny rok podatkowy.

Z tej pozycji nastepuje elektroniczna wysytka dokumentéow do US nastepnie pobranie
potwierdzenia wysytki UPO.

Z pozycji funkcje dodatkowe deklaracje podatkowe wysytane sg do pracownikéw na wskazane
adresy poczty elektronicznej oraz do pracownikéw na wskazany adres poczty elektronicznej.
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9.4.2 PIT40

Jest to wydruk rocznego zeznania podatkowego PIT-40 — rozliczenia przez firme. W zwigzku z
coroczng zmiana wersji formularza, nalezy wybra¢ wersje na konkretny rok podatkowy.

9.43 PIT4R

Jest to wydruk PIT-4R - deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy.

9.44 PIT4

Jest to wydruk PIT-4 - deklaracja na zaliczke miesieczng na podatek dochodowy od tacznej
kwoty dokonanych wpfat.

9.4.5 Kartoteka podatkowa PIT

Jest to karta podatkowa drukowana indywidualnie dla kazdego pracownika indywidualnie i
zawiera zestawienie wszystkich wyptat danego roku podatkowego z podstawowymi
informacjami podatkowymi takimi jak: przychdd, koszty, ulgi itp.

Kartoteka jest posortowana i podsumowywana tak zeby tatwiej byto wyodrebni¢ potrzebne
sumy do formularza PIT. Czyli np. podsumowane sg wszystkie umowy osobowe oraz
bezosobowe.

9.4.6 Woykaz deklaracji PIT

Jest to wydruk pod deklaracje podatkowg PIT 11. Wykazywane sg zbiorczo wszystkie dane
potrzebne do stworzenia deklaracji PIT11. Wydruk podzielony jest na pracownikéw, ktérzy
rozliczajg sie sami (PIT11) oraz na pracownikéw, ktérych rozlicza zaktad pracy (PIT40).

9.4.7 Kartoteka ptacowa

Kartoteka ptacowa stanowi 12 miesieczne zestawienie wszystkich sktadnikow ptacowych
danego pracownika podzielonych w ten sposdb, ze do danego miesigca wchodzg wszystkie
wypftaty, ktore zostaty tym miesigcu wyptacone. Decyduje o tym data wyptaty.

9.4.8 Kartoteka zarobkowa

Tak jak w przypadku kartoteki ptacowej, kartoteka zarobkowa stanowi 12 miesieczne
zestawienie wszystkich sktadnikow ptacowych danego pracownika podzielonych w ten sposéb,
ze do danego miesigca wchodzg wszystkie wyptaty, ktére zostaty wyptacone za ten miesigc.
Decyduje o tym rok i miesigc wyptaty, a nie data wyptaty.
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9.4.9 Kartoteka zasitkowa

Jest to wydruk karty zasitkowej gromadzacy wszystkie nieobecnosci chorobowe. Zawiera
informacje o pracowniku oraz informacje dotyczgce nieobecnosci chorobowych.

9.5 Zaswiadczenia

W tym punkcie zgromadzone sg zaswiadczenia o zarobkach oraz zaswiadczenia o zatrudnieniu.
Wszystkie raporty sg w dwdch wersjach, jedna dla pracownikéw druga dla zleceniobiorcow.

9.6 Wydruki kontrolne ptac

Wydruki stanowig podktadke pod wyliczone stawki nieobecnosci urlopowej chorobowej lub
stawki ekwiwalentu.

9.6.1 Podstawy do urlopu

Raport stanowi zestawienie sktadnikow zmiennych, ktére zostaty ujete przy liczeniu stawki do
urlopu wypoczynkowego.

9.6.2 Podstawy do chorobowego

Raport stanowi zestawienie sktadnikéw ptacowych, ktére zostaty ujete do wyliczenia stawki
chorobowego.

9.6.3 Podstawy do ekwiwalentu

Ten raport stanowi zestawienie sktadnikow zmiennych, ktore zostaty ujete przy liczeniu stawki
do ekwiwalentu za urlop.
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2.2.15 MODUt MAGAZYN

Modut ten powinien umozliwia¢/ posiadac¢ funkcjonalnos$ci zapewniajace:

- prowadzenie ewidencji ilosciowej oraz wartosciowej surowcow, wyrobow oraz
towarow.

- prowadzenie ewidencji na podstawie zdefiniowanych stownikow zawierajgcych dowody
magazynowe;

- mozliwosc rozliczenia dostaw niefakturowanych i materiatéw w drodze;
- mozliwos¢ prowadzenia partii i uzyskanie informacji o dostawcy;
- mozliwos¢ uzyskania zbiorczych faktur z kilku dowodow;

- szybka kontrole prawidtowosci wprowadzanych danych oraz szybkg korekte
wprowadzonych danych;

- wspomaganie inwentaryzacji i rozliczenia roznic;

- automatyczng dekretacje dowoddw magazynowych;

- generowanie zbiorczych raportéw dla kazdego typu dowodu magazynowego;

- pozyskanie informacji na temat ilosciowego i wartosciowego zuzycia materiatowego;
- prowadzenie statego nadzoru nad asortymentem wyposazenia;

- mozliwos¢ wygenerowania raportéw wedtug wszystkich kryteriéw (danych), ktére
zostaty podane w czasie rejestracji;

Rejestracja dokumentéw

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na rejestracje dokumentéw z podaniem co najmniej
nastepujacych kategorii danych: numer dokumentu; data wystawienia dokumentu; informacja
o rodzaju podmiotu, dla ktorego faktura jest wystawiana (np. kontrahent / pracownik /
zleceniobiorca); NIP (kontrahenta / pracownika / zleceniobiorcy); nr faktury; konto ksiegowe;
wariant dekretacji ksiegowania dokumentu; zlecenie; dane dotyczace waluty (symbol, data
kursu, nr tabeli).

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na:

- identyfikacje historii zmian dokumentu ze wskazaniem dat wprowadzonych zmian oraz
0s06b dokonujgcych zmian;

- przedstawienie specyfikacji dokumentu magazynowego;
- wprowadzenie procentowego lub kwotowego podziatu kosztow;

- wprowadzenie informacji dot. optat celnych dla towaru.



188

StowniKki

Zapewnienie niezbednych stownikow w ramach funkcjonowania systemu oraz ich
tworzenie/dodawane/ edytowanie/ usuwanie:

pracownicy;

kontrahenci;

zleceniobiorcy;

stownik indeksow zawierajgcy wykaz indeksdw magazynowych oraz ustug;
stownik zawierajgcy informacje o dostepnych stawkach VAT;

wykaz oséb posiadajgcych uprawnienia do odbioru dokumentéw magazynowych;
stowniki opiséw lokalizacji indekséw na magazynie;

inne stowniki;

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na:

przenoszenie niewykorzystywanych indekséw znajdujgcych sie w stownikach do
archiwum, jak rowniez powrét tych indekséw z archiwum;

wprowadzenie kodéw kreskowych dla konkretnego indeksu;

wprowadzenie przelicznikow indekséw (pozwalajgcych na zamiane jednostki miary
podczas sprzedazy);

definiowanie grup indekséw oraz wyréznikow indeksowych;

definiowanie jednostek miar.

Kartoteki magazynowe z podaniem cen ewidencyjnych

Funkcjonalnos¢ zapewniajgca utworzenie wykazu indekséw z podaniem co najmniej
nastepujacych danych: rok; ceny ewidencyjne (netto); bilans otwarcia; przychody miesieczne;
rozchody miesieczne;

Kartoteki/wykazy magazynowe z podaniem cen detalicznych

Funkcjonalnos¢ zapewniajgca utworzenie wykazu indekséw z podaniem co najmniej
nastepujgcych danych: rok; cena detaliczna (brutto); bilans otwarcia; przychody miesieczne;
rozchody miesieczne.
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Obroty

Funkcjonalno$¢ pozwalajaca ja generowanie zestawien zawierajgcych dokumenty magazynowe
wraz z dokumentami ustugowymi, informacje z podaniem ilosci oraz wartosci w cenach
ewidencyjnych oraz w cenach sprzedazy.

Kartoteki/wykazy przychodoéw i rozchodéw

Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na utworzenie wykazu obrazujgcego historie obrotu indekséw z
podziatem na poszczegdlne dostawy oraz przedstawieniem pozycji przychodéw i rozchodéw z
konkretnej dostawy.

Stany kartotek

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na przedstawienie danych obrazujgcych zbiorcze wartosci
przychododw, rozchododw.

Inwentaryzacja

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca przeprowadzanie inwentaryzacji z mozliwoscig deklarowania grup
inwentaryzacyjnych z podaniem co najmniej nastepujgcych danych: oznaczenie grupy; liczby
porzagdkowej; daty inwentaryzacji; dat rozpoczecia oraz zakonczenia spisu z natury; data
powstania dokumentow roznic inwentaryzacyjnych; oznaczenie magazynu, w ktérym
przeprowadza sie inwentaryzacje; oraz mozliwoscig dodania kolejnych kategorii danych.

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na:

- generowanie arkuszy spisowych dla wybranej grupy bez podania cen oraz z podaniem
cen;

- obliczenie réznic inwentaryzacyjnych oraz ich przedstawienie z podziatem na grupy;

- automatyczne dopisywanie réznic inwentaryzacyjnych do dokumentéw magazynowych
oraz kasowanie roznic inwentaryzacyjnych.

Inne funkcjonalnosci
Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na:
- weryfikacje poprawnosci kartoteki magazynowej;

- odseparowanie czynnosci dotyczgcych danego miesigca po ukonczeniu wprowadzania
danych dot. danego miesigca;

- wielokrotne wykonanie bilansu otwarcia;
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funkcjonalnos¢ zapewniajgca export oraz import danych magazynowych.

Funkcjonalnos¢ pozwalajgca na:

deklarowanie magazynow dostepnych w systemie;
deklarowanie dowoddéw magazynowych;

wprowadzanie danych oséb, ktére majg zosta¢ wydrukowane na poszczegdlnych
dokumentach magazynowych;

dekretacje dowoddw magazynowych oraz przedstawiajgca dostepne mozliwosci

dekretacji ze wskazaniem przypadkoéw zastosowania.

Raporty magazynowe

Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca na sporzgdzenie co najmniej nastepujgcych zestawien (raportéw):

ilosciowo-wartosciowych magazynoéw (z podaniem stanu poczgtkowego; przychoddéw;
rozchodow oraz stanu koncowego) w podziale na dowody oraz pozwalajagca na
sporzadzenie zbiorczego zestawienia dla wszystkich magazynéw;

not ksiegowych z dowoddéw magazynowych;
obrazujgcych zestawienie analityczne obrotow;
dokumentéw magazynowych wystawionych w zdefiniowanym okresie;

zbiorczych dokumentéw magazynowych wg zdefiniowanych typow dokumentéw
wystepujgcych w magazynie;

ilosciowo-wartosciowych materiatéw wedtug kont kosztowych;
rozchodow wewnetrznych wedtug kont ksiegowych na jakie zostaty wydane;

przedstawiajgcych zuzycie materiatdbw na stanowisko (na poszczegdlne konta
ksiegowe);

o stanie zapasdéw materiatow/towarow/ wyrobow stanem na wybrany dziern/miesigc
jak tgcznie dla wszystkich magazyndw, tak i w podziale na poszczegdlne magazyny;

obrazujgcych stan zapaséw materiatéw, towardw oraz wyrobéw na poczatek roku —
bilans otwarcia;

obrazujgcych stan zapaséw materiatdow, przychodéw i rozchoddéw stanem na
zdefiniowany dzien z podaniem cen sprzedazy netto;

obrazujgcych stan zapaséw materiatéw, przychoddéw i rozchoddéw stanem na
zdefiniowany dzien z podaniem cen sprzedazy brutto;

obrazujgcych stan zapasow (jak poszczegdlnych zapasow, tak i globalny stan);
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obrazujgcych stan zapasow materiatéw znajdujacych sie w przerobie obcym;
przedstawiajgcych sumaryczne ilosci i wartosci indekséw w wybranym okresie;

przedstawiajgcych zaistniate niezgodnosci pomiedzy kartotekami przychodow i
kartoteka magazynowag;

przedstawiajgcych towary obtozone podatkiem akcyzowym;
stuzacych do obliczenia wartosci optaty produktowej;

stuzacych do przedstawienia wszystkich asortymentow zalegajgcych na magazynie w
zdefiniowanym okresie;

pozwalajgcy na sporzadzenie zestawienia analitycznego obrotdéw na wybranym
indeksie w cenie brutto.
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2.2.16 ,13" BAZA SYSTEMU

W PGW WP wykorzystywane jest 12 baz postgres dla KZGW i RZGW. Trzynasta baza
przystosowana jest do prezentacji danych PGW WP, obstugi sprawozdawczosci wewnetrznej i
zewnetrznej. Funkcjonalnos¢ powyzsza opiera sie na prezentacji danych pobieranych w czasie
rzeczywistym z 12 oddziatow. W przypadku zbioru stanéw kont ksiegowych oraz zbior
rozrachunkéw dane z 12 oddziatéw aktualizowane sg za pomocg funkcji:

» Aktualizuj stany WPK, Aktualizuj rozrachunki.
Funkcjonalnosci na ,, 13" bazie.

e Przegladanie zbioru stanow

Przeglgdanie dowodow ksiegowych wraz z dekretami

e Przegladanie rozrachunkow

e Generowanie deklaracji VAT-7

e Generowanie deklaracji JPK VAT-7M

e Generowanie deklaracji VAT UE

e Raport Zestawienie standw i obrotéow

e Raport Analityka kont PGW

e Raport Struktury czasowe

e Przegladanie pozycji faktur sprzedazy

e Przegladanie pozycji faktur zakupu

e Potwierdzenie sald z kontrahentami powtarzajgcymi sie na oddziatach
e Raporty wynikow: Bilans Pasywa, Bilans Aktywa, Rachunek zyskéw i strat itp.,
e Sprawozdanie RB-BZ2: Plan - Wydatki, Koszty - PGW WP

e Sprawozdanie finansowe PGW

e Raporty Excel: Raporty dotyczace analiz optat, raporty analizy Sciekéw na potrzeby
przelewéw NFOS

e Raporty Excel: analizy ilosci uzytkownikéw PGW
e Raporty Excel: raporty przygotowywane na zgdanie

e Export danych do celéw migracji przy pomoca przedefiniowanych raportow Excel
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2.2.17 MODUt ADMINISTRACIA

Modut ten powinien umozliwia¢/ posiadac¢ funkcjonalnos$ci zapewniajace:

- mozliwosc¢ zaktadania kont nowych uzytkownikéw przez okreslony podmiot posiadajgcy
do tego uprawnienia;

*zatozenie konta powinno by¢ poprzedzone uzupetnieniem odpowiedniego formularza
rejestracyjnego;

- mozliwo$¢ definiowania (nadawanie/odebranie/zmiana) poszczegdlnych grup
uprawnien jak dla nowych, tak i dla istniejgcych uzytkownikow;

Zapewnienie co najmniej nastepujgcych grup uprawnien:

1) uprawnienie wyfacznie do odczytu zdefiniowanych modutéw (brak mozliwosci
edycji modutéw);

2) uprawnienie pozwalajgce na wejscie do zdefiniowanego modutu oraz jego edycje;
- mozliwos¢ przypisania jednemu uzytkownikowi wielu grup uprawnien;
- mozliwos¢ deklaracji uprawnien do poszczegdlnych modutéw systemu;
- mozliwos¢ zawezenia uprawnien w ramach pojedynczych modutéw systemu;
- mozliwos¢ skorzystania z opcji ,drugiego hasta” dla zdefiniowanych funkcji;

- mozliwosé zdefiniowania statusu (dostepny; niedostepny; ukryty)
czesci/funkcjonalnosci/obiektow programu;
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Zatacznik 1a wykaz raportéw systemu

ZAYACZNIK 1A — WYKAZ RAPORTOW SYSTEMU

Lp. nazwa opis modut
1 Lokaty - numer lokaty Raporty Bank

2 Lokaty - kontrahent Raporty Bank

3 Budzet WP1 Raporty Budzet
4 Sprawozdanie finansowe PGW Raporty Budzet
5 Budzet WP2 Raporty Budzet
6 Budzet WP3 Raporty Budzet
7 Zestawienie transakcji Raporty Finanse
8 Zestawienie faktur Raporty Finanse
9 Zestawienie faktur wg terminu pfatnosci Raporty Finanse
10 Zestawienie transakcji walutowych Raporty Finanse
11 Lista rankingowa Raporty Finanse
12 Potwierdzenia sald walutowe Raporty Finanse
13 Potwierdzenia sald Raporty Finanse
14 Potwierdzenia sald zerowych Raporty Finanse
15 Wezwanie do zaptaty Raporty Finanse
16 Wezwanie do zaptaty - walutowe Raporty Finanse
17 Struktury wiekowe Raporty Finanse
18 Struktury czasowe Raporty Finanse
19 Transakcje ogétem Raporty Finanse
20 Transakcje ogétem PGW Raporty Finanse
21 BZ m-c Raporty Kadry
22 Ewidencja m-c czasu pracy Raporty Kadry
23 BZ rok v2 Raporty Kadry
24 Statystyka BZ Raporty Kadry
25 Nieobecnosci Raporty Kadry
26 BO urlopow Raporty Kadry
27 Urlop do wykorzystania Raporty Kadry
28 Urlop wykorzystany Raporty Kadry
29 Zawieszenia Raporty Kadry
30 Okresy niesktadkowe Raporty Kadry
31 Waznos¢ badan lekarskich Raporty Kadry
32 Waznos¢ szkolen bhp Raporty Kadry
33 Zestawienie umow obcych Raporty Kadry
34 Zaswiadczenie o zatrudnieniu Raporty Kadry
35 Swiadectwo Pracy Raporty Kadry
36 Zaswiadczenie o zatrudnieniu Raporty Kadry
37 Skierowanie na badania Raporty Kadry
38 Zaswiadczenie lekarskie Raporty Kadry
39 Zaswiadczenie do UP Raporty Kadry
40 Zaswiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach Raporty Kadry
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41 Odprawa stuzba wojskowa Raporty Kadry
42 Odprawa pos$miertna Raporty Kadry
43 Odprawa emerytalna Raporty Kadry
44 Odprawa rentowa Raporty Kadry
45 Odprawa niedotyczgca pracownika Raporty Kadry
46 Artykut 33 Raporty Kadry
47 Dyscyplinarka Art.52 Raporty Kadry
48 Przyczyny ekonomiczne Raporty Kadry
49 Choroba 3 mc Art. 53 § 1 pkt 1 KP Raporty Kadry
50 Rozwigzanie umowy na zastepstwo Art.33' Raporty Kadry
51 Wypowiedzenie emerytura Raporty Kadry
52 Porozumienie stron Raporty Kadry
53 Po wygasnieciu Raporty Kadry
54 Statystyka - wskaznik zatrudnienia Raporty Kadry
55 Statystyka - wykaz etatow Raporty Kadry
56 Statystyka - renty/emerytury Raporty Kadry
57 Statystyka - grupa inwalidzka Raporty Kadry
58 Historia niepetnosprawnosci Raporty Kadry
59 Dane do sprawozdania Z-03 Raporty Kadry
60 Statystyka przepracowanych godzin Raporty Kadry
61 Stan zatrudnienia na dzien Raporty Kadry
62 RCP Raporty Kadry
63 Analiza RCP Raporty Kadry
64 Spdznienia i wyjscia prywatne Raporty Kadry
65 Zmiany etatow Raporty Kadry
66 Zestawienie po kategoriach Raporty Kadry
67 Zestawienie po stanowiskach Raporty Kadry
68 Nowo zatrudnieni Raporty Kadry
69 Zestawienie uprawnien Raporty Kadry
70 Konczace sie umowy Raporty Kadry
71 Zwolnieni Raporty Kadry
72 Pozyczki Raporty Kadry
73 Dane o wyksztatceniu Raporty Kadry
74 Karta swiadczen socjalnych Raporty Kadry
75 Sktadniki wynagrodzenia - zestawienie na dziaty | Raporty Kadry
76 Nagrody jubileuszowe/staze Raporty Kadry
77 Zestawienia nagréd jubileuszowych Raporty Kadry
78 Whiosek Nagrody jubileuszowe Raporty Kadry
79 Whiosek Staz Raporty Kadry
80 IWA Raporty Kadry
81 Zyranci Raporty Kadry
82 Dzieci Raporty Kadry
83 Kontrola pesel, data urodzenia Raporty Kadry
84 Upomnienie nagana Raporty Kadry
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85 Anulowanie upomnienia Raporty Kadry

86 Uwaga stuzbowa Raporty Kadry

87 Zestawienie kar Raporty Kadry

88 Wydruki zgtoszeniowe Raporty Kadry

89 Zaliczki pracownik Raporty Kasa

90 Zaliczki razem Raporty Kasa

91 Raporty kasowe Raporty Kasa

92 Faktury nierozliczone Raporty Kasa

93 Zestawienie obrotéw i sald v.1 Raporty Ksiegowos¢
94 Zestawienie obrotéw i sald v.2 Raporty Ksiegowos¢
95 Zestawienie obrotéw i sald / okresowe / Raporty Ksiegowos¢
96 Zestawienie stanéw Raporty Ksiegowos¢
97 Analityka kont Raporty Ksiegowos¢
98 Korekta bilansu otwarcia Raporty Ksiegowos¢
99 Sprawdzenie poprawnosci kont Raporty Ksiegowos¢
100 |Raport dowoddéw dla podanego konta Raporty Ksiegowos¢
101 | Dowody ksiegowe, dziennik dowoddéw Raporty Ksiegowos¢
102 |Zestawienie zbiorcze dziennikéw Raporty Ksiegowos¢
103 | Rejestr Vat Sprzedazy Raporty Ksiegowos¢
104 | Rejestr Vat Zakupu Raporty Ksiegowos¢
105 |Zestawienie obrotow i sald walutowe Raporty Ksiegowos¢
106 |Zestawienie obrotow i sald walutowe dziennik | Raporty Ksiegowos¢
107 |Zestawienie obrotow i sald \okresowe\ Raporty Ksiegowos¢
108 | Bilans otwarcia walutowy Raporty Ksiegowos¢
109 | Analityka kont walutowa Raporty Ksiegowos¢
110 | Korekta bilansu otwarcia walutowa Raporty Ksiegowos¢
111 | Btedy NIP w rozrachunkach Raporty Ksiegowos¢
112 | Sprawdzenie sald bankdéw i kas Raporty Ksiegowos¢
113 | Zestawienie RMK Raporty Ksiegowos¢
114 | Podsumowanie list K Raporty Ksiegowos¢
115 | Rozdzielnik dowoddw Raporty Magazyn
116 | Zestawienie ksiegowan /nota ksiegowa/ Raporty Magazyn
117 | Ewidencja ilosSciowo-wartosciowa Raporty Magazyn
118 | Dowody magazynowe Raporty Magazyn
119 | Dowody magazynowe zbiorczo Raporty Magazyn
120 | Dowody magazynowe wg kont Raporty Magazyn
121 |Zestawienie RW konto Raporty Magazyn
122 | Zuzycie materiatdw na stanowisko kosztow Raporty Magazyn
123 | Kontrola dokumentéw PZ Raporty Magazyn
124 | Zuzycie materiatdw na stanowisko kosztéw v.2 | Raporty Magazyn
125 | Stan zapasow Raporty Magazyn
126 | Stan zapaséw po magazynie Raporty Magazyn
127 |Bilans otwarcia Raporty Magazyn
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128 | Stan zapaséw w cenie sprzedazy netto Raporty Magazyn
129 | Stan zapasow w cenie sprzedazy brutto Raporty Magazyn
130 | Stan zapaséw wg dostaw Raporty Magazyn
131 | Stan zapasow w przerobie obcym Raporty Magazyn
132 | Stan zapasow wg paragrafow Raporty Magazyn
133 | Obroty wg indeksu Raporty Magazyn
134 | Statystyka KPR-KMG Raporty Magazyn
135 | Akcyza Raporty Magazyn
136 | Stan zapasow - asortyment - akcyza Raporty Magazyn
137 | Opfata produktowa Raporty Magazyn
138 | Materiaty nie wykazujace ruchu Raporty Magazyn
Ewidencja ilosSciowo-wartosciowa w cenie

139 | brutto Raporty Magazyn
140 | Materiaty zalegajace Raporty Magazyn
141 | Raport sprzedazy - akcyza CN Raporty Magazyn
142 | Raport sprzedazy - asortyment CN Raporty Magazyn
143 | Rozliczenie opakowan Raporty Magazyn
144 | Raport sprzedazy Asortyment Raporty Magazyn
145 | Raport sprzedazy Rejestry zbiorcze Raporty Magazyn
146 | Raport Sprzedazy Faktury wg rejestrow Raporty Magazyn
147 Raport Sprzedazy Kontr. + Asort. Raporty Magazyn
148 | Raport Sprzedazy Odbiorcy + Asort. Raporty Magazyn
149 | Raport sprzedazy Analityczny Raporty Magazyn
150 | Raport sprzedazy Faktury analitycznie Raporty Magazyn
151 | Rozdzielnik dowoddéw Raporty Magazyn
152 | Raport sprzedazy z cenami brutto Raporty Magazyn
153 | Kontrola dekretacji Raporty Magazyn
154 | Kontrola dokumentéw sprzedazy Raporty Magazyn
155 | Stan zapasow Raporty Magazyn
156 | Prognoza stanu zapaséw wg sprzedazy Raporty Magazyn
157 |Sprzedaz dzienna Raporty Magazyn
158 | Obroty magazynowe Raporty Magazyn
159 | Zestawienie optat Raporty Opftaty
160 |Zestawienie sktadnikow Raporty Ptace
161 | Miesieczne zestawienie list Raporty Ptace
162 | Roczne zestawienie list Raporty Ptace
163 | Listy bezosobowe Raporty Ptace
164 | Zestawienie réznic zdrowotnego Raporty Ptace
165 | Podsumowanie list Raporty Ptace
166 |Zestawienie FP Blokada Raporty Ptace
167 |Zestawienie ROR Raporty Ptace
168 |RCA Raporty Ptace
169 | RSA XML Raporty Ptace
170 |RZA XML Raporty Ptace
171 |RPA Raporty Ptace
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172 | Zestawienie DRA Raporty Ptace
173 | Zestawienie PIT4 i DRA Raporty Ptace
174 | Wydruki zgtoszeniowe Raporty Ptace
175 |RMUA formularz Raporty Ptace
176 | RMUA zestawienie Raporty Ptace
177 | Rachunki bankowe Raporty Ptace
178 | Wyptata kasa\bank Raporty Ptace
179 | Wyptata do kasy Raporty Ptace
180 | Podstawy do premii rocznej Raporty Ptace
181 | Zestawienie zbiorcze po grupach Raporty Ptace
182 | Pozyczki Raporty Ptace
183 | Przelew z ptac Raporty Ptace
184 |PIT4 Raporty Ptace
185 | Kartoteka podatkowa PIT Raporty Ptace
186 | Wykaz deklaracji PIT Raporty Ptace
187 | Kartoteka ptacowa Raporty Ptace
188 | Kartoteka zarobkowa Raporty Ptace
189 | Kartoteka zasitkowa Raporty Ptace
190 |Braki danych w E-PIT Raporty Ptace
191 | Rozliczenie zlecen Raporty Ptace
192 | Rozliczenie zlecen dla danego pracownika Raporty Ptace
193 | Rozliczenie zlecen - harmonogramoéw Raporty Ptace
194 | Podstawy do urlopu Raporty Ptace
195 | Podstawy do ekwiwalentu Raporty Ptace
196 | Podstawy do chorobowego Raporty Ptace
197 | Zaswiadczenie o zarobkach Raporty Ptace
198 | Zaswiadczenie o zarobkach v2 Raporty Ptace
199 | Zleceniobiorcy - Zaswiadczenie o zarobkach Raporty Ptace
200 | Zleceniobiorcy - Zaswiadczenie o zarobkach v2 | Raporty Ptace
201 | Zaswiadczenie o zatrudnieniu pracownik Raporty Ptace
202 | Zaswiadczenie o zatrudnieniu zleceniobiorca Raporty Ptace
203 | Zaswiadczenie roczne dla emerytdw pracownicy | Raporty Ptace
Zaswiadczenie roczne dla emerytow
204 | zleceniobiorcy Raporty Ptace
205 |Zestawienie ksiegowan Raporty Ptace
206 | Zestawienie obrotéw i sald Raporty Srodki trwate
207 | Zestawienie $rodkéw trwatych Raporty Srodki trwate
208 | Zestawienie obrotéw isald Il Raporty Srodki trwate
209 |Rdznice Raporty Srodki trwate
210 |Ewidencja Raporty Srodki trwate
211 | Rozchody - Przychody Raporty Srodki trwate
212 | Wydruk dokumentéw Raporty Srodki trwate
213 | Tabela amortyzacji Raporty Srodki trwate
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214 | Tabela amortyzacji - rozliczenie kosztowe Raporty Srodki trwate
215 | Zestawienie dotacji Raporty Srodki trwate
216 | Zestawienie kont kosztowych Raporty Srodki trwate
217 | Zestawienie kont kosztowych I Raporty Srodki trwate
218 | Przeceny Raporty Srodki trwate
219 | Podatek od nieruchomosci Raporty Srodki trwate
220 |Nota Raporty Srodki trwate
221 | Plan amortyzacji Raporty Srodki trwate
222 | Plan amortyzacji wg. miejsc Raporty Srodki trwate
223 | Plan amortyzacji wg. kont Raporty Srodki trwate
224 | Stan wyposazenia Raporty Wyposazenie
225 | Wyposazenie wg oséb odp. Raporty Wyposazenie
226 | Przyjecie do uzytkowania Raporty Wyposazenie
227 | Wyposazenie wg miejsc Raporty Wyposazenie
228 | Zestawienie dowodow Raporty Wyposazenie
229 | Nota ksiegowa Raporty Wyposazenie
230 | Rejestracja Faktur Raporty Zakup
231 | Zestawienie faktur wg rejestréw zakupu Raporty Zakup
232 | Zestawienie faktur wg KTH Raporty Zakup
233 | Noty korygujgce zestawienie Raporty Zakup
234 | Zaliczki pracownik Raporty Zakup
235 | Zaliczki razem Raporty Zakup
Raporty
Wykaz pracownikdow, stanowisk, excel na
236 | 2-Wykaz pracownikéw komérek organizacyjnych oddziale
Raporty
excel na
237 | 3-DWR POWT. DWR Powtérzenia oddziale
Raporty
excel na
238 | 4-DWR Lista DWR Lista oddziale
Raporty
excel na
239 |5-RB_kategoria Zmiany kategorii kontrahentéw oddziale
Raporty
excel na
240 |7-Sprawdzeniedla TT Test oddziale
Raporty
excel na
241 |10-RB_N RB_N oddziale
Raporty
excel na
242 | 15-RB_N_v2 RB_N analitycznie oddziale
Raporty
excel na
243 | 20-RB_N_Z RB_N i RB_Z kontrahenci brak kategorii | oddziale
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Raporty

excel na

244 | 25-RB_Z RB_Z oddziale
Raporty

excel na

245 | 30-RB_Z v2 RB_Z analitycznie oddziale
Raporty

excel na

246 | 35-JPK_VAT_FAKTURY_NIEZAKSIEGOWANE JPK_VAT_FAKTURY_NIEZAKSIEGOWANE | oddziale
Raporty

excel na

247 | 40-JPK_VAT_WERYFIKACJA JPK_VAT_WERYFIKACJA oddziale
Raporty

excel na

248 | 45-OPLATY ANALITYCZNIE OPLATY ANALITYCZNIE -CALE WODY oddziale
Raporty

Salda uzytkownikéw na dzien - CALE excel na

249 | 46-OPLATY v.3 WODY oddziale
Raporty

excel na

250 | 49-Weryfikacja faktury Weryfikacja faktury oddziale
Raporty

excel na

251 | 50-Zestawienie sktadnikdw Sktadniki wynagrodzen oddziale
Raporty

excel na

252 | 50-Zestawienie sktadnikow - potracenia Sktadniki wynagrodzen - potracenia oddziale
Raporty

excel na

253 | 50-Zestawienie sktadnikdéw - dodatki Sktadniki wynagrodzen - dodatki oddziale
Raporty

excel na

254 | 51-zestawienie sktadnikéw ZFSS zestawienie sktadnikéw ZFSS oddziale
Raporty

excel na

255 | 52-Dane wypfat za 2021 Dane z wyptat oddziale
Raporty

Zestawienie iloSci wyptacanych excel na

256 | 55-Zestawienie dodatkéw- ilos¢ dodatkéw - WODY oddziale
Sktadniki wynagrodzen - dodatki - Raporty

WODY v1 - grupowanie po oddziat, excel na

257 | 57-Zestawienie sktadnikéw - dodatki v1 nazwisko, miesigc oddziale
Sktadniki wynagrodzen - dodatki - Raporty

WODY v2 - grupowanie po oddziat, excel na

258 | 58-Zestawienie sktadnikéw - dodatki v2 nazwisko oddziale
Raporty

excel na

259 | 59-srednie_brutto_za_mc_PPK Wykaz sredniego wynagrodzenia oddziale
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60-Z-05 - Analitycznie

201

Dane do Z-05

Raporty
excel na
oddziale

261

65-Z-05 - Syntetycznie

Dane do Z-05

Raporty
excel na
oddziale

262

70-DANE PLAC ZUS

DANE PLAC ZUS podstawy i sktadki

Raporty
excel na
oddziale

263

72-godziny_dodatkéw_regulacja

Raport z godzin i dodatkdow

Raporty
excel na
oddziale

264

75-Sktadniki_ptac

Sktadniki ptac srednie

Raporty
excel na
oddziale

265

80-Bank_obroty_gus

bank_obroty GUS - WODY POLSKIE

Raporty
excel na
oddziale

266

85-raportl

Chorobowe_powyzej_30_dni

Raporty
excel na
oddziale

267

85-Bank_obroty_gus

bank_obroty GUS - tylko KZGW

Raporty
excel na
oddziale

268

90-Bank_obroty _gus2

bank_obroty GUS - WODY POLSKIE v2

Raporty
excel na
oddziale

269

95-CIT ST - Analitycznie

Dane DO CIT ST - Analitycznie

Raporty
excel na
oddziale

270

100-blokada_fp

Nowe osoby spetniajgce blokade FP w

danym mc

Raporty
excel na
oddziale

271

100-CIT ST - Syntetycznie

Dane DO CIT ST

Raporty
excel na
oddziale

272

101-blokada_fp v2

Wszystkie osoby spetniajace blokade FP

w danym mc

Raporty
excel na
oddziale

273

106-DANE kadrowe - wsp. zadania

Wspotczynniki zadan

Raporty
excel na
oddziale

274

108-Zestawienie 6 mc

Zestawienie 6 mc

Raporty
excel na
oddziale

275

110-Dane urlopy WODY

Dane dot. urlopéw WODY POLSKIE
utworzony 2018-04-05

Raporty
excel na
oddziale
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Raporty

excel na

276 | 115-llosc_osob WODY llos¢ 0oséb na nadzorach oddziale
Raporty

Dane nieobecnosci WODY POLSKIE excel na

277 | 120-Nieobecnosci WODY utworzony 2018-03-27 oddziale
Raporty

Zestawienie 0s6b w programie NIE excel na

278 122-NIE PALE PALE oddziale
Raporty

excel na

279 | 123-BIP Raport z uprawnieniami BIP oddziale
Raporty

Dane Kadrowe WODY POLSKIE (z excel na

280 |125-Dane kadrowe v2 WODY absencjami) utworzony 2018-03-03 oddziale
Raporty

PPK Dane Kadrowe WODY POLSKIE (z excel na

281 | 126-PPK Dane kadrowe - WODY absencjami) utworzony 2020-05-18 oddziale
Raporty

excel na

282 | 127-PPK_lista_osob_aktywni PPK pracownicy - aktywni oddziale
Raporty

excel na

283 | 128-PPK_lista_osob_wymaga uwgi PPK pracownicy - wymaga uwagi oddziale
Raporty

excel na

284 | 129-zmiany_dzialu Zmiana dziatu lub wydziatu oddziale
Raporty

Dane Kadrowe WODY POLSKIE (lista excel na

285 | 130-Dane kadrowe v3 WODY - umowy umoéw) utworzony 2018-09-24 oddziale
Raporty

Dane Kadrowe WODY POLSKIE (lista excel na

286 | 135-Dane kadrowe v4 WODY - angaze angazy) utworzony 2018-09-24 oddziale
Raporty

excel na

287 | 136-Przecietne_zatr_w_roku Przecietne zatrudnienie roku WODY oddziale
Raporty

excel na

288 | 137-wykaz_umow_bezosobowych Umowy bezosobowe WODY POLSKIE oddziale
Raporty

excel na

289 | 138-badania_lekarskie_ WODY Badania lekarskie WODY oddziale
Raporty

excel na

290 | 139-szkolenia_bhp_WODY Szkolenia BHP WODY oddziale
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Raporty

List wszystkich aktywnych pracownikéw | excel na

291 | 140-Lista pracownikéw WODY bez zua WODY bez zua oddziale
Raporty

excel na

292 | 141-trzynastka Trzynastka podstawy oddziale
Raporty

excel na

293 | 142-trzynastka_analitycznie Trzynastka podstawy z kazdego mc oddziale
Raporty

excel na

294 | 143-zmiany na pracownikach v2 Fluktuacja Pracownikéw wersja 2 oddziale
Raporty

excel na

295 | 143-zmiany na pracownikach Fluktuacja Pracownikéw oddziale
Raporty

excel na

296 | 145-podstawy do jubileuszu mc podstaw do jubileuszu oddziale
Raporty

excel na

297 |145-Z-03 GUS Dane ze wszystkich baz do Z-03 kwartat | oddziale
Raporty

excel na

298 | 146-PEFRON - Wsk. Zatr. Wskaznik zatrudnienia - WODY oddziale
Raporty

excel na

299 | 150-budz.zad.konta Budzet. zad. - poréwnanie kont oddziale
Raporty

Wykaz analityczny optat SCIEKI i zaptat | excel na

300 |151-OPLATY -SCIEKI do NFOS oddziale
Raporty

Wykaz analityczny optat SCIEKI i zaptat |excel na

301 152-OPLATY -SCIEKI 2020 -NIE UZYWAC 1111 oddziale
Raporty

Zestawienie ksiegowan narastajacych | excel na

302 153-OPLATY -SCIEKI-KONTA Scieki 2020 oddziale
Raporty

Wykaz analityczny optat SCIEKI i zaptat | excel na

303 | 154-OPLATY -SCIEKI po rok i mc - grosze 2020 - korekta grosza oddziale
Raporty

Wykaz analityczny optat SCIEKI i zaptat | excel na

304 | 154-OPLATY -SCIEKI 2021 2021 oddziale
Raporty

Wykaz analityczny optat SCIEKI i zaptat |excel na

305 |154-OPLATY -SCIEKI po rok i mc 2020 oddziale
Raporty

excel na

306 |155-OPLATY -SCIEKI -zwroty Optaty dot. Sciekdw - zwroty do NFOS | oddziale
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Raporty

Wykaz analityczny zaptat za Scieki excel na

307 | 156-OPLATY -SCIEKI 2021-05 NFOS na podstawie utworzonych PK oddziale
Wykaz analityczny zaptat za Scieki Raporty

NFOS na podstawie utworzonych PK excel na

308 157-OPLATY -SCIEKI 2021-05 grosze tylko grosze oddziale
Raporty

Wykaz syntetyczny na podstawie excel na

309 |158-OPLATY -SCIEKI oddziaty raportu 156 oddziale
Raporty

excel na

310 |160-budz.zad.kon_sd Budzet. zad. - poréwnanie sd,nd oddziale
Raporty

Dane adresowe (adres zamieszkania excel na

311 |170-Dane adresowe WODY JWODY POLSKIE utworzony 2018-12-20 | oddziale
Raporty

excel na

312 | 170-Zestawienie sald Zestawienie sald oddziale
Raporty

excel na

313 | 180-Z-06 GUS WODY Dane do raportu Z-06 ze wszystkich baz | oddziale
Raporty

Staze nagrody odprawy (CAtE WODY) |excel na

314 |190-Staz_nagroda_odprawa utworzony 2019-02-22 oddziale
Raporty

excel na

315 | 200-st_zestawienie_bilans Zestawienie ST - WODY oddziale
Raporty

excel na

316 |201-st_zestawienie_bilans_amortyzacja Zestawienie ST - AMORTYZACJA WODY | oddziale
Raporty

excel na

317 |202-wyp_zestawienie_bilans Zestawienie WYPOSAZENIA WODY oddziale
Raporty

excel na

318 |203-ST-Dokumenty Zestawienie dokumentéw Srodki trwate | oddziale
Raporty

excel na

319 | 205-wiek_emerytalny Wiek emerytalny oddziale
Raporty

Salda kont 202 z finansowaniem, excel na

320 |210-Konto 202 paragrafem, projektem oddziale
Raporty

excel na

321 |226-Konto 226 Konto 226 Saldo na koniec miesigca. oddziale
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Raporty

Konto 226 Saldo na koniec miesigca. excel na

322 | 227-Konto 226 2021r. 2021r. oddziale
Raporty

excel na

323 |228-Konto 228 Konto 228 Saldo na koniec miesigca. oddziale
Raporty

Konto 228 Saldo na koniec miesigca. excel na

324 | 229-Konto 228 2021r. 2021r. oddziale
Raporty

Konto 226 analitycznie Saldo na koniec | excel na

325 |236-Konto 226 analitycznie miesigca. oddziale
Raporty

Konto 226 analitycznie Saldo na koniec | excel na

326 |237-Konto 226 analitycznie 2021 r. miesigca. 2021r. oddziale
Raporty

Konto 228 analitycznie Saldo na koniec | excel na

327 |238-Konto 228 analitycznie miesigca. oddziale
Raporty

Konto 228 analitycznie Saldo na koniec | excel na

328 |239-Konto 228 analitycznie 2021r. miesigca. 2021r. oddziale
Raporty

Konto 226 Saldo na koniec miesigca excel na

329 |266-Konto 226 sprawdzenie - bez blokady oddziale
Raporty

Konto 228 Saldo na koniec miesigca excel na

330 |268-Konto 228 sprawdzenie - bez blokady oddziale
Raporty

Konto 231 Saldo na koniec miesigca excel na

331 |270-Konto 231 sprawdzenie - bez blokady oddziale
Raporty

Konto 226 Saldo na koniec miesigca excel na

332 |276-Konto 226 sprawdzenie - z blokadg oddziale
Raporty

Konto 228 Saldo na koniec miesigca excel na

333 | 278-Konto 228 sprawdzenie - z blokada oddziale
Raporty

Konto 231 Saldo na koniec miesigca excel na

334 |280-Konto 231 sprawdzenie - z blokada oddziale
Raporty

excel na

335 | 288-Zestawienie dowoddéw Zestawienie dowodow oddziale
Raporty

Urlop do wykorzystania WODY POLSKIE | excel na

336 |290-Urlop do wykorzystania utworzony 2019-09-02 oddziale
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291-Urlop wykorzystany

Urlop wykorzystany WODY POLSKIE
utworzony 2019-09-09

Raporty
excel na
oddziale

338

300-pakiet_multisport

Pakiety multisport

Raporty
excel na
oddziale

339

300-pakiet_medyczny

Pakiety medyczne

Raporty
excel na
oddziale

340

305-nota_placowa_finansowanie

Nota ptacowa finansowanie utworzony
2020-02-18

Raporty
excel na
oddziale

341

306-Refundacja

Listy ptac - refundacja - Cate WP

Raporty
excel na
oddziale

342

311-Sprawdzenie ptac

Sprawdzenie ptac

Raporty
excel na
oddziale

343

333-Zobowigzania, odsetki

Zobowigzania, odsetki

Raporty
excel na
oddziale

344

350-srodki_zestawienie

Zestawienie Srodkéw trwatych - konto4

Raporty
excel na
oddziale

345

351-srodki_plan_amortyzacji

Plan amortyzacji po Zzrddtach
finansowania

Raporty
excel na
oddziale

346

352-srodki_trwate_760

Zestawienie srodkow trwatych
ksiegowanych na 760

Raporty
excel na
oddziale

347

360-213

Optaty wodnoprawne

Raporty
excel na
oddziale

348

370-Weryfikacja finansowania

Weryfikacja finansowania

Raporty
excel na
oddziale

349

380-Waluty

Waluty

Raporty
excel na
oddziale

350

382-Pracownicy

Pracownicy

Raporty
excel na
oddziale

351

384-Finansowanie

Finansowanie

Raporty
excel na
oddziale

352

386-Paragrafy

Paragrafy

Raporty
excel na
oddziale
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Projekty

Raporty
excel na
oddziale

354

390-Zadania

Zadania

Raporty
excel na
oddziale

355

392-Tematy

Tematy

Raporty
excel na
oddziale

356

395-uprawnienia_kadry

Osoby majace uprawnieninia do KADR

Raporty
excel na
oddziale

357

396-uprawnienia_place

Osoby majace uprawnieninia do PLACE

Raporty
excel na
oddziale

358

400-Grunty

Grunty

Raporty
excel na
oddziale

359

410-Zestawienie faktur

Faktury sprzedazy

Raporty
excel na
oddziale

360

411-Faktury sprzedaz - nierozliczone

Zestawienie faktury nierozliczonych +
opis pozycji

Raporty
excel na
oddziale

361

418-Zestawienie list ptac RW OLD

Zestawienie list ptac RW2800 OLD

Raporty
excel na
oddziale

362

420-Zestawienie list pfac

Zestawienie list ptac

Raporty
excel na
oddziale

363

430-Zestawienie LP memoriatowe 1

Zestawienie list plac - memoriatowe 1

Raporty
excel na
oddziale

364

430-Zestawienie LP memoriatowe

Zestawienie list plac - memoriatowe

Raporty
excel na
oddziale

365

431-Zestawienie LP memoriatowe 2

Zestawienie list plac - memoriatowe 2

Raporty
excel na
oddziale

366

433-Zestawienie LP kasowe

Zestawienie list plac - kasowe

Raporty
excel na
oddziale

367

436-Zestawienie LP i ich zaptat

Zestawienie LP i ich zaptat.

Raporty
excel na
oddziale

368

500-Stan wyposazenia

Stan wyposazenia

Raporty
excel na
oddziale
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Raporty

Diagnostyka kont kosztéw poréwnanie |excel na

369 |510-Diagnostyka kont kosztéw zesp. 4i5 oddziale
Raporty

Rozliczenie dotacji - widok wspdlny, excel na

370 | 600-Rozliczenie dotacji rozszerzony oddziale
Raporty

Umowa dotacji nr. excel na

371 | 605-Rozliczenie dotacji finansowanie=49 oddziale
Raporty

excel na

372 | 610-Rozliczenie dotacji Umowa dotacji nr. oddziale
Raporty

excel na

373 | 615-Rozliczenie dotacji Umowa dotacji nr. oddziale
Raporty

excel na

374 | 620-Rozliczenie dotacji Umowa dotacji nr. oddziale
Raporty

excel na

375 | 625-Rozliczenie dotacji Umowa dotacji nr. oddziale
Raporty

excel na

376 | 641-Ptace rozliczenie Ptace rozliczenie oddziale
Raporty

excel na

377 | 642-Ptace rozliczenie 2 Ptace rozliczenie 2 oddziale
Raporty

Potracenia analityczne dla kont 235 i excel na

378 | 643-Ptace rozliczenie 2b 238 oddziale
Raporty

excel na

379 | 700-place_rozporzadzenie Korekta oddziale
Raporty

Saldo PD konto 226 na koniec roku excel na

380 |702-Saldo PD konto 226 2021 oddziale
Raporty

Saldo ZUS konto 228 na koniec roku excel na

381 |704-Saldo PD konto 228 2021 oddziale
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706-Suma PD konta 226

Suma PD konta 226 za miesigc

Raporty
excel na
oddziale

383

708-Suma ZUS konta 228

Suma ZUS konta 228 za miesigc

Raporty
excel na
oddziale

384

710-Place naliczone - zaptacone

Ptace z moty plac .PL i wycigg bankowy
- ptace za styczen

Raporty
excel na
oddziale

385

720-Finansowanie z 2021

Finansowanie z 2021 konta
231,232,233,235

Raporty
excel na
oddziale

386

722-Ptace 12 2021 konto 080

Ptace 12 2021 konto 080

Raporty
excel na
oddziale

387

724-Ptace 1 2022 konto 080

Ptace 1 2022 konto 080

Raporty
excel na
oddziale

388

800-Pracownicy w KUK i KUM

Pracownicy w KUK i KUM ....

Raporty
excel na
oddziale

389

801-Pracownicy zwolnieni

Pracownicy zwolnieni

Raporty
excel na
oddziale

390

802-potwierdzenie_wniosku urlopowego

Wykaz osdb ktére potwierdzajg
whniosek danego pracownika

Raporty
excel na
oddziale

391

999-Dowody dekrety

Dowody, dekrety 2021 r.

Raporty
excel na
oddziale

392

5-JPK_VAT_FAKTURY_NIEZAKSIEGOWANE

JPK_VAT_FAKTURY_NIEZAKSIEGOWANE

Raporty
excel and 13
bazie

393

10-JPK_VAT_WERYFIKACJA

JPK_VAT_WERYFIKACIA

Raporty
excel and 13
bazie

394

30-skladniki plac v2

Sktadniki wynagrodzen v2

Raporty
excel and 13
bazie

395

49-ST_RATY_AMORTYZACII

Zestawienie analityczne rat amortyzacji

Raporty
excel and 13
bazie

396

50-ST_ZRODtA_FINANSOWANIA

Stownik Zrédet finansowania ze
wszystkich oddziatow

Raporty
excel and 13
bazie

397

51-WYPOSAZENIE_KONTO_013

Poréwnanie wyposazenie a konta 013 z
faktur zakupu

Raporty
excel and 13
bazie
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60-MODUtY

Otwarte moduty

Raporty
excel and 13
bazie

399

61-MODUtY_v1

Kiedy zamkniete byty mc

Raporty
excel and 13
bazie

400

100-Zestawienie zbiorcze dziennikow

PGW WP

Raporty
excel and 13
bazie

401

170-Zestawienie sald

Zestawienie sald

Raporty
excel and 13
bazie

402

180-OPLATY_optaty_terminy_platnosci

Brak terminu ptatnosci

Raporty
excel and 13
bazie

403

181-OPLATY_analitycznie_zaksiegowane

Optaty i zaptaty zaksiegowane

Raporty
excel and 13
bazie

404

182-OPtATY_salda_niezaptacone

Optaty salda niezaptacone

Raporty
excel and 13
bazie

405

183-OPLATY zaptfaty 2019

Opfaty zestawienie zaptat dot. 2018 a
zaksiegowanych w 2019

Raporty
excel and 13
bazie

406

184-
OPLATY salda_niezaptacone_termin_platnosci

Optaty salda niezaptacone+ termin
ptatnosci utworzony-20190612

Raporty
excel and 13
bazie

407

185-OPLATY_zaksiegowane

Optaty zaksiegowane

Raporty
excel and 13
bazie

408

200-Faktury zobowigzania 2018

Faktury zobowigzania zaptacone do
2019,4

Raporty
excel and 13
bazie

409

205-ksiegowania_nip_literka

Ksiegowania na kontrahentéw z literka

Raporty
excel and 13
bazie

410

301-Zest .finansowania dotacji WP

Zest. finansowania dotacji WP 2018

Raporty
excel and 13
bazie

411

302-Zest .finansowania dotacji RZGW

Zest. finansowania dotacji RZGW 2018

Raporty
excel and 13
bazie

412

350-kto_ile_wprowadzil_dok

llos¢ dokumentdw utworzonych w
danym mc

Raporty
excel and 13
bazie

413

351-kto_ile_wprowadzil_dok

llo$¢ dokumentow utworzonych w
miesigcach

Raporty
excel and 13
bazie
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Raporty
llos¢ dokumentéw w module excel and 13
414 | 352-ile_dow_st_i wyp Wyposazenie i Srodki trwate bazie
Raporty
excel and 13
415 | 353-aktywnosc_uzytkownikow Aktywnosc¢ uzytkownikéw bazie
Raporty
excel and 13
416 | 354-liczba_dokumentéw_ST i WYP llos¢ dokumentéw w ST i WYP bazie
Raporty
excel and 13
417 | 355-liczba_dokumentéw_2021 llos¢ dokumentéw bazie
Raporty
Liczba uzytkownikéw w podziale na excel and 13
418 | 356-liczba uzytkownikéw EDEN moduty bazie
Raporty
excel and 13
419 | 356-liczba aktywnosci EDEN C Liczba aktywnosci bazie
Liczba uzytkownikéw aktywnych we Raporty
wrzes$niu 2022 w podziale na moduty i |exceland 13
420 | 356-liczba uzytkownikéw EDEN B ZLEWNIE bazie
Raporty
Liczba uzytkownikéw zarejestrowanych | excel and 13
421 | 356-liczba uzytkownikéw EDEN A w podziale na moduty i ZLEWNIE bazie
Wykaz pozycji niezaksiegowanych na Raporty
760 a ktore powinny by¢ na 760 w excel and 13
422 | 360-st_analiza_ksiegowan_760 2019 lipiec bazie
Raporty
Zestawienie sald podziemne excel and 13
423 | 380-oplaty_rap_nik_1 /powierzchniowe 2019-12-27 rok info | bazie
Zestawienie sald podziemne Raporty
/powierzchniowe 2019-12-27 doroki | excel and 13
424 | 381-oplaty_rap_nik_1v2 mc ksiegowania bazie
Zestawienie sald podziemne Raporty
/powierzchniowe 2019-12-31 do roki | excel and 13
425 | 381-oplaty_rap_nik _1v3 mc ksiegowania bazie
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Raporty
Zestawienie zaptaty podziemne excel and 13
426 | 382-oplaty_rap_nik_2 /powierzchniowe 2019-12-27 rok info | bazie
Zestawienie zaptaty podziemne Raporty
/powierzchniowe 2019-12-31 do rok i excel and 13
427 | 383-oplaty_rap_nik_2 v3 mc ksiegowania bazie
Zestawienie zapfaty podziemne Raporty
/powierzchniowe 2019-12-27 doroki |excel and 13
428 | 383-oplaty_rap_nik 2 v2 mc ksiegowania bazie
Zestawienie sald podziemne Raporty
/powierzchniowe 2020-01-07 do rok i | excel and 13
429 |391-oplaty_rap_nik_1v4 mc ksiegowania bazie
Zestawienie zapfaty podziemne Raporty
/powierzchniowe 2020-01-07 do roki | excel and 13
430 |392-oplaty _rap_nik_2 v4 mc ksiegowania bazie
Raporty
Zestawienie sald 2020-02-18 doroki | excel and 13
431 | 393-oplaty_rap_nik_1 v4_wszystkie mc ksiegowania bazie
Raporty
Zestawienie zaptaty 2020-02-18 do rok |excel and 13
432 | 394-oplaty_rap_nik_2 v4_wszystkie i mc ksiegowania bazie
Raporty
excel and 13
433 | 395-oplaty_salda Zestawienie sald optat bazie
Raporty
excel and 13
434 | 397-oplaty_zmienna_ksiegowanie Kwoty zmiennej zaksiegowane w roku | bazie
Raporty
Opfaty i zaptaty zaksiegowane 2020- excel and 13
435 | 400-OPLATY_ przegladarka_zaksiegowanych 01-07 bazie
Raporty
excel and 13
436 | 401-FINANSE_noty_ odsetkowe Stan not odsetkowych bazie
Raporty
excel and 13
437 | 401-OPtATY noty_ odsetkowe Stan not odsetkowych bazie
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402-oplaty_scieki_koszty-egzekucji

optaty_scieki_koszty - analiza

Raporty
excel and 13
bazie

439

403-Oplaty zmienne 4 kW za 2020

Optaty zmienne 4 kW za 2020

Raporty
excel and 13
bazie

440

410-Protokét potwierdzenia sald

Protokot potwierdzenia sald

Raporty
excel and 13
bazie

441

411-Zatgcznikl5

Zestawienie potwierdzenia sald na
dzien

Raporty
excel and 13
bazie

442

412-Zatgcznik15 A

Zestawienie potwierdzenia sald na
dzien analitycznie

Raporty
excel and 13
bazie

443

420-place_skladki

Zestawienie sktadek

Raporty
excel and 13
bazie

444

421-sktadki_przechodzace na_rok

Wyptaty przechodzace na nastepny rok

Raporty
excel and 13
bazie

445

430-skladniki_pfac

Zestawienie ekwiwalentéw - wszystkie
oddziaty

Raporty
excel and 13
bazie

446

444-Budzet zadaniowy

Budzet zadaniowy

Raporty
excel and 13
bazie

447

450-nik_odsetki_statystyczne_finanse

Odsetki statystyczne od faktur
FINANSE

Raporty
excel and 13
bazie

448

451-nik_odsetki_statystyczne_oplaty

Odsetki statystyczne od faktur OPLATY

Raporty
excel and 13
bazie

449

460-Daty dokumentéw rézna od mc ksiegowego

Daty dokumentdéw rézna od miesigca
ksiegowego

Raporty
excel and 13
bazie

450

470-srodki_przejete_2020

Zestawienie Srodkéw przejetych

Raporty
excel and 13
bazie

451

480-TEMATY

TEMATY wszystkich oddziatéw

Raporty
excel and 13
bazie

452

484-Sumy zbiorcze wykonania kasowego
oddziatow

Sumy zbiorcze oddziatow

Raporty
excel and 13
bazie

453

485-Sumy zbiorcze wykonania kasowego PGW

Sumy zbiorcze PGW

Raporty
excel and 13
bazie
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Raporty
Sumy zbiorcze wykonania kasowego excel and 13
454 | 486-Sumy zbiorcze wykonania kasowego dotacji | dotacji bazie
Raporty
excel and 13
455 | 500-Departamenty Departamenty bazie
Raporty
excel and 13
456 | 501-Faktury sprzedazy NIP Faktury z saldami bazie
457 | Drukuj note Raport z przycisku - Odsetki Finanse
458 | Drukuj wezwanie Raport z przycisku - Wezwania Finanse
459 | Drukuj wezwanie walutowe Raport z przycisku - Wezwania Finanse
460 | Drukuj zestawienie Raport z przycisku - Salda Finanse
Raport z przycisku - Kody pracy w
461 | Drukuj Kody pracy w tygodniu tygodniu Kadry
Raport z przycisku - Rejestr
462 | Generuj zgtoszenie pracownikéw Kadry
463 | Drukuj pasek Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
464 | Drukuj rachunek Raport z przycisku - Rachunki Kadry
465 | Drukuj Wydruki Raport z przycisku - Wydruki Kadry
Raport z przycisku - Sktadki
466 | Generuj sktadki mc miesieczne Kadry
467 | Drukuj zaznaczone Raport z przycisku - E-ZLA Kadry
468 | Drukuj Stownik kadrowy Raport z przycisku - Stownik kadrowy | Kadry
Raport z przycisku - Dokumenty
469 | Generuj dokument zgtoszeniowy ZWUA Kadry
470 | Kartoteka ptacowa Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
471 | Sktadniki do urlopu Raport z przycisku - Podstawy Kadry
472 | Drukuj umowe Raport z przycisku - Umowy Kadry
473 | Kartoteka zarobkowa Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
474 | Kartoteka PIT Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
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475 | Drukuj Przegladarka Raport z przycisku - Przegladarka Kadry
Raport z przycisku - Rejestr

476 | Dyspozycje - Zwolnienie pracownikéw Kadry
Raport z przycisku - Rejestr

477 | Dyspozycje - Wznowienie pracownikéw Kadry
Raport z przycisku - Rejestr

478 | Dyspozycje - Rezygnacja pracownikéw Kadry
Raport z przycisku - Rejestr

479 | Dyspozycje - Zmiana sktadki dodatkowej pracownikéw Kadry
Raport z przycisku - Rejestr

480 | Dyspozycje - Zmiana sktadki podstawowej pracownikéw Kadry

481 | Kartoteka ptacowa Raport z przycisku - Listy ptac Kadry

482 | Drukuj umowe v2 Raport z przycisku - Umowy Kadry

483 | Drukuj umowe v3 Raport z przycisku - Umowy Kadry

484 | Sktadniki do chorobowego Raport z przycisku - Podstawy Kadry
Raport z przycisku - Kartoteka

485 | Drukuj staz urlopowa Kadry
Raport z przycisku - Kalendarz

486 | Drukuj k zmianowy Kadry

487 | Drukuj angaz Raport z przycisku - Angaze Kadry
Raport z przycisku - Kategorie

488 | Drukuj Kategorie zaszeregowania zaszeregowania Kadry

489 | Drukuj nieobecnosci Raport z przycisku - Nieobecnosci Kadry

490 | Drukuj raport Raport z przycisku - Przegladarka Kadry
Raport z przycisku - Stawki dodatku

491 | Drukuj Stawki dodatku funkcyjnego funkcyjnego Kadry

492 | Drukuj Oddziaty Raport z przycisku - Oddziaty Kadry

493 | Kartoteka PIT Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
Raport z przycisku - Okresy

494 | Drukuj okresy niesktadkowe niesktadkowe Kadry

495 | Kartoteka zarobkowa Raport z przycisku - Listy ptac Kadry
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Raport z przycisku

Przebieg pracy

496 | Drukuj przebieg pracy zawodowej Kadry
Raport z przycisku - Harmonogram BZ

497 | Ewidencja czasu pracy v2 Kadry
Raport z przycisku - Harmonogram BZ

498 |BZMC v2 Kadry

499 | Drukuj naliczone podstawy mc Raport z przycisku - Podstawy Kadry

500 |Sktadniki do ekwiwalentu Raport z przycisku - Podstawy Kadry
Raport z przycisku - Przegladarka

501 | Drukuj raport ptacowa Kadry
Raport z przycisku - Kartoteka

502 | Drukuj Kartoteka urlopowa urlopowa Kadry

503 | Drukuj Koperty Raport z przycisku - Wydruki Kadry

504 | Drukuj Stfownik stanowisk Raport z przycisku - Stownik stanowisk | Kadry
Raport z przycisku - Rozwigzania

505 | Drukuj Rozwigzania umowy o prace umowy o prace Kadry

506 | Drukuj Miejsce pracy Raport z przycisku - Miejsce pracy Kadry
Raport z przycisku - Wykaz urzedéw

507 | Drukuj Wykaz urzedéw skarbowych skarbowych Kadry

508 |Kartoteka zasitkowa Raport z przycisku - Listy ptac Kadry

509 | Drukuj Status dnia Raport z przycisku - Status dnia Kadry

510 | Drukuj Stownik ZUS Raport z przycisku - Stownik ZUS Kadry

511 | Drukuj zapotrzebowanie Raport z przycisku - Wyposazenie Kadry
Raport z przycisku - Rozrachunki

512 | Drukuj Rozrachunki biezgce biezgce Ksiegowos¢

513 | Drukuj Kursy walut Raport z przycisku - Kursy walut Ksiegowos¢

514 | Drukuj raport bez dekretacji Raport z przycisku - Raporty kasowe Ksiegowos¢

515 | Drukuj Stownik zlecen Raport z przycisku - Stownik zlecen Ksiegowos¢
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Raport z przycisku - Analityki

516 | Drukuj Analityki kosztowe zespotu kont 5 kosztowe zespotu kont 5 Ksiegowos¢
517 | Drukuj Dowody ksiegowe Raport z przycisku - Dowody ksiegowe | Ksiegowosc
518 | Drukuj liste odbioru Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
519 | Drukuj naklejki Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
520 | Drukuj rozliczenie zaliczki Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢
521 | Drukuj ksigzke adr. Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
522 | Drukuj zestawienie Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Dowody
523 | DrukujPK$ sprzedazy Ksiegowosé
Raport z przycisku - Przegladanie
524 | &Drukuj analityke obrotéw Ksiegowos¢
525 | Drukuj dokument seryjnie Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢
526 | Drukuj Faktury sprzedazy Raport z przycisku - Faktury sprzedazy | Ksiegowos$é
527 | Drukuj wezwanie Raport z przycisku - Wezwania Ksiegowos¢
528 | Drukuj note Raport z przycisku - Nota odsetkowa | Ksiegowosc
529 | Drukuj deklaracje Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
530 | Drukuj plan kont syntetycznie Raport z przycisku - Plan kont Ksiegowos¢
531 | Drukuj wyciag bez dekretacji Raport z przycisku - Wyciggi bankowe | Ksiegowosc
532 | Drukuj raport Raport z przycisku - Definicja raportu | Ksiegowosc
533 | Drukuj wybrang analityke Raport z przycisku - Plan kont Ksiegowos¢
534 | Drukuj raport z dekretacjg Raport z przycisku - Raporty kasowe Ksiegowos¢
535 | Drukuj raport bez dekretacji Raport z przycisku - Raporty kasowe | Ksiegowosc
536 |Sprawdzenie czynny podatnik ? Raport z przycisku - E-Deklaracje Ksiegowos¢
537 | Drukuj Oddziaty Raport z przycisku - Oddziaty Ksiegowos¢
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538 | Drukuj Stawki Vat Raport z przycisku - Stawki Vat Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Odsetki

539 | Drukuj Odsetki ustawowe ustawowe Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Odsetki

540 | Drukuj Odsetki budzetowe budzetowe Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Dekretacja

541 | Drukuj rejestrow Ksiegowos¢

542 | Drukuj naklejki Raport z przycisku - Kontrahent Ksiegowos¢

543 | Drukuj kontrahentéw Raport z przycisku - Kontrahent Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Dowody

544 | Drukuj PK sprzedazy Ksiegowos¢

545 | Drukuj Whnioski o zaliczke Raport z przycisku - Whnioski o zaliczke | Ksiegowosc

546 | Drukuj Kompensata Raport z przycisku - Kompensata Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Symbole

547 | Drukuj Symbole dowodéw dowodéw Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Rozrachunki biez

548 | Drukuj Rozrachunki biez + arch. + arch. Ksiegowosé
Raport z przycisku - Wykaz weryfikacji

549 | Drukuj potwierdzenie z biatg listg Ksiegowos¢

550 | Drukuj planv2. Raport z przycisku - Plan kont Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Rozrachunki

551 | Drukuj rozszerzony biezgce Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Rozrachunki biez

552 | Drukuj rozszerzony + arch. Ksiegowosé
Raport z przycisku - Statystyka stanéw

553 | Drukuj Statystyka stanéw i obrotéw v2 i obrotow v2 Ksiegowos¢

554 | Drukuj Stan konta - PLN Raport z przycisku - Stan konta - PLN | Ksiegowos¢

555 | Drukuj wyciag z dekretacja Raport z przycisku - Wyciggi bankowe | Ksiegowos¢

556 | Drukuj wyciag z dekretacja Raport z przycisku - Wyciggi bankowe | Ksiegowosc
Raport z przycisku - Statystyka standw

557 | Drukuj Statystyka standw i obrotéw v2 $$ i obrotéw v2 $S Ksiegowosé

558 | Drukuj Stan konto $$ v2 Raport z przycisku - Stan konto S$v2 | Ksiegowosé
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559 | Drukuj Umowy WP Raport z przycisku - Umowy WP Ksiegowos¢

560 | Drukuj zlecenie Raport z przycisku - Stownik zlecen Ksiegowos¢

561 | Drukuj dokument &walutowy Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢

562 | Drukuj dokument &walutowy 1 kopia Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢

563 | Faktury &nierozliczone Raport z przycisku - Kontrahent Ksiegowos¢

564 | Faktury &nierozliczone Raport z przycisku - Kontrahent Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Przegladanie

565 | Drukuj obroty $$ obrotow Ksiegowo$é
Raport z przycisku - Przegladanie

566 | &Drukujobroty PLN obrotow Ksiegowos¢

567 | Drukuj Definiowanie kas Raport z przycisku - Definiowanie kas | Ksiegowos¢

568 | Drukuj wyciag bez dekretacji Raport z przycisku - Wyciggi bankowe | Ksiegowosc
Raport z przycisku - Rachunki

569 | Drukuj Rachunki bankowe bankowe Ksiegowos¢

570 | Drukuj raport z dekretacjg Raport z przycisku - Raporty kasowe | Ksiegowosc

571 | Drukuj raport kal. Raport z przycisku - Raporty wynikow | Ksiegowosc

572 | Drukuj raport Raport z przycisku - Raporty wynikéw | Ksiegowosc

573 | Drukuj Analityki Raport z przycisku - Analityki Ksiegowosé

574 | Drukuj plan kont Raport z przycisku - Plan kont Ksiegowosé
Raport z przycisku - Przegladanie

575 | Drukuj obroty $S obrotéw - archiwum v2 Ksiegowo$é
Raport z przycisku - Przegladanie

576 | &Drukuj obroty PLN obrotéw - archiwum v2 Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Wzornik

577 | Drukuj Wzornik ksiegowania ksiegowania Ksiegowosé

578 | Drukuj dokument Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Definiowanie

579 | Drukuj Definiowanie wydrukow wydrukow Ksiegowos¢
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580 | Drukuj kalkulacje pionowo Raport z przycisku - kalkulacje Ksiegowos¢

581 | Drukuj kalkulacje poziomo Raport z przycisku - kalkulacje Ksiegowos¢

582 | Drukuj dokument 1 kopia Raport z przycisku - Raport kasowy Ksiegowos¢
Raport z przycisku - Wyrdzniki

583 | Drukuj Wyrdzniki indeksowe indeksowe Magazyn

584 | Drukuj naklejke Raport z przycisku - Kody kreskowe Magazyn
Raport z przycisku - Deklaracja

585 | Drukuj Deklaracja magazynéw magazynow Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja ASN

586 | Drukuj arkusz z ilosciami bez cen Magazyn
Raport z przycisku - Rdznice

587 | Drukuj réznice zbiorczo inwentaryzacyjne Magazyn

588 | Drukuj dokument magazynowy Raport z przycisku - Dokumenty Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja

589 |Zcenami netto dokumentéw Magazyn
Raport z przycisku - Deklaracja

590 | Drukuj Deklaracja dowoddw dowoddéw Magazyn

591 | Drukuj Jednostki miar Raport z przycisku - Jednostki miar Magazyn

592 | Drukuj Stownik indekséw Raport z przycisku - Stownik indekséw | Magazyn
Raport z przycisku - Rdznice

593 | Drukuj réznice inwentaryzacyjne Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja ASN z

594 | Drukuj arkusz cenami Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja ASN z

595 | Drukuj arkusz v2 cenami Magazyn

596 | Zapotrzebowanie Raport z przycisku - Zapotrzebowanie | Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja ASN

597 | Drukuj arkusz bez ilosci bez cen Magazyn
Raport z przycisku - Kartoteka

598 | Drukuj fakture przychodowo-rozchodowa rozchody Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja

599 | llosciowy dokumentéw Magazyn

600 | Drukuj pusty arkusz Raport z przycisku - Deklaracja grup Magazyn
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Raport z przycisku - Stan kartotek

601 | Drukuj Stan kartotek magazynowych magazynowych Magazyn
Raport z przycisku - Osoby

602 | Drukuj Osoby pobierajgce dokumenty pobierajgce dokumenty Magazyn
Raport z przycisku - Rejestracja

603 |ZVAT dokumentéw Magazyn

604 | Drukuj paski Il Raport z przycisku - Listy podstawowe | Ptace

605 | Drukuj paski Raport z przycisku - Przegladanie ptac | Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

606 | Drukuj paski | pozostate Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

607 | Drukuj paski Il pozostate Ptace

608 | Drukuj paski ciecie Raport z przycisku - Listy podstawowe | Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

609 | Drukuj wykaz list pozostate Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy o

610 | Drukuj paski dzieto Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

611 | Drukuj paski zlecenie Ptace
Raport z przycisku - Szczegéty

612 | Drukuj Szczegdty przelewu przelewu Ptace

613 | Drukuj Dane do regulacji Raport z przycisku - Dane do regulacji | Ptace
Raport z przycisku - Listy

614 | Drukuj listy uzupetniajgce Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

615 | Drukuj rachunek zlecenie Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

616 | Drukuj rachunek pozostate Ptace

617 | Drukuj pasek Raport z przycisku - Specyfikacja listy | Ptace

618 | Drukuj pasek Raport z przycisku - Specyfikacja listy | Ptace

619 | Drukuj paski | Raport z przycisku - Listy podstawowe | Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy

620 | Drukuj rachunek zlecenie Ptace
Raport z przycisku - Listy

621 | Drukuj paski | uzupetniajgce Ptace
Raport z przycisku - Listy

622 | Drukuj paski Il uzupetniajgce Ptace
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Raport z przycisku

Listy umowy

623 | Drukuj liste zlecenie Ptace
624 | Drukuj listy Raport z przycisku - Listy podstawowe | Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy o
625 | Drukuj wykaz list dzieto Ptace
Raport z przycisku - Listy umowy
626 | Drukuj wykaz list zlecenie Ptace
Raport z przycisku - Deklaracja
627 | Drukuj Deklaracja rejestrow rejestrow Sprzedaz
628 | Drukuj fakture v. C Raport z przycisku - Faktury sprzedazy | Sprzedaz
629 | WZzceng magazynowg Raport z przycisku - Dowody Sprzedaz
630 |WZzcengsprzedazy Raport z przycisku - Dowody Sprzedaz
631 |WZbez cen z kodem kreskowym Raport z przycisku - Dowody Sprzedaz
632 | Drukuj naklejki Raport z przycisku - Faktury sprzedazy | Sprzedaz
633 | Drukuj Sposoby ptatnosci Raport z przycisku - Sposoby ptatnosci | Sprzedaz
634 | Drukuj deklaracje Raport z przycisku - Zlecenia Sprzedaz
635 | Drukuj fakture walutowg Raport z przycisku - Faktury koricowe |Sprzedaz
636 | WZbezcen Raport z przycisku - Dowody Sprzedaz
637 | Drukuj fakture Raport z przycisku - Faktury koricowe |Sprzedaz
638 | Podglad faktury Raport z przycisku - Faktury sprzedazy | Sprzedaz
639 | Drukuj fakture v. C walutowa Raport z przycisku - Faktury sprzedazy | Sprzedaz
Raport z przycisku - Stownik metod
640 | Drukuj Stownik metod amortyzacji amortyzacji Srodki trwate
Raport z przycisku - Rdznice
641 | &Drukuj podsumowanie réznic inwentaryzacyjne srodki trwate
642 | &Karta Srodka trwatego Raport z przycisku - Srodki trwate $rodki trwate
Raport z przycisku - Arkusz spisu z
643 | Drukuj zaznaczone arkusze z ceng natury $rodki trwate
644 | Drukuj KST Raport z przycisku - KST $rodki trwate
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Raport z przycisku - Stownik

645 | Drukuj Stownik odbiorcéw odbiorcow srodki trwate
Raport z przycisku - Stownik

646 | Drukuj Stownik dostawcow dostawcow Srodki trwate

647 | Drukuj Kraj pochodzenia Raport z przycisku - Kraj pochodzenia |srodki trwate
Raport z przycisku - Typ wtasnosci

648 | Drukuj Typ wiasnosci sSrodkow trwatych srodkow trwatych srodki trwate
Raport z przycisku - Osoby

649 | Drukuj Osoby odpowiedzialne odpowiedzialne srodki trwate
Raport z przycisku - Arkusz spisu z

650 | Drukuj wycene natury srodki trwate
Raport z przycisku - Dziaty i komorki

651 | Drukuj Dziaty i komérki organizacyjne organizacyjne srodki trwate
Raport z przycisku - Rdznice

652 | Drukuj arkusz réznic inwentaryzacyjne srodki trwate

653 | Dokument zmiany osoby/miejsca Raport z przycisku - Dokumenty Srodki trwate

654 | Drukuj dokument Raport z przycisku - Dokumenty srodki trwate
Raport z przycisku - Stownik rodzajow

655 | Drukuj Stownik rodzajow srodkéw trwatych Srodkow trwatych srodki trwate
Raport z przycisku - Stownik trybéw

656 | Drukuj Stownik trybow odpiséw odpiséw srodki trwate

657 | Drukuj wywieszke Raport z przycisku - Pokdj Srodki trwate
Raport z przycisku - Osoby

658 | Drukuj karte wyposazenia odpowiedzialne srodki trwate
Raport z przycisku - Arkusz spisu z

659 | Wykaz arkuszy natury srodki trwate
Raport z przycisku - Miejsce

660 | Drukuj Miejsce uzytkowania uzytkowania srodki trwate

661 | Drukuj kod kreskowy Raport z przycisku - Srodki trwate srodki trwate

662 | Drukuj pusty arkusz Raport z przycisku - Deklaracja grup srodki trwate

663 | Drukuj wycene Raport z przycisku - Arkusze spisowe | Wyposazenie

664 | Drukuj Wyposazenie Raport z przycisku - Wyposazenie Wyposazenie
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665 | Drukuj réznice Raport z przycisku - Arkusze spisowe | Wyposazenie
Raport z przycisku - Deklaracja

666 | Drukuj Deklaracja dokumentéw dokumentéw Wyposazenie
Raport z przycisku - Deklaracja

667 | Drukuj Deklaracja rejestrow rejestrow Wyposazenie

668 | Drukuj Wykaz stanowisk Raport z przycisku - Wykaz stanowisk | Wyposazenie

669 | Drukuj pusty arkusz Raport z przycisku - Deklaracja grup Wyposazenie

670 | Wykaz arkuszy Raport z przycisku - Arkusze spisowe | Wyposazenie
Raport z przycisku - Uzytkownicy

671 | Drukuj Uzytkownicy wyposazenia wyposazenia Wyposazenie
Raport z przycisku - Miejsca

672 | Drukuj Miejsca uzytkowania wyposazenia uzytkowania wyposazenia Wyposazenie

673 | Drukuj dokument Raport z przycisku - Dokumenty Wyposazenie

674 | Dokument zmiany osoby/miejsca Raport z przycisku - Dokumenty Wyposazenie

675 | Drukuj kod kreskowy Raport z przycisku - Wyposazenie Wyposazenie
Raport z przycisku - Miejsca

676 | Drukuj wywieszke uzytkowania wyposazenia Wyposazenie

677 | Drukuj zaznaczone arkusze Raport z przycisku - Arkusze spisowe | Wyposazenie

678 | Drukuj Jednostki miar Raport z przycisku - Jednostki miar Wyposazenie

679 | Drukuj rozliczenie Raport z przycisku - Arkusze spisowe | Wyposazenie
Raport z przycisku - Numery

680 | Drukuj Numery inwentarzowe i indeksy inwentarzowe i indeksy Wyposazenie

681 | Drukuj blankiet Raport z przycisku - Przelewy Zakup

682 | Drukuj zestawienie Raport z przycisku - Przelewy Zakup
Raport z przycisku - Deklaracja

683 | Drukuj rejestry rejestrow Zakup
Raport z przycisku - Przelewy

684 | Drukuj specyfikacje archiwum Zakup
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685 | Budzet paragrafowy Raport z przycisku - Specyfikacja Zakup

686 |Budzet zadaniowy Raport z przycisku - Zakup Zakup

687 | Budzet paragrafowy Raport z przycisku - Zakup Zakup

688 | Rejestr faktur Raport z przycisku - Zakup Zakup

689 | Drukuj przelew Raport z przycisku - Przelewy Zakup
Raport z przycisku - Komoérki

690 | Drukuj Komoérki organizacyjne organizacyjne Zakup
Raport z przycisku - Dokumenty

691 | Drukuj dok. mag. magazynowe Zakup

692 | Drukuj fakture Raport z przycisku - Faktury/Zaptaty |Zakup

693 | Budzet zadaniowy Raport z przycisku - Specyfikacja Zakup

694 | Potwierdzenie odbioru Raport z przycisku - Zakup Zakup
Raport z przycisku - Rejestr not

695 | Drukuj note korygujacych Zakup
Raport z przycisku - Dekretacja

696 | Drukuj Dekretacja zakupu zakupu Zakup
Raport z przycisku - Rozliczenie

697 | Drukuj Rozliczenie zaliczki zaliczki Zakup

698 | Drukuj potwierdzenie Raport z przycisku - Przelewy Zakup
Raport z przycisku - Opis standardow

699 | Drukuj dekretacji Zakup
Raport z przycisku - Przelewy

700 | Drukuj zestawienie archiwum Zakup

701 | Drukuj fakture walutowg Raport z przycisku - Faktury/Zaptaty |Zakup

702 | Drukuj fakture Raport z przycisku - Zakup Zakup
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2.3 OGOLNE ZASADY EKSPLOATACII SYSTEMU

1 Praca w systemie
1.1 Logowanie do indywidualnych kont uzytkownikéw

System ma umozliwiac tworzenie indywidualnych kont uzytkownikéw zabezpieczonych hastem.
W procesie logowania system powinien rozréznia¢ duze i mate litery. Hasto do pierwszego
logowania powinno by¢ nadawane automatycznie, a system powinien wymuszac jego zmiane
po pierwszym zalogowaniu sie.

1.2 Ekran gtéwny

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyboru dostepnych
modutéw z ekranu gtdwnego. System musi umozliwiac¢ udzielenie uzytkownikowi dostepu do
wszystkich lub czesci modutéw, z wyrdznieniem graficznym modutéw dostepnych i
niedostepnych.

System powinien umozliwia¢ obstuge rdzinych zestawow ksigg. Odpowiedni zestaw ksiagg
powinien by¢ wybierany z listy na ekranie gtéwnym. Zestawy ksigg dostepne dla uzytkownika
deklarowac powinien administrator systemu.

1.3 Zmiana hasta

System powinien umozliwia¢ zmiane hasta uzytkownika. System nie powinien umozliwiaé
zmiany loginu z poziomu konta uzytkownika, a jedynie przez administratora systemu.

1.4 Okno modutu

Po wyborze modutu, w ktérym chcemy rozpoczgé prace powinno pojawi¢ sie okno o
standardowym wygladzie w obrebie catego systemu.

1.5 Pozostate wymagania dot. pracy w systemie

System powinien w sposéb czytelny umozliwia¢ identyfikacje modutu, identyfikator firmy, dane
osoby zalogowanej oraz wybrany okres obliczeniowy. System powinien umozliwiaé
jednoczesne otwarcie i prace w kilku modutach. System powinien umozliwia¢ wybdr okresu
rozliczeniowego, na ktérym uzytkownik bedzie pracowat. System powinien wyrdzniac graficznie
miesigce archiwalne, miesigc biezgcy oraz miesigce przyszte (dostepne do edycji).

2 Obstuga systemu
2.1 Paski narzedzi

Kazdy modut powinien posiada¢ wtasny pasek narzedzi majgcy za zadanie umozliwienie
uzytkownikowi wybdér odpowiednich funkcji programu.
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Pod kazdym elementem paska powinna znajdowac znajduje sie grupa funkcji o odpowiednim
przeznaczeniu. Ponizej zostang opisane najczesciej wystepujace.

e W grupie Rejestracja powinny by¢ zgromadzone funkcje otwierajace zaktadki, ktore
umozliwiajg gtéwnie rejestracje danych.

e Grupa Przegladanie powinna zapewnia¢ dostep jedynie do przeglagdania danych bez
mozliwosci ich edycji.

e Stowniki powinny pozwala¢ na przeglagdanie przeglagdac bgdz aktualizowanie stownikdéw
danych wykorzystywanych w obrebie modutu.

e Administracja powinna udostepniac¢ uzytkownikowi wybrane funkcje administracyjne.

e Raporty powinny zapewnia¢ dostep do wydrukdéw oferowanych przez modut.

2.2 Nawigacja w tabeli

System powinien umozliwia¢ wybranie jako aktywnego odpowiedniego rekordu. Przyciski
nawigacji powinny umozliwia¢ wybranie jako odpowiedniego rekordu: pierwszego,
poprzedniego, nastepnego, ostatniego.

2.3 Pasek operacji
Pasek standardowych operacji powinien zawierac co najmniej 5 standardowych przyciskow.
e Przycisk zaktadajacy nowy pusty rekord
e Przycisk umozliwiajgcy poprawe biezgcego wybranego rekordu
e Przycisk usuwajgcy zaznaczony rekord z danymi
e Przycisk zapisujgcy nowy rekord lub zmiany w istniejgcym rekordzie

e Przycisk anulujgcy wprowadzone zmiany, ale niezapisane w biezgcym rekordzie

2.4 Dodatkowe oznaczenia

Rekord w stanie edycji oraz rekord, w ktorym znajduje sie uzytkownik powinny by¢ wyrdznione
graficznie.

3 Elementy tabeli
3.1 Nagtowki tabeli

Nagtowki w tabeli powinny pozwala¢ na graficzng identyfikacje kolumn w zaleznosci od
nastepujacych wtasciwosci:
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e kolumna nieposiadajgca atrybutéw dodatkowych
e kolumna ustawiona jako tylko do czytania
e kolumna, ktdéra musi zosta¢ wypetniona

Nagtéwek tabeli powinien wskazywad na ustawienie sortowania w kolumnie. System powinien
umozliwiac¢ sortowanie po jednej lub po wielu kolumnach.

3.2 Stowniki

System powinien umozliwia¢ przypisywanie stownikéw do poél w rekordzie. Powinny by¢
przewidziane dwa rodzaje stownikéw:

e Stowniki proste - to takie, ktore po otwarciu zawierajg liste do wyboru

e Stowniki rozbudowane — to takie, ktérych otwarcie powoduje uruchomienie
dodatkowego okna.

System powinien umozliwia¢ wstawienie elementu z pola stownikowanego do rekordu
wypetnianego.

3.3 Datowniki

Do stosownych pdl w systemie powinny by¢ przytgczone kalendarzyki, umozliwiajgce wybor
zadanej daty.

3.4 Pola edytowalne i pola wyboru

System powinien umozliwia¢ oznaczenie pola jako pola edytowalnego (w ktérym mozna wpisaé
dowolng wartos¢ numeryczng lub tekstowg) lub pdl wyboru (wybdr z okreslonych opcji).

3.5 Blokada tabeli

W przypadku wybrania archiwalnego miesigca obliczeniowego system powinien blokowac
mozliwos¢ wprowadzanie rekorddw do tabeli i sygnalizowad to graficznie.

System powinien blokowac¢ edycje rekordu, ktéry jest juz edytowany przez innego uzytkownika.

3.6 Dodanie, poprawa, zapis, anulowanie zmian, usuniecie rekordu

System powinien umozliwia¢ dodawanie, poprawe, zapis oraz usuniecie rekorddw. System
powinien umozliwia¢ anulowanie dodania nowego rekordu lub zmian wprowadzonych w
rekordzie.
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3.7 Zaznaczanie rekordow

System powinien umozliwia¢ zaznaczenie pojedynczego rekordu, wszystkich rekordow w
kolumnie, wszystkich rekorddw w wierszu oraz wszystkich rekordéw w tabeli.

3.8 Sortowanie

System powinien umozliwiac¢ sortowanie tabeli malejgco lub rosngco wg wartosci w wybranej
przez uzytkownika kolumnie. System powinien umozliwia¢ sortowanie wielostopniowe (po
wielu kolumnach, wg kolejnosci preferencji).

3.9 Dodatkowe funkcje

System powinien umozliwia¢ ukrycie zaznaczonych kolumn oraz eksport danych z tabeli do
plikdow .pdf oraz .xls.

System powinien umozliwia¢ wgrywanie fatek SQL z rozszerzeniem .patch oraz fatek z
rozszerzeniem rtf dotyczacych aktualizacji w raportach.

Korzystanie z tych funkcji powinno by¢ nadzorowane przez administratora systemu.

3.10 Selekcja w tabelach

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ przeprowadzenia dowolnej selekcji, powodujgcej
pozostawienie na ekranie tych rekordéw, ktére spetniajg podane przez uzytkownika wartosci
dotyczgce odpowiednich kolumn.

3.11 Opis klawiszy funkcyjnych

Do pomocy w obstudze programu uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyswietlenia opisu
funkcji przypisanych poszczegdlnym klawiszom klawiatury oraz ich wydrukowania.



